POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenienr C not1i
Rektora Politechniki Warszawskiej
zdnia /4 marca2011 ¥,

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania ankietyzacji procesu dydaktycznego

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW, w zwiazku z art. 132 ust. 3 ustawy

z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z pozZn.
zm.) oraz § 158 ust. 8 Statutu PW, w celu podniesienia jakosci ksztalcenia, zarzadza sie, co
nastepuje:

.

§1

. W kazdym roku akademickim, w semestrze zimowym i letnim, zbierane sa, w drodze

anonimowej ankiety wséréd studentow, opinie o sposobie prowadzenia zajed
dydaktycznych w Politechnice Warszawskie;.

Ankietyzacja studentéw shuzy pozyskaniu informacji o odbiorze procesu dydaktycznego
przez studentow i wigczona jest w proces samodoskonalenia nauczycieli akademickich.

. Wyniki ankietyzacji beda stanowi¢ jeden z elementéw okresowej oceny wypelniania

obowiazkow dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego.
Ankietyzacjg przeprowadza si¢ w formie tradycyjnej (pisemnej) lub elektroniczne;.

Przy przeprowadzaniu ankietyzacji zapewnia si¢ poufno$é i bezpieczenstwo danych
osobowych oraz pelng anonimowo$¢ ankiet, zaréwno w odniesieniu do ankietyzacji
przeprowadzanej w formie pisemnej, jak i elektronicznej.

Dane osobowe oraz dane analityczne pozyskane w trakcie procesu ankietyzacji mogg byé
udostgpniane wylacznie osobom posiadajacym imienne upowaznienie do przetwarzania
tych danych.

Nadanie uprawnien dostepu do wynikéw ankietyzacji przeprowadzonej w formie
elektronicznej moze nastapi¢ wylacznie przy zachowaniu wymogéw okreslonych w ust.
6.

§2

. Ankietyzacji podlegaja zajecia dydaktyczne prowadzone przez podstawowe jednostki

organizacyjne Politechniki Warszawskiej oraz przez Studium Jezykéw Obcych.

Ankietyzacji podlega nie mniej niz 30% zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w danej
jednostce organizacyjne;.

Rektor moze zarzadzi¢ przeprowadzenie ankietyzacji zajeé dydaktycznych
w Jednostkach innych, niz wymienione w ust.1, okreélajac zakres, tryb oraz termin
ankietyzacji.

§3

Ustala sig tekst pytan ankiety oceny zaje¢ dydaktycznych, stanowiacy zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.



o

Wprowadza si¢ tryb przeprowadzania ankietyzacji zajg¢  dydaktycznych w
podstawowych jednostkach organizacyjnych, stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

Wprowadza sig tryb przeprowadzania ankietyzacji zajec dydaktycznych Studium
Jezykow Obcych, stanowigey zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Wprowadza si¢ wzér nadruku na kopercie z instrukcja sposobu przeprowadzenia
ankietyzacji na zajeciach dydaktycznych, stanowiacy zalacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

Wprowadza si¢ wzér wykazu zaje¢ dydaktycznych podlegajacych ankietyzacji,
stanowiacy zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

Wprowadza si¢ wzér wykazu zaje¢ dydaktycznych z jezykow obcych podlegajacych
ankietyzacji, stanowiacy zalacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4

Sprawozdanie z wynikow ankietyzacji zawiera:

1) czgs¢ analityczna, stanowigca podsumowanie wyniku ankietowania zajec dla danego
nauczyciela akademickiego;

2) czesci syntetyczng i analityczna, stanowiace podsumowanie wyniku ankietowania
zajec dla poszczegolnych jednostek organizacyjnych oraz Uczelni.

Zakres sprawozdania z wynikéw ankietyzacji okresla Prorektor ds. Studiow.

Sprawozdanie z wynikéw ankietyzacji, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza si¢ w trybie
okre§lonym w zalacznikach nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5

. Prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z ankietyzacja w czasie jej

przeprowadzania oraz po jej zakoriczeniu maja: Rektor, Prorektor ds. Studidéw, oraz
osoby upowaznione na pi$mie przez Rektora.

Prorektor ds. Studiow otrzymuje czesé syntetyczng i analityczng sprawozdania, o ktorej
mowa w § 4 ust. 1 pkt 2.

Dziekan otrzymuje sprawozdanie, o ktérym mowa w § 4, w zakresie zajec
dydaktycznych wydziatu. kierownik Studium Jezykow Obcych otrzymuje sprawozdanie,
o ktérym mowa w § 4, w zakresie zaje¢ dydaktycznych z jezykoéw obeych.

Nauczyciel akademicki otrzymuje, odpowiednio, od dziekana lub kierownika SJO czese
analityczng sprawozdania, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt. 1, wraz z wypehionymi
ankietami z zaj¢¢ przez niego prowadzonych i przechowuje je w sposob umozliwiajacy
wglad do nich dziekanowi badz kierownikowi SJO, dyrektorowi instytutu,
bezposredniemu przelozonemu oraz Rektorowi i osobom przez niego upowaznionym.

Wypelnione ankiety przekazywane sa do Dzialu ds. Studiéw w celu wykonania
sprawozdania, o ktérym mowa w § 4, w trybie okreslonym w zatacznikach nr 2 i nr 3 do
niniejszego zarzadzenia. Dzial ds. Studiéw zapewnia pelng poufnosé danych.

Dziekan w obecnosci przedstawiciela Wydzialowego Samorzadu Studentow, kierownik
Studium Jezykéw Obcych w obecnosci przedstawiciela Uczelnianego Samorzadu
Studentdw, co najmniej raz w roku, przedstawia Prorektorowi ds. Studiow,



z zachowaniem zasad przestrzegania ochrony danych osobowych — wynik ankietyzacji.

§6
1. Nauczyciel akademicki moze zlozy¢ wyjasnienia dotyczace wynikow ankietyzacji oraz

zastrzezenia co do formalnej poprawnosci procesu ankietyzacji w zakresie dotyczacym
jego osoby.

2. Wyjasnienia oraz zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 1, wnosi si¢ na pisSmie do
Prorektora ds. Studiow, za posrednictwem dziekana, a w przypadku nauczycieli jezykow
obcych, za posrednictwem kierownika Studium Jezykéw Obcych, w terminie 14 dni od
daty otrzymania czg$ci analitycznej sprawozdania, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt 1.

3. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 1, uwzglednia sie przy ocenie okresowej, o ktorej
mowa w § 1 ust. 3.

4. W przypadku stwierdzenia w procesie ankietyzacji uchybien majacych wplyw na tresé
wynikow ankietyzacji, Rektor moze, po zasiggnieciu opinii Prorektora ds. Studiow,
uchyli¢ wyniki ankietyzacji w calosci lub w czesci. Uchylenie wynikow ankietyzacji nie
moze nastapi¢ po uplywie 1 roku od zakoriczenia rolu kalendarzowego, w ktérym
przeprowadzono ankietyzacje.

§7

Wypelnione ankiety oraz sprawozdanie z wynikéw ankietyzacji przechowuje sie przez okres
czterech lat od zakoniczenia roku kalendarzowego, w ktérym przeprowadzono ankietyzacje.

§ 8

1. Dziekan ustala szczegélowy tryb przeprowadzenia ankietyzacji na wydziale zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia, zapewniajac zachowanie anonimowosci
studentéw 1 poufno$ci danych. W szczegdlnosci, w porozumieniu z Wydziatowa Radg
Samorzadu Studentow, okresla forme i zakres ankietyzacji.

2. Dziekan udostgpnia dyrektorom instytutow, kierownikom zakladow i katedr czese
syntetyczng sprawozdania oraz czg$¢ analityczng sprawozdania, o ktérych mowa w § 4
ust.1, dotyczaca nauczycieli akademickich kierowanej przez nich jednostki. Dziekan
udostepnia jednemu upowaznionemu przedstawicielowi Wydziatowego Samorzadu
Studentow czeS¢ syntetyczna sprawozdania oraz czesé analityczna sprawozdania
dotyczaca wydziatu,

3. Dziekan skiada na rece Prorektora ds. Studiéw sprawozdanie z przebiegu ankietyzacji na
wydziale i jej rezultatow.

4. Dziekan upowszechnia wyniki ankiety zawarte w czesci syntetycznej dla wydzialu
uprzednio konsultujac sposéb ich upowszechnienia wérdd studentdw z Wydziatowg Radg
Samorzadu Studentow.

5. Zaleca sig, by dziekan wyréznit nauczycieli akademickich wydzialu, ktérzy uzyskali
najlepsze wyniki.

§9
1. Kierownik Studium Jezykéw Obcych ustala szczegdlowy tryb przeprowadzenia
ankietyzacji zaje¢ z jezyka obcego zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego
zarzadzenia, zapewniajac zachowanie anonimowosci studentow i poufnosci danych.
W szczegolnoSci, w porozumieniu z przedstawicielem Uczelnianego Samorzadu



Studentow PW, okresla forme i zakres ankietyzacji.

b

Kierownik Studium Jezykow Obcych udostepnia kierownikom zespolow jezykowych
czes¢ syntetyczng i czeS¢ analityczng sprawozdania, o ktérych mowa w § 4 ust.] dla
Studium Jezykéw Obcych dotyczaca nauczycieli akademickich nalezacych do ich
zespotow. Kierownik Studium Jezykéw Obcych udostepnia jednemu upowaznionemu
przedstawicielowi Uczelnianego Samorzadu Studentow PW czeS¢  syntetyczna
sprawozdania oraz czes¢ analityczng sprawozdania dotyczaca Studium J gzykéw Obceych.

3. Kierownik Studium Jezykéw Obeych upowszechnia wyniki ankiety zawarte w czeSci
syntetycznej dla Studium Jezykéw Obcych uprzednio konsultujac  sposob ich
upowszechnienia wsréd studentéw z przedstawicielem Uczelnianego Samorzadu
Studentéw PW.

4. Postanowienia § 8 ust. 3 1 5 odnoszg sie odpowiednio do kierownika Studium Jezykow
Obcych.

§ 10

Uprawnienia przedstawicieli Uczelnianego Samorzadu Studentéw, okreslone w niniejszym
zarzgdzeniu wykonuja: Przewodniczacy Samorzadu Studentéw PW oraz Przewodniczacy
Komisji Dydaktycznej Samorzadu Studentéw PW lub osoby przez nich delegowane.

§ 11
Postanowienia zarzgdzenia dotyczace:
1) wydzialu - stosuje sig¢ odpowiednio do kolegium;
2) dzickana - stosuje si¢ odpowiednio do dyrektora kolegium.
§ 12

Do ankietyzacji przeprowadzonej do dnia wejécia w zycie zarzadzenia stosuje sie przepisy
dotychczasowe.

§13

Traci moc zarzadzenie nr 33 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 25 listopada
2006 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzenia ankietyzacji procesu dydaktycznego.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 21 lutego
2011 r.

EK[TOR

prof. dr hab. inz. Wiodzimierz Kurnik
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