POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 112010
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia !?marca 2010r.

w sprawie udzielania przez Rektora pelnomocnictw oraz prowadzenia ich rejestru

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18, w zwigzku z § 54 ust. 3 Statutu PW. zarzadza sie, co
nastepuje:
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Do podejmowania okreslonych czynnosci prawnych lub do skladania o$wiadezen woli
w okreslonym zakresie, Rektor udziela pelnomocnictwa w formie pisemne;j.

Udzielone przez Rektora pelnomocnictwo moze byé¢ ogélne lub szczegdlne.
Pelnomocnictwo ogdlne obejmuje umocowanie do czynnosci zwyklego zarzadu w zakresie

w nim okreslonym i moze by¢ udzielone prorektorom, dzickanom, kanclerzowi, zastepcom
kanclerza oraz, w razie potrzeby, innym pracownikom PW.

Pelnomocnictwo szczegdlne obejmuje umocowanie do czynnosci przekraczajacych
zakres zwyklego zarzadu oraz do wykonania $cisle okreslonych w pelnomocnictwie
czynnosci prawnych.

§2

Pelnomocnictwa ogélnego Rektor udziela z wlasnej iniciatywy lub na skierowany do
g g 3 3
Rektora pisemny wniosek, podpisany przez prorektora, kierownika podstawowei lub
3 ¥ ! ]
pozawydzialowej jednostki organizacyinej, dyrektora Biblioteki Giéwnej lub kanclerza.

Projekt pelnomocnictwa ogdlnego w formie pisemnej na polecenie Rektora przygotowuje
Biuro Rektora.

Do przygotowania, parafowania, ewidencjonowania i archiwizowania pelnomocnictw
ogdlnych stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce przygotowania, Opimowanm
ewidencjonowania i archiwizowania pelnomocnictw szczegolnych, o ktdrych mowa w § 3-5.
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Pelnomocnictwa szczegdlnego Rektor udziela z wlasnej inicjatywy lub na skierowany do
Rektora pisemny wniosek.

Whniosek o udzielenie pelnomocnictwa szczegolnego dla:

1) prorektoréw, kanclerza, kierownikéw podstawowych lub pozawydzialowych
jednostek organizacyjnych i dyrektora Biblioteki Glownej - podpisuje sam
zainteresowany;

) radcy prawnego lub adwokata - podpisuje radca prawny lub adwokat i kanclerz:

kierownika projektu - podpisuje kierownik projektu i kierownik jednostki

organizacyjnej, w ktorej realizowany jest projekt, albo kierownicy jednostek
organizacyjnych, jesli projekt jest realizowany w kilku jednostkach organizacyjnych;
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4) mmych oséb -  podpisuje wlasciwy prorektor, kierownik podstawowej lub
pozawydzialowej jednostki organizacyjnej, dyrektor Biblioteki Glownej albo
kanclerz.

Wniosek o udzielenie pelnomocnictwa szczegélnego powinien zawieraé:

1) imie i nazwisko. funkcje lub stanowisko, adres zamieszkania, numer i serie¢ dowodu
osobistego osoby, ktérej pelnomocnictwo ma byé udzielone oraz nazwe jednostki
organizacyjnej PW, w ktorej jest zatrudniona;

2) zakres pelnomocnictwa (czynnosei, do ktérych ma zostaé umocowany pelnomocnik);

3) nazwe 1 adres drugiej strony umowy (w przypadku pelnomocnictwa do podpisania
umowy);

4) okres umocowania pelnomocnika;

5) uzasadnienie:

6) projekt umowy — w przypadku pelnomocnictwa do podpisania Umowy.

§ 4
Whniosek o udzielenie pelnomocnictwa szczegdlnego nalezy ztozy¢ do Biura Rektora.

Whniosek o udzielenie pelnomocnictwa szczegdlnego podlega zaopiniowaniu przez radce
prawnego lub adwokata swiadezgcego obstuge prawng w Biurze Rektora, ktory nastepnie
przygotowuje projekt pelnomocnictwa.

Projekt pelnomocnictwa szczegolnego parafuje radca prawny lub adwokat, o ktérym

mowa w ust. 2, 1 wg wlaSciwosci:

1) kierownik Dzialu Zamdéwienr Publicznych — w przypadku zamoéwien realizowanych
przez kanclerza - lub pelnomocnik ds. zaméwien publicznych w jednostce
organizacyjnej — jezeli zakres pelnomocnictwa szczegélnego obejmuje czynnosci w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

2) kierownik Biura Funduszy Strukturalnych lub  pelnomocnik ds. funduszy
strukturalnych w jednostce organizacyjnej — jezeli zakres pelnomocnictwa obejmuje
czynnosci zwigzane z aplikowaniem o $rodki lub z realizacja projektow
wspolfinansowanych z funduszy strukturalnych;

3) kwestor lub pelnomocnik kwestora w podstawowej jednostce or ganizacyjnej
w przypadku, gdy zakres pelnomocnictwa obejmuje sprawy finansowe; oraz:

4) wnioskodawca;

5) inne osoby wskazane przez Rektora lub kanclerza;

6) prorektor ds. ogdlnych.

§5

h

Biuro Rektora kompletuje dokumenty, przygotowujac pelnomocnictwo w  dwach
egzemplarzach, z ktérych jeden zawiera parafy oséb okreslonych w § 4 ust. 3 i wraz
z wnioskiem przedkiada Rektorowi do podpisu.

Po podpisaniu pelnomocnictwa przez Rektora, Biuro Rektora nadaje numer
pelnomocnictwa oraz wpisuje do rejestru pelnomocnictw.

W rejestrze pelnomocnictw zawarte sg nastepujace informacje:

1) numer pelnomocnictwa;

2) imig i nazwisko pelnomocnika oraz nazwa jednostki organizacyjnej PW;
3) przedmiot i zakres pelnomocnictwa;

4) data udzielenia pelnomocnictwa;
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okres, na jaki udzielono pelnomocnictwo;
data wydania pelnomocnictwa oraz imie i nazwisko osoby odbierajacej;
7) data odwolania, zmiany lub wygasniecia pelnomocnictwa, inne uwagi.
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4. Po wpisaniu do rejestru pelnomocnictw, jeden egzemplarz pelnomocnictwa zostaje
wydany pelnomocnikowi lub osobie przez niego wskazanej za potwierdzeniem odbioru,
a egzemplarz z parafami przechowuje si¢ wraz z dokumentacja w Biurze Rektora.

§6

Pelnomocnictwa udzielone przez Rektora Politechniki Warszawskiej przed dniem wejscia
W zycie niniejszego zarzadzenia zachowuja waznosé.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab| inz. Wlodzimierz Kurnik
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