Zatacznik do zarzadzenia nrttli 2009
Rektora PW z dniaAY grudnia 2009 r.

Regulamin organizacyjny
Centralnego Osrodka Informatyki
Politechniki Warszawskiej

[. Postanowienia ogolne

§ 1
I Centralny Osrodek Informatyki Politechniki Warszawskiej, zwany dalej Osrodkiem, jest

jednostkq organizacyjna dzialajaca na podstawie § 38 Statutu PW, w zakresie
informatycznej obstugi Uczelni.

g

Osrodek jest jednostka organizacyjng podlegla bezposrednio Rektorowi.
§ 2
Do zadan Osrodka nalezy w szczegdlnocei:
1) utrzymanie infrastruktury i serwisow sieciowych oraz $rodowiska systemowego i

programowego W celu wspierania dziatalnosci dydaktycznej, naukowo-badawczej,
wdrozeniowej i administracyjnej Uczelni;

2) inicjowanie i wdrazanie projektow badawczo-rozwojowych w zakresie systeméw
informatycznych i teleinformatycznych wspierajacych funkcjonowanie Uczelni:

3) rozwqj, utrzymanie i zarzadzanie szkieletowg siecia teleinformatyczng Uczelni oraz
zapewnienie bezpieczenstwa tej sieci;

4) rozwoj 1 utrzymanie centralnej poczty -elektronicznej PW oraz innych serwiséw
sieciowych;

5) wspieranie procesu wdrazania Zintegrowanego Informatycznego Systemu Wspomagania
Zarzgdzania Uczelnia oraz udzial w jego utrzymaniu po zakoniczeniu wdrazania;

6) rozwdj i utrzymanie innych kluczowych dla Uczelni system6w informatycznych;

7) utrzymanie i aktualizacja oprogramowania serwisu internetowego Uczelni;

8) $wiadczenie usfug szkoleniowych na rzecz jednostek organizacyjnych Uczelni i podmiotéw
zewnetrznych;

9) Swiadczenie ustug informatycznych na rzecz innych jednostek organizacyjnych Uczelni a
takze podmiotow zewngtrznych, w szczegélnosci ustug zwiazanych z nabywaniem 1
zbywaniem oprogramowania i sprzetu komputerowego, tworzeniem oprogramowania,
utrzymaniem i administracjq systeméw informatycznych;

10) koordynowanie 1 inicjowanie wspdlnych zakupéw oprogramowania i sprzetu
informatycznego oraz prowadzenie doradztwa w tym zakresie na rzecz jednostek
organizacyjnych Uczelni;

I1) wykonywanie zleconych przez Rektora innych prac i dziatan nalezacych do obszaru
dziatalnosci Osrodka.
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I1. Organizacja Osrodka
§3
Pracami Oérodka kieruje dyrektor Osrodka.
Dyrektora O$rodka wylonionego w drodze konkursu zatrudnia Rektor.
Konkurs na stanowisko dyrektora Osrodka ogtasza Relktor.
W Osrodku moze by¢ zatrudniony zastepca dyrektora.
Zastgpeg dyrektora Osrodka zatrudnia Rektor na wniosek dyrektora Osrodka.

Zakres kompetencji i odpowiedzialnosci zastepcy dyrektora okresla dyrektor Osrodka.

§ 4

. Do zadan dyrektora Osrodka nalezy:

[) przygotowywanie planow dzialalnosci i planéw rzeczowo-finansowych Oérodka i
przedstawianie ich Rektorowi do zatwierdzenia;

2) zapewnianie warunkow pracy do realizacji zadan Osrodka;
3) zarzgdzanie mieniem O$rodka i dysponowanie §rodkami finansowymi Osrodka;

4) wystepowanie do Rektora we wszystkich sprawach dotyczacych Og$rodka,
wymagajacych jego decyzji;

5) ustalanie zakresu obowigzkéw pracownikow Osdrodka;

6) przygotowywanie i przedstawianie Rektorowi sprawozdan z dziatalnosci Osrodka;

7) podejmowanie  decyzji we wszystkich sprawach dotyczacych  Oérodka,
niezastrzezonych do kompetencji innych organéw Uczelni.

Dyrektor Osrodka jest administratorem sieci szkieletowej Uczelni w zakresie wynikajacym
z zadan Osrodka z uwzglednieniem kompetencji administratoréw sieci jednostek
organizacyjnych Uczelni. Regulamin sieci jest okreslony w odrebnym dokumencie.

Dyrektor Osrodka jest przetozonym wszystkich pracownikéw Osrodka.

§5
Rektor powotuje Radg Osrodka, zwang dalej Rada, na czas kadencji wiadz akademickich.

W sktad Rady moga réwniez wchodzi¢ specjaliéci niebedacy pracownikami Politechniki
Warszawskiej.

Do zadan Rady nalezy:

I) wyrazanie opinii w sprawach zwiazanych z kierunkami dziatalnoéci i programem zadan
Osrodka:

2) opiniowanie spraw dotyczacych organizacji i funkcjonowania Osrodka;
3) ocena dziatalnosci O$rodka;
4) opiniowanie wnioskOw i sprawozdan przedstawianych przez dyrektora Osrodka.

Zadania Rady moze wykonywac komisja rektorska wiasciwa do spraw informatyzaciji
Uczelni.
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§ 0
W Osrodku moga by¢ tworzone zespoty lub pracownie.

Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 1, tworzy, przeksztalca i znosi Rektor na
wniosek dyrektora Osrodka.

Kierownikoéw komorek organizacyjnych, o ktorych mowa w ust. 1, powoluje Rektor na
wniosek dyrektora Osrodka.

§7
W Osrodku sg zatrudniani pracownicy naukowo-techniczni, inzynieryjno-techniczni,

administracyjno-ekonomiczni i pracownicy obstugi o kwalifikacjach koniecznych do
wykonywania zadan O$rodka.

Stosunek pracy z pracownikami Osrodka nawiazuje i rozwiazuje Rektor na wniosek
dyrektora Osrodka.

III. Mienie i finanse Qsrodka

§ 8

. Mienie O$rodka stanowi wydzielong czes¢ mienia Politechniki Warszawskiej.

. Dziafalnos¢ Osrodka jest finansowana ze $rodkoéw okreslonych w budzecie Uczelni, z

dotacji oraz przychodéw uzyskiwanych za $wiadczone ushug.
Ofrodek dysponuje posiadanymi $rodkami zgodnie z obowiazujacymi przepisami
1 ustaleniami organow Uczelni.
§9
Osrodek ma wydzielone przychody i koszty.
Rozliczenia finansowe Oérodka sg prowadzone przez pelnomocnika Kwestora, bedacego
pracownikiem Os$rodka.
§ 10

Osrodek prowadzi dziatalno§¢ ustugowa na podstawie zlecen jednostek organizacyjnych
Uczelni, a takze uméw z jednostkami spoza Uczelni.

Za ushugi $wiadczone na rzecz Uczelni Osrodek pobiera oplaty ustalane na poziomie
kosztow wtasnych.

Za ustugi swiadczone na rzecz jednostek spoza Uczelni Osrodek pobiera wynagrodzenie
ustalane na zasadach umownych.

IV. Postanowienia koncowe

§11

Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Rektor po zasiegnieciu opinii Senatu.
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