Zalacznik nr 3 do Instrukeji kancelaryjnej PW
- zarzadzenie nr & /2010 Rektora PW z dniag 5 stycznia 2010 1.

Wzor ukladu pisma

naglowek - druk (papier firmowy)

lub
pieczec firmowa miejscowosc 1 data
znak pisma
odbiorca i jego adres
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