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Obowiazki pelnomocnika ds. zaméwien publicznych

Przygotowywanie i przeprowadzanie, na podstawie decyzji wlasciwego przedstawiciela

zamawiajacego, postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, a w szczegdlnosci:

1) zapewnienie zgodnosci wyboru procedury o udzielenie zamédwien publicznych
z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa;

2) przygotowywanie w zakresie formalno-prawnym, we wspélpracy z czlonkami komisji
przetargowych, dokumentacji postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych;

3) uczestnictwo w pracach komisji przetargowych;

4) opiniowanie, pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa w zakresie udzielania
zamOwien publicznych, projektéw uméw oraz anekséw do uméw juz obowigzujacych:

5) wykonywanie obowigzkéw informacyjnych okreslonych w Ustawie Prawo Zamoéwien
Publicznych oraz przepisach wewnetrznych Uczelni w zakresie zaméwien publicznych.

Sporzadzanie planu zaméwien publicznych jednostki na podstawie rocznych zestawien potrzeb
zgloszonych przez kierownikéw wewnetrznych jednostek organizacyjnych, stanu realizacji
zawartych umoéw oraz informacji dotyczacych realizacji zamdéwien publicznych w roku
biezacym 1 latach poprzednich.

Monitorowanie stanu prawnego w zakresie zaméwieni publicznych.

Udzielanie wyjasnien jednostkom wewnetrznym w  zakresie stosowania ustawy
o zamowieniach publicznych.

Obsluga organizacyjna i administracyjna spraw zwiazanych z realizacjq zamdwien publicznych
takich jak:

1) prowadzenie ewidencji udzielanych zaméwien publicznych;

2) wspdlpraca z Dzialem Zamowien Publicznych;

3) nadzorowanie przechowywania dokumentacji postepowania o zamdwienie publiczne.



