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Schemat post¢powania w przypadku wyjazdéw zagranicznych w innych celach

Wyjezdzajgcy
Wypelnienie Wniosku -delegacja za granice cz. A-
C, F. Zalaczenie wymaganych dokumentdw,
okreslonych w ust. 2.4-2.6. Instrukcii

v v

Whniosek -delegacja za

granice z zalacznikami

Bezposredni przeloZony (w przypadku kiedy Oplekun naukowy (w przypadku kiedy
wy]jeidzajacym jest pracownik uczelni) wyjezdzajacym jest doktorant uczelni)
Zaopiniowanie celowosci wyjazdu Zaopiniowanie celowosci wyjazdu

| |
v v v

Jednostka organizacyjna
Sprawdzenie Wniosku pod wzgledem formalnym

v—l

Whiosek delegacja za
granice z zalacznikami

Jednostka organizacyjna, Wyjezdzajacy, Osoba zlecajaca wyjazd ] Lmovaliausywanie
oy T i b i Whnicsek - transporiu wlasnego
Okreslenie propozycji zakresu przyznanych $wiadczeri (urlop, wysokosc pokrywanych x ke
X 3 i A d delegacia za (po uzyskaniu zgody)
kosztow wyjazdu, $rodek transportu itd..). Wskazanie zrédel finansowania. granice z
Wypelnienie cz.D wniosku. W przypadku watpliwosci uzgodnienie przyznanych éwiadczen zalacznikami
z Sekcig Dewizowg DKD
I
v
Pelnomocnik Kwestora, Wiosake Umowa na
Zaopiniowanie wniosku pod wzglgdem formalno-rachunkowym (Akeeptacja podpisem) delegacia za UZywania
Kierownlk Jednostki Organizacyjnej (Dysponent $rodkéw), SR A WE'::IPT(”
Zaopiniowanie wniosku pod wzgledem merytorycznym (Akceptacja podpisem) zalacznikami uzysknnig zngzv}
&=
Osoba uprawiona do podejmowania decyzji w sprawie wyjazdu za granice Whiosek -
delegacia za Umowa na uzywanie
Podjecie decyzji w sprawie wyjazdu za granice: zatwierdzenie wysokosci pokrywanych granice z transportu wiasnego
kosztéw wyjazdu, rodzaju érodka transportu. zalgcznikami
Podpisanie umowy na uzywanie transporiu wiasnego
i _\_/—\
Wyjezdzajacy lub osoba przez niego upowazniona (istnieje koniecznosé zalatwienia Whiosak ol oo
formalnosci zwigzanych z wyjazdami np.. zakup biletu, uzyskanie wymaganych wiz itd.) granica z zalqu:ilkami
Przekazanie Wniosku wraz z wymaganymi zatacznikami do CWM
w terminie okreslonym w ust.4.1. Instrukcji CERaee
[
Y
cwMm Whiosek -delegacja za
granice z zalgcznikami
Rejestracja Wniosku. Kontrola Wniosku pod wzgledem formalnym. \_/\

‘ i

cwM st
. (dotyczy przypadkéw, kiedy Whiosak -delegacia za
Obshugs spraw formialnych z_mazanych z konieczne fest dokonanie przedpiaty, granice z zahgz:i]kami
Wylazdariza pratilce: lub osoba wyjezdzafgca pobiera
1) Realizacja zakupu biletow na wskazane

" i zaliczke)
Srodki transportu, ; - ,
2) Zakup ubezpieczen ( o ile podjeto Przekazanie aryginely Wilosky -

: : ; delegacja za granice do Sekcji
decyzje o sfinansowaniu kosztow) ; . sivi
3) Posrednictwo w uzyskaniu wiz przez Dewizowej DKD w terminie nie

st diuzszym niz 4 dni od zlozenia przez

Wyjgzazajacy Wyjezdzajacego do CWM wniosku,

Y v
Sekcja Dewizowa DKD
Dokonanie kontrali finansowej
wartosci przyznanych
$wiadczen.
v
Sekcja Dewizowa DKD
Przygotowanie zlecenia
platniczego. Dyspozycji
polecenia wypl_aty za granice.
Y

Whicsek -delegacja za
granice z zalacznikami

WyJezdZajacy (4 dni przed wyjazdem)
1) Odebranie w CWM: zamdwionych biletdw, potwierdzenia ubezpieczenia na czas pobytu za
granica, paszportu z uzyskanymi wizami,
2) Pobranie w Banku zaliczki w walucie obcej na pokrycie kosztow wyjazdu,




