POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr Z, 4
Rektora Politechniki Warszawskiej
zdnia 29 v 2006rT.

w sprawie zawierania przez Politechnike Warszawska uméw cywilnoprawnych z osobami
fizycznymi

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 13 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza si¢, co

nastepuje:

§1

1. Politechnika Warszawska, zwana dalej Uczelnia, moze zawiera¢ ze swoimi pracownikami
lub osobami fizycznymi spoza Uczelni umowy cywilnoprawne, zwlaszcza umowy o
dzieto lub umowy zlecenia, na wykonanie prac zwigzanych z realizacjq zadan Uczelni.
Zawarcie umowy cywilnoprawnej nie moze narusza¢ art. 22 § 12 Kodeksu pracy.

2. Umowy o dzielo moga byé zawierane na wykonanie prac, ktérych materialny lub
niematerialny rezultat mozna jednoznacznie okresli¢ w momencie zawierania umowy.
Rezultat prac powinien by¢ mierzalny i sprawdzalny. Wykonawca dziela odpowiada
wobec zamawiajacego za osiagniecie rezultatu okre§lonego w umowie.

3. Dla uméw o dzielo zawieranych w celu zamdwienia utworu w rozumieniu prawa
autorskiego, w umowie nalezy zamie$ci¢ zapisy stwierdzajace, ze przedmiotem umowy
jest utwor oraz zapisy rozstrzygajace, do ktdérej ze stron naleza wylaczne majatkowe
prawa autorskie do utworu, albo zapisy o udzieleniu licencji na korzystanie z utworu.

4. Umowy zlecenia mogg by¢ zawierane na wykonanie ré6znego rodzaju prac, w tym takze
okreslonych w ust. 2 i 3. Umowa zlecenia jest kazda umowa, w ktorej wykonawca
zlecenia zobowiazuje si¢ do dokonania okrelonej czynnosci prawnej lub faktycznej na
rzecz zleceniodawcy. Wykonawca umowy zlecenia odpowiada wobec zleceniodawcy za
dolozenie nalezytej starannosci przy wykonywaniu umowy.

5. Jezeli przedmiotem umowy cywilnoprawnej nie jest wykonanie przez wykonawce utworu
w rozumieniu prawa autorskiego, lecz strony przewiduja mozliwo$¢ powstania takiego
utworu w trakcie realizacji umowy (takze umowy zlecenia), w umowie nalezy zamiescié
zapisy rozstrzygajace, do ktorej ze stron beda naleze¢ wylaczne majatkowe prawa
autorskie do utworu, albo zapisy o udzieleniu licencji na korzystanie z utworu.

§2

1. Przedmiotem uméw cywilnoprawnych zawieranych z pracownikami Uczelni niebedacymi
nauczycielami akademickimi nie moze by¢ wykonywanie prac zwigzanych z zakresem
obowiazkéw wynikajacych z charakteru ich zatrudnienia w Uczelni, a uméw zawieranych z -
nauczycielami akademickimi Uczelni - wykonywanie zaj¢¢ dydaktycznych podlegajacych
rozliczeniu w ramach pensum dydaktycznego lub w zakresie przekraczajacym pensum.



. Z pracownikami Uczelni niebgdacymi nauczycielami akademickimi oraz osobami spoza
Uczelni moga by¢ zawierane umowy o dzielo edukacyjne, ktérych przedmiotem jest
przygotowanie i realizacja zaje¢ dydaktycznych, w szczeg6lnosci wygloszenie wykladu.
Do umowy o dzieto edukacyjne stosuje si¢ postanowienia zarzadzenia dotyczace umowy
o dzielo, chyba ze szczeg6lny przepis zarzadzenia stanowi inaczej.

§3

. Za prace wykonane na podstawie umowy o dzielo lub umowy zlecenia wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie umowne. Okre§lone w umowie wynagrodzenie jest
wynagrodzeniem brutto.

. Wysokos¢ wynagrodzenia moze by¢ ustalona w formie ryczattowej lub kosztorysowe;.

. Wysokos$¢ wynagrodzenia okre$la si¢ na podstawie obowiazujacych w Uczelni stawek,
uwzgledniajac ilos¢ i jakos¢ pracy niezbednej do wykonania umowy, termin wykonania
oraz wielko$¢ s$rodkéw okreslonych w budzecie jednostki na ten cel. Uzasadnienie
wysokosci wynagrodzenia stanowi czg¢$¢ dokumentacji danej umowy.

. Stawki wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. 3, okresla Rektor w odr¢bnej decyzji. W
szczegélnie uzasadnionych przypadkach, w tym przy zawieraniu uméw z osobami o
wyjatkowo wysokich kwalifikacjach lub osobami bedacymi specjalistami w rzadkich
specjalnosciach, stawki wynagrodzenia moga by¢ — za zgoda Rektora — ustalone w
wysokosci wyzszej.

§4

. Umowy zlecenia lub o dzielo zawiera w imieniu Uczelni Rektor albo kierownik jednostki
organizacyjnej Uczelni lub inna osoba posiadajaca pelnomocnictwo Rektora obejmujace
upowaznienie do zawierania tych uméw.

. Przy zawieraniu i realizacji uméw stosuje si¢ odpowiednio postanowienia zawarte w:

a. zarzadzeniu nr 42 Rektora PW z dnia 16 grudnia 2004 r. w sprawie zasad zaciaggania
zobowiazan finansowych, w tym dokonywania wydatkow oraz sprawowania kontroli
finansowej w tym zakresie w Politechnice Warszawskiej,

b. zarzadzeniu nr 27 Rektora PW z 24 dnia sierpnia 2004 r. w sprawie udzielania
zamdwien publicznych w Politechnice Warszawskiej,

c. zarzadzeniu nr 7 Rektora PW z dnia 29 stycznia 2002 r. w sprawie szczegétowych
obowiagzkdéw i odpowiedzialnosci kierownik6w, pracownikow i studentéw w zakresie
przestrzegania przepiséw bezpieczefstwa i higieny pracy i nauki.

§5

. Wzory umowy o dzielo i protokotu odbioru zawieraja odpowiednio zataczniki nr 11 2 do
niniejszego zarzadzenia.

Wzory umowy zlecenia i protokotu odbioru zawieraja odpowiednio zataczniki nr 3 i 4 do
niniejszego zarzadzenia.

. Wzory umowy o dzieto edukacyjne i protokotu odbioru zawieraja odpowiednio zataczniki
nr 5 i 6 do niniejszego zarzadzenia.

Wzory rachunkéw i o$wiadczenie dla celéw podatkowych i ubezpieczenia ZUS zawieraja
odpowiednio zalaczniki nr 7, 8 1 9 do niniejszego zarzadzenia.



§6

1. Za wybér wlasciwego rodzaju umowy zgodnie z § 1 i jej zastosowanie zgodnie z § 2, za
prawidlowe sformulowanie jej tresci, za odbiér przedmiotu umowy, za prawidlowe
wypelnienie rachunkéw oraz za prawdziwo$é i prawidlowo$¢ danych niezbednych dla
wykonania obowiazkéw Uczelni wobec ZUS i organéw podatkowych odpowiada osoba
podpisujaca umowe w imieniu Uczelni jako zamawiajacego. :

2. Za prawdziwos¢ i prawidlowo$¢ danych zawartych w oswiadczeniu do celéw
podatkowych i ubezpieczenia ZUS odpowiada wykonawca umowy.

§7

Zasady obiegu, kontroli i przechowywania dokumentacji w zakresie uméw cywilnoprawnych
okresla instrukcja stanowiaca zat. nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

§8
Traci moc zarzadzenie nr 12 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 16.03.1995 r. z
pdZniejszymi zmianami.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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