Zatacznik nr 10 do Regulaminu ustalania wysokosci, przyznawania i wyplacania §wiadczen pomocy materialnej dla studentow
i doktorantéw Politechniki Warszawskiej — Zarzadzenie Rektora PW nr 29 z dnia 22 wrzes$nia 2006 r.

Zasady post¢gpowania przy przyznawaniu Swiadczen

§1
Procedury przyznawania Swiadczen

1. W terminie 2 tygodni przed rozpoczeciem roku akademickiego rektor w porozumieniu z
Samorzadem Studentow PW ustala i oglasza wysokos¢ kwot uprawniajacych do ubiegania si¢ o
Swiadczenia: PSOC) Pwyzi Pmieszk-

2. W terminie 2 tygodni od rozpoczgcia roku akademickiego studenci sktadaja wnioski o stypendia:
socjalne, na wyzywienie, mieszkaniowe, specjalne dla osoéb niepetnosprawnych oraz za wyniki w
sporcie.

3. W terminie 1 tygodnia od zakonczenia zbierania wnioskéw, o ktorych mowa w ust. 2, dziekan
lub komisja stypendialna podejmuja decyzje o przyznaniu badz nieprzyznaniu §wiadczen oraz
wprowadzaja je do Systemu Obstug Stypendiow.

4. W kazdym semestrze w terminie okreslonym w ust. 3 dziekan ma obowiazek przekazania do
Biura Spraw Studenckich na podstawie ztozonych wnioskow nastgpujacych informacji:

a) liczbe osob uprawnionych do otrzymywania stypendium socjalnego w poszczegolnych 10
ztotowych przedziatach dochodu,

b) liczb¢ o0s6b uprawnionych do otrzymywania stypendium mieszkaniowego w
poszczegolnych 10 ztotowych przedziatach dochodu,

c) liczbe oséb uprawnionych do otrzymywania stypendium na wyzywienie w poszczegdlnych
10 ztotowych przedziatach dochodu,

d) liczbe 0sob niepetnosprawnych uprawnionych do otrzymywania stypendium specjalnego,
e) sumg przyznanych punktow sportowych,

f) kompletne listy rankingowe ubiegajacych si¢ o stypendium za wyniki w nauce z
zaznaczeniem o0soOb, ktérym przyznano stypendium w poszczegdlnych kategoriach oraz
zasady tworzenia list rankingowych.

5. Informacje okreslone w ust. 4 sa przekazywane przy uzyciu Systemu Obstugi Stypendiow.

6. Wysokos$¢ poszczegolnych kategorii stypendiow za wyniki w nauce, kwoty Ko, Wysoko$¢
stypendium mieszkaniowego oraz na wyzywienie, a takze warto$¢ punktu sportowego ustala rektor
w porozumieniu z Samorzadem Studentow PW na podstawie informacji, o ktérych mowa w ust. 4 1
wysokosci $rodkow przeznaczonych na wyptaty swiadczen, w terminie 1 tygodnia od przekazania
do Biura Spraw Studenckich danych z wydziatow.

7. W terminie do 1 tygodnia od ogloszenia informacji, o ktorych mowa w ust. 6, dziekan przekazuje
liste¢ wyptat stypendiow do kwestury. Kolejne listy wyptat sa przekazywane do kwestury do 3 dnia
miesiaca.

8. W przypadku zapomdg oraz wnioskow o stypendium: socjalne, na wyzywienie, mieszkaniowe 1
specjalne dla 0oséb niepelnosprawnych ztozonych po terminie, o ktorym mowa w ust. 2, decyzje o
przyznaniu $wiadczenia sa podejmowane w terminie do 2 tygodni liczac od daty ztozenia wniosku,
z wylaczeniem okresow wolnych od zajec.

9. Do postegpowania w przypadku stypendiow za wyniki w nauce stosuje si¢ §5 regulaminu.

10. Raz w miesiacu kierownicy doméw studenckich przesytaja do Biura Spraw Studenckich oraz do
wihasciwych dziekanow informacje o studentach (a takze ich niepracujacych malzonkach oraz
dzieciach), ktorzy wykwaterowali si¢ z danego domu studenckiego. Informacje powinny zawierac:
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imig, nazwisko, numer albumu studenta, dat¢ wykwaterowania, nazw¢ domu studenckiego 1 numer
pokoju, w ktorym student byt zakwaterowany.

§2
Zakres zadan dziekanatu
1. Dziekanat zapewnia obsluge administracyjna komisji stypendialnych.
2. Dziekanat ma obowiazek:

1) wydrukowa¢ przy uzyciu Systemu Obstugi Stypendiéw (lub przyja¢ odr¢czny i wprowadzi¢ do
Systemu) wniosek studenta o stypendium lub zapomogg; wnioski (z wyjatkiem stypendium za
wyniki w nauce i stypendium za wyniki w sporcie) przyjmuje si¢ w dowolnym momencie roku
akademickiego, z wylaczeniem przerw w nauce,

2) podczas przyjmowania wniosku, sprawdzi¢ jego kompletno$¢ i poprawnos¢ formalna oraz
udzieli¢ studentowi informacji o konieczno$ci poprawienia badz uzupetienia wniosku,

3) zarejestrowa¢ w Systemie Obstugi Stypendiéw kazdy przyjety wniosek oraz umiesci¢ na nim
podpis osoby przyjmujace;j,

4) na zadanie studenta, wyda¢ potwierdzenie wptyni¢cia wniosku, zawierajace date wptynigcia
oraz pieczg¢¢ 1 podpis osoby przyjmujacej,

5) poinformowac¢ studenta o przystugujacym mu prawu odwolania si¢ od decyzji dziekana lub
komisji stypendialnej do rektora lub odwotawczej komisji stypendialnej, a takze wydrukowac i
zatwierdzi¢ w Systemie Obstugi Stypendiow odwotanie (lub przyja¢ i wprowadzi¢ do Systemu
podanie odreczne)

6) wydrukowa¢, zatwierdzi¢ badz wprowadzi¢ do Systemu Obshlugi Stypendiéw inne podania,
dotyczace dochodu utraconego i uzyskanego, rezygnacji z pobierania $wiadczen, zmiany
sposobu pobierania $wiadczen, a takze inne informacje niezbedne w procesie przyznawania
stypendidw 1 zapomoég (takie jak urlop, otrzymanie stypendium ministra lub przedterminowe
wykwaterowanie),

7) terminowo sporzadzi¢ listy opisane w §1 ust. 4 oraz listy wyptat przekazywane do kwestury,
8) przechowywac i archiwizowa¢ wnioski oraz decyzje stypendialne przez okres 5 lat,

9) publikowa¢ (w gablotach znajdujacych si¢ w bezposrednim sasiedztwie dziekanatow oraz na
stronach internetowych wydzialéw) informacje o obowiazujacych przepisach, terminach
skladania wnioskow, wysokosci kwot i1 §wiadczen, wzory wypetlionych wnioskéw oraz
udziela¢ stosownych wyjasnien studentom,

10) dba¢ o aktualno$¢, terminowos$¢ 1 dostgpnos¢ informacji okreslonych w ust. 9,

11)udostepnia¢ cztonkom komisji stypendialnych oraz wtasciwym organom Samorzadu Studentéw
PW wnioski oraz inne dokumenty niezb¢gdne w procesie przyznawania $wiadczen pomocy
materialnej, z zachowaniem poufnosci udostgpnianych danych zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 nr 133 poz. 883 z pdzn.
zmianami),

12) udostepnia¢ czlonkom komisji stypendialnych wszelkie $rodki techniczne niezbgdne do ich
funkcjonowania.
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§3
Obowiazki komisji stypendialnych
Do obowiazkéw komisji nalezy terminowe rozpatrywanie wnioskow.
2. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji nalezy:
a) zwotywanie posiedzen komisji,
b) informowanie cztonkdéw komisji o posiedzeniach,

¢) nadzorowanie prawidtowosci przebiegu postgpowania przy przyznawaniu $wiadczen
oraz prowadzonej dokumentacji.

3. Obowiazki i zakres upowaznienia wiceprzewodniczacego komisji okresla w formie pisemne;j
przewodniczacy po zasiggnigciu opinii komisji.

§4
Podejmowanie decyzji

1. Komisja podejmuje decyzje po zapoznaniu si¢ z wnioskiem studenta i wystuchaniu glosow
cztonkéw komisji.

2. Propozycje decyzji przedstawia pod glosowanie przewodniczacy lub upowazniony przez niego
wiceprzewodniczacy komisji.

3. Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej potowy
aktualnego sktadu.

4. Decyzje wydane przez komisj¢ podpisuja oraz wprowadzaja do Systemu Obstugi Stypendiow
przewodniczacy lub dziatajacy z ich upowaznienia wiceprzewodniczacy.

5. W przypadku odrzucenia wniosku, wstrzymania lub wznowienia wyptacania $wiadczen pomocy
materialnej decyzj¢ nalezy pisemnie uzasadnic.

6. Informacj¢ o wstrzymaniu, cofnigciu, zawieszeniu badz wznowieniu wyptacania $wiadczen
wprowadza si¢ niezwlocznie do Systemu Obstugi Stypendiow.

7. Odwotawcza komisja stypendialna pisemnie uzasadnia kazda decyzjg.

§5
Powolywanie komisji stypendialnej

1. Na wniosek uczelnianego organu Samorzadu Studentow PW dziekan w ciagu 1 tygodnia
powotuje komisje¢ stypendialna.

2. Dziekan powotujac komisj¢ stypendialng przekazuje jej uprawnienia do podejmowania decyz;ji
w zakresie przyznawania, cofania, zawieszania i wznawiania wyplat $wiadczen pomocy
materialnej.

3. W sktad komisji stypendialnej wchodza studenci wydelegowani przez wydzialowy organ
samorzadu studentéw 1 pracownicy uczelni.

Komisja liczy minimum 3 osoby.
Studenci stanowia wigkszo$¢ sktadu komisji stypendialne;.

Pierwsze posiedzenie komisji zwotuje dziekan.

S A

Przewodniczacego komisji wyznacza dziekan.
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§6
Powolywanie odwolawczej komisji stypendialnej

1. Na wniosek Samorzadu Studentow PW rektor w terminie do 2 tygodni powotuje odwolawcza
komisj¢ stypendialna.

2. Rektor powolujac odwotawcza komisj¢ stypendialng przekazuje jej uprawnienia do
rozpatrywania odwotan od decyzji dziekana lub komisji stypendialne;.

3. W skiad odwotawczej komisji stypendialnej wchodza studenci wydelegowani przez Samorzad
Studentow PW i pracownicy uczelni.

4. Studenci stanowia wigkszo$¢ sktadu odwotawczej komisji stypendialne;.
Pierwsze posiedzenie komisji zwotuje rektor.

6. Rektor zapewnia obstugg administracyjna komisji.

§7

Komisje, o ktorych mowa w §5 1 §6 sa powolywane na rok akademicki.

§8
Nadzor nad praca komisji
1. W ramach nadzoru dziekan lub rektor moga:

a) uchyli¢ decyzje odpowiednio komisji stypendialnej lub odwotawczej komisji
stypendialnej niezgodne z regulaminem lub ustawa ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym”,

b) zwola¢ nadzwyczajne posiedzenie komisji w ciagu 5 dni roboczych,
c) zawiesi¢ dziatanie komisji, w przypadku niewywiazywania si¢ z obowiazkow.

2. W przypadku zawieszenia dziatalno$ci komisji stypendialnej, jej prawa i obowiazki przejmuje
dziekan, ktory ma réwniez obowiazek niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie rektora,
przewodniczacego wydzialowego organu samorzadu studentow oraz przewodniczacego
Samorzadu Studentow PW.

3. Informacje o uchyleniu decyzji wprowadza si¢ niezwtocznie do Systemu Obstugi Stypendiow.
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