POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzgdzenie nr A5 12020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad i trybu tworzenia, znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i dokumentacji
kursow doksztalcajacych w Politechnice Warszawskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 i art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.) w zwiazku z § 95 ust.
21 § 100 ust. 6 Statutu PW zarzadza si¢, co nastepuje:

1.

b

§1

Zarzadzenie reguluje zasady 1 tryb tworzenia, znoszenia oraz prowadzenia,
finansowania i dokumentacji kursow doksztalcajagcych, zwanych dalej ,Kursami”,
z zastrzezeniem ust. 5.

Przez Kursy rozumie si¢ formg ksztalcenia przeznaczona dla osob, ktore nie musza
legitymowa¢ si¢ dyplomem ukonczenia studiow wyzszych.

Kursy prowadzone w Politechnice Warszawskiej powinny spelnia¢ nastgpujace warunki:

1) pelny cykl ksztalcenia nie moze by¢ krotszy niz 30 i dluzszy niz 180 godzin
obliczeniowych;

2) w przypadku prowadzenia Kursu z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtosé efekty uczenia si¢ Kursu powinny byé rownowazne efektom uczenia sig
Kursu realizowanego metodami tradycyjnymi o okreslonym wymiarze godzinowym.

Przez edycj¢ Kursu rozumie si¢ pelny cykl ksztalcenia dla uczestnikéw pochodzacych
z tej samej rekrutacji.

Kurs doksztalcajacy pod nazwg ,,Program przygotowawczy™ tworzy oraz okresla zasady
jego organizacji i dzialania Rektor.

§2

W Politechnice Warszawskiej Kursy prowadzi¢ moga:

1) podstawowe jednostki organizacyjne;

2) Szkota Biznesu;

3) Studium Jezykéw Obceych;

4) Studium Wychowania Fizycznego 1 Sportu;

5) Osrodek Ksztalcenia na Odleglosc;

6) Biblioteka Glowna:

7) Centrum Zarzadzania Innowacjami 1 Transferem Technologii (CZIiTT) — w zakresie

zadan Centrum,

zwane dalej ., jednostkami organizacyjnymi prowadzacymi Kursy”.
Kurs moze by¢ prowadzony we wspodlpracy z podmiotem zewngtrznym na podstawie
przedstawionej dokumentacji Kursu, po podpisaniu umowy.
Kurs moze by¢ prowadzony wspoélnie przez kilka jednostek jako Kurs wspolny.
Przy organizowaniu Kursu wspodlnego, jedna z jednostek organizacyjnych musi by¢
okreslona jako jednostka wiodgca, ktora zajmuje si¢ caloscig spraw organizacyjnych
i realizuje wszystkie zadania okreslone w zarzadzeniu jako zadania jednostki
organizacyjnej prowadzacej Kurs.
Z wnioskiem o utworzenie Kursu moze wystapi¢ do kierownika jednostki organizacyjnej
prowadzacej Kurs nauczyciel akademicki zatrudniony w Politechnice Warszawskiej.
Nauczyciel akademicki wnioskujacy o utworzenie Kursu przedstawia kierownikowi
jednostki organizacyjnej prowadzacej Kurs projekt organizacyjny Kursu.



7. Projekt organizacyjny Kursu okresla:

1) nazwe Kursu;

2) nazwe jednostki organizacyjnej prowadzacej Kurs;

3) program Kursu oraz zakres i charakter uprawnien uzyskiwanych przez absolwentow
Kursu. Sposob opisu odpowiada aktualnemu stanowi prawnemu w zakresie
Krajowych Ram Kwalifikacji; przy czym jezeli Kurs obejmuje przedmioty, ktorych
poziom, zakres i efekty uczenia si¢ mieszcza si¢ w opisie dla wybranych efektow
uczenia si¢ okreslonych rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
w sprawie w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia sie dla
kwalifikacji na poziomach 6 - 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji, wowczas mozna
mu przypisa¢ punkty ECTS pod warunkiem podania efektow uczenia
si¢ powigzanych z tymi charakterystykami oraz podania sposobu sprawdzania
1 dokumentowania osiggania tych efektow;

4) zasady ksztalcenia na Kursie, zawierajgce w szczegdlnoscei:

a) nominalny czas trwania i plan Kursu,

b) zasady rekrutacji,

c) zalecang liczebnos¢ grup zajgciowych,

d) terminy wnoszenia oplat,

e) zasady prowadzenia kursu, w tym forme¢ kontroli biezacych postepow
ksztalcenia,

f) sposdb okreslania uzyskanego ,,wyniku” (oceny koncowej),

g) warunki otrzymania Swiadectwa ukonczenia Kursu;

5) terminarz i miejsce zaj¢¢ najblizszej planowanej edycji Kursu;

6) okres, na ktory bedzie utworzony Kurs;

7) wykaz os6b przewidzianych do prowadzenia zaje¢ w najblizszej planowanej edycji
Kursu;

8) opis systemu zapewnienia jakos$ci ksztalcenia na Kursie;

9) kalkulacj¢ planowanych kosztéw Kursu, zrddla ich finansowania oraz wnioskowane
wysokosci oplat za uczestnictwo w edycji Kursu;

10) umowe¢ z podmiotem zewnetrznym lub jej projekt, w przypadku prowadzenia

Kursu we wspolpracy z podmiotem zewnetrznym;

11) materialy informacyjne Kursu do umieszczenia na stronie- internetowej Uczelni.

8. Projekt organizacyjny Kursu w czesci okreslonej w ust. 7 pkt 9 wymaga akceptacji
pelnomocnika kwestora jednostki organizacyjnej prowadzacej Kurs.

9. Plan i program Kursu zatwierdza:

1) zatwierdza rada podstawowej jednostki organizacyjnej lub Szkoty Biznesu;

2) w przypadku pozostalych jednostek organizacyjnych - zatwierdza prorektor
ds. studiow.

10. W przypadku CZIiTT projekt organizacyjny Kursu przedstawiony dyrektorowi CZITT
powinien zawiera¢, ponad zakres okreslony w ust. 7, uzasadnienie i opini¢ kierownika
komorki organizacyjnej CZIiTT, w ktorej zakresie zadan jest opracowanie i realizacja
projektow lub przedsigwzi¢¢ obejmujacych kursy doksztalcajace.

§3

1. Kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej za posrednictwem Dzialu ds. Studiow,
wnioskuje do prorektora ds. studiéw o:

1) utworzenie Kursu na czas okreslony albo na czas nieokreslony;
2) ustalenie wysokosci oplat za uczestnictwo w edycji Kursu.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ dokumenty, o ktorych mowa w § 2
ust. 7-10.

3. Decyzje o utworzeniu Kursu podejmuje prorektor ds. studiow.
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Kierownik jednostki organizacyjnej powotuje kierownika Kursu na czas okreslony oraz
prowadzi ,,Rejestr Kursow i edycji Kursow™.

. Kierownikiem Kursu moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w Politechnice

Warszawskiej jako podstawowym miejscu pracy. W przypadku Kurséw prowadzonych
przez CZIiTT lub przez CZIiTT jako jednostke wiodaca, kierownikiem Kursu moze byé
pracownik CZITT, o ile zostanie powolany zastgpca kierownika Kursu
ds. dydaktycznych, begdacy nauczycielem akademickim zatrudnionym w Politechnice
Warszawskiej jako podstawowym miejscu pracy.

Decyzj¢ o uruchomieniu edycji Kursu podejmuje kierownik Kursu w porozumieniu
z kierownikiem jednostki organizacyjnej prowadzacej Kurs.

Kierownik jednostki prowadzacej Kurs zawiadamia prorektora ds. studiow,
za posrednictwem Dzialu ds. Studiow do dnia 15 stycznia kazdego roku - o edycjach
Kursu uruchomionych w minionym roku kalendarzowym oraz liczbie uczestnikow
i absolwentow.

Wysokos¢ oplat za uczestnictwo w edycji Kursu jest ustalana kazdorazowo na podstawie
zasad okreslonych w § 5 oraz zgodnie z zarzadzeniem Rektora w sprawie sposobu
kalkulacji wysokosci optat pobieranych za ksztalcenie i1 inne ustlugi edukacyjne
w Politechnice Warszawskiej.

Zasady pobierania oplat za kursy doksztalcajace okresla zarzadzenie Rektora w sprawie
zasad pobierania przez Politechnik¢ Warszawska optat za ustugi edukacyjne,
za ksztalcenie na studiach podyplomowych i za ksztalcenie w innych formach oraz
warunkow i trybu zwalniania z tych oplat.

§4
Decyzja o utworzeniu Kursu wygasa:

1) z uplywem okresu, na ktéry utworzono Kurs;

2) na skutek nieuruchomienia edycji Kursu przez trzy kolejne lata akademickie.
Prorektor ds. studiow na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej Kurs
podejmuje decyzj¢ o zniesieniu Kursu.

Dokumentacja i akta osobowe uczestnikow zakonczonych Kursow podlegaja archiwizacji
zgodnie z § 14.
§5

. Kalkulacja kosztow Kursu okresla:

1) planowany koszt realizacji Kursu;
2) minimalng  oplat¢  przy zalozonej liczbie  uczestnikow  zapewniajaca
samofinansowanie si¢ Kursu.

Koszt realizacji Kursu obejmuje calo$¢ wydatkow zwigzanych z jego przygotowaniem
i prowadzeniem, a w szczegolnoscei:

1) koszty organizacyjne;

2) koszty przygotowania i zuzycia materialow dydaktycznych;

3) koszty eksploatacji sprzetu i urzadzen;

4) koszty uzytkowania obcych pomieszczen, na podstawie umowy z podmiotem spoza

PW lub porozumienia z gtownym uzytkownikiem PW;
5) koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi (ZUS, itp.).

. Koszt Kursu obejmuje takze:

1) narzut na koszty ogdlne w wysokosci takiej, jak w pozostalej dziatalnosci
dydaktyczne;j;

2) narzut na koszty jednostki prowadzacej Kurs, w przypadku realizacji zaj¢¢ na terenie
jednostki prowadzacej Kurs, w wysokosci okreslonej przez kierownika jednostki
organizacyjnej prowadzacej Kurs.

Koszty edycji Kursu pokrywane sg w calosci z oplat za uczestnictwo w edycji,
wnoszonych przez uczestnikdw, przez instytucj¢ zlecajacg lub przez instytucje finansujaca
(dofinansowujgca) prowadzenie Kursu (samofinansowanie Kursu).
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Kalkulacja kosztow Kursu okresla oplate za kurs zapewniajgcg spelnienie warunku
samofinansowania si¢ przy zalozonej licznie uczestnikow przypadajaca na jednego
uczestnika.
W przypadku kosztow Kursu kalkulowanych w podziale na odrgbne moduly zajec,
okresla si¢ wielkosci oplat, o ktorych mowa w ust. 1, odrgbnie za poszczegolne moduty.
Kalkulacja kosztow Kursu zawiera proponowana wysokos¢ oplat za uczestnictwo
w edycji Kursu.
§6

Kursem kieruje kierownik Kursu.
Do zakresu obowigzkow kierownika Kursu, z zastrzezeniem ust. 3 nalezy:

1) biezacy nadzor nad organizacjg i przebiegiem Kursu;

2) w szczegodlnosei biezacy nadzor nad organizacjg procesu dydaktycznego;

3) biezaca kontrola 1 analiza wyniku finansowego Kursu;

4) przygotowanie wniosku kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej Kurs

do Rektora o zmian¢ wysokosci oplaty za uczestnictwo w edycji Kursu;

5) nadzor nad skutecznym dzialaniem systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia.
W przypadku Kursow prowadzonych przez CZIiTT lub przez CZIiTT jako jednostke
wiodaca, jezeli zostal powolany zastgpca kierownika Kursu ds. dydaktycznych,
do zakresu jego obowigzkdw nalezg obowiazki okreslone w ust. 2 pkt 21 5.
Kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej Kurs okresla obowigzki kierownika
Kursu zgodnie z ust. 2. i wystepuje z wnioskiem o dodatek. zgodnie z Regulaminem
wynagradzania pracownikow Politechniki Warszawskiej, z zastrzezeniem ust. 5.
W przypadku Kursow prowadzonych przez CZIiTT lub przez CZITT jako jednostke
wiodaca, jezeli zostal powotany zastepca kierownika Kursu ds. dydaktycznych, Dyrektor
CZITT okresla obowiazki kierownika Kursu i zastgpcy kierownika Kursu zgodnie z ust.
2 i 3 1 moze wystgpi¢ z wnioskiem o dodatek, zgodnie z Regulaminem wynagradzania
pracownikow Politechniki Warszawskie;j.

§7

. Dyspozycja $rodkami finansowymi Kursu odbywa si¢ na wniosek kierownika Kursu,

po uzyskaniu zatwierdzenia przez kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej Kurs.
Koszty Kursu ewidencjonowane sg na wydzielonym koncie ksiegowym dzialalnosci
dydaktycznej PW.

§8

. Zajecia w ramach Kursow sg prowadzone przez osoby zatrudnione w PW lub osoby spoza

PW, posiadajace dyplom ukonczenia szkoly wyzszej.
Prowadzenie zaj¢¢ na Kursie, na wniosek kierownika Kursu, zleca kierownik jednostki
organizacyjnej prowadzacej Kurs.

. W przypadku prowadzenia zaje¢ w ramach zwiekszonych obowigzkow pracowniczych

kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej Kurs wystepuje z wnioskiem o dodatek.
zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikow Politechniki Warszawskiej.

Zajecia na Kursie mogg by¢ prowadzone na podstawie umowy zlecenia zawartej zgodnie
z zasadami obowiazujacymi w Uczelni.

§9

. Przy prowadzeniu Kursu stosuje si¢ nastepujace dokumenty:

1) wniosek - ankieta o przyje¢cie na Kurs — wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku
nr 1 do zarzagdzenia;

2) rejestr uczestnikow danej edycji Kursu — wedhug wzoru okreslonego w zalaczniku
nr 2 do zarzadzenia;

3) karta ocen (karta osiggnig¢ uczestnika Kursu), jezeli przewidziane sg oceny
czastkowe — wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia;
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4) protokot egzaminu koncowego, jezeli przewidziany jest egzamin koncowy - wedlug
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia lub protokdl z wystawienia
ocen koncowych (wzor stosuje si¢ odpowiednio);

5) rejestr $wiadectw ukonczenia danej edycji Kursu — wedlug wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 5 do zarzadzenia.

Dzial Administracyjno Gospodarczy zamawia, na podstawie zapotrzebowania kierownika
Kursu, druk formularzy $wiadectwa ukonczenia Kursu.
Dziat ds. Studiow udostgpnia wersje elektroniczng dokumentdéw, o ktorych mowa
w ust. 1 z wyjatkiem pkt 5.

§ 10
Akta osobowe uczestnika edycji Kursu stanowia:

1) wniosek-ankieta o przyj¢cie na Kurs z potwierdzona przez osobg upowazniona przez
kierownika Kursu - za zgodnos$¢ z oryginalem - kopia wymaganego dokumentu przy
przyjeciu na Kurs;

2) karta ocen uczestnika Kursu (karta osiggnig¢ uczestnika Kursu), jesli jest stosowana;

3) protokol egzaminu koncowego Kursu, jezeli jest przeprowadzany lub protokoét
z wystawienia ocen koncowych;

4) potwierdzona kopia $wiadectwa ukonczenia Kursu.

Dokumentacja Kursu zawiera:
1) dokumentacj¢ organizacyjng Kursu, w ktorej sktad wchodza:
a) projekt organizacyjny, w tym kalkulacja kosztow realizacji Kursu,
b) decyzje o utworzeniu Kursu,
c¢) dokument powolania kierownika Kursu,
d) decyzje o uruchomieniu kolejnych edycji Kursu,
e) inne decyzje zwigzane z prowadzeniem Kursu;
2) dokumentacje danej edycji Kursu:
a) plan Kursu,
b) zrealizowany program zaje¢ Kursu,
¢) rozktad zajec,
d) wykaz prowadzacych zajecia,
e) kopi¢ dokumentu powolania kierownika Kursu,
f) rejestr uczestnikow danej edycji Kursu,
g) rejestr Swiadectw ukonczenia danej edycji Kursu,
h) akta osobowe uczestnikow i absolwentéw danej edycji Kursu.

§ 11
Uczestnik Kursu:
1) zostaje umieszczony w rejestrze uczestnikow danej edycji Kursu;
2) moze otrzymac, zgodnie z zasadami prowadzenia Kursu, drugi egzemplarz Karty

ocen uczestnika (pierwszy przechowywany jest w aktach osobowych uczestnika).
Drugi egzemplarz karty ocen uczestnika stanowi jego whasnosc.

§12

Uczestnik, ktory spelnit warunki zasad prowadzenia Kursu, otrzymuje swiadectwo
ukonczenia Kursu.

Swiadectwo ukonczenia Kursu sporzadza osoba upowazniona przez kierownika Kursu
1 wpisuje do rejestru S$wiadectw ukonczenia danej edycji Kursu.

Swiadectwo ukonczenia Kursu podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej
Kurs.

Odbior $wiadectwa ukonczenia Kursu uczestnik potwierdza w rejestrze $wiadectw
ukonczenia danej edycji Kursu.

Wystawione i nieodebrane swiadectwa ukonczenia Kursu pozostajg w aktach osobowych
uczestnika.



5. Prorektor ds. studiow zatwierdza przygotowane przez Dzial ds. Studiow jednolite dla PW
dokumenty okreslajace:
1) sposdb rejestrowania Kursu;
2) sposob rejestrowania uczestnikéw danej edycji Kursu;
3) sposob ewidencjonowania swiadectw ukonczenia danej edycji Kursu.
6. Zatwierdzone przez prorektora ds. studiow dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 5, Dzial
ds. Studiow przekazuje kierownikom jednostki organizacyjnej prowadzacej Kursy
do stosowania.

§13

Do dokonywania sprostowan i zmian danych osobowych w dokumentach znajdujgcych sie
w teczkach akt osobowych uczestnikow Kursow stosuje si¢ odpowiednio przepisy wydane
na podstawie ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

§14

1. Dokumentacja Kursu oraz dokumentacja danej edycji Kursu podlegaja archiwizacji
zgodnie zustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym =zasobie archiwalnym
1 archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.) i przepisami wyKkonawczymi
wydanymi na jej podstawie oraz z zarzadzeniem Rektora PW w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania Archiwum Szkoly i archiwum akt studenckich Politechniki
Warszawskie;j.

2. Obstuga administracyjna Kursu winna by¢ przeszkolona przez kierownika Archiwum
Szkoly w zakresie przygotowania akt Kursu wymienionych w ust. 1 do przekazania
do Archiwum Szkoly.

3. Szczegoélowe zasady przekazywania dokumentacji do Archiwum Szkoly oraz zasady
dost¢gpu do zarchiwizowanej dokumentacji w Politechnice Warszawskiej okresla
zarzadzenie Rektora, o ktorym mowa w ust. 1.

4. Dokumentacja danej edycji Kursu jest przekazywana do Archiwum Szkoly nie pdzniej
niz po dwoch latach od zakonczenia edycji Kursu i posiada kategorie BE 50.

5. Dokumentacja organizacyjna Kursu jest przekazywana do Archiwum Szkoly w ciggu
miesigca od zniesienia Kursu.

6. Czynnosci zwigzane z poddang archiwizacji dokumentacja Kursu, w szczegdlnosci:
przygotowanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia Kursu, udzielenie informacji
o szczegotach programu edycji Kursu, wykonuje pracownik jednostki organizacyjnej
prowadzacej Kurs wyznaczony przez jej kierownika, a w wyjatkowych, uzasadnionych
sytuacjach - Dzial Ewidencji Studentow.

§15

Traci moc zarzadzenie nr 50/2012 Rektora PW z dnia 30 sierpnia 2012 r. w sprawie zasad
1 trybu tworzenia, znoszenia oraz prowadzenia, finansowania idokumentacji kursow
doksztalcajacych w Politechnice Warszawskiej wraz z zarzadzeniami zmieniajgcymi
nr 33/2016 i nr 11/2018, z wyjatkiem zalgcznika nr 5, ktory traci moc z dniem 31 grudnia
2020 1.

§ 16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

o

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nrﬂ5}2020 Rektora PW

WNIOSEK O PRZYJECIE NA KURS DOKSZTALCAJACY

Prosze o przyjecie minie na’ Kurs doKSZAICAJACY . ou.cuwrsmmis ssvammms vinsvansmi sn anssowis v aass v ashisma daieve s s e sl s

data | podpis kandydata na Kurs
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Dokument poswiadczajacy posiadane wyksztalcenie i uprawnienia zawodowe " (kopie w zalaczeniu)
Oswiadezam, 2e podane dane sq zgodne = moim dowodem osobistym (paszportem).
Zgodnie z art. |13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z dnia 4
maja 2016 r.), zwanym dalej ,,RODO”, Politechnika Warszawska informuje, ze:

) Administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Politechnika Warszawska z siedziba przy
pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa;

2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych (IOD) nadzorujacego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowa¢ pod adresem mailowym:
iod@pw.edu.pl;

3) Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie: danych zawartych we wniosku o przyjecie
na Ksztalcenie, umowie o warunkach odplatnosci za ksztalcenie w Politechnice Warszawskiej oraz
danych niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia toku nauczania;

4) Pani/Pana* dane osobowe przetwarzane beda przez Administratora w celu przeprowadzenia
postepowania rekrutacyjnego na kurs doksztalcajacy, oraz — wprzypadku przyjecia na kurs
doksztalcajacy — obslugi procesu ksztalcenia w Politechnice Warszawskiej;

5) Podstawa prawna do przetwarzania Pani/Pana* danych osobowych sa przepisy Ustawy, art. 6 ust. 1 litc
RODO;

6) Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana* danych poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

7) Ma Pani/Pan* prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, prawo
zadania usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych. Ze wzgledu na fakt, Zze przestanka przetwarzania danych osobowych nie jest zgoda, nie
przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych;

8) Pani/Pana* dane osobowe nie beda udostgpniane innym podmiotom (administratorom), za wyjatkiem
podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisoéw prawa;

9) Dostgp do Pani/Pana* danych osobowych moga mie¢ podmioty (podmioty przetwarzajace), ktorym
Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynnosci mogacych wigza¢ si¢ z przetwarzaniem danych
osobowych.

10) Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana*  zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana*.

I1) Podanie przez Pania/Pana* danych osobowych jest dobrowolne, jednak w przypadku ich niepodania
nie bedzie Pani/Pan* mogla/mégt* uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym na kurs
doksztalcajacy.

12) Pani/Pana* dane osobowe przetwarzane beda przez okres 3 lat od zakonczenia procesu zwiazanego z
rekrutacja, a w przypadku przyjecia na kurs doksztalcajacy beda przetwarzane zgodnie z tokiem



realizacji kursu doksztalcajacego, a nastgpnie zostana poddane archiwizacji i beda przechowywane
przez 50 lat;
13) Ma Pani/Pan* prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan*, iz przetwarzanie Pani/Pana* danych osobowych narusza przepisy
RODO.

data i podpis kandydata na Kurs
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pieczec i podpis Kierownika Kursu doksztalcajacego
Zapoznalem/am si¢ z Zasadami ksztalcenia na Kursie doksztalcajacym.”
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podpis osoby wskazanej przez Kierownika Kursu
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nrlus'f2020 Rektora PW

dnoseRi ormanizacvinet princadzioce] Kues dofiszeadoapge

REJESTR UCZESTNIKOW EDYCJI......... KURSU DOKSZTALCAJACEGO

nazwa danej edycji

nazwa kursu

Opuscit Kurs
Posiadane wyksztalcenie
Nazwisko i | Data i miejsce i ew. uprawnienia zawodowe:
imi urodzenia Numer PESEL rod=aj dokumentu, numer i data
¢ wystawienia oraz nazwa instytucyi
wystawiajgeey dokument data przyczyna
2 3 4 3 6 7

data, podpis osoby wskazanej
przez Kierownika Kursu

*nr kolejny rejestru uczestnika edycji Kursu strona .... / stron



Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr ] 5;’2020 Rektora PW

KARTA OCEN UCZESTNIKA KURSU DOKSZTALCAJACEGO

HAZWISKOD: 0100 sorversosnanssnsssssessessmrrmmenssnsnrnssnransee IO L sles s G R S e R R TR
nr w Rejestrze uczestnikow edycji Kursu doksztalcajgcego: .............coocovvvivvvvveisiivnncesnnnnnne.
Liczba m
Lp. Nazwa przedmiotu godzina ECTS** Prowadzacy przedmiot*

zajed przedmiotu*

* ytul/stopien naukowy lub stopien zawodowy, imig¢ nazwisko
** o ile preewidziano

data, piecz¢é i podpis
Kierownika Kursu doksztalcajgeego

strona .... / stron




Zalgcznik nr 4 do zarzadzenia nrug /2020 Rektora PW

Warszawa, dnia ........coocvveeveevveeennnnn. T,

Protokél Komisji Egzaminu Koncowego
B o T R e A T e B e e e

tytul zawodowy, imig (imiona) nazwisko

numer uczestnika w Rejestrze uczestnikow edycji Kursu doksztalcajgcego...............................
PESEL (lub nr paszportu obcokrajowca 1 kra) pochodzenia): «.ciunvmsismsmanssasssmivemsos
uczestnik Kursu doksztalcajacego
‘nazva kursu dokscialeajqcego
P ONIC OB TRIAY v s i aasses
data rozpoczecia edyefi kursu doksztalcajgcego
- uzyskal(a) zaliczenia wszystkich przedmiotoéw przewidzianych planem Kursu doksztalcajgcego *

- przystapil(a) do egzaminu koncowego® wdniu ......................... ,
dd.mm.rrer

- zadane pytania egzaminacyjne i oceny wykazano na odwrocie - stronie 2 protokotu,

- uzyskal(a) nastepujace oceny zgodnie z Zasadami ksztalcenia przyjetymi dla ww. kursu
AOKSZIAICAJACEEO: eeeeii e ,

Biorgc powyzsze pod uwage Komisja Egzaminu Koncowego* postanowita, ze uczestnik
spetnil**/ nie spetnit** warunki(6w) ukonczenia kursu doksztalcajacego

Dodatkowe wnioski 1 uwagi KOMIS]T .....oovieiieiiiiiiiiiienee s

Sktad i podpisy Komisji Egzaminu Koricowego*

Kierownik Kursu doksztalcajgcego: Podpis Kierownika Kursu doksztalcajgcego:

pozostali czlonkowie Komisji:

strona .... / stron



Protokét Komisji Egzaminu Koncowego*

Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nrff§ /2020 Rektora PW

Lp.

Pytania egzaminacyjne

ocena odpowiedzi/ podpis czlonka Komisji

strona .... / stron



Zalacznik nr 5 do zarzadzenia nr M6l2020 Rektora PW

REJESTR WYDANYCH SWIADECTW UKONCZENIA EDYCJI KURSU DOKSZTALCAJACEGO:

................................................................................... TSN SRRRTRAERNANE | | SRS,

(nazwa kursu doksztalcajgeego)

Lp.
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wydanych 5 . kursu doksztalcajacego
S r z rejestru
swiadectw e i S

e Nazwisko i imig uczestnikow Kursu
ukonczenia ) :

5 doksztalcajacego .

kursu data podpis

doksztalcajacego
| 2 3 4 5

(data, podpis osoby-wskazanej
przez Kierownika Kursu doksztalcajgeego )

strona .... / stron




