POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr G4 /2020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 18 wrzesnia 2020 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanoéw Wydzialu Matematyki i Nauk
Informacyjnych Politechniki Warszawskiej w kadencji 2020 - 2024

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauki na Wydziale Matematyki i Nauk Informacyjnych

naleza:

1) inicjowanie i nadzorowanie dziatan majacych na celu rozwéj badan naukowych;

2) koordynowanie wspdtpracy naukowej krajowej i zagranicznej wspolnie z prodziekanem
ds. rozwoju;

3) koordynacja wspdlpracy z radami naukowymi dyscypliny matematyka oraz dyscypliny
informatyka techniczna i telekomunikacja;

4) koordynowanie przygotowania dokumentacji potrzebnej do ewaluacji dyscypliny
matematyka oraz dyscypliny informatyka techniczna i telekomunikacja, w tym nadzoér nad
aktualizacjg danych zwigzanych z dzialalnosciag naukowa wydzialu w bazie POL-on
i Repozytorium PW oraz dbanie o archiwizacj¢ danych dotyczacych badan naukowych na
wydziale 1 nadzér nad bazg wydzialowa Pluton;

5) nadzér nad realizacjg grantow badawczych finansowanych przez organizacje zewnetrzne
i afiliowanych na wydziale oraz koordynacja dzialan zwigzanych z przydzialem
i rozliczaniem grantéw wydzialowych na dzialalno$¢ naukowa na wydziale;

6) nadzér nad pracami komisji rady wydziatu ds. awanséw oraz nad pracami komisji rady
wydziahlu ds. nagréd i1 odznaczen;

7) nadzér nad studiami doktoranckimi w zakresie matematyki i studiami doktoranckimi
zakresie informatyka prowadzonymi na wydziale oraz wspotpraca ze Szkotg Doktorska nr 3;

8) przygotowanie materialow do sprawozdan dziekana dotyczacych spraw naukowych;

9) merytoryczne rozliczanie naukowych wyjazdéw stuzbowych pracownikow;

10) nadzor nad praca sekretariatu naukowego.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauczania na Wydziale Matematyki i Nauk

Informacyjnych naleza:

1) koordynacja nad ksztalceniem na kierunkach studiow: Informatyka/Informatyka i Systemy
Informacyjne (w jezyku polskim i angielskim) oraz Inzynieria i Analiza Danych (w jezyku
polskim i angielskim), w szczeg6lnosci:

a) nadzor nad komisjami programowymi,

b) obsada zaje¢,

¢) nadzér nad przeprowadzaniem ankiet studentow,

d) zatwierdzanie programow indywidualnego planu studiow;

2) sprawy zwigzane z realizacjg programu przez studentoéw, szczego6lnosci:

a) rejestracja, powtarzanie, wznowienia, skreslenia, przeniesienia, (przeniesienia z innych
wydziatéw i uczelni wymagaja ostatecznej akceptacji dziekana),

b) wybdr specjalnosci i przedmiotéw obieralnych przez studentow,

¢) koordynacja spraw zwigzanych z pracami dyplomowymi,

d) kontrola wymiany migdzynarodowej,



e) wspolpraca krajowa i miedzynarodowa w zakresie ksztalcenia studentéw, sprawy
zwigzane z wyjazdami naukowymi studentéw,

f) zatwierdzanie szczegdlowego planu zajec na wydziale,

g) wystawianie dla innych jednostek zlecen na zajgcia prowadzone na wydziale,

h) inicjowanie i koordynacja dzialan zwigzanych z informatyzacja obslugi procesu
dydaktycznego na wydziale;

3) wspolpraca z pelnomocnikiem ds. administracji wydzialu w zakresie przygotowania umow
cywilno-prawnych za zajecia dydaktyczne realizowane na wydziale oraz potwierdzanie
rozliczen zajec¢ realizowanych na wydziale;

4) przewodniczenie wydziatowej komisji rekrutacyjnej;

5) nadzér nad dzialaniami zwigzanymi z monitoringiem loséw absolwentéw wydziatu
i utrzymywanie wiezi ze srodowiskiem absolwentéw wydziatu;

6) nadzor nad dzialaniami zwigzanymi z bezpieczenstwem i higieng pracy i nauki na wydziale;

7) nadzér nad dziatalnoscig wydawnicza zwigzang z dydaktyka;

8) promocja wydzialu w zakresie ksztalcenia, w tym organizacja dni otwartych (we wspoipracy
z prodziekanem ds. studenckich), przygotowanie materialéw informacyjnych dla studentow
i kandydatow;

9) inicjowanie i koordynacja dzialan zwiagzanych z poszukiwaniem funduszy dla projektow
i realizacja projektow dotyczacych procesu ksztalcenia na wydziale (we wspolpracy
z prodziekanem ds. studenckich);

10) przygotowywanie materialdw do sprawozdan dziekana w zakresie procesu dydaktycznego;

11) nadzér nad pracg dziekanatu.

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Matematyki i Nauk

Informacyjnych naleza:

1) koordynacja ksztalcenia na kierunkach studiow: Matematyka oraz Matematyka i Analiza
Danych, w szczego6lnosci:

a) nadzo6r nad komisjami programowymi,

b) obsada zaj¢¢,

¢) nadzor nad przeprowadzaniem ankiet studentow,

d) zatwierdzanie programdéw indywidualnego planu studiow;

2) sprawy socjalno-bytowe studentéw, w szczegolnosci:

a) wspoldziatanie z samorzadem studenckim i wydzialowa komisjg stypendialng dla
studentéw w sprawach zwigzanych z funduszem stypendialnym,

b) wspotdziatanie z wydzialowg radg samorzgdu studentéw i organizacjami studenckimi na
wydziale,

c) sprawy zwigzane ze stypendiami naukowymi, w tym Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego,

d) nadzér nad przydzialem miejsc w domach studenckich;

3) sprawy socjalno-bytowe doktorantow, w szczegdélnosci wspoéldziatanie z wydzialows
komisjg stypendialng dla doktorantow;

4) sprawy ofert pracy i praktyk dla studentéw i absolwentow wydziatu;

5) nadzor nad dziatalnoécig studenckich kot naukowych;

6) sprawy dotyczace organizacji rocznic, inauguracji i innych uroczystosci wydziatowych;

7) nadzér nad przygotowaniem materialdw promocyjnych wydzialu np. prezentacji
(we wspotpracy z innymi prodziekanami);

8) promocja wydzialu w zakresie ksztalcenia, w tym organizacja dni otwartych (we wspotpracy
z prodziekanem ds. nauczania);

9) przygotowywanie materialdw do sprawozdan dziekana w zakresie spraw studenckich oraz
przygotowywanie corocznego sprawozdania dziekana we wspolpracy z pozostalymi
prodziekanami;

10) nadzér nad praca dziekanatu.



§ 4

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. rozwoju na Wydziale Matematyki i Nauk

Informacyjnych naleza:

1) promowanie marki wydzialu jako uczestnika wspolnych innowacyjnych przedsigwzieé
ze $rodowiskiem spoleczno-biznesowym;

2) inicjacja i koordynacja wspélpracy ze srodowiskiem spoleczno-biznesowym, w tym
z jednostkami gospodarczymi, organizacjami biznesowymi, administracjg panstwowsg
i samorzagdowg w zakresie dzialalno$ci szkoleniowej, ustugowej i badawczej;

3) wspieranie dzialan zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy krajowych i migdzynarodowych
dla projektow naukowych i rozwojowych (we wspdlpracy z prodziekanem ds. nauki);

4) wsparcie rozwoju potencjatu wydziatu w ramach projektu uczelni badawczej;

5) wspieranie, koordynacja i promocja dziatan zwigzanych z komercjalizacja wynikéw badan
naukowych i prac rozwojowych prowadzonych na wydziale;

6) wsparcie dziatan zwigzanych z poszukiwaniem funduszy dla projektéw dotyczacych procesu
ksztalcenia na wydziale (we wspdlpracy z prodziekanem ds. nauczania);

7) intensyfikacja udzialu praktykéw w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych na wydziale
(we wspolpracy z prodziekanem ds. nauczania);

8) inicjacja i koordynacja wspélpracy z absolwentami wydziatu;

9) wsparcie dziatlan zwigzanych z rozwijaniem przedsiebiorczosci przez studentow oraz
absolwentow wydziatu;

10) koordynacja dziatan zmierzajacych do rozwoju laboratoriéw dydaktycznych i §rodowisk
obliczeniowych wydziatu;

11) nadzér nad rozwojem systemu obshugi serwisu internetowego wydziahu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

bew--b-—
prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



