POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 2, /2019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

w sprawie okre$lenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanéw Wydziatu Samochodéw i
Maszyn Roboczych Politechniki Warszawskiej powotanych do petnienia funkcji kierowniczych
na okres do dnia 31 sierpnia 2020 r.

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, stanowigcego zatgcznik
do uchwaty nr 362/XLIX/2019 Senatu PW z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauczania na Wydziale Samochodéw i Maszyn
Roboczych naleza:
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2)
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4)
5)
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organizowanie i kontrolowanie jakos$ci procesu dydaktycznego;

sprawy wydawnicze dotyczace skryptow 1 podrgcznikéw  akademickich,
wspoldziatanie z Oficyng Wydawniczg PW;

podejmowanie decyzji rejestracyjnych studentéw studiéw stacjonarnych;

nadzor organizacyjny i merytoryczny nad Biurem Studiéw Stacjonarnych;

nadzér merytoryczny nad Biurem ds. Planowania, Analiz i Rozliczen Procesu
Dydaktycznego;

prowadzenie spraw indywidualnych planéw studiow;

udzielanie urlopéw przewidzianych w regulaminie studiow;

sprawy wznowien studiow i przeniesien;

sprawozdania i informacje dotyczgce dydaktyki;

udziatl w pracach Komisji Programowo-Dydaktycznej Rady Wydziatu;

opiniowanie w sprawie prowadzenia zajg¢ przez osoby niebgdgce pracownikami
wydziatu;

formulowanie wnioskéw i wystgpowanie z inicjatywg zmian w programach i planach
wszystkich rodzajow studiow;

powolywanie Komisji egzaminéw dyplomowych;

merytoryczny i organizacyjny nadzor nad przebiegiem egzaminow dyplomowych;
sprawy organizacji ksztalcenia cudzoziemcoéw, w tym sprawy studiow rownoleglych

i uzupelniajgcych w jezyku polskim na studiach pierwszego i drugiego stopnia;

udzial w tworzeniu i wdrazaniu nowych kierunkow studiow;

nadzér merytoryczny nad projektami TEMPUS, ERASMUS i podobnych o charakterze
dydaktycznym;

nadzor nad przygotowaniem przez Biuro Studiéw Stacjonarnych suplementéw do
dyploméw;

kierownictwo w organizowaniu informatora dydaktycznego wydziatu;

organizacyjna wspolpraca z dziekanem dotyczaca uroczystego wrgezania dyplomow.
merytoryczny nadzoér nad wdrazaniem systemu USOS;

opracowanie harmonogramu ankietyzacji procesu dydaktycznego w porozumieniu z
Wydzialowg Radg Samorzgdu Studentow;

wspolpraca z prodziekanem ds. studiow niestacjonarnych w kwestii przeniesien,
wznowien planowania zajg¢ oraz programow studiow;



24) wspoéldzialanie z prodziekanem ds. studenckich 1 prodziekanem ds. studiéw
niestacjonarnych w zakresie funkcjonowania Biura Spraw Studenckich i Biura Studiow
Niestacjonarnych;

25) zastepowanie dziekana na jego polecenie.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauki na Wydziale Samochodéw i Maszyn Roboczych
nalezg:

1) nadzoér nad realizacjg badan naukowych prowadzonych na wydziale;

2) sporzadzanie sprawozdan i wszelkich informacji na temat badan naukowych, w tym
dla Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

3) nadzér nad poprawnoscig zawartosci systemu POL-on w zakresie dziatalnosci
naukowej prowadzonej przez pracownikoéw wydziatu;

4) wspolpraca z radami naukowymi dyscyplin i szkotami doktorskimi;

5) dzialania zmierzajgce do rozwoju wspdlpracy naukowej wydzialu z innymi
jednostkami naukowymi w Kraju i za granica;

6) stymulowanie badan i formulowanie wnioskéw dotyczacych kierunkéw, jakosci i
biezgcej realizacji badan naukowych;

7) sprawy projektow badawczych finansowanych na podstawie uméw mig¢dzyrzadowych
oraz w ramach Unii Europejskie;j;

8) nadzér w sprawach konferencji, sympozjoéw, seminariéw i innych spotkan naukowych
organizowanych na wydziale;

9) stala wspolpraca merytoryczna i pomoc kierownikowi studiow doktoranckich w
organizacji studiow;

10) w porozumieniu z dyrektorami instytutow pomoc w stymulowaniu karier naukowych
pracownikow;

11) nadzér nad zbiorami biblioteki wydzialowej; przewodniczenie Wydzialowej Komisji
Bibliotecznej;

12) organizacyjna wspolpraca z dziekanem dotyczgca uroczystego wreczania dyplomow;

13) inicjowanie i nadzor nad powstajacymi laboratoriami akredytowanymi;

14) udzial w pracach Komisji Organizacyjnej Rady Wydziatu;

15) wspoldzialanie w organizowaniu wydzialowych seminariéw naukowych;

16) zastgpowanie dziekana na jego polecenie.

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Samochodéw i Maszyn
Roboczych naleza:
1) sprawy socjalne studentéw (studia stacjonarne i niestacjonarne), w tym sprawy
stypendiow, zasitkow i miejsc w domach studenckich;
2) nadz6r nad dzialalnoscig studenckich kot naukowych;
3) nadzor organizacyjny i merytoryczny nad Biurem Spraw Studenckich;
4) sprawy praktyk zawodowych i dyplomowych w kraju i za granicg;
5) stata wspolpraca z Samorzadem Studenckim;
6) inicjatywa 1 pomoc W organizowaniu imprez sportowych, turystycznych,
rekreacyjnych i innych;
7) sprawy nagréd i stypendiow za dobre wyniki w nauce;
8) organizacja i merytoryczny nadzér nad konkursami na prace dyplomowe;
9) opiniowanie studentéw na potrzeby wladz uczelni lub innych uprawnionych instytucji.
10) nadzér nad wydawaniem zaswiadczen do kredytu (studia stacjonarne i niestacjonarne);
11) $ledzenie struktury zatrudnienia absolwentéw; przygotowanie rocznych sprawozdan;



12) monitorowanie karier absolwentow studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych;

13) organizacyjna wspolpraca z dziekanem dotyczaca uroczystego wreczania dyploméw;

14) nadzoér nad procesem rekrutacji;

15) nadzo6r nad strong internetowg wydzialu (przygotowanie serwisu informacyjnego na
posiedzenie rady wydziatu);

16) organizacja nadrabiania zaleglosci dydaktycznych we wspolpracy z Samorzgdem
Studenckim;

17) organizacja wymiany studenckiej Erasmus;

18) organizacja i nadzér nad wydzialowym Konkursem Wiedzy Mechanicznej i
Mechatronicznej;

19) wspéldzialanie z prodziekanem ds. nauczania i prodziekanem ds. studiow
niestacjonarnych w zakresie funkcjonowania Biura Studiéw Niestacjonarnych i Biura
Studiow Stacjonarnych;

20) zastgpowanie dziekana na jego polecenie.

§4

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studiow niestacjonarnych na Wydziale Samochodow i
Maszyn Roboczych naleza:

1) planowanie, organizacja i kontrola jako$ci nauczania na studiach niestacjonarnych;

2) nadzdr organizacyjny i merytoryczny nad Biurem Studiow Niestacjonarnych;

3) nadzér merytoryczny nad Biurem Studiow Stacjonarnych i Biurem Spraw
Studenckich;

4) nadzor merytoryczny nad Biurem ds. Planowania, Analiz i Rozliczen Procesu
Dydaktycznego;

5) podejmowanie decyzji rejestracyjnych studentow studiéw niestacjonarnych;

6) prowadzenie spraw indywidualnych planow studiow;

7) udzielanie urlopéw przewidzianych w regulaminie studidéw;

8) sprawy wznowien studiow i przeniesien;

9) sprawy praktyk zawodowych i dyplomowych w kraju i za granica;

10) opiniowanie w sprawie prowadzenia zaje¢ przez osoby niebedgce pracownikami
wydziatu;

11) przygotowanie sprawozdan odnosnie studiow niestacjonarnych 1 ksztalcenia
ustawicznego;

12) udzial w pracach Komisji Programowo-Dydaktycznej Rady Wydziatu;

13) udziat w pracach Komisji Rady Wydziatu ds. Mienia i Finansow;

14) nadzér nad wszystkimi formami ksztalcenia i doksztalcania na zasadach
komercyjnych;

15) formulowanie wnioskow odnosnie zmian w programie 1 planie studiow
niestacjonarnych;

16) sprawy zwigzane z dzialalnoscig Odrodka Ksztalcenia na Odleglos¢ OKNO oraz
Massive Open Online Courses (MOOC-e);

17) sprawy organizacji ksztalcenia cudzoziemcéw, w tym sprawy studiéw rownoleglych
i uzupetniajgcych w jezyku angielskim na studiach pierwszego i drugiego stopnia;

18) wspotpraca z Centrum Wspolpracy Migdzynarodowej PW w zakresie weryfikacji
kandydatéw na studia w jezyku angielskim;

19) organizacyjna wspdlipraca z dziekanem dotyczgca uroczystego wreczania dyploméw;

20) wspdlpraca z prodziekanem ds. studenckich w sprawach socjalnych i samorzadowych;

21) wspdipraca z prodziekanem ds. nauczania w kwestii przeniesien, wznowien
planowania zaje¢ oraz programow studiow;

22) wspodldziatanie z prodziekanem ds. nauczania i prodziekanem ds. studenckich w
zakresie funkcjonowania Biura Spraw Studenckich i Biura Studiéw Stacjonarnych;



23) zastgpowanie dziekana na jego polecenie.
§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
=

prof. dr hab. inz. Jan Szmidt



