POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nedf2019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 28 maja 2019 r.

w sprawie elektronicznego Biuletynu Politechniki Warszawskiej

Na podstawie art. 23 ust. | ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. poz. 1668 z pozn. zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W Politechnice Warszawskiej tworzy si¢ podmiotowa strone internetowg do komunikacji
spolecznej o nazwie ,Biuletyn Politechniki Warszawskiej”, dostepna pod adresem
http://www.biuletyn.pw.edu.pl .

§2

Wprowadza si¢ ,,Regulamin umieszczania informacji w elektronicznym Biuletynie Politechniki
Warszawskiej”, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 13 /2017 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 23 marca 2017 r.
w sprawie elektronicznego Biuletynu Politechniki Warszawskiej wraz z zarzadzeniem
zmieniajgcym nr 17/2018.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
=R

prof. dr hab. {nz. Jan Szmidt
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zalacznik do zarzadzenia m’z%2019
Rektora PW z dnia 28 maja 2019 r.

Regulamin umieszczania informacji
w elektronicznym Biuletynie Politechniki Warszawskiej

§1

Postanowienia ogélne

. Strona internetowa: https://www.biuletyn.pw.edu.pl, zwana dalej ,,Biuletynem PW” jest

informacyjnym wewngtrznym Zrédlem komunikacji o charakterze spolecznym,
skierowanym do spolecznos$ci Uczelni.

Biuletyn PW w szczeg6lnosci kierowany jest do pracownikow Uczelni, doktorantow,
studentow i absolwentéw PW.

W ramach strony internetowej Biuletynu PW prowadzona jest dystrybucja newslettera.
Jednostkg odpowiedzialng za prowadzenie Biuletynu PW jest Biuro Rektora.

. Za obshuge techniczng Biuletynu PW odpowiada Centrum Informatyzacji Politechniki
Warszawskie;j.
§2
Zespo6l Redakceyjny

. Zadania zwigzane z prowadzeniem Biuletynu PW, a w szczeg6lnosci z zamieszczaniem

w nim informacji wykonuje Zesp6t Redakcyjny.

. W skiad Zespolu Redakcyjnego wchodza:

1) kierownik Biura Rektora — redaktor naczelny Biuletynu PW;

2) kierownik Sekcji Komunikacji Spotecznej i Mediéw Biura Rektora;

3) pracownicy Sekcji Komunikacji Spolecznej i Mediéw Biura Rektora — redaktorzy
Biuletynu PW;

4) administrator — pracownik Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskie;.

. Czlonkowie Zespolu Redakcyjnego przy wykonywaniu swoich zadan zobowigzani sg do

szczegblnej dbalosci o zachowanie zasad poprawnej prezentacji i publikacji tresci
w Biuletynie PW.

. Kierownik Sekcji Komunikacji Spoltecznej i Mediow w Biurze Rektora przedstawia

kierownikowi Biura Rektora cykliczny plan wydawniczy oraz zglasza biezgce propozycije
redagowanych tresci.

. Do zadan redaktoréw Biuletynu PW w szczeg6lnosci nalezy:

1) biezace umieszczanie informacji dotyczacych dziatalnosci Uczelni i jej spolecznosci
w Biuletynie PW;
2) stala wspoélpraca z jednostkami PW w zakresie aktualizacji informacji;
3) przeprowadzanie wywiadoéw z pracownikami PW lub innymi osobami;
4) dokumentacja fotograficzna wydarzen i/lub obrébka nadestanych zdjeé.
Do zadan administratora w szczeg6lnosci nalezy:
1) wsparcie techniczne redaktoréw w ich czynno$ciach;
2) opieka nad systemem zarzgdzania trescig Biuletynu PW;
3) usuwanie usterek dotyczacych funkcjonalno$ci Biuletynu PW;
4) dbanie o wysoki poziom dostgpnosci tresci zamieszczonych w Biuletynie PW;
5) dbanie o zgodno$¢ Biuletynu PW z aktualnymi standardami sieci www.
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§3

Procedura publikowania informacji

W Politechnice Warszawskiej do zlecania umieszczania informacji w Biuletynie PW
upowaznieni sa:
1) Rektor osobiscie lub za posrednictwem kierownika Biura Rektora;
2) prorektorzy;
3) kanclerz;
4) kierownicy jednostek organizacyjnych PW.
Informacje do umieszczenia w Biuletynie PW moze zaproponowaé kazda osoba
wysylajgc e-mail na adres bpw@pw.edu.pl.
Do podejmowania decyzji o zamieszczeniu w Biuletynie PW danej informacji
upowaznieni sg:
1) kierownik Biura Rektora;
2) kierownik Sekcji Komunikacji Spotecznej i Mediow, po uzgodnieniu zakresu treéci
z kierownikiem Biura Rektora.
Zgtoszone informacje powinny by¢ zgodne z wytycznymi zawartymi w ust. 7-10.
Redaktor Biuletynu PW decyduje o miejscu, sposobie i ostatecznej formie i tresci
informacji umieszczanej w Biuletynie PW.
Redaktor Biuletynu PW planujac przeprowadzenie wywiadu z pracownikiem PW jest
rowniez zobowigzany pozyska¢ zgodg jego przelozonego.
W Biuletynie PW nie umieszcza si¢ reklam ani zadnych informacji promujgcych
wydarzenia komercyjne niezwigzane z Politechnikg Warszawska.
W Biuletynie PW nie publikuje si¢ zadnych informacji zawierajacych tresci polityczne,
ani zadnych innych niezwigzanych z szeroko pojetg dziatalnoscig Uczelni.
W Biuletynie PW nie umieszcza si¢ tresci moggcych w jakikolwiek sposéb naruszaé
prawa cziowieka, w tym prawa zwigzane z dyskryminacja, itp.
Informacje zawarte w Biuletynie PW nie mogg naruszaé prawa polskiego, norm
spolecznych i obyczajowych oraz débr 0sob trzecich i uzytkownikéw.
Wszystkie tresci przekazywane przez pracownikow Uczelni, studentéw i doktorantow
z zamiarem publikacji w Biuletynie PW, udostepniane sg nieodplatnie.
Informacja do umieszczenia w Biuletynie PW powinna by¢ przeslana w pliku
edytowalnym, natomiast pliki graficzne powinny stanowi¢ oddzielny zatacznik.
Jednostki organizacyjne Politechniki Warszawskiej, oraz podmioty zewnetrzne,
wykorzystujgce materialy z Biuletynu PW, w szczegélnosci teksty i zdjecia, sa
zobowigzane do podania zrédta informacji na swoich stronach www.
Obszary oraz elementy sktadowe strony https://www.biuletyn.pw.edu.pl, ktére stanowia
wizualng kompozycje¢ Biuletynu PW nie mogg by¢ wykorzystywane przez inne jednostki
PW lub podmioty zewngtrzne.
§ 4

Procedura warunkéw korzystania z newslettera Biuletynu PW

Newsletter Biuletynu PW jest wysylany za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
subskrybenta, w sposob cykliczny i bezterminowo w formie listu elektronicznego (e-
mail).

Newsletter Biuletynu PW ma charakter bezplatny i jest dostepny dla kazdego adresata
poczty email, ktory potwierdzi chg¢é jego otrzymywania na adres poczty email:
bpw.newsletter@pw.edu.pl

Kazdy kto dodaje adres e-mail do newslettera Biuletynu PW o$wiadcza, ze jest jego
wiascicielem.
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Subskrybent ma prawo dostepu i wgladu do tresci danych osobowych oraz do ich zmiany
1 usuniecia.

Dane osobowe subskrybenta nie bgda przetwarzane i przechowywane przez okres
dhuzszy niz jest to konieczne.

Dane subskrybentéw Biuletynu PW nie bedg udostg¢pniane innym podmiotom.

Polityka Prywatnosci/informacja o cookies jest dostgpna dla subskrybentéw Biuletynu
PW na stronie: https://www.biuletyn.pw.edu.pl/Polityka-dotyczaca-cookies

Korzystanie z ustug newslettera Biuletynu PW jest dobrowolne. W celu §wiadczenia
ustugi newslettera Biuletynu PW Politechnika Warszawska pozyskuje od o0sob
zainteresowanych nazwy adres6w poczty elektronicznej.

Subskrybenci newslettera Biuletynu PW s3 kazdorazowo informowani o zmianie
warunkow korzystania z niego.

Rezygnacja subskrybenta z ustugi newslettera Biuletynu PW nastepuje poprzez wystanie
informacji do Biura Rektora na adres bpw.newsletter@pw.edu.pl lub poprzez wskazany
w newsletterze link.




