POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr {2 /2018
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 23 maja 2018 r.

w sprawie ochrony danych osobowych w Politechnice Warszawskiej

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2017 r., poz. 2183 z p6zn. zm), Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”, zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Uzyte w zarzadzeniu okres$lenia oznaczaja:

1) Administrator - osobg fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot,
ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych; w Politechnice ~Warszawskiej Administratorem jest Politechnika
Warszawska;

2) administrator systemu informatycznego - osobg odpowiedzialng za catoksztalt spraw
zwigzanych ~ z  prawidlowym  funkcjonowaniem  poszczegolnych  aplikacji,
oprogramowania i ich konserwacje;

3) administrator komputera - osobe, ktéra odpowiada za prawidlowe funkcjonowanie
komputeréw w jednostce organizacyjnej PW;

4) dane genetyczne - dane osobowe dotyczace odziedziczonych lub nabytych cech
genetycznych osoby fizycznej, ktore ujawniajg niepowtarzalne informacje o fizjologii lub
zdrowiu tej osoby i ktore wynikaja w szczegolnosci z analizy probki biologicznej
pochodzgcej od tej osoby fizycznej;

5) dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (osobie, ktorej dane dotycza);

6) gestor systemu - osobg sprawujgca nadzor nad systemem (zazwyczaj osobe sprawujaca
bezposredni nadzor nad dziataniem jednostki organizacyjnej, na ktoérej potrzeby zostal
wdrozony system), w ktorym przetwarzane sg dane osobowe;

7) inspektor ochrony danych, zwany dalej ,,JOD” - osobe nadzorujgca przestrzeganie zasad
ochrony danych osobowych;

8) incydent naruszenia ochrony danych osobowych (INODO) - naruszenie bezpieczenstwa
prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych
osobowych przesylanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

9) kopia archiwalna - duplikaty danych na réznych nosnikach informacji, stuzace do
odtworzenia danych archiwalnych;

10) kopia zapasowa - duplikaty danych na réznych nosnikach informacji, stuzace do
odtworzenia danych oryginalnych;

11) mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna - osobg, ktorg mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowa¢, w szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i



nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden
badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajacych fizyczna, fizjologiczna, genetyczng,
psychiczng, ekonomiczna, kulturowg lub spoleczng tozsamosé¢ osoby fizyczne;j;

12) nosnik informacji - medium, na ktérym zapisuje si¢ i przechowuje informacje;

13) odbiorca - osobg fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot,
ktoremu ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strona trzecia;

14) ograniczenie przetwarzania - oznaczenie przechowywanych danych osobowych w celu
ograniczenia ich przyszlego przetwarzania;

15) organ nadzorczy - niezalezny organ publiczny ustanowiony przez panstwo czlonkowskie
zgodnie z art. 51 RODO;

16) osoba trzecia - kazda osobg fizyczna, osobg prawng badz tez jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej nie dotycza akty wewnetrze PW, stosunek
prawny czy tez inna, skonkretyzowana przepisami, relacja;

17) podmiot przetwarzajacy - osobe fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktdry przetwarza dane osobowe w imieniu Administratora;

18) profilowanie - dowolng forme¢ zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych,
ktore polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektorych czynnikéw
osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektow
dotyczacych efektow pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia,
osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodno$ci, zachowania, lokalizacji Iub
przemieszczania sig;

19) przetwarzanie - operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka
Jak: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie
lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub
laczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

20) pseudonimizacja - przetworzenie danych osobowych w taki sposob, by nie mozna ich
bylo juz przypisa¢ konkretnej osobie, ktorej dane dotycza, bez uzycia dodatkowych
informacji, pod warunkiem, ze takie dodatkowe informacje sa przechowywane osobno i
sg objete $rodkami technicznymi i organizacyjnymi uniemozliwiajagcymi ich przypisanie
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizyczne;j;

21) rejestr czynnosci przetwarzania - dokument zawierajacy wymagane w art. 30 RODO
informacje;

22) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE;

23) system informatyczny - zespot wspoétpracujacych ze soba urzadzen, programow, procedur
przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu przetwarzania
danych;

24) terminal - komputer lub inne urzadzenie, za pomocg ktérego uzytkownik dostaje si¢ do
systemu przetwarzania informacji;

25) usuwanie danych - zniszczenie danych osobowych lub taka ich modyfikacje, ktora nie
pozwala na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza;

26) zabezpieczenie danych w systemie informatycznym - wdrozenie i eksploatacje
stosownych srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone danych
przed ich nieuprawnionym przetwarzaniem;

27) zakres przetwarzanych danych - jakie dane osobowe sa przetwarzane (np. imie, nazwisko

itp.);



28) zgoda osoby, ktorej dane dotycza - dobrowolne, konkretne, swiadome i jednoznaczne

1,

LIS

okazanie woli, osoba ta, w formie o$wiadczenia lub wyraznego dziatania
potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych.

Struktura zarzgdzania ochrong danych osobowych

§2

W rozumieniu RODO, Administratorem w Politechnice Warszawskiej jest Politechnika

Warszawska reprezentowana przez Rektora.

Zadania Administratora, w imieniu Rektora, realizuja:

1) kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych, z wyjatkiem kierownikéw
Jjednostek wchodzacych w sktad Politechniki Warszawskiej Filia w Plocku;

2) prorektor PW ds. Filii w Plocku w stosunku do Politechniki Warszawskiej Filia w
Plocku;

3) kanclerz w odniesieniu do jednostek organizacyjnych administracji centralnej;

4) prorektor ds. ogolnych — w stosunku do innych, niewymienionych w pkt 1-3,
jednostek organizacyjnych PW;

5) Dzial Bezpieczenstwa Informacji Politechniki Warszawskiej, zwany dalej ,,DBI PW”
— w zakresie prowadzenia i aktualizacji dokumentacji ochrony danych osobowych w
szczegolnosci polityki, instrukeji i procedur.

§3

W celu nadzorowania przestrzegania zasad ochrony przetwarzania danych osobowych w PW,
Rektor powoluje, na wniosek prorektora ds. ogélnych, Inspektora Ochrony Danych, zwanego
dalej ,,IOD”.

Obowiazki i uprawnienia IOD okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

IOD podlega bezposrednio Rektorowi.

Zobowigzuje si¢ wszystkich kierownikow jednostek organizacyjnych do wspolpracy w
zakresie realizacji obowigzkow 10D.

§4

. Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych, kanclerz oraz prorektor PW ds.

Filii w Plocku, moga wyznaczy¢ petnomocnikow ds. ochrony danych osobowych.
Obowigzki i uprawnienia pelnomocnika ds. ochrony danych osobowych okresla zatacznik
nr 2 do zarzadzenia.

W przypadku niepowolania pelnomocnika ds. ochrony danych osobowych obowiazki
pelnomocnika wypetniaja osoby wskazane w § 2 ust. 2 pkt 1-4.

Dokumentacja ochrony danych osobowych

§5

Na dokumentacj¢ ochrony danych osobowych skladaja si¢ polityki, procedury, instrukcje

i plany, w szczegolnosci:

1) polityka bezpieczenstwa danych osobowych, stanowigca zalagcznik nr 3 do
zarzadzenia;



2) instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych — zalgeznik nr 4 do zarzadzenia;

3) procedura postgpowania w sprawie naruszen ochrony danych osobowych — zatgcznik
nr S do zarzadzenia;

4) procedura postgpowania przy realizacji praw osob, ktorych dane dotycza — zalacznik
nr 6 do zarzadzenia;

5) metoda zarzadzania ryzykiem dla ochrony danych osobowych — zatacznik nr 7 do
zarzadzenia;

6) zobowigzanie do zachowania poufnos$ci — zalgcznik nr 8 do zarzadzenia.

Za aktualno$¢ dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 1, odpowiada DBI PW.

Dopuszcza si¢ stosowanie dodatkowych dokumentéw ochrony danych osobowych w

Politechnice Warszawskiej, o ile zostaly one skonsultowane z DBI PW i zapewniaja one

zachowanie nie gorszego standardu ochrony danych osobowych, niz dokumenty,

o ktorych mowa w ust. 1.

Wypelnianie obowigzku informacyjnego
§6

. Za wypelnienie obowiazku informacyjnego okreslonego w art. 13 i 14 RODO odpowiada
kierownik jednostki organizacyjnej zbierajacej dane osobowe z zastrzezeniem ust. 2-4.

. Za wypelnienie obowigzku informacyjnego, o ktorym mowa w ust. 1, w odniesieniu do
pracownikow odpowiada kierownik Biura Spraw Osobowych, a w Politechnice
Warszawskiej Filia w Plocku - kierownik Dziatu Spraw Osobowych.

. Za wypelnienie obowigzku informacyjnego, o ktorym mowa w ust. 1, w odniesieniu do
kandydatéw na studia odpowiada kierownik Biura ds. Przyje¢ na Studia.

. Za wypelnienie obowiazku informacyjnego, o ktorym mowa w ust.1, w odniesieniu do
osob fizycznych, z ktorymi zawierane sa umowy cywilno-prawne, odpowiada osoba
zawierajgca umowe w imieniu PW.

Whioskowanie o realizacj¢ praw osoby, ktorej dane dotyczg
§7

. Osoba wnoszaca o aktualizacjg¢, uzupelnienie, sprostowanie, usuniecie lub ograniczenie

przetwarzania danych osobowych sktada wlasciwy wypelniony wniosek i/lub przedstawia

odpowiedni dokument.

. Osoba wnoszaca o realizacj¢ swoich praw w zakresie swoich danych osobowych

wynikajacych z RODO, sktada pisemny wniosek, ktory powinien zawieraé:

1) imig i nazwisko;

2) numer PESEL, a w przypadku jego braku - dat¢ urodzenia;

3) adres do korespondencji;

4) tresc¢ zapytania i/lub zadania;

S) podpis.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 oraz wnioski, o ktérych mowa w ust. 2, przyjmuja:

1) w przypadku studentéw — Dzial Ewidencji Studentow;

2) w przypadku doktorantéw — Dzial ds. Studiow;

3) w przypadku pracownikéw i bytych pracownikéw PW — Biuro Spraw Osobowych lub
Dzial Spraw Osobowych;

4) w przypadku absolwentow i bytych studentow PW — Dzial Ewidencji Studentow;

5) w przypadku czytelnikow Biblioteki Glownej — Biblioteka Gtowna;



6) w przypadkach niewymienionych w pkt 1-5 - inne jednostki organizacyjne
przetwarzajgce dane osobowe.

§8

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w Politechnice Warszawskiej wydane
zgodnie z przepisami zarzadzenia, o ktérym mowa w § 9, tracg swoja waznos¢.

§9

Traci moc zarzadzenie nr 12/2013 Rektora PW z dnia 18 marca 2013 r. w sprawie ochrony
danych osobowych w Politechnice Warszawskiej oraz zarzadzenie zmieniajace nr 71/2014.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.

TOR

prof. dr hab. ihz. Jan Szmidt



