POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 'IL{ 12017
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 24 marca 2017 r.

w sprawie utworzenia Centrum Obstugi Projektow

Na podstawie § 54 ust 2 Statutu PW, w zwigzku z uchwala nr 63/XLIX/2017 Senatu
PW z dnia 22 lutego 2017 r. w sprawie wyrazenia opinii w przedmiocie utworzenia Centrum
Obstugi Projektéw postanawia sig, co nastepuje:

§1

1. Z dniem 4 maja 2017 r. w Politechnice Warszawskiej tworzy si¢ Centrum Obstugi
Projektow, zwane dalej rowniez ,,COP”.

2. W systemie identyfikacji jednostek i komorek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej
COP otrzymuje:
1) symbol literowy - COP;
2) kod - 45200000.

3. Z dniem 4 maja 2017 r. w COP tworzy si¢ nastgpujace komorki organizacyjne, ktdre w
systemie identyfikacji jednostek i komoérek organizacyjnych Politechniki Warszawskie;j
otrzymujg nast¢pujgce symbole i kody:

1) Dzial Projektéw Krajowych:

a) symbol literowy — COPDPK,
b) kod - 45200100;

2) Dzial Funduszy Strukturalnych:
a) symbol literowy — COPDFS,
b) kod - 45200200;

3) Dzial Projektow Miedzynarodowych:
a) symbol literowy — COPDPM,
b) kod 45200300,

4) Sekcja Informacji:
a) symbol literowy — COPSI,
b) kod - 45200400.

§2

1. Centrum Obstugi Projektéw jest jednostka organizacyjna powolang do wykonywania
zadan zwigzanych z obslugg administracyjng i organizacyjng oraz wsparciem dzialan
prowadzonych przez jednostki organizacyjne PW w procesie pozyskiwania, realizacji i
rozliczania projektow naukowo-badawczych, rozwojowych, inwestycyjnych i
edukacyjnych finansowanych w catosci lub w czgsci ze srodkéw zewnetrznych.

2. Zakres dziatania Centrum Obstugi Projektow obejmuje:

1) dzialania informacyjne i szkoleniowe oraz inicjujace w zakresie pozyskiwania i
realizacji projektow;

2) obstuga procesu przygotowania wnioskow projektowych we wspolpracy z
wnioskodawcami;

3) monitorowanie realizacji 1 utrzymania trwalosci projektow przez jednostki
organizacyjne PW;

4) prowadzenie baz danych o projektach;

5) wspolpraca z instytucjami zewngtrznymi publicznymi i prywatnymi (krajowymi i
zagranicznymi) w zakresie pozyskiwania i realizacji projektow wspdtfinansowanych
ze $srodkow zewnetrznych;

6) doradztwo w sprawach zwigzanych z tworzeniem konsorcjow z udzialem instytucji z
otoczenia gospodarczego;



7)prace na rzecz implementacji najlepszych praktyk i metod zarzadzania projektami w
PW.

§3
Centrum Obstugi Projektow podlega bezposrednio Rektorowi PW.
. Nadzor merytoryczny nad dzialalnoscig COP sprawuje prorektor ds. nauki.

Iad

§ 4
Dziatalnoscig COP kieruje dyrektor.
Dyrektora COP zatrudnia Rektor na wniosek prorektora ds. nauki.
Dyrektor COP odpowiada za prowadzong dzialalno$c¢ jednostki przed Rektorem.
Na wniosek dyrektora Rektor moze zatrudni¢ zastepce dyrektora. Zakres zadan zastepcy
okresla dyrektor.
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§5

Dyrektor jest przelozonym wszystkich pracownikéw COP.

Do zadan dyrektora COP nalezy w szczegdlnosci:

1) zarzadzanie 1 koordynowanie dziatalnoscig COP;

2) budowanie systemu obslugi jednostek uczelni w procesie pozyskiwania 1 realizacji
projektow;

3) koordynacja wspolpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni, a takze
wspolpraca z otoczeniem zewnetrznym;

4) dysponowanie srodkami finansowymi COP zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
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§6

1. Pracownikoéw COP zatrudnia Rektor PW na wniosek dyrektora COP, z zastrzezeniem § 8.
2. Zakresy obowigzkow pracownikow ustala dyrektor COP.

87

Dziatalno$¢ COP jest finansowana ze Srodkéw PW.

§8

Z dniem 4 maja 2017 r. pracownikami COP stajg si¢ dotychczasowi pracownicy Biura ds.
Nauki, Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii oraz Centrum
Wspolpracy Migdzynarodowej realizujacy obowiazki z zakresu zadan COP, ktdrzy otrzymaja
pisemng propozycje Rektora, chyba ze w trybie przewidzianym przepisami prawa pracy nie
wyrazg na to zgody.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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