POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 4#9/2015
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 30 listopada 2015 1.

w sprawie wyznaczenia o0sob 1 jednostek odpowiedzialnych za gromadzenie,
wprowadzanie, weryfikacje, aktualizacje i przekazywanie danych do poszczegdlnych
modutéw Systemu POL-on w Politechnice Warszawskiej

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW w zwigzku z art. 34a ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pdzn. zm.)
1 art. 4c ust. 6 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki
(Dz. U. z 2014 r., poz. 1620 z pdzn. zm.) oraz w celu zapewnienia prawidlowego
funkcjonowania Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce 1 Szkolnictwie Wyzszym,
zwanego dalej ,,Systemem POL-on” ustala sie, co nastepuje:

§1

1. Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej sa
odpowiedzialni za gromadzenie, weryfikacje i aktualizacje danych w zakresie
wszystkich modutow systemu POL-on wymienionych w § 3 oraz terminowo$é¢ ich
przekazywania do jednostek organizacyjnych lub o0sdb odpowiedzialnych za
wprowadzanie danych do poszezegdlnych moduldéw Systemu POL-on.

. Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej oraz
osoby przez nich wskazane majg prawo do weryfikacji danych w systemach POL-on i
Polskiej Bibliografii Naukowej po uzyskaniu odpowiedniego upowaznienia, o ktérych
mowa w §§4,517.

(A

)

Do zadan powolanego decyzja nr 78/2011 Rektora PW Koordynatora ds.
sprawozdawczoéci w Systemie POL-on w Politechnice Warszawskiej, zwanego dalej
»Koordynatorem”, nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynowanie dzialan w zakresie umozliwiajgcym terminowe raportowanie
danych do Systemu POL-on zgodnie z ustawa - Prawo o szkolnictwie wyzszym;

2) wnioskowanie o wprowadzenie zmian do Systemu POL-on lub edycje danych
niedostepng dla uzytkownikow Systemu POL-on;

3) administrowanie uprawnieniami 0s0b upowaznionych do
wprowadzania/weryfikacji danych w Systemie POL-on na podstawie zgloszen
kierownikow jednostek organizacyjnych;

4) wprowadzanie danych zgodnie z kompetencjami okreslonymi w § 3.

§3

Wyznacza sie nastepujgce jednostki organizacyjne oraz osoby odpowiedzialne za
poszczegolne moduty Systemu POL-on:
1) modutl ,,Administracja’”:
a) podmodut ,Instytucja’™:



3)

4)

5)

6)

7

— Biuro Organizacyjno Prawne w zakresie gromadzenia, weryfikacji i
przekazywania danych do Koordynatora,

— Koordynator w zakresie wprowadzania danych,

b) podmodut ,,Role” — Koordynator w pelnym zakresie,

¢) podmodul ,Historia zmian i logowan w systemie” — Koordynator w pelnym
zakresie,

d) podmodut ,,Uzytkownicy” — Koordynator w pelnym zakresie,

e) podmodut ,Lista importdéw” — Centrum Informatyzacji PW w zakresie importu
z obowigzkiem informowania Koordynatora o stanie prac zwigzanych z
przekazywaniem danych,

f) podmodut ,Lista exportow” — Centrum Informatyzacji PW w zakresie eksportu
z obowigzkiem informowania Koordynatora o stanie prac zwigzanych z
przekazywaniem danych;

modul ,,Kierunki Studiéw”, podmoduly: ,,Zestawienie uprawnien do prowadzenia
studidow™ oraz ,,Zestawienie uruchomionych studiéw na kierunkach” — Dziat ds.
Studiow w zakresie wprowadzania danych;

modut ,,Studia Doktoranckie™ — podmodut ,,Zestawienie studiow doktoranckich™ —

Dziat ds. Studiéw - w zakresie wprowadzania danych;

modutl ,,Studenci”:

a) podmodut ,,Wykaz studentow™:

— Centrum Informatyzacji PW - w zakresie przekazywania danych pomiedzy
systemem USOS, a Systemem POL-on,

b) podmodut ,,Ankiety” — Biuro ds. Przyje¢ na Studia na podstawie danych z
systemu ,,Rekrutacja” — w zakresie wprowadzania danych,

¢) podmodut ,,Edycja Tabelaryczna™:

— Semestry” — Dzial ds. Studiow - w zakresie weryfikacji liczby studentow
ogoélem w rozdrobnieniu niezbednym do weryfikacji sprawozdan GUS,
wyjadnianie niezgodnogdci w zakresie liczby studentow,

— ,,Pomoc materialna” — Biuro Spraw Studenckich - w zakresie weryfikac)i
liczby raportowanych stypendiéw ogolem w rozdrobnieniu niezbednym do
weryfikacji sprawozdan GUS, wyjasnianie niezgodnosci w zakresie
raportowanych stypendiow;

modul ,,Doktoranci” - podmodutl ,,Wykaz doktorantow™:

a) Dzial ds. Studiéow - w zakresie weryfikacji kompletnosci danych i liczby
doktorantéw w rozdrobnieniu niezbgdnym do weryfikacji sprawozdan GUS,
wprowadzania danych do systemu USOS oraz wyjasniania niezgodnosci
w zakresie liczby doktorantow,

b) Centrum Informatyzacji PW - w zakresie przekazywania danych pomiecdzy
systemem USOS a Systemem POL-on;

modul ,Pomoc materialna”, podmoduly: ,Pomoc materialna studentow

w jednostce” oraz ,,Pomoc materialna doktorantdéw w jednostce™ - Biuro Spraw

Studenckich w zakresie weryfikacji liczby raportowanych stypendiow ogélem

w rozdrobnieniu niezbgdnym do weryfikacji sprawozdan GUS, wyjasnianie

niezgodnosci w zakresie raportowanych stypendiow;

modul ,,Pracownicy” - podmodutl ,, Wykaz nauczycieli akademickich i pracownikow

naukowych” - Biuro Spraw Osobowych w zakresie wprowadzania danych do

wszystkich zakladek z wyjatkiem:
a) zakladka ,Minimum Kadrowe” - Dziat ds. Studidw w zakresie wprowadzania
danych,



b) zaktadka ,Minimum kadrowe do nadawania stopni naukowych” - Biuro ds.
Nauki w zakresie wprowadzania danych,

c) zakladka ,Dane powigzane =z dzialalnoéciag badawczo-rozwojowa” -
podstawowe jednostki organizacyjne w zakresie wprowadzania danych;

8) modul ,Stopien dr/dr hab.” - podmodul: ,Nadane stopnie oraz streszczenia,
recenzje i autoreferaty”

a) zakladka ,,Dane nadanego stopnia” - Biuro ds. Nauki w zakresie wprowadzania
danych,

b) zaktadka ,,Dane rozprawy doktorskiej” — kierownicy podstawowych jednostek
organizacyjnych - w zakresie wprowadzania danych;

9) modut ,Projekty naukowe” — podmodut ,,Wykaz projektow naukowych” - Biuro
ds. Nauki, Centrum Wspodlpracy Miedzynarodowej oraz Centrum Zarzgdzania
Innowacjami 1 Transferem Technologii PW - w zakresie wprowadzania danych
zgodnie z zakresem dzialania jednostek;

10) modul ,,Patenty i dokonania™ :
a)podmodul ,,Patenty i prawa ochronne” — Biblioteka Gloéwna, Instytut Badan

Stosowanych Politechniki Warszawskiej Sp. z o.0. w zakresie wprowadzania
danych,
b) podmodut ,Efekty praktyczne” — kierownicy podstawowych jednostek
organizacyjnych w zakresie wprowadzania danych,
c) podmodut ,,Wdrozenia” — kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych
w zakresie wprowadzania danych.
11) modul ,,.Dzialania upowszechniajgce nauke™:

a) podmodut ,Konferencje naukowe™ - Biblioteka Gléwna w zakresie
wprowadzania danych,
b) podmodut ,Nagrody 1 wyr6znienia” — Biblioteka Glowna w zakresie

wprowadzania danych;
12) modul ,,Biblioteki naukowe” — podmodutl ,,Zestawienie bibliotek naukowych™
— Biblioteka Glowna w zakresie wprowadzania danych;

13) modut ,,Czasopisma wydawane w przez jednostki naukowe™ - kierownicy
podstawowych jednostek organizacyjnych w zakresie wprowadzania danych;
14) modul ,Laboratoria 1 aparatura” - podmodul ,Zestawienie laboratoriow

badawczych” — kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych w zakresie

wprowadzania danych;

15) modut ,,Infrastruktura™ — podmodut ,,Zestawienie infrastruktury” — Dzial Ewidencji
Majatku, Dzial Administracyjno Gospodarczy w zakresie wprowadzania danych
zgodnie z zakresem dziatania jednostki;

16) modul ,Nieruchomosci” — podmodul ,Zestawienie nieruchomosci” — Duzial
Ewidencji Majatku, Dzial Administracyjno Gospodarczy w zakresie wprowadzania
danych zgodnie z zakresem dzialania jednostki;

17) modut ,,Inwestycje”, podmoduly: ,Zestawienie inwestycji w nieruchomodci
i infrastrukture” oraz ,,Zestawienie dotacji inwestycji w rozbiciu na lata”

— Dzial Ewidencji Majgtku w zakresie wprowadzania danych;

18) modul ,.Finanse jednostki”

a) podmodul ,,Wykaz dotacji statutowych™ - kwestor, z-ca kwestora, Dzial
Ekonomiczny, Dzial Kosztéw 1 Dekretu oraz kierownicy podstawowych
jednostek organizacyjnych w zakresie weryfikacji danych,

b) podmodul ,,Wyniki finansowe jednostki naukowej” - Dzial Ekonomiczny w
zakresie  weryfikacji  danych, kierownicy podstawowych jednostek
organizacyjnych w zakresie wprowadzania danych;



19) modut ,Dotacje dla szkolnictwa wyzszego”, podmoduty: ,Przydziat dotacji
podstawowej” oraz ,Przydzial dotacji na pomoc materialng” - kwestor, z-ca
kwestora; Dzial Ekonomiczny oraz Dzial Kosztéw i Dekretu - w zakresie
weryfikacji danych;

20) modut ,,Sprawozdania”:

a) podmodut ,,Sprawozdanie z dziatalnosci uczelni”:

— Biuro Rektora w zakresie weryfikacji danych,

— Biuro ds. Nauki, Biuro ds. Przyje¢ na Studia, Biuro Spraw Osobowych, Biuro
Spraw  Studenckich, Centrum Wspolpracy Miedzynarodowej, Dzial
Ekonomiczny, Dzial ds. Studiow w zakresie wprowadzania danych zgodnie z
zakresem dzialan jednostki, Koordynator w zakresie wprowadzania danych dot.
struktury organizacyjnej uczelni,

b) podmodut ,,Sprawozdania uzupelniajace GUS™ — Dzial ds. Studiow, Biuro
Spraw Osobowych i Biuro Spraw Studenckich w zakresie wprowadzania danych
zgodnie z zakresem dzialania jednostki, zgodnie z zakresem dzialania jednostki,

c) podmodul Sprawozdania finansowe™ — Dzial Ekonomiczny, Dzial Kosztow i
Dekretu w zakresie wprowadzania danych,

d) podmodul “Ankieta jednostki” — Biuro ds. Przyje¢ na Studia w zakresie
wprowadzania danych;

21) modut ,,O$wiadczenia o zgodnosci danych ze stanem faktycznym”, podmoduly:
»Oswiadczenie odnosnie wykazu studentéw” oraz ,,O$wiadczenie odnosnie
pozostalych danych uczelni” - w zakresie okre§lonym w art. 34a ust. 4 ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym:

a) Centrum Informatyzacji PW - w zakresie importu danych z systemow SAP
1 USOS do Systemu POL-on,

b) Biuro Rektora, Biuro ds. Nauki, Biuro ds. Przyje¢ na Studia, Biuro
Organizacyjno Prawne, Biuro Spraw Studenckich, Centrum Wspoélpracy
Miedzynarodowej, Dzial Ekonomiczny, Dzial ds. Studidow — potwierdzanie
zgodno$ci danych zgodnie z zakresem dziatania jednostki,

¢) Rektor - w zakresie podpisania o$wiadczenia,

d) Koordynator - w zakresie zlozenia podpisanego oswiadczenia w systemie.

22) modul ,,Zgloszenia”, podmoduly: .,Moje zgloszenia™ oraz ,,Wszystkie zgloszenia”

— Koordynator zgodnie z kompetencjami.

§ 4

. Osoby upowaznione do wprowadzania/weryfikacji danych w systemie POL-on
otrzymujg imienne upowaznienia Rektora w zakresie zwigzanym z art. 34a ustawy z
dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z
pdzn. zm..

Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do informowania
Koordynatora o utraceniu przez osoby, o ktérych mowa w ust.l, uprawnien do
wprowadzania/weryfikacji danych w systemie POL-on.

[§e]

§5

. Osoby upowaznione do wprowadzania/weryfikacji danych w systemie POL-on
otrzymuja imienne upowaznienia kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej w
zakresie zwigzanym art., 4c ust 3 1 4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach
finansowania nauki (Dz. U. z 2014 1., poz. 1620 z p6zn. zm.).



o

o]

Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do informowania
Koordynatora o utraceniu przez osoby, o ktérych mowa w ust.l, uprawniei do
wprowadzania/weryfikacji danych w systemie POL-on.

§6

. Za eksport danych z Bazy Wiedzy PW do Polskiej Bibliografii Naukowej i do modutu

sprawozdawczego Polskiej Bibliografii Naukowej, w ktorych gromadzone sg dane dot.
publikacji naukowych odpowiada Biblioteka Gléwna PW.

Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych sg odpowiedzialni za
wprowadzanie danych do Bazy Wiedzy PW w zakresie publikacji naukowych.

Bazy danych systeméw POL-on i Polskiej Bibliografii Naukowej sa polgczone i dane
wprowadzone w jednej z baz pojawiajg sie w drugiej.

§7

Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych upowazniajg imiennie importeréw
danych oraz menadzeréw publikacji w module sprawozdawczym Polskiej Bibliografii
Naukowe;j.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. ijz. Jan Szmidt
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