POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 2% /2015
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 18 maja 2015,

zmieniajace zarzgdzenie nr 30/2009 Rektora PW w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Biblioteki Gléwnej Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 110 ust. 3 Statutu PW zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Biblioteki Gldéwnej Politechniki  Warszawskiej,
stanowigcym zalgeznik do zarzadzania nr 30/2009 Rektora PW z dnia 24 wrze$nia 2009 r.,
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Glownej Politechniki
Warszawskiej wprowadza sie nastgpujgce zmiany:

1) w2

a) wust. 5 uchyla sie pkt 2;

b) po pkt 9 dodaje si¢ pkt 10 w nastgpujgcym brzmieniu:

.10) nadzor nad merytoryezng i funkcjonalna poprawnoscia Bazy Wiedzy PW,
nadawanie uprawnien oraz prowadzenie szkolen z =zakresu edycji danych,
prowadzenie dzialalnosei promujacej Baze Wiedzy PW 1 zawarte w niej
informacje;”,

2y wi

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.» 2. Komdrka organizacyjng BG PW o charakterze administracyjnym jest Oddziat

Administracji.”;

b) po ust. 4 dodaje si¢ ust. 51 6 w brzmieniu:

» 3. Komérki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy otrzymujg symbole,
okres$lane wedlug nastgpujgcej zasady: skrot nazwy komorki oraz na koricu symbol
3 literowy na oznaczenie jej typu:

1) komorki dzialajgce na jedna zmiane, bez Dbezposredniego kontaktu
7 uzytkownikami - OBG;
2} komorki wspotpracujace bezposrednio z uzytkownikami - UBG;
3y filie Biblioteki Gltéwnej - FBG;
4y punkty biblioteczne - PBG;
3) komdrki administracyjne - ABG;,
6) samodzielne stanowiska pracy - SBG.
6. Wykaz symboli i kodéw komarek organizacyjnych BG PW okresla zalgcznik do
Regulaminu.™;
3) § 7 otrzymuje brzmienie:
‘,?§ 7
1. Komérkami organizacyjnymi BG PW o charakterze merytorycznym sg nastepujace
oddzialy i sekeje:

1) Oddzial Czasopism;

2) Oddzial Gromadzenia Drukow Zwartych;

3) Oddzial Informacji Naukowej;

4) Oddzial Informatyzacji, w sklad ktérego wchodzi Sekeja Digitalizacji;

3} Oddziat Kontroli Zbiorow;

0) Oddzial Opracowania Drukow Zwartych;



7) Oddzial Udostgpniania i Przechowywania Zbioréw, w sklad ktérego wchodza:

a) Punkt Biblioteczny Dom Studencki .. Akademik”,

b) Punkt Biblioteczny Dom Studencki ,,Babilon™,

¢) Sekcja Wypozyczalni Studenckiej,

d) Sekcja Przechowywania Zbioréw,

e) Sekeja Udostepniania,
f) Sekeja Kolekeji Dziedzinowych;
8) Oddzial Zbioréw Specijalnych;
9) Oddzial ds. Bazy Wiedzy PW.
2. Filiami BG PW sa:
1) Filia Biblioteki Glownej w Plocku;
2) Filia Biblioteki Gléwnej Biblioteka Terenu Poludniowego, w skiad ktorej wchodzi
Punkt Biblioteczny Dom Studencki ,,Zaczek™;
3) Filia Biblioteki Glownej Biblioteka Wydzialu Chemicznego.™;
4) uchylasie § 8;
5) w§ 11 uchylasi¢ pkt 2;
6) § 12 otrzymuje brzmienie:
»§ 12
1. Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Informatyzacji nalezy:

1)  utrzymywanie i1 aktualizowanie baz danych 1 zbioréw informacji tworzonych lub
przechowywanych w BG PW, a takze wspdlpraca z innymi bibliotekami naukowymi
w tym zakresie;

2}  nadzér nad funkcjonowaniem sieci komputerowej w BG PW. Rozwigzywanie
probleméw wynikajacych z usterek technicznych i nieprawidlowego korzystania
z sieci przez jej vzytkownikdw;

3) sprawowanie nadzoru nad praca serweréw oraz sprzg¢tem stosowanym do obshugi
zintegrowanego bibliotecznego systemu komputerowego, naprawa drobnych usterek
technicznych sprzetu i wspdlpraca z zewnetrznym serwisem technicznyni,
planowanie i nadzorowanie modernizacji sieci komputerowej oraz sprzgtu
komputerowego;

4)  biezacy nadzor nad funkcjonowaniem zintegrowanego bibliotecznege systemu
komputerowego w BG PW, wspotdzialanie w tym zakresie z jednostkami systemu
biblioteczno-informacyjnego Uczelni;

5)  administrowanie systemami i oprogramowaniem wspomagajacym realizacj¢ zadan
powierzonych komoérkom i jednostkom organizacyjnym BG PW, zapewnianie stalego
dostepu do wydawnictw elektronieznych oraz ustug bibliotecznych i informacyjnych,
a takze komunikacji BG PW z innymi jednostkami Uczelni;

6)  wspOlpraca merytoryczna z odpowiednimi jednostkami Uczelni w  zakresie
funkcjonowania  zintegrowanego  bibliotecznego  systemu  komputerowego
w $rodowisku zintegrowanego systemu zarzadzania Uczelnia;

7) zapewnienie biezgcej archiwizacji danych zarejestrowanych w zintegrowanym
bibliotecznym systemie komputerowym oraz w systemach wspomagajacych
funkcjonowanie BG PW;

8) sprawowanie nadzoru nad technicznymi warunkami 1 =zasadami tworzenia,
przechowywania i udostepniania kolekceji elektronicznych BG PW;

9)  organizowanie wewnetrznych szkolen i konsultacji dla pracownikéw BG PW
i jednostek systemu biblioteczno-informacyjnege Uczelni w zakresie stosowanego
oprogramowania, przygotowywanie i1 aktualizacja materialdéw szkoleniowych oraz
materialéw instruktazowych dla uzytkownikow.

2. W sktad Oddzialu Informatyzacji wchodzi Sekeja Digitalizacji, do zadan ktdrej nalezy:
1) wykonywanie prac digitalizacyjnych z zasobdw BG PW i materiatéw dostarczonych
w celu udostepniania wersji cylrowych dokumentdéw w Bibliotece Cyfrowe] PW,



repozytorium PW i innych serwisach bibliotecznych oraz w celu ochrony cennych
zbloréw, w tym: tworzenie cyfrowych wersji materialéw bibliotecznych metoda
skanowania, obrobka graficzna skanow, kompresja plikow, tworzenie dokumentdw
z zeskanowanego materiatu z automatycznym rozpoznawaniem znakdw i calego tekstu
metodami OCR,;

2) archiwizacja zeskanowanego materialu na urzgdzeniu pamieci masowej oraz
nagrywanie kopil na inne nos$niki zewnetrzne;

3) wykonywanie uslug digitalizacyjnych odplatnie na zamoOwienie dla  jednostek
naukowych, instytucji wspolpracujgcych oraz dla oséb prywatnych w celach
naukowych.”;

7) po § 16 dodaje si¢ § 16a w nastgpujgcym brzmieniu:

.9 16a
Do podstawowych zadan Oddzialu ds. Bazy Wiedzy PW nalezy:

1) wystepowanie do Rektora z wnioskiem o zmiany w zakresie zasad 1 organizacji
funkcjonowania Bazy Wiedzy PW, modernizacj¢ infrastruktury informatycznej,
oraz rozwoj systemu,

2) biezgca aktualizacja i dopisywanie, danych wspolnych i formalnych, np. tytulow
czasopism, nazw serii, tytuldéw konferencji, punktacji publikacji wg biezgcych
zalecenn Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, nazw jednostek PW, typow
dokumentow, nazw jezykow;

3) prowadzenie biezgcej korekty danych i udzielanie informacji o sposobie ich
wprowadzania redaktorom wydziatowym;

4) monitorowanie procesu archiwizacji utworéw i wskazywanie brakéw w tym
zakresie redaktorom i kierownikom jednostek PW;

5) prowadzenie listy redaktorow oraz biezgce aktualizowanie tych danych na
potrzeby systemu autoryzacji;

6) prowadzenie szkolen 1 opracowywanie materialdw instruktazowych dla
redaktordw, zapewnienie biezacej pomocy merytorycznej redaktorom w zakresie
obstugi 1 wprowadzania danych do Bazy Wiedzy PW (prowadzenic help desk);

7) sporzadzanie raportow i sprawozdan dotyczacych statystyk zawarto$el Bazy
Wiedzy PW na potrzeby Rektora i Senatu;

8) prowadzenie strony internetowej Bazy Wiedzy PW;

9) promowanie Bazy Wiedzy PW w $rodowisku Uczelni oraz systemach 1 serwisach
informacji naukowej.”;

8) w§ 19 zdanie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Administrac)i nalezy:”,

9) dodaje si¢ zalacznik do Regulaminu: ,Wykaz symboli i kodéw komorek organizacyjnych
Biblioteki Gléwnej”, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

REKTOR

prof. dr iz, Jan Szmidt
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