POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 1212012
Rektora Politechniki Warszawskiej
zdnia %4  stycznia 2012,

zmieniajgce zarzadzenie nr 6/2011 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 21 lutego
2011 r. w sprawie jednostek organizacyjnych administracji centralnej Politechniki
Warszawskiej

Na podstawie § 121 ust. 2 Statutu PW oraz § 11 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego
Politechniki Warszawskiej, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia nr 6/2008 Rektora
Politechniki Warszawskiej z dnia 30 stycznia 2008 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu nr 6/2011 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 21 lutego 2011 r. w
sprawie jednostek organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany :

1) w zalaczniku nr 1 - Nazwy, symbole i kody jednostek organizacyjnych, komoérek
wewngtrznych i samodzielnych stanowisk pracy administracji centralnej PW - w pkt
11 dodaje sig ppkt | w nastepujacym brzmieniu;

1) | Sekcja Obstugi Finansowej Projektow SOFP 84860100

2) w zalaczniku nr 2 - Jednostki organizacyjne administracji centralnej Politechniki
Warszawskiej § 11 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

»§ 11

Biuro ds. Rozwoju

1. Biuro ds. Rozwoju — BRW — jest jednostka organizacyjna prowadzaca dzialalno$é w
zakresie rozwoju PW oraz planowania, zarzadzania i realizacji projektow szczegdlnie
istotnych dla funkcjonowania i rozwoju PW, w tym wspoétfinansowanych ze zrodet
zewnetrznych.

2. Zakres dzialania Biura ds. Rozwoju obejmuje:

1) przygotowywanie wieloletnich planow dziatania w obszarze inwestycji budowlanych
oraz plandw realizacji projektow;

2) wsparcie - w zakresie prowadzonych projektow - proceséw zarzadzania, w tym
procesow planowania, oceny wynikéw pracy, zarzadzania przez cele, pozostalych
systemow zarzagdzania zasobami ludzkimi, koordynowania i kontroli przebiegu
procesoéw ekonomicznych, budzetowania;

3) wspolpracg przy realizacji dzialan promocyjnych PW w zakresie realizacji
duzych projektéw inwestycyjnych i ksztaltowania wizerunku PW w zakresie
jej strategii rozwoju;

4)  zarzadzanie przygotowywaniem i realizowanie duzych projektow inwestycyjnych, w tym:



5)
0)

8)
9)

10)

11)

3. W

a) przygotowanie koncepcji projektéw, wraz z okreSleniem zakresu wspdlpracy i
podzialem zadan pomigdzy poszczegdlnymi partnerami projektow,

b) przygotowywanie analiz mozliwosci finansowania projektow,

¢) koordynacje prac zwigzanych z przygotowywaniem wnioskéw o dofinansowanie
projektow,

d) kompletowanie skladanych wnioskéw wraz z zalacznikami we wspdlpracy z
jednostkami administracji centralnej i innymi jednostkami organizacyjnymi PW,

€) pomoc przy realizacji projektéw prowadzonych przez wydzialy i inne jednostki
organizacyjne PW,

pozyskiwanie srodkéw na realizowane projekty;

koordynacje prac koncepcyjnych i planistycznych oraz zarzadzanie realizacja projektow

parkow  naukowych, naukowo-technologicznych, inkubatoréw  akademickich,

przedsigbiorczosci, technologicznych 1 innowacji;

przygotowanie informacji, opracowan i koncepcji w zakresie realizowanych w BRW

projektow na potrzeby kierownictwa Uczelni;

prowadzenie rejestru umoéw konsorcjum, ktérych strona jest PW;

przygotowywanie dla Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego okresowych

informacji na temat realizowanych i planowanych do realizacji inwestycji

budowlanych;

wspolprace z:

a) odpowiednimi komisjami Senatu Uczelni,

b) jednostkami organizacyjnymi PW,

c) organami administracji panstwowej,

d) wladzami m.st. Warszawy,

e) przedstawicielami instytucji zarzadzajacych i wdrazajacych fundusze pomocowe,
w tym strukturalne w Polsce,

f) przedstawicielami innych instytucji zewngtrznych niezbednych do realizacji
projektow PW o znaczeniu strategicznym;

przekazywanie informacji do publikacji oraz nadzorowanie zawartoici serwisu

internetowego Uczelni w zakresie realizacji zadan Biura.

Biurze ds. Rozwoju istnieje komoérka wewnegtrzna - Sekcja Obslugi Finansowe;j

Projektow prowadzaca obshuge finansowa projektéw realizowanych przez Biuro ds.
Rozwoju i wykonujaca w tym zakresie nastepujace zadania:

D

3)

sporzadzanie:

a) dokumentacji ptacowej 1 rozdzielnikow plac,

b) list wyplat z tytutu umow cywilno-prawnych,

c) dokumentacji i ewidencji ruchomych skiadnikow majatkowych,
d) rejestrow VAT,

e) raportow i wnioskdw o platno$é w projektach,

f) kalkulacji wstepnej i wynikowej kosztéw projektow,

g) plandéw rzeczowo-finansowych i innych kosztorysow projektow,

h) rejestrow faktur dotyczacych projektow;

przygotowanie procedur prawidlowej realizacji projektow w zakresie spraw
finansowych;

kontaktowanie si¢ na poziomie roboczym z instytucjami zewnetrznymi oraz innymi
jednostkami Politechniki Warszawskiej w zwigzku z realizacja projektéw w zakresie
spraw finansowych;



4) pozyskiwanie i archiwizacja dokumentacji finansowo-ksiggowej realizowanych
projektow;
5) pozyskiwanie i gromadzenie wszelkich informacji o stanie realizacji projektéw w
zakresie spraw finansowych.
4. Biuro ds. Rozwoju podlega zastepey kanclerza ds. rozwoju.”
§ 2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia
1 marca 2012 r.

prof. dr hab| inz. Wlodzimierz Kurnik
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