POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 442011
Rektora Politechniki Warszawskiej
zdnia Z{ listopada 2011 1.

w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji i rozliczania rzeczowych skladnikow aktywow
trwatych, rzeczowych skladnikéw aktywoéw obrotowych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

Na podstawie § 54 ust.1 pkt 18 Statutu PW, oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 r. z poézn. zmianami), w Zwigzku ustawa
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 Nr 157, poz. 1240 z poézn.),
zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Jednostki organizacyjne PW przeprowadzaja inwentaryzacje rzeczowych skladnikéw

aktywow trwalych, rzeczowych skladnikow aktywéw obrotowych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych:

1) gruntéw, budynkéw i budowli - nie rzadziej niz raz na 4 lata;

2) $rodkow trwatych bedacych wlasnoscia PW, maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad
srodk6w trwatych w budowie oraz wartoéci niematerialnych i prawnych - nie rzadziej niz
raz na 4 lata:

3) skladnikow majatkowych niezaliczanych do $rodkéw trwatych, zwanych dalej
»-przedmiotami niskocennymi” oraz zbioréw muzealnych - nie rzadziej niz raz na 4 lata;

4) produkcji w toku prac badawczych - raz do roku (do 15 stycznia roku nastepnego
wg stanu na 31 grudnia);

5) pozostatej produkcji w toku, towaréw, opakowan - raz do roku (do 15 stycznia roku
nastgpnego wg stanu na 31 grudnia);

6) materialéw, metali szlachetnych, trucizn, wyrobéw gotowych - nie rzadziej niz raz na 2
lata;

7) ksiazek, czasopism i zbioréw bibliotecznych ogélnie dostepnych sukcesywnie - raz na 5
lat, zbior6w o innym systemie udostgpniania - nie rzadziej niz raz na 10 lat,

8) drukow Scistego zarachowania - raz w roku;

9) obcych skladnikéw majatkowych - raz w roku;

10) sktadnikéw majatku trwalego bedacych wlasnoscia PW znajdujacych sie w uzytkowaniu
innych jednostek - raz w roku;

11) wszystkich rzeczowych skladnikéw majatku w przypadku zmiany osoby materialnie
odpowiedzialnej za te skladniki na dzieri zmiany — przekazanie nastepuje na podstawie
protokotu zdawczo odbiorczego — wg zalacznikow nr 11 inr 12 do instrukcji o ktérej
mowa w § 2 ust. 1, a takze na dzied, w ktorym na skutek wypadkéw losowych cze$é z
nich zostala zniszczona, uszkodzona lub przywlaszczona.

§2

1. Sposéb przeprowadzania inwentaryzacji okre$la Instrukcja przeprowadzania
inwentaryzacji i rozliczania skiadnikéw aktywow trwatych, rzeczowych skladnikéw
aktywOw obrotowych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zwana dalej
minstrukecja”, stanowigca zatacznik do zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje skladnikow aktywow trwatych oraz rzeczowych sktadnikéw aktywow
obrotowych wykazanych w § 1 w pkt 1-3, 5-9 i w pkt 11, z wylaczeniem gruntéw i
trudnodostgpnych ogladowi $rodkéw trwalych w budowie, nalezy przeprowadzié drogg
spisu z natury.



3.
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Inwentaryzacjg skladnikéw aktywoéw majatku wymienionych w § 1 pkt 4 i 10 oraz
gruntow i trudnodostgpnych Srodkéw trwalych nalezy przeprowadzié na podstawie

weryfikacji dokumentow.

§3
Inwentaryzacj¢ rzeczowych skiadnikéw majgtku Politechniki Warszawskiej nadzoruje
Uczelniana Komisja Inwentaryzacyjna. Uczelniana Komisja Inwentaryzacyjna powinna
liczy¢ co najmniej 6 0sob.
Czlonkéw Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej i jej przewodniczacego powoluje
Rektor na wniosek kanclerza na okres kadencji organéw PW.
W sklad Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej powinien wejéé kierownik Dziah
Inwentaryzacji jako zastgpca przewodniczacego, pracownik Kwestury, Biura ds. Nauki i
Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.
Obstuge kancelaryjng  Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej sprawuje Dzial
Inwentaryzacji.
§4

W jednostkach organizacyjnych Politechniki Warszawskie] spis z natury przeprowadzajg
komisje inwentaryzacyjne.
Kierownik jednostki powoluje czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej, wyznacza jej
przewodniczacego oraz na wniosek przewodniczacego tworzy odpowiednie zespoly
spisowe sposrod cztonkow komisji.
Komisje inwentaryzacyjne oraz ich przewodniczacych w Administracji Budynkow
Mieszkalnych, w podstawowych i pozawydzialowych jednostkach organizacyjnych
powotujg kierownicy tych jednostek a w pozostatych jednostkach administracji centralne;
kanclerz na wniosek kierownika Dziatu Inwentaryzacji.
Komisje i zespoly spisowe nalezy powolaé w skladzie zapewniajacym sprawne
przeprowadzenie inwentaryzacji.
Funkeji czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej nie moga pelni¢ pracownicy finansowo-
ksiggowi oraz osoby dzialajace z upowaznienia Kwestora a takze osoby materialnie
odpowiedzialne za stan majatkowy jednostki organizacyjne;.

§3

Za terminowe i prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji w jednostkach organizacyjnych
odpowiedzialni sg ich kierownicy z zastrzezeniem przypadkéw okre$lonych w § 4 ust. 3,
gdzie odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji jest kanclerz PW.

§6

Traci moc zarzadzenie nr 24 Rektora PW z dnia 22 lipca 2003 r. w sprawie przeprowadzania
inwentaryzacji 1 rozliczania rzeczowych skladnikow aktywow trwalych oraz rzeczowych
skladnikow aktywow obrotowych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia

2012 r.

prof. dr hab. inz. Wiodzimierz Kurnik
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