POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 44 /2011
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia {{Histopada 2011 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 6/2011 Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie jednostek
organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 121 ust. 2 Statutu PW zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zalaczniku nr 2 do zarzadzenia nr 6/2011 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia
21 lutego 2011 r. w sprawie jednostek organizacyjnych administracji centralnej Politechniki
Warszawskiej w § 9 Biuro Spraw Osobowych, wprowadza sig nastgpujace zmiany:
1) w ust. 2 po pkt 17 dodaje sig pkt 18 w nastgpujacym brzmieniu:
,» 18) administrowanie czasem pracy pracownikow PW w systemie informatycznym

a)

b)

c)

d)

€)

SAP HR polegajacym na:

monitorowaniu i sygnalizowaniu nieprawidlowosci w zakresie prawidlowego i
terminowego rozliczania czasu pracy przez jednostki organizacyjne PW zgodnie
z oglaszanym w systemie SAP HR harmonogramem,

udzielaniu wyjasnien 1 instruktazu jednostkom organizacyjnym PW w zakresie
prowadzenia prawidlowej ewidencji czasu pracy,

zlecaniu dokonywania niezbednych zmian w konfiguracji systemu SAP HR w
zakresie czasu pracy do Zespolu Obshuigi Informatycznej Administraciji
Centralnej, zwanego dalej ,,ZOIAC”,

biezacym $ledzeniu zmian w przepisach prawnych i unormowaniach Uczelni w
zakresie czasu pracy i inicjowaniu koniecznych zmian konfiguracyjnych w
systemie SAP HR,

sporzadzaniu niezbednych raportow w zakresie czasu pracy dla celow
analitycznych lub statystycznych dla wiadz Uczelni, MNiSW, GUS itp.”

2) po ust. 2 dodaje sie ust. 2a w nastepujacym brzmieniu:
» 2a. Zadnia okreSlone w ust.2 pkt 18 wykonuje Administrator Czasu Pracy, ktory

podlega organizacyjne i merytorycznie kierownikowi BSO z tym, ze w zakresie
funkcjonalno$ci w obszarze czasu pracy w systemie SAP HR - kierownikowi
ZOIAC.”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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