POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 4’2, /2009
Rektora Politechniki Warszawskie;j
zdnia 47  grudnia 2009 r.

w sprawie zrodel 1 zasad finansowania oraz zakupu, przechowywania i dystrybucji
ogdlnouczelnianych materialéw promocyjnych w Politechnice Warszawskiej

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ogolnouczelnianymi materialami promocyjnymi PW w rozumieniu niniejszego zarzadzenia
sq:
1)  foldery, prospekty, informatory, katalogi i inne wydawnictwa prezentujace
Politechnike Warszawska;
2)  drobne upominki (o wartosci nie wigkszej niz 100 zl) z naniesiona nazwg i
godtem Uczelni;
3) upominki o wartosci powyzej 100 zi.

§2

Zaopatrzenie Uczelni w ogolnouczelniane materialy promocyjne finansowane jest ze
srodkow:

1)  przeznaczonych na promocje Uczelni;

2)  przeznaczonych na zarzadzanie i administrowanie Uczelnia;

3) bedacych w dyspozycji jednostek organizacyjnych.

§3

1. Zakup lub produkcjg ogolnouczelnianych materialéw promocyjnych zlecaja :
1) Rektor;
2) dysponenci $rodkéw finansowych przeznaczonych na promocje Uczelni
W rozumieniu zarzadzenia nr 47 Rektora PW z dnia 11 grudnia 2007 r. w sprawie
systemu wewngtrznej kontroli finansowej w Politechnice Warszawskie;j.

2. Zakupami ogdlnouczelnianych materialow promocyjnych dla Uczelni zajmuje sie Biuro
ds. Promocji 1 Informacji.

3. Produkcjg ogolnouczelnianych materialow promocyjnych, z wyjatkiem upominkéw
niebgdacych wydawnictwami, okreslonych w § 1 pkt 2 i 3, moze zajmowac sie Oficyna
Wydawnicza PW.

4. Zakup ogdlnouczelnianych materialéw promocyjnych odbywa sie z zachowaniem zasad
okreslonych w przepisach wewnetrznych oraz w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

5. Ogolnouczelniane materialy promocyjne w ilosci do 100 szt. przechowywane sa w Biurze
ds. Promocji i Informacji oraz w Biurze Rektora.



6. Ogolnouczelniane materialy promocyjne powyzej 100 szt. przechowywane sa
w depozycie (magazynie) Oficyny Wydawniczej.

§ 4

Koordynacjg dystrybucji ogélnouczelnianych materialéw promocyjnych zajmuje sie Biuro ds.
Promocji i Informacji, ktére prowadzi ewidencje przekazanych materiatow.

§5

1. Dystrybucja  ogé6lnouczelnianych  materialtéw  promocyjnych  dla  jednostek
organizacyjnych Uczelni odbywa si¢ na podstawie pisemnego zapotrzebowania
sktadanego w Biurze ds. Promocji i Informacji.

2. Zapotrzebowanie powinno okresla¢ rodzaj materialoéw oraz ich iloé, przeznaczenie oraz
termin realizacji .

3. Zapotrzebowanie realizowane jest po zaakceptowaniu przez wiasciwego dysponenta
srodkoéw zgodnie z zarzadzeniem, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt. 2 niniejszego
zarzadzenia.

4. Biuro ds. Promocji i Informacji do dnia 30 marca kazdego roku kalendarzowego
sporzadza zestawienie przekazanych materialéow promocyjnych za poprzedni rok
kalendarzowy i przedstawia Prorektorowi ds. studenckich

§6

Bezposrednie zaopatrywanie w ogdlnouczelniane materialy promocyjne Rektora, prorektordw
1 kanclerza realizuje Biuro Rektora na zasadach okre$lonych w § 5.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania .

KTOR

prof. dr hab. [inz. Wlodzimierz Kurnik
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