Zalacznik nr 10 do Regulaminu udzielania zaméwiei publicznych PW —
Zarzadzenie nr 91/2008 Rektora PW z dniaﬂpaz’dziemika 2008 r.

PROCEDURA PLANOWANIA I UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

PLANOWANIE

Planowanie zaméwieri na nastepny rok kalendarzowy (§ 9)

Petnomocnik
ds. zamodwien publiczny

T
v

Sporzadzenie Planu Zaméwieri Publicznych w zakresie dostaw i uslug

Y

Pelnomocnik
ds. zamawien publiczny

Parafowanie Planu Zamdwien Publicznych w zakresie dostaw i usiug

Pefnomocnik Kwestora

Y

Zatwierdzenie Planu Zamowieri Publicznych w zakresie dostaw i usiug

Przedstawiciel
zZamawiajgcego

A4

Przekazanie zatwierdzonego planu zemowier do wewnetiznych
jednostek organizacyjnych

Przedstawiciel
zamawiajgcego

|
¥

Przekazanie zatwierdzonegoe Planu Zamdwien Publicznych w zakresie
dostaw i uslug do Dzialu Zamowien Publicznych

Frzedstawiciel
zamawiajgcego

PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY UDZIELENIU ZAMOWIENIA - ktérego wartosé

szacunkowa przekracza wartoS¢ okreslona w art. 4 ust. 8 ustawy

v

Udokumentowane oszacowanie wartosci zakupu

Wrioskodawca

A

Sporzadzenie wniosku

Whniloskodawca

l

h 4

Okseslenie trybu udzielenia zamodwienia na podstawie wartosci zakupu
i rocznego planu zamowien (warto$é zamowienia § 9)

Pelnomochi
ds. zamowien publicznych
Dziat Zaméwien

v

Publiczn

Ocena wniosku pod wzgledem dostgpnoécl rodkéw z uwzglednieniem wymogow
systemu kontroli finansawej
(zarzadzenie nr 47/2007)

Peinomocnik
Kwestora /Kwestor

¥

NIE

[ Sq dostepne Srodki ?
v

Zwrol wniosku do
whnioskodawcy

Peinomocnik
Kweslora fKwestor

TAK

h 4

Przekazanie wniosku przedstawicielowi zamawiajacego

Pefnomochik
ds. zamdwien publicznych
Dzial Zamawien

VarloSG zamoéwienia przekracza
pelnomocnictwo przedstawiciela

b 4 Gt
Przekazanie wniosku do Zamawiajgcego
kanclerza lub wystapienie
przedsiawiciela zamawiajacego
do Rekiora o jednorazowe
pelnomocnictwo

Przedstawiciel
Zamawiajgcego

Przedstawiciel
zamawiajgcego




PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY UDZIELENIU ZAMOWIENIA - kidrego warto$é szacunkowa przekracza wartosé okreslong w art. 4 ust. 8 ustawy

NIE

Powrd! do czynnosci
wymagajacej zmiany

i 4

Przygotowanie informacji niezbgdnych do sporzadzenia SIWZ/
przygotowanie projektu SIWZ

Whioskodawca

A

Weryfikacja lub sporzadzenie projektu SIWZ

Peinomocnik
ds. zaméwien publicznych/

Dziat Zaméwien PublicznycH

A4

Przygotowanie propozyciji sktadu komisji przetargowej

Pelnomocnik
ds. zaméwien publicznych/
Dizigt Zamowiert Publiczn

v

Powolanie Komisji Przetargowej

v

Przygotowanie projekiu ogloszenia o udzielenie zamdwienia

i
|
v

Przedlozenie przedstawicielowi zamawiajacego:
- projektu SIWZ
- wniosku dolyczacego skitadu komisji

- projektu ogloszenia

Akceptacja przediozonej dokumentacji

I,

Brak zastrzezen?

hd

Podjecie decyzji o udzieleniu zamowienia

Przekazanie ogloszenia o zambowieniu w sposéb zgodny z

przepisami

|
|
h 4

Zbieranie ofert

Y

Publiczne otwarcie ofert J

Przedstawiciel
zamawizgjgcego

Petnomocnik
ds, zamowien publicznych/
Dziat Zaméwier Publiczn:

Peinomocnik
ds. zamaéwien publicznych/

.| Dzial Zamdwien Publicznych

Przedstawiciel
zamawiajgcego

O
‘ Przedstawiciel zamawiajacegd

Petnomocnik
ds. zamowien publicznych/Dziat
Zamdwien Publicznych

Osoba wskazana w SIWZ
‘ Czlonkawie Komisji Przetargowej

[\



okreslong w art. 4 ust. 8 ustawy

PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY UDZIELENIU ZAMOWIENIA - kidrego wartoSé szacunkowa przekracza wartose

v

ZioZenie oéwiadczenia

v

NIE zy czlonek Komisji zlozy

¥

Painformowanie przedstawiciefa |

Zamawiajacego

v

Decyzja o zmianie skiadu
komisji przetargowe]

v

Powrol do czynnosci
Przygolowanie propozycji
skiadu komisji przetargowe]”

SPRAWOZDAWCZOSG

Przewodniczacy Komisji

oswiadczenie?
Przelargowej )

TAK

Przedstawiciel
zamawiajgcego

Y

Cztonkowie Komisji
o] Przetargowej

—»{ Powolanie bieglego —(

Przedstawiciel
Zamawiajacego

B Badanie i ocena prawidlowosci ofert

Czlonkowie Komisji
Przetargowej

v

Sporzadzenie protokolu z postepowania

I ‘ Sekretarz Komisji
Przetargowej

T

v

Podpisanie protokolu z postepowania

T
v

Czlonkowie Komisji
Przetargowej

Zapoznanie sig z propozycjg rozsirzygniecia
posigpowania wskazanego przez Komisje

‘ Przedstawicie!
zamawiajacego

TAK

Isiniejg watpliwosci?

| NE
A 4

Zawierdzenie wyniku postepowania

. ‘ Przedstawiciel
zamawiajgcego

Y

Przekazanie informacii o rozstrzygnieciu w sposob zgodny z
przepisami

Peinomacnik
ds. zamdwien publicznych/Dzial
Zamawien Publicznych

|
Y

Przygotowanie umowy o udzielenie zaméwienia

Podmioty wskazane
w §26

v

Sporzadzenie Sprawozdania o udzielonych zamowieniach

A

Zatwierdzenie Sprawozdania o udzielonych zaméwieniach

v
Przekazanie Sprawozdania o udzielonych zaméwien do Dziatu|_

Zamdwien Publicznych

Pelnomocnik
ds. zamowien publicznych
Ly Przedstawiciel
Zamawiajacego
Pelnomacnik
ds. zamdwien publicznych

Sporzadzenie informacii dla Rekiora o udzielonych w roku
zamowieniach publicznych

Petnomocnik
ds. zamowien publicznych




