Zalgeznik nr 4 do/rzarzqdzenia nr?.é’ED[)S
Rektora PW z dnia ...4. 9. ©.6..... 2008r.

ROZLICZENIE KOSZTOW WYJAZDU ZAGRANICZNEGO  ZLECNR

IMIE I NAZWISKO

................................................................................

NR RACH. BANKOWEGO (dot. poz. 14 ZEST. K=TOW) ceoooooioriiioeiooeeee oo eosseeseseeeeeese e oo oeeeeseesseees s eeeeeeeeeeeee e
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SRODEK TRANSPORTU: O SAMOLOT, O SAMOCHC)D, O POCIAG, O STATEK(PROM), 0 AUTOKAR, *

Wryjazd Przvjazd LICZBA
: *ok
OKRES POBYTU ZA GRANICA DATA GODZ. DATA GODZ. DNI POBYTU
LACZNIE
W tym w:
ZESTAWIENIE KOSZTOW W WALUCIE OBCEJ
1 WARTOSC W WALUCIE OBCEJ
WARTOSC
RODZAJI WYDATKU LICZBADNI | jeri e DTy Nazwa waluty

1/ Dieta na utrzymanie***
2/
3/

4/ Koszty hotelu

5/ Dieta dojazdowa****

6/ Dieta komunikacyjna 10944k

7/ Oplaty konferencyjne

8/
9/ RAZEM WYDATKI

10/ POBRANO W GOTOWCE I CZEKACH

11/WYDATK]I W WALUCIE ZALICZKI Z PRZELICZEN
POZOSTALYCH WALUT:

12/ LACZNIE WYDATKOWANO W WALUCIE ZALICZKI poz.9+poz.11

13/ DO ZWROTU PRZEZ WYJEZDZAJACEGO jesli (poz.10-poz.9)>0

14/ DO WYPLATY WYJEZDZAJACEMU jesli (poz.9-poz10) >0

Kursy przeliczen do pozycji 11

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Plagie s ht pudplsosobywyjezdzujqcej

Zrodlo finansowania

Sprawdzono zgodnoé¢ z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi rozliczania kosztow
wyjazdow zagranicznych

T data * osoba zlecajaes wyjaed Warszawa, dniad .....ocooeeeecrriris
(kicrownik projekiu / julnostki orgmizacyjoe) podpis pracownika DKD
ZATWIERDZAM NA KWOTE ....coocoiiiiiiiiier ettt seae e seee s ssesesess e s s e se st se e
w walucie obcej slownie
dzialalnoéc nr jednostki PW nr pracy element staly subkonto KWOTA

Kwestor / pelnomocnik kwestora

......................................................

kierownik jednostki organizacyjnej (dysponent érndkéw)



ROZLICZENIE KSIEGOWE ZESTAWIENIA KOSZTOW

DATA SPECYFIKACJA NAZWA WALUTY . 8¢
POBRANIA SRODKOW KURS R
ZALICZK] PLATNICZYCH

1/ Lacznie pobrano w gotdwce i czekach

2/ Wydatkowano ogolem
kosztéw podrozy
oplat konferencyjnych
w tym z tytuln P L
podatku VAT
innych

3/ Rownowarto$¢ w zlotych kwoty, ktorg
wyjezdzajacy winien zwroci¢ po kursie
sprzedazy z dnia pobrania zaliczki

(poz.1 — poz.2 jesli > ()

4/ Wplata do banku (poz.1 — poz.2 jesli > 0)

(rownowarto$é w zlotych po kursie skupu
z dnia wplaty) kurs:

Waluta obca: PLN

5/ Roznica kursowa
(poz.3 —poz4)

6/ Do wyplaty wyjezdzajacemu
(poz.2 — poz.1 jesli > 0)

7/ Do zaksiegowania

(poz.2 + poz.5)
SPRAWDZONO POD WZGLEDEM
SPORZADZIL RACHUNKOWYM
....... R S

* zakre$li¢ wlasciwy kwadrat
*k
czas pobytu poza granicami kraju liczy sig przy podrozy odbywanej $rodkami komunikacji:

1} ladowej — od chwili przekroczenia granicy polskiej w drodze za granicg do chwili przekroczenia granicy polskiej w drodze powrotnej do kraju,

2) lotniczej — od chwili startu samolotu w drodze za granicg z ostatniego lotniska w kraju do chwili ladowania samolotu w drodze powrotnej na

pierwszym lotnisku w kraju,

3) morskiej — od chwili wyjscia statku (promu) z portu polskiego do chwili wejscia statku (promu) w drodze powrotnej do portu polskiego.

Hkkk

dieta na utrzymanie przeznaczona jest na pokrycie kosziéw wyZywienia i inne drobne wydatki jej wysokoSc za dobg podrozy w poszczegdlnych
panstwach okre$lona jest w zataczniku do rozporzadzenia j.n.. Dieta przysluguje w wysokosci obowiazujacej dla docelowego
panstwa podrozy. Jesli pracownik otrzymuje za granicq czesciowe wyzywienie, dieta zostaje pomniejszona odpowiednio o:
1) 30% gdy jest to obiad/lunch,
2) 30% gdy jest to kolacja,
3) 15% pdy jest to $niadanie.

#Etkdieta dojazdowa jest to ryczalt przeznaczony na pokrycie kosztéw dojazdu z dworca i do dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego
Iub morskiego w wysokosci jednej diety w miejscowoéci docelowej za granica oraz w kazdej inngj miejscowosci, w ktrej
pracownik korzystal z noclegu,

**+kF dieta komunikacyjna 10% jest to ryczait na pokrycie kosztow dojazdow srodkami komunikacji miejscowe] w wysokosci 10% diety za kazda

rozpoczgta dobe pobytu w podrozy.

Zasady powyzsze sq uregulowane Rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002r., ogloszonym w Dz.U. nr 236, poz.1991.



