POLITECHNIKA WARSZAWSKA
Zarzadzenie nr ?

Rektora Politechniki Warszawskie;j
z dnia Jf marca 2006 .

W sprawie zmian organizacyjnych w administracji centralne;j

Na podstawie § 113 ust. 2 Statutu PW oraz § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Politechniki Warszawskiej zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. W administracji centralnej znosi si¢ Biuro ds. Promocji, Informacji i Rekrutacji.
2. W administracji centralnej tworzy sig: ' ‘
a) Biuro ds. Promocji i Informacji,
b) Biuro ds. Przyjeé na Studia.
3. Merytoryczny nadzér nad dzialalnoscia Biura ds. Promocji i Informacji sprawuje
Prorektor ds. Studenckich.
4. Merytoryczny nadzor nad dziatalno$cia Biura ds. Przyjeé na Studia sprawuje Prorektor ds.
Studiéw.

§2

1. Zakres zadan Biura ds. Promocji i Informacji okre§la zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Zakres zadan Biura ds. Przyje¢ na Studia okre§la zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

1. Biuro ds. Promocji i Informacji przejmuje sprawy okre§lone w zataczniku nr1 do
zarzadzenia prowadzone do chwili wejécia w zycie zarzadzenia przez Biuro ds. Promocji,
Informacji i Rekrutacji.

2. Biuro ds. Przyjeé na Studia przejmuje sprawy okreslone w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia
prowadzone do chwili wejécia w zycie zarzadzenia przez Biuro ds. Promocji, Informac;ji i
Rekrutacji.

3. Nowoutworzone jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, przejmuja wskazane przez
Kanclerza sktadniki majatku Biura ds. Promocji, Informacji i Rekrutacji.

§4
1. Wskazani przez Kanclerza pracownicy Biura ds. Promocji, Informacji i Rekrutacji, z

dniem wejScia w zycie zarzadzenia staja si¢ pracownikami Biura ds. Promocji i
Informacji, chyba ze w trybie przewidzianym przez prawo pracy nie wyraza na to zgody.



2. Wskazani przez Kanclerza pracownicy Biura ds. Promocji, Informacji i Rekrutacji, z
dniem wejscia w zycie zarzadzenia staja si¢ pracownikami Biura ds. Przyje¢ na Studia,
chyba ze w trybie przewidzianym przez prawo pracy nie wyraza na to zgody.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2006 r.

REKTOR

prof. dr hab. ihz. Wlodzimierz Kurnik

PWR- 97106
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr..g
Rektora PW z dnia 31.0%.-200¢, ¢

Zakres zadan
Biura ds. Promocji i Informacji

Redagowanie strony internetowej Politechniki Warszawskiej;

. Koordynacja i nadzdér nad serwisem internetowym jednostek organizacyjnych

PW;

Redagowanie, opracowanie i dystrybucja ogélnouczelnianych materialéw
informacyjno-promocyjnych (foldery, albumy, informatory, filmy);

Koordynacja i mnadzér nad wydawaniem materialdbw informacyjno-
promocyjnych przez rézne jednostki PW;

Prowadzenie stacjonarnego punktu informacyjnego PW oraz informacji
telefonicznej i e-mailowej;

Prowadzenie systemu tablic i stupéw informacyjnych oraz zlecanie dystrybucji
ogloszen;

Wspomaganie promocji w zakresie rekrutacji;

Systemowa wspdtpraca z mediami w zakresie rozpowszechniania informacji na
temat osiagni¢¢, wydarzen, oferty dydaktycznej i innej aktywnos$ci Politechniki
Warszawskiej;

Koordynacja imprez organizowanych na Pohtechmce Warszawskiej (jubileusze,
koncerty, wystawy, festiwale, targi, konkursy, turnieje) i zapewnienie oprawy
promocyjnej (zaproszenia, materialy informacyjne, nagtosnienie w mediach);
Analiza kryteriow rankingdéw, przekazywanie danych i analiza pozycji
rankingowych;

Organizacja Swieta Politechniki Warszawskiej;

Organizacja oprawy promocyjnej (zdjecia, materialy, prezentacje) podczas
wizyt gosci na Politechnice Warszawskiej;

Prowadzenie i udostgpnianie baz informacyjnych Politechniki Warszawskiej,
w tym skladu osobowego, oferty dydaktycznej, wykazu prowadzonych badan
naukowych i organizowanych konferencji, oferty wydawniczej, itp.;
Koordynacja promocji prowadzonej przez zespoly artystyczne i organizacje
sportowe Politechniki Warszawskiej;

Promocja uczelni w srodowisku absolwentow, politykow i biznesu;

Wspolpraca z jednostkami PW, Samorzadem Studentéw PW, Samorzadem
Doktorantéw PW, Stowarzyszeniem Absolwentow i Przyjaciél PW oraz innymi
organizacjami, dzialajacymi na terenie PW w zakresie promocji
1 informac;ji;

Podejmowanie wszelkiej innej dzialalnosci, majacej na celu promocje
Politechniki Warszawskie;j.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr ?
Rektora PW z dnia..&f:0%.4006

Zakres zadan
Biura ds. Przyj¢é na Studia

Organizacja procesu rekrutacji kandydatow na studia, a w szczeg6lnosci:

. Obsluga administracyjna dzialan pelnomocnika Rektora ds. Rekrutacji na Studia oraz
pelnienie funkcji Sekretariatu Uczelnianej Komisji Rekrutacyjne;j;

. Obstuga administracyjna procesu przyj¢¢ na studia;

. Udzial w przygotowaniu i dystrybucja materiatéw informacyjnych dla kandydatow na
studia, w tym réwniez materiatow do wydawnictw zewngtrznych;

. Organizowanie akcji ,Drzwi Otwarte” i1 innych imprez informacyjnych dla
kandydatéw na studia oraz wspétudzial w przygotowaniu wystapien Uczelni na
imprezach zewngtrznych, adresowanych do tych kandydatow;

. opracowywanie i udost¢pnianie kandydatom na studia materialéw dotyczacych
zakresu egzaminow wstepnych i wymagan kwalifikacyjnych;

. Wykonywanie analiz i ocen wynikow akcji rekrutacyjnych oraz przygotowywanie
materialow do sprawozdan z tych akcji.
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