POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 2,7,
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia £f cvevarea 2006 1.

W sprawie zmian organizacyjnych w administracji centralne;j

Na podstawie § 121 ust. 2 Statutu PW oraz § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego
PW zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. W administracji centralnej tworzy si¢ Biuro Funduszy Strukturalnych, zwane dalej
Biurem, podlegle kanclerzowi.

2. Zakres zadan Biura jest okres$lony w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

TO

prof. dr hab. {nz. Wtodzimierz Kurnik

PWR -249/2006



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nrd J Rektora PW
z dnia Z 4 ¢2emscq,2006 1.

Zakres zadan Biura Funduszy Strukturalnych

Do zadan Biura Funduszy Strukturalnych nalezy:

1. W zakresie dziatalnosci informacyjne;j:

1) wyszukiwanie, gromadzenie, aktualizacja 1 analiza informacji o mozliwosciach,
zasadach pozyskiwania oraz rozliczania §rodkéw z funduszy strukturalnych dla Uczelni,
w tym dokumentéw programowych, dyrektyw i wytycznych Unii Europejskiej
w zakresie funduszy strukturalnych w Polsce,

2) przekazywanie kierownictwu Uczelni oraz jednostkom organizacyjnym Politechniki
Warszawskiej informacji, o ktérych mowa w pkt. 1,

3) przekazywanie informacji do publikacji oraz nadzorowanie zawartosci serwisu
internetowego PW w zakresie zadan Biura,

4) udzielanie indywidualnych porad pracownikom w zakresie pozyskiwania i rozliczania
$rodkow z funduszy strukturalnych w poszczegdlnych dziedzinach funkcjonowania
Uczelni.

2. W zakresie spraw zwiazanych ze sktadaniem wnioskéw przez Uczelnie:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

przygotowywanie czeSci formalnej skladanych wnioskéw wraz z zalacznikami
we wspotpracy z jednostkami organizacyjnymi administracji centralne;j,

przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie projektow realizowanych przez
jednostki administracji centralne;j,

koordynacja prac zwiazanych z przygotowaniem pelnomocnictw dla kierownikéw
projektow,

prowadzenie rejestru wnioskéw ztozonych przez Politechnik¢ Warszawska,
przechowywanie kopii sktadanych wnioskéw wraz z zalacznikami,

przygotowywanie we wspoOlpracy z jednostkami organizacyjnymi administracji
centralnej propozycji szczegétowych zasad realizacji i rozliczef projektow
dofinansowanych ze §rodkéw poszczegdlnych funduszy strukturalnych.

3. W zakresie spraw zwiazanych z realizacja przez jednostki organizacyjne PW projektow
dofinansowanych ze §rodkéw funduszy strukturalnych:

1y
2)
3)
4)

prowadzenie rejestru realizowanych przez Uczelnig¢ projektow,
przechowywanie kopii dokumentacji realizowanych w Uczelni projektow,
organizacja i prowadzenie spotkan z osobami zaangazowanymi w projekty,

kontrola obowigzkéw promocyjnych i informacyjnych nalozonych na kierownika
projektu, zwiazanych z realizacja projektu do czasu wymaganego umowa projektowa.

4, W zakresie spraw zwiazanych z realizacja przez jednostki organizacyjne administracji
centralnej projektow dofinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych:

1) prowadzenie dokumentacji realizowanych projektow,



2) sprawdzanie, przed realizacja platnosci, zgodnosci dokumentéw finansowych
otrzymanych od kierownik6w projektéw z postanowieniami podpisanych uméw oraz
wymaganiami instytucji wdrazajacych,

3) rozliczanie i sprawozdawczo$é projektow.

. W zakresie sprawozdawczosci i monitorowania postgpu prac:

1) informowanie kierownika jednostki wnioskujacej, kierownika projektu i Kanclerza
o aktualnym statusie wniosku,

2) przygotowanie okresowych sprawozdan o przygotowaniach wnioskow, przyznanych
srodkach i postepie realizowanych projektéw,

3) kontrola terminowego skladania przez kierownika wymaganych umowa raportéw
1 sprawozdan z realizacji projektu, w tym raportéw i sprawozdan finansowych,

4) niezwloczne informowanie kanclerza o zagrozeniach w przygotowaniu
wnioskow, realizacji i rozliczaniu projektéw.

. Utrzymywanie kontaktéw z przedstawicielami instytucji zarzadzajacych i wdrazajacych
fundusze strukturalne w Polsce.



