POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 3%
Rektora Politechniki Warszawskiej

zdnia 4§ /(d.lt,uw{a. 1606 .

w sprawie zasad i trybu przeprowadzenia ankietyzacji procesu dydaktycznego

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW, w zwiazku z art. 132 ust. 3 ustawy z dnia 27

lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z p6ézn. zm.), w celu
podniesienia jakosci ksztalcenia zarzadza sig, co nastgpuje:

1.

[y

§ 1
W kazdym roku akademickim, w semestrze zimowym i letnim, zbierane s, w drodze anonimowe;j
ankiety wsréd studentdéw, opinie o sposobie prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych w Politechnice
Warszawskiej.
Ankietyzacja studentéw sluzy pozyskaniu informacji o odbiorze procesu dydaktycznego przez
studentow i1 wlaczona jest w proces samodoskonalenia nauczycieli akademickich.
Wyniki ankietyzacji beda stanowi¢ jeden z elementdw dlugookresowej oceny wypelniania
obowiazkow dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego.

§2
Ankietyzacj¢ przeprowadza si¢ we wszystkich jednostkach prowadzacych studia.

2. Ankietyzacji podlega nie mniej niz 30% zaj¢¢ dydaktycznych prowadzonych w danej jednostce

[y

prowadzacej studia.
§ 3
Tekst pytan ankiety zaje¢ dydaktycznych stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Tryb przeprowadzenia ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych okre§la zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
Wzér nadruku z instrukcja sposobu przeprowadzenia ankietyzacji na zaj¢ciach dydaktycznych okresla
zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
Wzér wykazu zaj¢é podlegajacych ankietyzacji stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Sprawozdanie z wynikow ankietyzacji zawiera:

a) cze$¢ analityczng, stanowiaca podsumowanie wyniku ankietowania zaj¢¢ dla danego nauczyciela

akademickiego,

b) czg$¢ syntetyczna, stanowigca podsumowanie wyniku ankietowania zajec¢ dla poszczegélnych

wydzialéw oraz Uczelni.

Zakres sprawozdania z wynikow ankietyzacji okresla Prorektor ds. Studiow.

Sprawozdanie z wynikow ankietyzacji, o ktorym mowa w ust. 1, sporzadza si¢ w trybie okreslonym w
zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Dzial ds. Studidéw zapewnia w trakcie prac nad
sprawozdaniem pelng poufnos$¢ danych.

. § 5

Prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z ankietyzacja w czasie jej przeprowadzania

jak i po jej zakonczeniu maja: Rektor, Prorektor ds. Studiéw oraz osoby upowaznione na pi$mie przez

Rektora.

Prorektor ds. Studidéw otrzymuje cze$¢ syntetyczna sprawozdania, o ktdrej mowa w § 4 ust. 1 lit. b.
Dziekan otrzymuje sprawozdanie, o ktérym mowa w § 4, w zakresie zaj¢¢ dydaktycznych wydziah.



4. Nauczyciel akademicki otrzymuje cz¢s¢ analityczng sprawozdania, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 lit. a,
wraz z wypetnionymi ankietami z zaje¢ przez niego prowadzonych i przechowuje je w sposob
umozliwiajacy wglad do nich dziekanowi, dyrektorowi instytutu oraz Rektorowi i osobom przez
niego upowaznionym.

5. Dziekan, w okresie jednego miesiaca od otrzymania sprawozdania, o ktorym mowa w § 4, przedstawia
Prorektorowi ds. Studiéw - w obecnosci przedstawiciela Wydzialowego Samorzadu Studentow,
z zachowaniem zasad przetwarzania danych osobowych - wynik ankietyzacji na Wydziale.

§ 6
Okres przechowywania wypelnionych ankiet oraz sprawozdania z wynikéw ankietyzacji wynosi
4 lata.

§ 7
1. Dziekan wustala szczegélowy tryb przeprowadzenia ankietyzacji na wydziale zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia, zapewniajac zachowanie anonimowosci studentéw i
poufnosci danych. W szczegélnosci, w porozumieniu z Wydziatlowa Rada Samorzadu Studentow,
okresla forme i zakres ankietyzacji.
2. Dziekan udostepnia dyrektorowi instytutu czgs$¢ syntetyczna sprawozdania oraz cz¢$¢ analityczna
sprawozdania dotyczaca nauczycieli akademickich instytutu.
3. Dziekan sklada na r¢ce Prorektora ds. Studiéw sprawozdanie z przebiegu ankietyzacji na wydziale i
jej rezultatow.
4. Dziekan upowszechnia wyniki ankiety zawarte w czg¢sci syntetycznej dla wydziatu uprzednio
konsultujac spos6b ich upowszechnienia wsrdd studentow z Wydzialowa Rada Samorzadu
Studentow.
5. Zaleca sig¢, by dziekan wyr6znil nauczycieli akademickich wydziatu, ktérzy uzyskali najlepsze
§ 8
1. W przypadku realizacji elektronicznej ankietyzacji zapewnia si¢ na drodze programowe;j:
a) anonimowo$¢ ankiety,
b) poufnosé danych.
2. Nadane uprawnienia w dostgpie do wynikéw ankietyzacji zgodne sa z postanowieniami § 51 § 7.

§9
Postanowienia zarzadzenia dotyczace:
a) wydziatu - stosuje sie odpowiednio do kolegium oraz do Migdzywydzialowego Centrum
Biotechnologii.
b) dziekana - stosuje si¢ odpowiednio do dyrektora kolegium oraz do dyrektora Migdzywydzialowego
Centrum Biotechnologii.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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