POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 3% /2020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 25 wrzesnia 2020 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan 1 kompetencji prodziekanow Wydziatu Inzynierii Ladowej
Politechniki Warszawskiej w kadencji 2020 - 2024

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sie,

co nastepuje:

§ 1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ogolnych i nauki na Wydziale Inzynierii Lagdowej PW
nalezg:

1)
2)

3)

4)
3)

6)

7)

8)

organizowanie i nadzorowanie pracy w podleglych jednostkach administracji wydziatu;

sprawowanie nadzoru nad wiasciwym uzytkowaniem oraz zabezpieczeniem pomieszczen

1 innych sktadnikéw majatku powierzonego podleglym jednostkom;

prowadzenie spraw osobowych pracownikéw wydzialu, z uwzglednieniem wytycznych

Rady Naukowej Dyscypliny Inzynieria Ladowa i Transport oraz wspolpraca w zakresie:

a) wspotudzialu w sporzadzaniu opisu stanowisk pracy, opracowywanie zakresu zadan,
odpowiedzialnosci 1 uprawnien pracownikow jednostek administracyjnych
(z wyjatkiem pracownikow zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych instytutu),

b) opiniowania wnioskow przedstawianych przez kierownikow zakladow dot.
zatrudnienia, awansow, odznaczen, nagrod, kar, zmiany stanowisk, rozwigzania
stosunku pracy,

¢) gromadzenia dokumentacji zwigzanej z zatrudnianiem, awansowaniem 1 oceng
nauczycieli akademickich, ich rozwojem zawodowym i dorobkiem naukowym;

nadzor nad dzialalno$cig naukowg prowadzong na wydziale;

prowadzenie spraw objetych pelnomocnictwem Rektora oraz pelnomocnictwami

udzielonymi przez dziekana;

nadzorowanie prowadzenia wymaganej przepisami ewidencji obecnosci 1 czasu pracy

pracownikow zatrudnionych w Biurze Dziekana, Dziekanacie, Dziale Finansowo-

Ksicgowym, Dziale Zamdéwien Publicznych, Dziale Zarzadzania Projektami i Systemami

Informatycznymi, Bibliotece Wydzialowe;;

nadzor nad prowadzeniem ewidencji urlopow wypoczynkowych i zwolnien lekarskich

pracownikoéw zatrudnionych w Biurze Dziekana, Dziekanacie, Dziale Finansowo-

Ksiggowym, Dziale Zamowien Publicznych, Dziale Zarzadzania Projektami i Systemami

Informatycznymi, Bibliotece Wydzialowe;j;

wykonywanie innych zadan doraznych zleconych przez dziekana.

§2

Do zadan 1 kompetencji prodziekana ds. studiow na Wydziale Inzynierii Ladowej PW naleza:

1)

rejestracja na kolejne etapy studiowania studentéw studiow stacjonarnych na kierunkach:
Budownictwo oraz Budowa i Eksploatacja Infrastruktury Transportu Szynowego;

2) sprawy w zakresie skreslenia z listy studentow studiow stacjonarnych na kierunku

Budownictwo oraz Budowa i Eksploatacja Infrastruktury Transportu Szynowego;

3) sprawy w zakresie wznowienia studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych na

kierunku Budownictwo oraz Budowa i Eksploatacja Infrastruktury Transportu
Szynowego;



4) sprawy w zakresie przeniesienia studentow (wydawanie zgody) na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunkach Budownictwo oraz Budowa
i Eksploatacja Infrastruktury Transportu Szynowego;

5) podpisywanie zaswiadczen dla studentow o studiowaniu i ukonczeniu studidw na
kierunkach Budownictwo oraz Budowa i Eksploatacja Infrastruktury Transportu
Szynowego;

6) zapewnienie jednolitych zasad procesu dyplomowania;

7) sprawy organizacji, funkcjonowania i jakosci procesu dydaktycznego, w tym
przestrzegania regulaminu studiow, standardow ksztalcenia, przyje¢ na studia, pensum
dydaktycznego;

8) nadzor merytoryczny nad ewidencja studiow na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych oraz sporzadzanie odpowiednich analiz i przedkladanie propozycji
zmian;

9) nadzoér nad ustalaniem 1 realizacjg szczegdlowego planu zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych na wydziale;

10) nadzor nad przebiegiem wyboru specjalnosci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych
na kierunku Budownictwo;

11) nadz6r nad realizacja zlecen zaje¢¢ dydaktycznych migedzy jednostkami organizacyjnymi
wydzialu;

12) podzial obowiazkow pomigdzy pelnomocnika ds. zapewniania jakosci ksztalcenia,
a administracj¢ wydziahu (Dziekanat);

13)nadzor nad realizacja hospitacji zajec;

14) organizacje i realizacj¢ ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych;

15) organizacje¢ przegladow planoéw studiow i programéw ksztalcenia;

16) przestrzeganie formalnych zasad przeprowadzania zaliczen i egzaminow;

17) organizacje przegladow warunkow prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz warunkow
studiowania;

18) opracowanie i przygotowywanie oferty dydaktycznej;

19) sprawy organizacji ksztalcenia cudzoziemcow;

20) sprawy ksztalcenia w jezykach obcych;

21)nadzor nad rozliczaniem zaj¢¢ dydaktycznych na wydziale oraz miedzywydziatowych;

22) wykonywanie innych zadan doraznych zleconych przez dziekana.

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Inzynierii Ladowej PW
naleza:
1) sprawy socjalno-bytowe, zdrowotne, sportu i rekreacji studentow;
2) sprawy w zakresie dotyczacym wydziahu, zwigzane z funduszem stypendialnym:;
3) nadzor nad sprawami dotyczacymi stypendiow i nagrod specjalnych dla studentow
1 doktorantow;
4) sprawy z zakresu wlasnego funduszu stypendialnego Politechniki Warszawskiej;
5) podejmowanie, w zakresie okreslonym odrgbnymi przepisami, decyzji w sprawach
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej studentow;
6) nadzor nad organizacjg 1 przebiegiem rekrutacji;
7) nadzoér nad organizacjq praktyk studenckich;
8) nadzor nad studenckim ruchem naukowym na wydziale:
9) wspoltpraca z WRSS;
10) rejestracja na kolejne etapy studiowania studentéw studiow niestacjonarnych na
kierunku budownictwo;



11)sprawy z zakresu skreslenia z listy studentéw studiow niestacjonarnych na kierunku
Budownictwo oraz przeniesienia studentow studiow niestacjonarnych;

12) podpisywanie zaswiadczen dla studentow o studiowaniu 1 ukonczeniu studiow;

13)nadz6r merytoryczny nad ewidencjg studiéw na studiach niestacjonarnych oraz
sporzadzanie odpowiednich analiz i przedkladanie propozycji zmian;

14) wykonywanie innych zadan doraznych zleconych przez dziekana.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

Lor

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



