POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr J& /2020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 25 wrzesnia 2020 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodzickanow Wydziatu Instalacji
Budowlanych, Hydrotechniki i Inzynierii Srodowiska Politechniki Warszawskiej w kadencji
2020 - 2024

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, zarzadza sie,
co nastgpuje:

§1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ogolnych i nauki na Wydziale Instalacji Budowlanych,

Hydrotechniki i Inzynierii Srodowiska nalezg:

1) formutowanie wnioskoéw w sprawach organizacji i zarzadzania wydzialem, inicjowanie
i nadzorowanie dzialan zmierzajacych do doskonalenia tego systemu oraz sporzadzanie
odpowiednich analiz;

2) sprawy dotyczace nadawania stopnia naukowego doktora;

3) wspotpraca z prorektorem ds. ogdlnych i prorektorem ds. nauki;

4) koordynacja dziatan zwigzanych z realizacja badan naukowych i proceséw dydaktycznych
prowadzonych na wydziale;

5) koordynacja dziatan zwigzanych z procesem przyznawania nagrod i odznaczen;

6) koordynacja mi¢dzynarodowej wspolpracy naukowej jednostek wydziatu;

7) pozyskiwanie srodkow finansowych na badania naukowe oraz na inwestycje wspomagajace
badania naukowe, a takze na dziatalnos¢ dydaktyczna i ogdlnotechniczna;

8) inicjowanie dzialan i nadzorowanie procesu informatyzacji wydzialu, w tym m.in.
funkcjonowania wydziatowej sieci informatycznej;

9) koordynacja i nadzor nad prowadzeniem dziatalnosci wydawniczej wydziatu;

10) nadzorowanie pracy sekretariatu wydziatu;

11) nadzorowanie dziatalnosci biblioteki wydziatowej:

12) wspotuczestniczenie z dziekanem w gospodarowaniu srodkami finansowymi wydziatu,

szczegollnie w zakresie rozdzialu subwencji;

13) wspotuczestniczenie w pracach sprawozdawczych z dziatalnosci wydziatu;

14) przygotowanie materialoéw i koordynacja prac zwigzanych z oceng dziatalnosci naukowo-
badawczej pracownikéw i wydzialu, m.in. w ramach oceny parametrycznej dyscyplin
naukowych (ISGIE oraz ILiT).

§2

Do zadan i1 kompetencji prodziekana ds. studiow na Wydziale Instalacji Budowlanych,

Hydrotechniki i Inzynierii Srodowiska naleza:

1) sprawy organizacji i funkcjonowania procesu dydaktycznego na studiach stacjonarnych,
w tym prowadzenie rejestracji studentow na kolejne etapy studiow, podejmowanie biezgcych
decyzji dotyczacych spraw dydaktycznych, rozpatrywanie podan studentow:;

2) sprawy jakosci ksztalcenia i akredytacji;

3) prowadzenie rekrutacji kandydatow na I i II stopien studiow stacjonarnych (prodziekan jest
przewodniczacym wydzialowej komisji rekrutacyjnej);

4) inicjowanie i nadzorowanie dziatan zmierzajacych do doskonalenia systemu ksztalcenia oraz
dostosowaniu programdéw nauczania do standardéw nauczania i potrzeb rynku pracy;

5) wspolpraca z prorektorem ds. studiow oraz Uczelniang Komisjg Rekrutacyjna;



6) nadzor i koordynacja pracy pracownikow dziekanatu studiow stacjonarnych I i II stopnia;

7) nadzor nad procesem planowania nowych kierunkow/specjalnoscei ksztalcenia, a takze
modyfikacji istniejacych kierunkéw/specjalnosci (prodziekan jest przewodniczacym
wydzialowej komisji ds. ksztalcenia).

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Instalacji Budowlanych,

Hydrotechniki i Inzynierii Srodowiska naleza:

1) wspoétdziatanie z samorzadem studenckim i samorzadem doktorantéw, organizacjami
studenckimi i doktoranckimi, w tym kotami naukowymi;

2) wspolpraca z samorzadem studenckim i samorzadem doktorantéw w sprawach zwigzanych
z funduszem stypendialnym i wlasnym funduszem stypendialnym:;

3) sprawy socjalno-bytowe, zdrowotne, sportu i rekreacji studentow;

4) stypendia naukowe;

5) sprawy zwiazane z odpowiedzialnoscig dyscyplinarng studentow;

6) wspolpraca z prorektorem ds. studenckich;

7) koordynacja dziatan wydziatu w zakresie monitorowania jakosci ksztalcenia;

8) realizowanie zadan wynikajacych z migdzynarodowych programow edukacyjnych;

9) dziatania promocyjne wydziatu, w tym udzial wydziatu w Festiwalu Nauki oraz akcji Drzwi

Otwarte, reklama, gadzety, etc.;
10) realizowanie zadan wynikajacych ze wspotpracy z Uniwersytetem Trzeciego Wieku oraz
PW Junior;

11) nadzor i koordynacja pracy pracownikow dziekanatu w ramach swojego zakresu dzialania;

12) nadzor pracy wydzialowej komisji kwaterunkowej;

13) koordynacja wymiany studentow i pracownikow w ramach programu ERASMUS+ oraz
krotkoterminowej wymiany studenckiej (zawieranie uméw, organizacja wizyt, dokumenty
itp.).

§ 4
Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studiow niestacjonarnych i podyplomowych

na Wydziale Instalacji Budowlanych, Hydrotechniki i Inzynierii Srodowiska naleza:
1) sprawy organizacji i funkcjonowania procesu dydaktycznego na studiach niestacjonarnych

oraz podyplomowych, w tym prowadzenie rejestracji studentow na kolejny semestr/rok,
przeprowadzanie kalkulacji kosztow prowadzenia studiow oraz podejmowanie decyzji o:
uruchomieniu przedmiotéw obieralnych, umorzeniu i rozlozeniu na raty optat za studia
niestacjonarne, awansach, udzielaniu réznego rodzaju urlopow, kierowaniu na badania itp.;

2) sporzadzanie sprawozdan i analiz z zakresu spraw, o ktorych mowa w pkt 1;

3) koordynacja i nadzér nad studiami podyplomowymi prowadzonymi na wydziale;

4) sprawy rekrutacji na studia niestacjonarne (analiza teczek kandydatow, wyznaczanie roznic
programowych);

5) wspélpraca w zakresie studiow niestacjonarnych 1 podyplomowych z prorektorem
ds. studiow oraz Uczelniana Komisja Rekrutacyjna;

6) nadzor i koordynacja pracy pracownikoéw Dziekanatu.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
REKTOR
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prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



