POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 9/2020
kanclerza Politechniki Warszawskiej
z dnia 2 lipca 2020 1.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury bezpieczenstwa funkcjonowania Koliby Studenckiej
Politechniki Warszawskiej, w tym dla ustug gastronomicznych” w okresie obowigzywania
w Polsce stanu epidemii COVID-19

Na podstawie § 8 zarzadzenia nr 33/2020 Rektora PW z dnia 26 maja 2020 r. w sprawie
ustalenia zasad i harmonogramu dzialan zwigzanych z czgsciowym przywracaniem
dziatalnosci Politechniki Warszawskiej, w zwiazku z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju
w konsultacji z GIS z dnia 28 kwietnia 2020 r. oraz wytycznymi przeciwepidemicznymi
Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia 13 maja 2020 r. dla funkcjonowania gastronomii
w trakcie epidemii SARS-CoV-2, wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14
marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 322 z p6zn. zm.),
zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie ,Procedure bezpieczenstwa funkcjonowania Koliby  Studenckie;
Politechniki Warszawskiej, w tym dla ustug gastronomicznych™ w okresie obowigzywania
w Polsce stanu epidemii COVID-19, zwana dalej ,,Procedura bezpieczenstwa funkcjonowania
Koliby”, stanowigca zalacznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KANCLERZ

dr inz. Krzysztof Dziedzic



zalacznik do zarzadzenia nr..9./2020
Kanclerza PW

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA FUNKCJONOWANIA KOLIBY
STUDENCKIEJ POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ,
W TYM DLA USLUG GASTRONOMICZNYCH

Celem wprowadzenia Procedury bezpieczenstwa funkcjonowania Koliby PW jest:

1)
2)
3)

4)

zwigkszenie bezpieczenstwa w obiekcie oraz ochrona zdrowia pracownikéw i gosei
Koliby;

zminimalizowanie ryzyka zakazenia go$ci oraz innych osdb z zewnatrz, w tym
dostawcow;

ograniczenie liczby kontaktow na terenie obiektu w danym przedziale czasowym,
w ramach zabezpieczenia przed ryzykiem zakazenia;

kompleksowe dziatanie dostosowane do etapu zaawansowania stanu epidemicznego.

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom, Starszy specjalista ds. organizacji
ruchu turystycznego:

1y

2)

3)

4)
5)

6)

rozdziela zadania w celu zwigkszenia bezpieczenstwa pracownikow przebywajacych

w danym momencie na terenie osrodka, stosownie do mozliwosci;

wyposaza pracownikow osrodka w $rodki ochrony indywidualnej, w tym maski lub

przylbice, rekawiczki oraz srodki do dezynfekcji rak, a takze nieprzemakalne fartuchy

z dlugim rekawem, do uzycia w razie potrzeby;

nakazuje pracownikom:

a) mycie rak wodg z mydiem przed rozpoczeciem pracy,

b) noszenie oslony nosa i ust, ewentualnie przylbic oraz rgkawic ochronnych
podczas wykonywania obowigzkow,

¢) regularne, czeste i dokladne mycie rgk woda z mydiem w czasie pracy, zgodnie
z instrukcjg znajdujacg si¢ przy umywalce i dezynfekowanie osuszonych dioni
srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%),

d) zakrywanie podczas kaszlu i kichania ust i nosa zgietym lokciem lub chusteczka,
ktéra trzeba jak najszybciej wyrzuci¢ do zamknietego kosza, a nastepnie umyé
TeEs:

e) unika¢ dotykania dlonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu,

f) utrzymywanie stanowisk pracy w czystosci, szczegolnie po zakonczonym dniu
pracy, w szczegllnosci poprzez dezynfekcj¢ powierzchni dotykowych jak
stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wlaczniki §wiatet czy biurka,

g) regularnie (kilka razy w ciagu dnia) czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktdérymi
stykaja si¢ klienci, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzesel,

poleca wietrzenie, w miar¢ mozliwosci, nieklimatyzowanych pomieszczen;

nie angazuje, w miar¢ mozliwosci, 0sob powyzej 60 r.z oraz przewlekle chorych

w bezposredni kontakt z klientem;

naklada obowigzek stosowania przez dostawcow srodkow ochrony osobistej, zgodnie

z aktualnymi przepisami prawa;



7) przygotowuje procedury postgpowania na wypadek wystapienia sytuacji podejrzenia
zakazenia i instruuje pracownikow.

Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie

3. W celu zapewnienia bezpieczefistwa w obiekcie hotelowym, Starszy specjalista
ds. organizacji ruchu turystycznego:

1) umieszcza w widocznym miejscu przed wejsciem do osrodka i w recepcji informacje
o maksymalnej liczbie klientow mogacych jednoczesnie przebywa¢ w danej czgscei
obiektu;

2) umieszcza na terenie osrodka dozowniki z ptynem do dezynfekcji rgk dostepnych
dla gosci, a w szczegolno$ci przy wejsciach na teren obiektu, w obszarze recepcji,
stolowki oraz przy wyjsciu z toalet;

3) w miare mozliwo$ci umozliwia zakup maseczek ochronnych w recepcji;

4) zaleca wywieszenie w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych instrukcji
dotyczacych mycia rgk, zdejmowania izakladania rekawiczek, zdejmowania
i zakladania maseczki, a przy dozownikach z pltynem do dezynfekcji — instrukcji
prawidlowej dezynfekeji rak;

5) zapewnia sprzet i $rodki oraz monitoruje codzienne prace porzgdkowe,
ze szczegdlnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych -
porecze, klamki, wigczniki $wiatla, uchwyty, porgcze krzeset i powierzchnie plaskie,
w tym blaty w pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach do spozywania
positkéw, przestrzegajac przy tym wymaganego dystansu przestrzennego miedzy
personelem, a go$¢mi (min. 2 m);

6) ogranicza do minimum czas przebywania goscia przy recepcji;

7) ustala i kontroluje maksymalng liczbg¢ gosci w osrodku — na podstawie liczby
dostepnych pokoi liczone jako liczba pokoi razy dwie osoby;

8) umozliwia uzytkowanie sali jadalnej na zasadach zgodnych z przepisami prawa
(zachowanie dystansu spolecznego wynoszacego min. 2 m odleglosci osoby od
osoby);

9) bezwzglednie zakazuje przebywania w osrodku osob tam niezakwaterowanych;

10) nakazuje dezynfekcje ogoélnodostgpnych toalet, blatow recepcyjnych po kazdym
gosciu, natomiast klamek, poreczy, uchwytéw, telefonow, klawiatury komputerow,
urzadzen w pomieszczeniach socjalnych oraz innych, czesto dotykanych
powierzchni, nie rzadziej niz 2 razy dziennie;

11) precyzyjne dozuje profesjonalne srodki myjace;

12) po kazdym kliencie zaleca rutynowe sprzatnigcie pokoju i dezynfekcje wszystkich
powierzchni dotykowych (w tym oparcia krzesel), lazienki oraz gruntowne
wywietrzenie pomieszczenia, albo po sprzatnigciu pomieszczenia - dokonanie
ozonowania/ zamglawiania/ dekontaminacji z uzyciem innych dedykowanych
technologii;

13) dba, aby personel sprzatajacy wyposazony byl i przestrzegat prawidlowego uzywania
jednorazowych maseczek, rekawiczek, a w razie potrzeby jednorazowego fartucha
z dlugim rekawem. Podciel nalezy pra¢ w temp. min 60° C z dodatkiem detergentu.
Pranie dostarczane jest w rezimie sanitarnym;

14) nakazuje systematyczne, w miare mozliwosci, wietrzenie wszystkich pomieszczen
osrodka badz ozonowanie (lub dekontaminacja w innej dostepnej technologii)
powierzchni wspdlnych, w wyznaczonych zakresach czasowych;

15) ma prawo do zawieszenia lub ograniczenia ustug, ktére zwigkszatyby zagrozenie
gosci oraz personelu osrodka;



16) wyznacza i przygotowuje (m.in. wyposazonego w $rodki ochrony indywidualne;j
i ptyn dezynfekujacy) pomieszczenia lub pokoje, w ktérych bedzie mozna czasowo
odizolowa¢ osobg w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych;

17) przygotowuje i umieszcza w okreslonym miejscu (latwy dostgp) potrzebne numery
telefondéw do stacji sanitarno-epidemiologicznej, shuzb medycznych;

18) informuje wszystkich oraz potencjalnych go$ci osrodka o procedurach
bezpieczenstwa zastosowanych w zwigzku z chorobg COVID-19 w danym obiekcie.

Procedury zapobiegawcze

4. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem pracownika, Starszy specjalista
ds. organizacji ruchu turystycznego:
1) zapoznaje personel o$rodka z wprowadzonym protokotem zwigzanym z COVID - 19
(przekazuje najwazniejsze wytyczne i obowigzki w tym zakresie);
2) informuje pracownikow koliby, ze w przypadku wystapienia u nich niepokojacych
objawéw nie powinni przystgpowa¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu
i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem;

3) zaleca pracownikom, aby $ledzili biezace informacji Gléwnego Inspektora
Sanitarnego 1 Ministra Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub
https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujace przepisy prawa;

4)  niezwlocznie odsuwa od pracy pracownika, u ktérego wystapily niepokojace objawy
sugerujace zakazenie koronawirusem i odsyla transportem indywidualnym do domu.
Wstrzymuje przyjmowanie klientow, powiadamia wlasciwg miejscowo powiatowg
stacje sanitarno-epidemiologiczna i stosuje si¢ scisle do wydawanych instrukeji;

5)  informuje pracownika, o ktérym mowa w pkt 4, ze powinien oczekiwa¢ na transport
w wyznaczonym pomieszczeniu, w ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go
od innych 0s6b;

6) ustala obszar, w ktorym poruszal si¢ i przebywat pracownik, o ktorym mowa w pkt
4, przeprowadza tam rutynowe sprzgtanie, zgodnie z procedurami zaktadowymi oraz
dezynfekcje powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty itp.);

7)  stosuje si¢ do zalecen pafnstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistnialy
przypadek.

5. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem u osoby z zewnatrz/klienta/goscia:

1) nie powinien zosta¢ on zakwaterowany, w szczegdlnosci gdy ma wyrazne oznaki
choroby takie jak: uporczywy kaszel, zle samopoczucie, trudnosci w oddychaniu;

2) powinien zosta¢ poinstruowany o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do najblizszego
oddziatu zakaZnego, celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam
transportem wlasnym lub powiadomienie telefoniczne pod nr 999 albo 112;

3) gdy mieszka on w kolibie — czasowo odizolowuje si¢ go w dedykowanym
pomieszczeniu, powiadamia dyspozytora medycznego o podejrzeniu zakazenia
i zglasza incydent do kierownictwa obiektu, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru,
w ktorym poruszala si¢ i przebywala osoba, przeprowadza rutynowe sprzatanie,
zgodnie z procedurami obiektu oraz dezynfekuje si¢ powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty itp.);



4)

5)

1)
2)

3)

4)

ustala si¢ liste pracownikéw oraz klientéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czesci/czgdciach obiektu, w ktorych przebywat klient i zaleca si¢
stosowanie si¢ do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na
stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszacych si¢ do oséb, ktore
mialy kontakt z zakazonym;

wstrzymuje sie przyjmowanie gosci, powiadamia wiasciwe miejscowo powiatowg
stacje sanitarno-epidemiologiczna i stosuje si¢ $ciSle do wydawanych instrukcji
i polecen.

Procedura dotyczaca uslug gastronomicznych w Kolibie PW

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom

W celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom bufetu oraz sali jadalnej:

pracodawca zapewnia osobom zatrudnionym rekawiczki jednorazowe lub srodki do

dezynfekcji rak;

pracownik osrodka podejmuje decyzjg o udostepnieniu gosciom ze szlaku, ktorzy nie

sa zakwaterowani, sali jadalnej oraz toalet wewnatrz budynku, z zachowaniem

obowigzujacych ograniczen;

zaleca si¢:

a) ustalenie zadan i procesow, ktére zwykle wymagaja $cistej interakcji i okreslenie
sposobéw ich modyfikacji, aby zwigkszy¢ fizyczne odleglosci migdzy
pracownikami, tam gdzie jest to praktyczne i bezpieczne. Wskazane jest takie
ustawienie stanowisk, aby pracownicy byli od siebie jak najbardziej oddaleni,
i w miare mozliwosci nie pracowali blisko, naprzeciwko siebie,

b) zmniejszenie liczby pracownikéw korzystajgcych ze wspdlnych obszarow
w danym czasie (np. przez rozlozenie przerw na positki i czaséw rozpoczecia
pracy),

¢) restrykcyjne przestrzeganie zasad higieny, dobrych praktyk higienicznych,

d) utrzymywanie wysokiego stopnia higieny osobistej, w tym dbanie
o odpowiednia, czystg i ochronng odziez,

przypomina si¢ pracownikom o zasadach higieny osobistej, o myciu i dezynfekcji

rak, o obowigzku informowania o zlym stanie zdrowia. Dotyczy to nie tylko

pracownikéw majacych bezposredni kontakt z zywnofcia, ale réwniez biurowych,
kierowcow, dostawcow, serwisantow etc.

Zapewnienie bezpieczenstwa klientom

7. W celu zapewnienia bezpieczenstwa klientom nalezy:

1))

2)

3)
4)

umozliwi¢ zachowanie 2-metrowej odleglosci pomiedzy osobami stojgcymi
w kolejce, poprzez zastosowanie widocznych wskazéwek (np. naklejki na podlodze
lub stojace znaki);

udostepnié¢ dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak dla gosci w obszarze sali jadalne;
oraz przy wyjsciu z toalet;

stosowaé w lazienkach papier do wycierania rak;

wyznaczyé na podlodze strefy zapewniajace zachowanie odpowiednich odlegtosci
miedzy go$émi (zachowanie odleglosci nie dotyczy rodzin lub osob pozostajacych
we wspolnym gospodarstwie domowym), uwzgledniajgc ogrodki zewngtrzne;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

LF,

5) zachowaé odleglos¢ migdzy blatami stolikdéw, ktoéra (od ich brzegéw) powinna
wynosi¢ minimum 2 m, za$ 1 m w przypadku oddzielenia stolikow przegrodami o
wysoko$ci minimum 1 m (ponad blat stolika);

6) stosowaé zasade, ze przy jednym stoliku moze przebywaé rodzina lub osoby
pozostajace we wspolnym gospodarstwie domowym. W innym przypadku przy
stoliku powinny siedzie¢ pojedyncze osoby, chyba ze odleglo$ci miedzy nimi
wynoszg min 1,5 m i nie siedza oni naprzeciw siebie. Wyjatkiem sa stoliki, w
ktorych zamontowano przegrody, np. z pleksi, pomiedzy osobami;

7) przestrzegaC zalozenia, Ze w pomieszczeniu nie moze przebywa¢ wigcej niz
1 osoba na 4 m?;

8) umieséci¢ wyrazne, trudno usuwalne oznaczenia wylaczonych stolikow i opracowanie
planu sali na czas epidemii;

9) ustali¢ i kontrolowaé maksymalng liczbe gosci w stoléwce — na podstawie liczby
dostepnych miejsc siedzacych, przy uwzglednieniu zasad zawartych powyzej (nie
liczac tych wylaczonych z uzytkowania);

10) umiesci¢ informacje o maksymalnej liczbie gosci przy wejsciu do sali jadalnej.

W trakcie konsumpcji nie jest wymagane noszenie oston ust i nosa oraz rekawiczek

w przypadku klientéw przebywajacych w stoléwcee zajmujacych miejsca siedzgce.

Wymagana jest kazdorazowa dezynfekcja stolika po zakonficzeniu obstugi klientow przy

danym stoliku. Po zakonczonej dezynfekcji stolik powinien zosta¢ oznaczony napisem:

.zdezynfekowano”.

Nalezy dezynfekowaé powierzchnie wspolne, z ktorymi stykaja si¢ klienci

(z wylaczeniem podtogi) po kazdym gosciu lub minimum 2 razy dziennie.

Zaleca sie zapewnienie, w miar¢ mozliwosci, stalego wietrzenia pomieszczen sal

jadalnych.

Zaleca si¢ wywieszenie w toalecie instrukcji dotyczacych:

1) mycia rak;

2) dezynfekcji rak;

3) zdejmowania i zakladania rekawiczek;

4) zdejmowania i zakladania maseczki.

W przypadku ustugi na miejscu (tylko dla gosci zakwaterowanych) - zamowienia

przyjmowane i wydawane sg w bufecie przy zachowaniu odstgpéw (minimum 2 metry);

W przypadku ushugi na wynos — zamoOwienia sa bezkontaktowe wydawane na ladzie

1 w torbach.

Dodatki tj. cukier, jednorazowe sztuéce, wazoniki, serwetniki, s usunigte z sali jadalnej

i wydawane bezposrednio do zamowienia przez obstuge.

W okienkach bufetowych nalezy stosowac zabezpieczenia z pleksy lub folii;

Procedury zapobiegawcze

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem pracownika:

1) powinien on zosta¢ poinstruowany, ze w przypadku wystgpienia niepokojgcych
objawdéw nie powinien przystgpowa¢ do pracy, powinien pozosta¢ w domu
i skontaktowaé sie telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczna, oddzialem
zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
i poinformowac¢, ze moze by¢ zakazony koronawirusem;

2) =zaleca sie¢ S$ledzenie na biezaco informacji Glownego Inspektora Sanitarnego
i Ministra Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub
https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowiazujacych przepiséw prawa:



18.

3)

4)

5)

6)

7)

niezwlocznie odsuwa si¢ go od pracy i odsyla transportem indywidualnym (wlasnym
lub sanitarnym) do domu lub w przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik
powinien oczekiwa¢ na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w ktérym jest
mozliwe czasowe odizolowanie od innych osob;

w przypadku, gdy nie ma mozliwosci dedykowania pomieszczenia dla osoby
podejrzanej o zakazenie, nalezy wydzieli¢ miejsce, w ktérym osoba ta bezpiecznie
poczeka na transport w odleglosci minimum 2 m od pozostatych osob;

nalezy wstrzyma¢ przyjmowanie klientdw, powiadomi¢ wlasciwa miejscowo
powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowaé sie $cisle do wydawanych
instrukeji 1 polecen;

zaleca si¢ ustalenie obszaru, w ktorym poruszal si¢ i przebywal pracownik,
przeprowadza si¢ rutynowe sprzgtanie, zgodnie z procedurami gabinetu, oraz
zdezynfekuje si¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.);

zaleca si¢ stosowanie si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod
uwage zaistniaty przypadek.

W przypadku podejrzenia u goscia/klienta zakazenia koronawirusem:

1)

2)

3)

4)

nie powinien on zosta¢ wpuszczony na teren osrodka, w szczegdlnosci gdy ma
wyrazne oznaki choroby, takie jak: uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnos$ci
w oddychaniu;

powinien zosta¢ poinstruowany o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do najblizszego
oddzialu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam
transportem wlasnym lub powiadomienie telefoniczne pod nr 999 albo 112;

sytuacje, o ktdrej mowa w pkt 1, zglasza si¢ do obstugi osrodka, co umozliwi
ustalenie obszaru, w ktorym poruszata si¢ i przebywala osoba, przeprowadza si¢
rutynowe sprzgtanie, zgodnie z procedurami obiektu oraz dezynfekuje powierzchnie
dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.);

ustala si¢ list¢ pracownikéw oraz klientéw, o ile to mozliwe, obecnych w tym samym
czasie w czedci/ czgéciach obiektu, w ktérych przebywal goéé, i zaleca sie
stosowania si¢ do wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na
stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osob, ktore
mialy kontakt z zakazonym.



