POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 45 /2019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 26 sierpnia 2019 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 12/2014 Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie jednostek
organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej — przeksztalcenie Dziatu
Kosztow i Dekretu w Dziat Ksiegowosci

Na podstawie § 121 ust. 2 Statutu PW, w zwigzku z art. 227 ust. 3 ustawy z dnia 3
lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. poz. 1669 z p6zn. zm.), zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. Z dniem 31 sierpnia 2019 r. w Dziale Kosztéw i Dekretu likwiduje si¢ Sekcje Projektow
Strukturalnych i Podatku VAT.
2. Z dniem 1 wrze$nia 2019 r. w administracji centralnej PW przeksztalca sie, w zakresie
zmiany nazwy i w zakresie dziatania, Dziat Kosztow i Dekretu w Dzial Ksiegowosci.
3. Zdniem 1 wrze$nia 2019 r. w Dziale Kosztéw i Dekretu:
1) Sekcje Dewizowa przeksztalca si¢ w zakresie zmiany nazwy i w zakresie dzialania
w Sekcje Programoéw Migdzynarodowych i Obstugi Dewizowej;
2) Sekcje Dekretu przeksztalca si¢ w zakresie zmiany nazwy i w zakresie dzialania
w Sekcje¢ Ksiegowania Dokumentow.

§2

W zarzadzeniu nr 12/2014 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 10 marca 2014 r.
w sprawie jednostek organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej
wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia — ,,Nazwy, symbole i kody jednostek organizacyjnych
komérek wewngtrznych i samodzielnych stanowisk pracy administracji centralnej PW”
w tabeli pkt 33 otrzymuje brzmienie:

»

33. Dziat Ksiggowosci DKK 81810000

1) | Sekcja Programéw Miedzynarodowych i DKSPMiOD 81810300
Obstugi Dewizowej

2) | Sekcja Ksiggowania Dokumentow DKSKD 81810200

3) | Sekcja Analizy Kosztéw DKSAK 81810100

”» 3

2) w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia — ,,JJednostki organizacyjne administracji centralnej
Politechniki Warszawskiej” § 24 otrzymuje brzmienie:



1.

»§ 24

Dzial Ksiggowosci — jest jednostkg organizacyjng powolang do realizacji zadan z zakresu:

ewidencji dowodow ksiggowych w systemie finansowo-ksiggowym, analizy kosztéw i

przychodow jednostek organizacyjnych PW, sprawozdawczos$ci dotyczacej podatku VAT

i podatku dochodowego od 0s6b prawnych oraz innej sprawozdawczosci finansowe;.

Zakres dziatania Dziatu Ksiggowo$ci obejmuje:

1) ksiggowanie w systemie finansowo-ksiggowym wstepnie wprowadzonych dowodéw
ksiggowych w jednostkach organizacyjnych;

2) przyjmowanie i sprawdzanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym dowodéw
ksiggowych, stanowigcych podstawe do platnosci walutowych oraz platnosci
dotyczacych programéw migdzynarodowych;

3) obstluge finansowo-ksiggowa projektow badawczych i edukacyjnych;

4) weryfikacj¢ i analize ksiggowan kosztow, przychodéw i funduszy;

5) przygotowywanie sprawozdan i deklaracji, ktorych obowigzek skladania wynika z
przepiséw ustaw:

a) podatku VAT,

b) podatku dochodowego od 0s6b prawnych,

¢) podatek u zrddta,

d) wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych;

6) analizg i przygotowanie danych pod katem rocznego zamkniecia ksigg rachunkowych;

7) przygotowywanie danych na potrzeby sprawozdania finansowego Uczelni i
sprawozdan statystycznych;

8) administrowanie modutami CO Controling, FI Finanse, SD Sprzedaz i Dystrybucja w
zakresie merytorycznym, w tym nadzor nad poprawnoscig i kompletnoscia danych w
systemie finansowo-ksiggowym, tworzenie zatozen do zmian w konfiguracji zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz testowanie wprowadzonych rozwigzan;

9) tworzenie zalozen do zmian w zakresie ewidencji ksiggowej w module MM
Gospodarka materialowa i1 przekazywanie ich administratorowi modutu MM;

10) monitorowanie, gromadzenie i wprowadzanie danych do systeméw MNiSW i GUS w
zakresie informacji niezbgdnych do biezacej sprawozdawczo$ci i ewaluacji Uczelni;
1T) udostgpnianie danych w  zakresie informacji niezbednych do biezacej

sprawozdawczoéci i ewaluacji Uczelni;

12) okreslanie wymagan funkcjonalnych dla informatycznych systeméw wsparcia
procesow, o ktorych mowa w pkt 101 11.

W skiad Dziatu Ksiggowosci wehodzg nastepujace komorki organizacyijne:

1) Sekcja Programéw Migdzynarodowych i Obstugi Dewizowej wykonujgca nastepujace
zadania:

a) przyjmowanie i kontrola formalno-rachunkowa dowodow ksiegowych
programéw mig¢dzynarodowych oraz dowodéw ksiggowych w walucie obcej ,

b) obstuga finansowo-ksiggowa programéw migdzynarodowych,

c) obsluga platnosci walutowych i platnosci krajowych dotyczacych programéw
migdzynarodowych,

d) analiza i weryfikacja rozrachunkow z tytutu programéw miedzynarodowych,

e) weryfikacja sprawozdan finansowych programéw mig¢dzynarodowych,

f) analiza i weryfikacja rozrachunkéw z dostawcami zagranicznymi z tytutu dostaw
towardw i ustug,

g) analiza i wycena srodkéw pienig¢znych na kontach bankowych walutowych,

h) obstuga finansowo-ksiggowa wyjazdow zagranicznych w zakresie: wyplat zaliczek,
przedplat zwigzanych z wyjazdami oraz rozliczania wyjazdéw zagranicznych,



1) przygotowanie i analiza danych z zakresu rozliczen dewizowych pod katem
rocznego zamknigcia ksiag rachunkowych;

2) Sekcja Ksiggowania Dokumentéw wykonujaca nastgpujace zadania:

a) ksiggowanie w systemie finansowo-ksiggowym wstepnie wprowadzonych
dowodow ksiggowych w jednostkach gospodarczych,

b) wprowadzanie i ksiggowanie pozostatych dowodéw ksiegowych,

¢) przyjmowanie, kontrola formalno-rachunkowa i ksiggowanie faktur zwigzanych
z wewngtrzwspolnotowym nabyciem towaréw, importem ustug i odwrotnym
obcigzeniem,

d) przyjmowanie faktur sprzedazy od jednostek organizacyjnych i przekazywanie
do archiwizowania,

€) przyjmowanie i weryfikacja rejestrow VAT w celu sporzadzenia deklaracji
VAT,

f) sporzadzanie sprawozdan JPK VAT i deklaracji VAT,

g) kontrola i uzgadnianie rozrachunkéw z tyt. VAT;

3) Sekcja Analizy Kosztow wykonujaca nastepujgce zadania:

a) analiza zapisOw na kontach ksiggowych kosztow, przychodéw i funduszy,

b) obstuga finansowo-ksiggowa projektow badawczych, edukacyjnych oraz
pozostatych projektow krajowych,

c) weryfikacja sprawozdan finansowych projektow,

d) analiza i weryfikacja rozrachunkéw z tytutu projektow,

e) analiza sald srodkoéw pieni¢znych na kontach bankowych projektow,

f) przyjmowanie, weryfikacja i ksiggowanie polecen ksiegowania,

g) uzgadnianie arkuszy spisu z natury prac w toku,

h) tworzenie i rozwigzywanie rezerw,

i) ewidencja i rozliczanie czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow i
przychodow,

j) przygotowanie i analiza danych z zakresu kosztow, przychodéw i funduszy do
rocznego zamknigcia ksigg rachunkowych i sprawozdawczosci finansowej
Uczelni.

4. Dzial Ksiggowosci podlega kwestorowi.”.

§3

Z dniem 1 wrzesnia 2019 r. dotychczasowi pracownicy Dzialu Kosztow i Dekretu stajg sie
pracownikami Dzialu Ksiegowosci.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. iz. Jan Szmidt



