POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr .. oL 12017
kanclerza Politechniki Warszawskiej
z dni:}l?marca 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 1/2015 kanclerza PW w sprawie wprowadzenia Procedury
postgpowania w sprawie zamoéwien publicznych realizowanych przez kanclerza Politechniki
Warszawskiej oraz zasady sporzadzania planéw i tryb postepowania przy archiwizacji
dokumentéw z zakresu zamowien publicznych

Na podstawie § 2 zarzadzenia nr 15/2013 Rektora PW w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych Politechniki Warszawskiej zarzadza sie, co

nastepuje:

§1
W zalaczniku do zarzgdzenia nr 1/2015 kanclerza Politechniki Warszawskiej z dnia 1 czerwca
2015 r. w sprawie wprowadzenia Procedury postgpowania w sprawie zamowien publicznych
realizowanych przez kanclerza Politechniki Warszawskiej oraz zasad sporzadzania planéw i
tryb postgpowania przy archiwizacji dokumentéw z zakresu zamoéwieri publicznych
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w§ 1 ust. 2 pkt 6:
a) zdanie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
»0) realizatorze — nalezy przez to rozumie¢ jednostke lub osobe upowazniong i
zobowigzang do wykonywania czynnos$ci okreslonych w procedurze, sa to:”,
b) lit. n otrzymuje brzmienie:
»n) koordynator projektu - w przypadku zaméwien publicznych udzielanych w
zwigzku z realizowaniem przez jednostki organizacyjne projektow finansowanych ze
zrodet zewnetrznych;”;
2) w§ 1 ust. 2 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
»9) prowadzacym postgpowanie — nalezy przez to rozumieé Dzial Zaméwien
Publicznych zwany dalej ,,DZP.”;
3) w§ 2uchyla sie ust. 11;
4) w§7ust 2:
a) zdanie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
»2. W przypadku przygotowywania postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w zakresie ustug projektowych, nadzoru autorskiego, robét budowlanych,
nadzoru inwestorskiego lub serwisu gwarancyjnego, DPI zobowigzany jest ztozy¢ do
prowadzacego postepowanie informacje konieczne dla jego przeprowadzenia, a w
szczegolnoscei:”,
b) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) uzgodniony z DNI i specjalista ds. uméw na roboty budowlane projekt SIWZ, w
tym opracowywane przez specjaliste ds. uméw na roboty budowlane istotne dla stron
postanowienia umowy, zwane dalej ,,JPU”;
5) w§l0:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:



6)

8)

9)

,»2. Umowy w zakresie ustug projektowych, robot budowlanych, nadzoru autorskiego i
nadzoru inwestorskiego sporzadza specjalista ds. uméw na roboty budowlane w
uzgodnieniu z DNI i DPL.”,

b) ust. 6 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) na wniosek realizatora udostgpnia ofert¢ najkorzystniejsza w celu wykonania jej

kopii.”;
w § 11 uchyla sie ust. 2;
w § 12 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

4. Realizowanie zaméwien publicznych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3 odbywa sie
zgodnie z zakresem posiadanych pelnomocnictw lub/i kompetencji okreslonych w
§ 1 zalacznika nr 4 do Procedury.”;

w § 13 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»J. Wniosek po uzyskaniu akceptacji DZP przekazywany jest wg wilasciwosei
odpowiednio do kanclerza, zastgpcy kanclerza ds. technicznych lub zastepcy
kanclerza ds. dzialalnosci podstawowej zgodnie z kompetencjami okreslonymi w
zalgczniku nr 4 do Procedury.”;

§ 14 otrzymuje brzmienie:
»9 14

W przypadku udzielania zamoéwien publicznych okreslonych w § 12 ust. 1 realizowanych
przez koordynatora projektu, po zatwierdzeniu przez kanclerza koordynator moze,
okresli¢ dodatkowe wymogi w procedurze zgodnie z wytycznymi i wskazaniami
instytucji finansujacych.”;

10) po zatgczniku nr 3 do Procedury dodaje si¢ zatgcznik nr 4 do Procedury w brzmieniu

okreslonym w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KANCLERZ

e
—

dr inz. Krzysztof Dziedzic



»zalgeznik nr 4 do procedury

Podzial kompetencji kanclerza i zastepcow kanclerza w zakresie realizacji
procedury udzielania zaméwien publicznych przez kanclerza

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia do 30 000 euro
§1

1. Zamowienia publiczne, ktorych warto$¢ jest réwna lub mniejsza niz 30 000 euro
realizuja:
1) zastegpca kanclerza ds. technicznych w zakresie wlasciwym dla realizatoréw:
a) Dzial Administracyjno — Gospodarczy,
b) Administracja Budynkéw Mieszkalnych,
c¢) Dziat Nadzoru Inwestorskiego,
d) Dzial Przygotowania Inwestycji i Remontow,
e) Dzial Telekomunikacji,
f) Zaklad Konserwacyjno — Remontowy,
g) Domy Studenckie (w zakresie remontow i inwestycji),
h) Dziat ds. Szkolen,
1) Dzial Inwentaryzacji,
j) Dziat Socjalny,
k) Inspektorat Ochrony Przeciwpozarowej;
2) zastepca kanclerza ds. dzialalnosci podstawowej w zakresie wilasciwym dla
realizatoréw:
a) Biuro ds. Promocji i Informacji,
b) Biuro ds. Przyje¢¢ na Studia,
¢) Biuro Karier,
d) Biuro Spraw Studenckich,
e) Chor Akademicki,
f) Domy Studenckie (dostawy, ushugi),
g) Dzial Ewidencji Studentow,
h) Teatr PW,
1) Orkiestra Rozrywkowa PW,
j) Zespot Piesni i Tanca PW,
k) Biuro Rektora,
1) Straz Akademicka,
m)Uczelniane Laboratorium Badan Srodowiskowych,
n) Samorzad Studentow,
0) Rada Doktorantow;
3) kanclerz: w zakresie wlasciwym dla realizatorow niewymienionych w pkt 112



Szacunkowa warto$¢ zaméwienia powyzej 30 000 euro
§2

1. W przypadku gdy jednostkowa, szacowana warto§¢ zaméwienia przekracza 30 000
euro, przed wszczeciem procedury nalezy wniosek przekaza¢ do kanclerza w celu
uzyskania dyspozycji co do osoby, ktora bedzie prowadzi¢ postepowanie (kanclerz
moze wniosek zadekretowaé na siebie, na zastepce kanclerza ds. technicznych, lub na
zastepce kanclerza ds. dziatalnosci podstawowej)

2. W przypadku wskazania ktéregos z zastepcoOw kanclerza, nalezy kazdorazowo
uzyskac pelnomocnictwo szczegdlne Rektora.”.



