POLITECHNIKA WARSZAWSKA
FILIA W PLOCKU

Zarzadzenie nr 4/2014
Prorektora Politechniki Warszawskigj
ds. Filii w Plocku
z dnia 27 listopada 2014 r.
w sprawie udzielania zaméwien publicznych nieobjetych ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamo6wien publicznych w Politechnice Warszawskiej Filii w Plocku

Na podstawie § 2 ust.1 zarzadzenia nr 15/2013 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia
21 maja 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
Politechniki Warszawskiej, zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

1.  Wprowadza si¢ Procedurg udzielania zamowien publicznych, ktérych szacunkowa warto$¢ nie
przekracza kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.) (wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty
30 000 euro netto) zwanej dalej ,,ustawa”, oraz zamowien publicznych z dziedziny nauki lub
kultury, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Sposob realizacji 1 przygotowania zamdOwienia jest uzalezniony od warto$ci oraz rodzaju
przedmiotu zamowienia. Rozrdznia si¢ nastgpujace postgpowania:

1) dla zamoéwien o szacunkowej wartosci do 1 000 zt netto;

2) dla zamowien o szacunkowej warto$ci powyzej 1 000 zt netto do 10 000 zt netto;

3) dla zamowien o szacunkowej warto$ci powyzej 10 000 zt netto do 40 000 zt netto;

4) dla zamowien o szacunkowej wartosci powyzej 40 000 zt netto do roéwnowartosci 30 000
euro netto przeliczonego wedlug s$redniego kursu euro ustalonego w aktualnym
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie kursu zlotego w stosunku do euro
stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych, na podstawie art. 35
ust. 3 ustawy;

5) dla zaméwien publicznych z dziedziny nauki lub kultury, ktérych warto$¢ jest mniejsza
niz kwoty okres$lone na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

3. W przypadku zamowien, ktorych wartos¢ przekracza 30 000 euro netto, obowiazuje
stosowanie ustawy oraz Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych Politechniki
Warszawskiej, stanowiacego zatacznik do zarzadzenia nr 15/2013 Rektora PW z dnia
21 maja 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
Politechniki Warszawskiej.

4.  Dokumentacja postgpowania powinna potwierdza¢, ze Zamawiajacy dokonat wszelkich staran,
aby zapewni¢ wydatkowanie S$rodkow publicznych w sposob celowy i oszczgdny, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow i optymalnego
doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu zalozonych celow.

5. Szacowanie warto$ci zamowienia odbywa sig z nalezyta starannos$cia, a przedmiot zamowienia
powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen.

§2

1. Postgpowania prowadzone w celu udzielenia zamdéwienia, o ktorych mowa w § 1 ust. 2
pkt 1-3, realizowane sa jednoosobowo przez osobe odpowiedzialna za realizacje danego
zamowienia. Zamoéwienia, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 4-5, realizowane sa przy udziale
Biura ds. zamoéwien publicznych.



2. Procedure udzielania zamodwienia rozpoczyna wniosek o zaciagnigcie zobowigzania
finansowego (zalacznik nr 1 do =zarzadzenia), podpisany przez Wnioskodawce i
zaakceptowany kolejno przez Pelnomocnika ds. zamowien publicznych, Z-c¢ Kwestora PW
oraz Dysponenta §rodkow finansowych.

§3

Realizacja zamoéwienia o wartosci do 1 000 zt netto moze odbywaé si¢ bez formy pisemne;,
na podstawie zaakceptowanego wniosku o zaciagnigcie zobowiazania finansowego (zatacznik nr 1
do zarzadzenia).

§ 4

1. Realizacja zamowienia o wartosci powyzej 1 000 zI netto do 10 000 zI netto wymaga formy
pisemnej na podstawie pisemnego zamowienia okreslajacego warunki realizacji lub umowy.

2. Do wniosku o zaciagnigcie zobowiazania finansowego (zatacznik nr 1 do zarzadzenia), nalezy
dotaczy¢ zamowienie Zamawiajacego z uzgodnionymi z Wykonawca warunkami realizacji
(zalacznik nr 2 do zarzadzenia) lub ofert¢ Wykonawcy.

3. Rejestr zamoéwien prowadzi jednostka organizacyjna PW Filii w Plocku finansujaca
zamowienie.

§5

1. Realizacja zamowienia o wartosci powyzej 10 000 zt netto do 40 000 zt netto wymaga
pisemnej umowy spetniajacej warunki istotne dla danej jednostki organizacyjnej zwigzanej z
realizacja zamoOwienia, takiej jak np.: jego warto$¢, przedmiot, termin, sposéb wykonania i
odbioru, sposob okreSlenia wynagrodzenia, sposob rozliczen 1 terminy platnosci,
zabezpieczenie nalezytego wykonania, przewidywane kary umowne, okreslenie warunkéw
gwarancji i regkojmi.

2. Do wniosku o zaciagnigcie zobowiazania finansowego (zatacznik nr 1 do zarzadzenia), nalezy
dotaczy¢ pisemng umowe, spetniajaca warunki, o ktorych mowa w ust. 1.
3. Rejestr umow prowadzi jednostka organizacyjna PW Filii w Ptocku finansujaca zamowienie.
§6

1. Realizacja zamowienia o wartosci powyzej 40 000 zI netto do 30 000 euro netto wymaga
stosowania procedury ,,Rozeznania cenowego (ofertowego)”’, w tym:

1) algorytm zaciagniecia zobowiazania rozpoczyna sporzadzenie wniosku na formularzu
stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

2) rozeznanie cenowe (ofertowe) przeprowadza si¢ zapraszajac do skladania ofert taka
liczbg wykonawcow  $swiadczacych  dostawy/ustugi/roboty  budowlane bedace
przedmiotem  zamdwienia,  ktore  zapewnia  konkurencj¢  (co  najmnigj
2 wykonawcow) - zastosowanie ma formularz stanowiacy zatacznik nr 3a do niniejszego
zarzadzenia;

3) zaproszenie do sktadania ofert bgdzie dodatkowo zamieszczane na stronie internetowej
Politechniki  Warszawskiej Filii w Plocku - adres: www.pw.plock.pl —
zaktadka/zamowienia do 30 000 euro;

4) zapytania ofertowe:

a) moga by¢ sktadane przez potencjalnych wykonawcow pisemnie, faxem lub droga
elektroniczng (zalacznik nr 3b do zarzadzenia),

b) powinny by¢ napisane w jgzyku polskim, czytelnie i trwata technika.
W przypadku, gdy wystano zapytanie ofertowe do co najmniej 2 potencjalnych
wykonawcow, a otrzymano w jego wyniku tylko jedna oferte, to uznaje sig¢ ja za
najkorzystniejsza;



5)  sporzadzenie dokumentacji z rozeznania cenowego (ofertowego), na formularzu
stanowiacym zatacznik nr 3¢ do niniejszego zarzadzenia, na podstawie ktorej moze by¢
dokonane zamoéwienie w oparciu o pisemna umowg stanowi czynno$¢ konczaca
procedurg;

6) umowa w sprawie realizacji zaméwienia powinna uwzglednia¢ wszelkie, istotne dla
danej jednostki organizacyjnej, okoliczno$ci zwiazane z realizacja zamowienia, takie
jak np.: jego warto$¢, przedmiot, termin, sposdb wykonania i odbioru, sposob
okreslenia wynagrodzenia, sposob rozliczen i terminy platnosci, zabezpieczenie
nalezytego wykonania, przewidywane kary umowne, okreslenie warunkéw gwarancji i
rgkojmi. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

Dokumentacja z rozeznania cenowego jest przechowywana w jednostce organizacyjnej

PW Filii w Ptocku finansujacej zamowienie.

Dla celow dowodowych, na potrzeby kontroli, archiwizuje si¢ dokumentacje¢ postgpowania, w

szczegolnosci dokumentujacej zachowanie zasady przejrzystosci i rownego traktowania

podmiotow podczas udzielania zamowienia.

Okres przechowywania dokumentacji winien by¢ wlasciwy dla danej kategorii dokumentow,

ze szczegOlnym uwzglednieniem wytycznych dotyczacych zamowien finansowanych ze

srodkéw unijnych.

§7

Przez zamoéwienia publiczne z dziedziny nauki rozumie si¢ dostawy lub ushugi shuzace
wylacznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych,
ktore nie shuza prowadzeniu przez Zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na celu
osiagnigcie rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju.

Przez zamowienia publiczne z dziedziny kultury rozumie si¢ dostawy lub ustugi z zakresu
dzialalno$ci kulturalnej zwiazanej z organizacja wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych, przedsigwzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z
gromadzeniem materialdow bibliotecznych lub muzealidow, jezeli zamoéwienia te nie stuza
wyposazeniu Zamawiajacego w Srodki trwale, przeznaczone do biezacej obstugi jego
dziatalnosci.

Przy udzielaniu zamoéwien publicznych okreslonych w ust. 1 1 2, ktorych szacunkowa wartos¢
jest wieksza niz kwota okreslona w art. 4 ust. 8 ustawy i jednoczes$nie jest mniejsza niz kwoty
okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, Przedstawiciel
Zamawiajacego umieszcza ogloszenie o udzielanym zamoéwieniu (zatacznik nr 4a) w
Biuletynie Informacji Publicznej PW w zaktadce ,,bez stosowania ustawy” zawierajace co
najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajacego;

2) adres do korespondencji, osoba do kontaktow;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) opis sposobu ztozenia oferty;

6) opis sposobu obliczenia ceny;

7) miejsce i termin sktadania ofert;

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie

oraz w razie potrzeby — warunki, jakie musza spetnia¢ podmioty zainteresowane wykonaniem
zamoOwienia i wykaz oswiadczen i/lub dokumentoéw, jakie maja zlozy¢ podmioty
zainteresowane wykonaniem zamowienia.

Przedstawiciel Zamawiajacego nie udostgpnia informacji zwigzanych z zamowieniem z
dziedziny nauki lub Kkultury stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem
zamOwienia nie pdzniej niz przed zawarciem umowy zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostgpniane.



10.

Przedstawiciel Zamawiajacego zamieszcza niezwlocznie w Biuletynie Informacji Publicznej
PW informacje¢ o udzieleniu zaméwienia z dziedziny nauki lub kultury podajac nazwe (firme)
albo imi¢ i1 nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowg o wykonanie zamowienia albo
informacj¢ o nieudzieleniu tego zamowienia.

Przy udzielaniu zamdwien, o ktéorych mowa w ust. 3, przepisy zatacznika nr 4b do
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych PW — Regulamin pracy komisji przetargoweyj,
stosuje si¢ odpowiednio.

Zastosowanie ma wniosek 0 udzielenie zamoéwienia publicznego (zatacznik nr 4 do
zarzadzenia), ogloszenie o udzielanym zamdéwieniu z dziedziny nauki/kultury (zatacznik nr
4a), formularz ,,Oferta” (zatacznik nr 4b) oraz protokot postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego z dziedziny nauki/kultury, ktorego wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy (zalacznik nr 4c).

Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania jest przechowywana w jednostce
organizacyjnej PW Filii w Plocku finansujacej zamowienie.

Dla celow dowodowych, na potrzeby kontroli, archiwizuje si¢ dokumentacje postgpowania, w
szczegolnosci dokumentujacej zachowanie zasady przejrzystosci i roOwnego traktowania
podmiotow podczas udzielania zaméwienia.

Okres przechowywania dokumentacji winien by¢ wtasciwy dla danej kategorii dokumentow,
ze szczegOdlnym uwzglednieniem wytycznych dotyczacych zamowien finansowanych ze
srodkow unijnych.

§8

Z uwagi na specyfike przedmiotu zamdwienia, w sytuacjach wymagajacych
natychmiastowego udzielenia zaméwienia, lub ktérych wykonanie uniemozliwia zapewnienie
ciagto$ci organizacyjnej PW Filii w Plocku, dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstapienia od
obowiazku stosowania zasad udzielenia zaméwienia okreslonych w § 4-7.

Odstapienie od stosowania niniejszych zasad odbywa si¢ w oparciu o pisemny wniosek
skierowany przez Dysponenta $rodkéw finansowych do zatwierdzenia do Prorektora ds. PW
Filii w Ptocku.

§9

Zarzadzenie nie dotyczy zamowien:

1) ktore moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce: z przyczyn technicznych o
obiektywnym charakterze, z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wylacznych
wynikajacych z odrgbnych przepisow, w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie
dziatalno$ci tworczej lub artystyczne;;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia;

3) zakwalifikowanych do dodatkowych i uzupelniajacych o wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 30 000 euro netto, ktore ze swej istoty zostaja zlecone Wykonawcy
zamowienia podstawowego;

4) nabywanych poza granicami kraju;

5) dotyczacych zatrudnienia personelu.

W przypadkach, o ktoérych mowa w ust. 1 zamowienia mozna udziela¢ po negocjacjach z

wybranym Wykonawca.

§ 10

W sprawach nieuregulowanych w Procedurze udzielania zamdwien maja zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz inne akty prawne bezposrednio
zwiazane z ustawa lub wydane na jej podstawie.



§11

1. Traci moc zarzadzenie nr 1/2011 Prorektora Politechniki Warszawskiej ds. Szkoty Nauk
Technicznych i Spolecznych w Plocku z dnia 24 pazdziernika 2011 r. w sprawie zasad
zaciaggania zobowiazan finansowych w Politechnice Warszawskiej Szkole Nauk Technicznych
i Spotecznych w Ptocku, realizowanych ze srodkow publicznych do 14 000 euro.

2. Do postepowan wszczgtych w zycie przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia
stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prorektor Politechniki Warszawskiej
ds. Filii w Plocku
/

prof. dr hab. inz. Janusz Zielinski

Zataczniki do zarzadzenia:

Zalacznik nr 1- Wniosek o zaciagnigcie zobowiazania finansowego, do ktdrego nie stosuje si¢ ustawy Prawo
zamOwien publicznych (art. 4 pkt 8).

Zalacznik nr 2 — Formularz ,,Zamoéwienie”.

Zalacznik nr 3 — Whiosek o dokonanie zakupu o warto$ci szacunkowej powyzej 40 000 zt netto, a nie
przekraczajacej 30 000 euro netto.

Zalacznik nr 3a — Zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej (ofertowe;j).

Zalacznik nr 3b — Propozycja cenowa (ofertowa).

Zalacznik nr 3¢ — Dokumentacja z przeprowadzonego rozeznania cenowego (ofertowego) o wartosci
szacunkowej powyzej 40 000 zt netto a nie przekraczajacej 30 000 euro netto.

Zalacznik nr 4 — Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego z dziedziny nauki/kultury.

Zalacznik nr 4a — Ogloszenie o udzielanym zamowieniu z dziedziny nauki/kultury.

Zalacznik nr 4b — Formularz ,,Oferta”.

Zalacznik nr 4c — Protokol postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego z dziedziny nauki/kultury,
ktorego wartos$¢ jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy Pzp.



Zalgcznik nr 1do Zarzadzenia 4/2014
Prorektora PW ds. Filii w Plocku z dnia 27 listopada 2014 r.

Plock,dnia..........cocooiiiiii

Whiosek o zaciagnigcie zobowigzania finansowego, do ktérego nie stosuje si¢ ustawy

Prawo zamowien publicznych (art. 4 pkt 8)

1.  Warto$¢ zamowienia:

1A. do 1000 z1 netto*) 1B. od 1000 zI netto N 1C od 10 000 zi netto*

do 10 000 z1 netto do 40 000 1 netto
2. Przedmiot zamoéwienia:
(nazwa, ilosé, szacunkowa wartosé, kod CPV)
3. Zrédlo finansowania:
4.  Zakup zostat / nie zostat *) uwzgledniony w planie zamowien publicznych.
(W przypadku zamowienia nieujetego w planie zamowien na dany rok — podac przyczyne).

5. Uwagi
6. Zalaczniki do niniejszego wniosku:

1) pisemne zamowienie okreslajace warunki realizacji zamowienia podpisane przez
dysponenta srodkow finansowych danej jednostki organizacyjnej lub oferta
Wykonawcy*)

(dotyczy zobowiqzan finansowych o wartosci szacunkowej okreslonej w punkcie 1B);

2) umowa okreslajaca warunki realizacji zamoOwienia zaopiniowana przez radcg

prawnego¥*)
(dotyczy zobowiqzan finansowych o wartosci szacunkowej okreslonej w punkcie 1C).
Podpis Wnioskodawcy Podpis Petnomocnika
ds. zamo6wien publicznych
Podpis Z-cy Kwestora PW Podpis Dysponenta srodkow finansowych
)

niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia 4/2014
Prorektora PW ds. Filii w Plocku z dnia 27 listopada 2014 r.

Plock, dnia..........coooiiiiiiiii e,

ZAMOWIENIE NR..............

ZAMAWIAJACY
POLITECHNIKA WARSZAWSKA
00-661 Warszawa, Pl. Politechniki 1
FILIA W PLOCKU

00-400 Ptock, ul. Lukasiewicza 17
NIP: 525 000 58 34

Kontakt do osoby odpowiedzialnej za
przedmiot zamowienia:

WYKONAWCA

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (nazwa, ilosé, wartosé)

2. WARUNKI REALIZACII (np. forma ptatnosci, termin realizacji, warunki gwarancji itp.)

(Podpis Dysponenta §rodkow finansowych)




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia 4/2014
Prorektora PW ds. Filii w Plocku z dnia 27 listopada 2014 r.

Plock, dnia.........ccooooiiiiiiiiiiiiiiieeeeieeee,

ZNak SPrawy........ccoceevvveveieennenne,

N

ok~

)

WNIOSEK
o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej powyzej 40 000 zl netto
a nie przekraczajacej 30 000 euro netto

Nazwa przedmiotu zamoéwienia: dostawa/ ustuga/ robota budowlana*)

1) Wspolny Stownik ZamoOwien (CPV)i .. oo
2) Osoba/-y odpowiedzialna/-e za opis przedmiotu zaméwienia:..........................
Termin realiZacji ZAMOWICIIA ........ccuieruieriieriieeieeeteeeteetee et estteebeesteeeaeesseeenseesseessseenens

Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

1)  warto$€ Netto: ....covveeevereeieieeieceeie e ZhH G euro

(wg Sredniego kursu euro ustalonego w aktualnym Rozporzqdzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowiqcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych);

2)  WArtoSE brutto: ......ocvevveeiieiieiieeecieeeeeie e zk;

3) Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniu ............ccceeeeeeeeveeneanen. na
podstawie:

4) Osoba/-y dokonujaca/-e ustalenia warto$Ci ZamOWICNIA: .........ccveruereereererseeseaeens

Zr6dto finansowania ZamOWICIIA ... ............eeieee e et

Osoba/-y odpowiedzialna/-e za przedmiot zamowienia wskazana/-e przez
Whnioskodawce:

) SO
(imig i nazwisko)

7) SO
(imi¢ i nazwisko)

Podpis Wnioskodawcy Podpis Z-cy Kwestora PW
Opinia Pelnomocnika ds. zamowien publicznych............cccoeciieiiiiiiiiiiniieieeeee
( podpis Pelnomocnika ds. zamoéwien publicznych)
Decyzja

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*)

(data i podpis Dysponenta §rodkow finansowych)

niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 3a do Zarzadzenia 4/2014
Prorektora PW ds. Filii w Plocku z dnia 27 listopada 2014 r.

Plock, dnia............oooviiiieee,

ZNaK SPrawWy.......coevveveeneenennnnanns
POLITECHNIKA WARSZAWSKA
FILIA W PLOCKU
ZAPRASZA
do zlozenia propozycji cenowej (ofertowej) na :
1.  Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej (ofertowej):

1) ma by¢ ztozona w formie pisemnej/elektronicznej/faxem*);

2) ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie z doktadnoscia do
dwodch miejsc po przecinku;

3) powinna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie i trwala technika;

4) ma obejmowaé calos¢/czgs¢*) zamowienia.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:
3. Termin realizacji ZAMOWICTIIA. ... ...uuttitit ettt
4.  Opis kryteriow oceny propozycji cenowej (ofertowej)
5. Propozycja ma zawiera¢ nastgpujace dokumenty:
1) formularz propozycji cenowej (ofertowej) wg zatacznika do ztozenia propozycji
cenowej (ofertowej);
2) e
P
6.  Miejsce i termin ztoZenia propozycji cenowej (ofertowe;j):
Propozycje cenowa (ofertowa) nalezy ztozy¢ do siedziby Zamawiajacego:
........................................................... (podacadres)
W terMINIE ..oovveeeevieeeiee e, , w formie zgodnej ze wskazaniem Zamawiajacego w
pkt. 1 ppkt. 1).
7. Osoba/-y odpowiedzialna/-e za przedmiot zamdwienia i uprawniona/-e do kontaktow z
Wykonawcami z ramienia Zamawiajacego:
) e tel o
(imig i nazwisko)
2) et ns telee e
(imie i nazwisko)
"""""" (data i podpis Dysponenta srodkéw finansowych)
Zakaczniki:
L
2 s
)

niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 3b do Zarzadzenia 4/2014
Prorektora PW ds. Filii w Plocku z dnia 27 listopada 2014 r.

(Pieczqtka Wykonawcy)

PROPOZYCJA CENOWA (OFERTOWA)

odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej (ofertowej) na:

Pelna nazwa
Wykonawcy/-6w

Adres

Telefon

Fax

Adres e-mail

NIP

REGON

Oferuje wykonanie dostawy/ustugi/ roboty budowlanej*) bgdacej przedmiotem zamoéwienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, na nastgpujacych warunkach:

1.

(OS] 1 151 151 £ 0 SRR zlotych

Cenabrutto .....cccveevieceeee ztotych
(STOWIUIE: 1.ttt ettt ettt ettt e b b e e teeseeseesaessensesesaeene e ).

Termin realizacji ZAMOWICTIA. .....euitintit it e

Dodatkowe informacije:

Osobado kontaktu: .........cooviviiiiiiiiiiiiiiii stel
e-mail: ... JfaX o
Zalaczniki do niniejszego formularza oferty stanowiace jej integralna czgs¢:

Oswiadczam, ze zawarte w zaproszeniu do zlozenia propozycji cenowej (ofertowej)
warunki umowy akceptuj¢ i zobowiazuj¢ si¢ w przypadku przyjecia mojej propozycji
do zawarcia umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

(podpis i pieczgtka Wykonawcy)

*) niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 3¢ do Zarzadzenia 4/2014
Prorektora PW ds. Filii w Plocku z dnia 27 listopada 2014 r.

Plock, dnia..........ccovviiiiiiiiiieeeee,
ZNaK SPrawy .....cccevevvereenienenennnan.

Dokumentacja z przeprowadzonego ROZEZNANIA CENOWEGO (OFERTOWEGO)
o wartoSci szacunkowej powyzej 40 000 zI netto a nie przekraczajacej 30 000 euro netto

1. W celurealizacji zaméwienia, ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlana*) na:

przeprowadzono rozeznanie cenowe (ofertowe).
2.  Dla zaméwien ponizej 30 000 euro netto W dniu ........cccceevevveiveinennnn r. zaproszono do
udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych Wykonawcow:

Numer

oferty Nazwa i adres Wykonawcy

oraz zamieszczono zaproszenie do udzialu w postgpowaniu na stronie internetowej PW Filii
w Plocku w dniu............... .

3. W terminie do dnia ...................... r. do godz........... otrzymano ponizsze propozycje
cenowe (ofertowe):

Numer Cena oferty Cena oferty

oferty netto brutto Uwagi

4.  Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Osoba/-y odpowiedzialna/-e za przedmiot zamoéwienia wskazana/-e przez Wnioskodawce i
uczestniczace w wyborze najkorzystniejszej oferty:

(imig i nazwisko) (czytelny podpis)
(imie i nazwisko) (czytelny podpis)

5. Decyzja

Zatwierdzam do realizacji/ nie zatwierdzam*)

(data i podpis Dysponenta srodkow ﬁnansowych)
) niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia 4/2014
Prorektora PW ds. Filii w Plocku z dnia 27 listopada 2014 r.

Piecze¢ jednostki wnioskujace;j
Whiosek
0 udzielenie zamowienia publicznego
z dziedziny nauki/kultury*

Roboty budowlane Dostawy Ustugi

1) Petne okreslenie przedmiotu zaméwienia

1a) Okreslenie zamowienia wedlug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

Wspolny Stownik Zamowien (CPV): Kategoria ustug
Glowny (dotyczy ustug):
przedmiot:
Dodatkowe
przedmioty:
2) Uzasadnienie potrzeby udzielenia ZamOwWienia. ............oveiuiniiriniieiiitiiie et eee e
2a) Zamowienie ujete/ nieujete w planie zamoéwien na dany rok 2.,

tj .................. euro (Wg Sredniego kursu euro ustalonego w aktualnym Rozporzqdzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie

Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiqcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych)

3a) Szacunkowa warto$¢ zamowienia brutto (z VAT iclem)...............oooil, zt.
3b) Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonano w dniu ................ccceeeeennnn.. na podstawie:
3¢) Osoba/osoby dokonujace ustalenia warto$ci ZAMOWICIIA: ... .vvverinrerireerenrennenneanenneanennn

Yw przypadku zamowienia nieujgtego w planie zamowien na dany rok - podac przyczyng.




4) Zrodlo finansowania zamowienia: ) R TP 7t

5) Potwierdzenie srodkow przeznaczonych na zamdéwienie (dotyczy punktéw 3a i 4) i niezgloszenie
Zastrzezen
(pieczgc i podpis Kwestor/ Pelnomocnika Kwestora)
6) W przypadku, gdy okaze si¢ konieczne dokonywanie zamdowienia uzupetniajacego przewiduje sig,
ze szacunkowa warto§¢ zamowienia netto bedzie wynosi¢ ..................ooi zt.
7) Wykaz dokumentacji bedacej zatacznikiem do niniejszego wniosku:

8) Informacje niezbgdne do sporzadzenia SIWZ:
a) Termin realizacji ZAMOWICIIA ...... .ottt et et et e et e e eeenees
b) Osoby wskazane przez wnioskodawce do wspdtpracy w przygotowaniu i realizacji zamdwienia:

(wskaza¢ jeden z trybow wymienionych w art. 10 ustawy)
92)* Na pOdStaWie art. 4 PKE ....vvririeiitt ettt et et e e et et et et e e e e neaneenanenes ustawy
(wskaza¢ odpowiedni pkt. art. 4 ustawy)
wnoszg o udzielenie zamowienia bez stosowania ustawy.

10) Uzasadnienie trybu udzielenia zamoéwienia/ udzielenia zamowienia bez stosowania ustawy

(miejscowosc i data) (pieczec 1 podpis osoby wnioskujacej)
11) Opinia Pelnomocnika ds. Zaméwien Publicznych

..........................................................

(data i podpis Kierownika jednostki organizacyjnej — Dysponenta Srodkéw)

DECYZJA

W sprawie wszczg¢cia postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego
1. Wyrazam zgode/ Nie wyrazam zgody na wszczecie postgpowania w sprawie udzielenia ww.
zamoOwienia.
2. Ustalam nastepujacy tryb udzielania zamowienia

Plock,dnia ................... r.

(pieczec i podpis Przedstawiciela Zamawiajacego)
* wybra¢ wlasciwe



Zalgcznik nr 4a do Zarzadzenia 4/2014
Prorektora PW ds. Filii w Plocku z dnia 27 listopada 2014 r.

ZnaK Sprawy .............coeuene.

Ogloszenie 0 udzielanym zamowieniu z dziedziny nauki/kultury*, ktorego wartos¢ jest

1.

mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych

ZAMAWIAJACY
Politechnika Warszawska
00-661 Warszawa, PI. Politechniki 1
Filia w Ptocku
09-400 Plock, ul. Lukasiewicza 17
NIP: 525-000-58-34; REGON:000001554
Adres do korespondencji:
Politechnika Warszawska
Filia w Plocku
09-400 Ptock, ul. L.ukasiewicza 17
Osobado kontaktu: .........cooiiiiiiii
TEL/ aX. oo
AAres 8-mail: ...oooneie

PELNE OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (opis przedmiotu zaméwienia)

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin wykonania zamowienia: ...........................

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Zgodnie z zalaczonym formularzem “Oferta”

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferty winny by¢ ztozone w formie pisemnej w terminie do dnia ................... , do godziny
.............. w siedzibie Zamawiajacego w Ptocku przy ul. Lukasiewicza 17, pokdj nr ..........

INNE POSTANOWIENIA

(np. Formularz ,,Oferta”, Wzor umowy, itp.)

Plock,dnia ...................

*) niepotrzebne skresli¢ (pieczec i podpis Przedstawiciela Zamawiajacego)



Zalgcznik nr 4b do Zarzadzenia 4/2014
Prorektora PW ds. Filii w Plocku z dnia 27 listopada 2014 r.

(Pieczqtka Wykonawcy)

OFERTA
Odpowiadajac na ogloszenie o udzielanym zaméwieniu z dziedziny nauki/kultury* na dostawe,
USTUZE™ ! .ottt E e E e bt e nbe b e an e e neere e

realizowang na podstawie art. 4 pkt 8a/8b* ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych

Pelna nazwa
Wykonawcy/-6w

Adres

Telefon

Fax

Adres e-mail

NIP

REGON

oferuj¢ wykonanie dostawy, ustugi* bedacej przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z wymogami opisu

przedmiotu zamowienia, na nast¢pujacych warunkach:

1. Cenanetto: ....ccoeveeveeeerevenreannen, ZYotyCh (STOWNIE: ...occvieeiiiiieiiecieeeeecee e ),
Podatek od towarow i ushug: .........ccccveeennen. ztotych (stownie: ........cccoeevevviniieiecieiienen, ),
Cena brutto ......ccceeeveevrvevieernenenenns ZYotych (STOWNIE: ....cvviviiiiiiiecieee e ).

2. Termin realizacji ZAMOWICTIIAL ......eeiverirueeeiitiiresie st sre e steesre st e sreese b sbeesrenesbe e e sbesresresneennens

3. Dodatkowe informacje:

4, QOsobadokontaktu: ... Stel
e-mail: ..o Cfax oo
5. Zataczniki:
1)
2) e
3)

(podpis i pieczgtka Wykonawcy)

*) niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik nr 4¢ do Zarzadzenia 4/2014
Prorektora PW ds. Filii w Plocku z dnia 27 listopada 2014 r.
ZNAK SPraWy ......cceeveenieeereeenenens

pieczeé¢ Zamawiajqcego

Protokol postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego z dziedziny nauki /
kultury, ktérego wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

1.  ZAMAWIAJACY
Politechnika Warszawska
00-661 Warszawa, PI. Politechniki 1
Filia w Plocku
09-400 Ptock, ul. L.ukasiewicza 17
NIP: 525-000-58-34; REGON:000001554
Adres do korespondencji:
Politechnika Warszawska
Filia w Plocku
09-400 Plock, ul. Lukasiewicza 17
Osobado kontaktu: ........coooiiiiiii
Tl /faX. oo
AAres e-mail: ..o

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

2. Warto$¢ zamoOwienia zostala ustalona na kwote ..o, zk, co stanowi
TOWNOWAItOSC ...vvvveeeeiieeeeiieenens euro (mozna wypetnic po otwarciu ofert)

3. Warto$¢ zamowienia zostata ustalona w dniu .................... 1. na podstawie (wskazaé
odpowiedni dokument, np. planowane koszty, analiza rynku, koszty analogicznych dostaw/ustug w
latach poprzednich, itp.)

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

wymagany termin wykonania zamoOwienia: .................coeuenn..

4. KOMISJA PRZETARGOWA

komisja przetargowa zostata powotana w dniu ........................l na podstawie decyzji
prorektora PW ds. Filii w Ptocku, w sktadzie:

L

2.
P

(imiona i nazwiska cztonkow komisji)



5. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Miejsce sktadania ofert:

2. Termin sktadania ofert uptynat w dniu .................r.0 godz. ... : ...

6. OTWARCIE OFERT
W postepowaniu:

[0 nie wptynela zadna oferta
(w przypadku zaznaczenia pola nie wypetniaé pkt. VII-IX, XII)

O wplyngly oferty, a otwarcie ofert odbyto si¢ w dniu ............ r. o godz. ... : ..
w:
AATES: .t

7. ZESTAWIENIE OFERT
Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono nastgpujace oferty:
(podaé nazwe/firme albo imie i nazwisko \Wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania oraz

cene)

8. OFERTY ODRZUCONE
Odrzucono oferty:
a nie
tak, odrzucono oferty nastepujacych wykonawcow:

9. NAJKORZYSTNIEJSZA OFERTA

Jako najkorzystniejsza wybrano oferte (poda¢ nazwe (firme) lub imi¢ i nazwisko wykonawcy oraz adres
siedziby lub miejsca zamieszkania i cene brutto):

10. ZATWIERDZENIE WYNIKU POSTEPOWANIA

1. Prace komisji przetargowej zakonczyty si¢ w dniu ................ r.
)
) e
B) e
(imie i nazwisko) (podpis)

11. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY/
UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA
1. Zawiadomienie o:
[0 wyborze najkorzystniejszej oferty
O uniewaznieniu postepowania (w przypadku zaznaczenia pola nie wypetniaé pkt. XII)
zostato przestane w dniu .............. T. W SPOSOD: ......ooviiiiiiiiiiiiiiiiieen,
(wskazaé forme przestania zawiadomienia)

Powody uniewaznienia (poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne):



12. UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Umowa zostala zawarta w dniu ................. | O

13. ZALACZNIKI DO PROTOKOLU

14. OSOBA SPORZADZAJACA PROTOKOL

Protokot sporzadzit: ... ..o
(imig i nazwisko osoby sporzqdzajqcej protokot)

15. ZATWIERDZENIE PROTOKOLU

(miejscowos¢ i data) (podpis Kierownika Zamawiajqcego/Pracownika Zamawiajqcego
upowaznionego przez Kierownika Zamawiajqcego)



