POLITECHNIKA WARSZAWSKA
Zarzadzenie nr 5J9/2012
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 10 listopada 2012 r.

zmieniajgce zarzgdzenie nr 6/2011 Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie jednostek
organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej — utworzenie Dzialu
ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Na podstawie § 121 ust. 2 Statutu PW oraz § 11 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Politechniki Warszawskiej stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia nr 6/2008 Rektora
Politechniki Warszawskiej z dnia 30 stycznia 2008 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Rektora Politechniki Warszawskiej nr 6/2011 z dnia 21 lutego 2011 r. w
sprawie jednostek organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
1) w zalgezniku nr 1 do zarzadzenia - ,,Nazwy, symbole i kody jednostek organizacyjnych,
komoérek wewnetrznych i samodzielnych stanowisk pracy administracji centralnej PW*:
a) uchyla sie pkt 42,
b) po pkt 24 dodaje si¢ pkt 24a w brzmieniu:

L]

24a. | Dzial ds. Ochrony Informacji Niejawnych DOIN 18700000

1) | Kancelaria Tajna KTJ 18700100

2) w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia - ,Jednostki organizacyjne administracji centralnej
Politechniki Warszawskiej”:
a) uchyla si¢ § 33,
b) po § 15 dodaje sie § 15a w brzmieniu:

» 8 15a
Dzial ds. Ochrony Informacji Niejawnych

1. Dzial ds. Ochrony Informacji Niejawnych — DOIN — jest jednostka organizacyjna
wlasciwg do zapewnienia ochrony informacji niejawnych w Politechnice Warszawskie;.
2. Zakres dzialania Dziatu ds. Ochrony Informacji Niejawnych obejmuje:
1) zapewnienie  przestrzegania przepisow o ochronie informacji  zgodnie
z obowigzujacymi aktami prawnymi;
2) wiasciwe zabezpieczenie, przechowywanie i archiwizacja materialow niejawnych;
3) zapewnienie wlasciwego obiegu materialow niejawnych;
4) kontrola przestrzegania przepiséw ochrony informacji niejawnych;
5) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych przetwarzane sa
informacje niejawne;



s

6) prowadzenie szkolen z zakresu ochrony informacji niejawnych;
7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych dla pracownikéw Politechniki
Warszawskiej;
8) prowadzenie wspolipracy ze Stuzbami Ochrony Panstwa ABW lub SKW w zakresie
ochrony informacji niejawnych;
9) nadzor nad przestrzeganiem przepisOw ochrony informacji niejawnych;
10) opracowanie projektéw przepiséw wewngtrznych dotyczacych ochrony informaciji
niejawnych.
Wewnetrzng komorka organizacyjng Dziatu ds. Ochrony Informacji Niejawnych jest
Kancelaria Tajna odpowiedzialna za, zgodne z obowiazujgcymi przepisami,
przechowywanie oraz wlasciwy obieg dokumentéw zawierajacych informacje niejawne,
do ktdrej zakresu zadan nalezy:
1) przechowywanie, zgodne z obowigzujacymi przepisami, i wlasciwy obieg
dokumentow zawierajacych informacje niejawne;
2) przyjmowanie, rejestrowanie, doreczanie, ewidencjonowanie oraz archiwizowanie
dokumentow niejawnych;
3) nadzor nad obiegiem dokumentéw niejawnych w PW;
4) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw niejawnych osobom posiadajacym
stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa wg wykazu ustalonego przez Pelnomocnika;
5) egzekwowanie zwrotu do Kancelarii Tajnej dokumentéw zawierajgcych informacie
nicjawne od osob, ktére nie maja mozliwosci wlasciwego ich przechowywania
1 zabezpieczania;
6) prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami zawierajacymi
informacje niejawne udostg¢pnione upowaznionym pracownikom.
Szczegbdlowa organizacje pracy Kancelarii Tajnej okreslaja odrebne przepisy.
Dzialem ds. Ochrony Informacji Niejawnych kieruje Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.
Dziat ds. Ochrony Informacji Niejawnych podlega Rektorowi.”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia
1 stycznia 2013 r.

TOR

7inz. Jan Szmidt
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