POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 7,%/2012
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 99 marca 2012 .

zmiemajgce zarzadzenie nr 12/2007 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 8 marca
2007 r. w sprawie zasad i trybu tworzenia i znoszenia oraz prowadzenia, finansowania
1 dokumentacji studidw podyplomowych

Na podstawie § 169 ust. 8 Statutu PW oraz § 2 ust. 12 Regulaminu studiéw podyplomowych
w Politechnice Warszawskiej (zal. do uchwaty nr 371/XLVII/2011 Senatu PW z dnia 23
listopada 2011 r.) zarzadza sie, co nast¢puje:

§1

W zarzadzeniu nr 12/2007 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 8 marca 2007 r. w
sprawie zasad i trybu tworzenia i znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i dokumentacji
studiéw podyplomowych wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1) § 2 ust. 2 pkt 415 otrzymuja brzmienie:

»4) program ksztalcenia SP spehiajacy kryteria okreslone w §la oraz §5 ust. 2
Regulaminu studiéw podyplomowych w Politechnice Warszawskiej,

5) zasady studiowania spelniajace kryteria okreslone w §2 ust. 11 Regulaminu studiow
podyplomowych w Politechnice Warszawskiej,”:;
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2) § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Rada Programowa SP dokonuje ocen okresowych funkcjonowania SP oraz
opiniuje projekty zmian w programie ksztatcenia i obsadzie kadrowej SP.”;

3) § 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Akta osobowe uczestnika obejmuja;

1) wniosek-ankiete o przyjecie na SP z kopig dyplomu ukorczenia studiéw,
potwierdzong przez osobe upowazniona przez Kierownika SP za zgodno$é
z oryginalem;

2) decyzjg o przyjgciu na studia podyplomowe;

3) umoweg o warunkach odplatnoéci za studia podyplomowe w Politechnice
Warszawskiej;

4) karte ocen uczestnika SP (karta osiagnigé uczestnika SP);
5) protokdl egzaminu koficowego lub protokét obrony pracy koricowej;

6) potwierdzong kopig lub egzemplarz a/a éwiadectwa ukorficzenia SP w PW
oraz nieodebrane Swiadectwo ukoficzenia SP w PW, aw przypadku
nieukonczenia studiéw podyplomowych decyzje kierownika SP o skreéleniu
z listy uczestnikéw SP.”;

4) § 11 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) dokumentacje danej edycji SP:



a) plan SP,

b) zrealizowany program zajeé¢ SP,

c) rozklad zajec,

d) wykaz osob prowadzgcych zajecia,

e) kopie dokumentu powotania kierownika SP,

f) Rejestr uczestnikow danej edycji SP,

g) Rejestr Swiadectw ukonczenia danej edycji SP PW,

h) akta osobowe uczestnikow i absolwentéw danej edycji SP, w tym prace
koncowe i protokoty koncowe,

1) pozostala dokumentacje zwiazang z weryfikacja osiagania efektow
ksztalcenia okreslonych dla danych studiow podyplomowych.”

5) § 15 otrzymuje brzmienie:

,,1. Dokumentacja SP oraz dokumentacja danej edycji SP podlegaja archiwizacji
zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tekst jednolity Dz. U. 2011 nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.) i przepisami
wydanymi na jej podstawie oraz z zarzadzeniem nr 5/2010 Rektora PW z dnia 25
stycznia 2010 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji o organizacji i zakresie dzialania
Archiwum Szkoly i archiwum akt studenckich Politechniki Warszawskiej, zwanym
dalej ,,Zarzadzeniem™.

2. Obstluga administracyjna SP winna by¢ przeszkolona przez kierownika
Archiwum Szkoly w zakresie przygotowania akt SP wymienionych w ust. 1 do
przekazania do Archiwum Szkoly.

3. W odniesieniu do akt SP sporzadza si¢ cztery egzemplarze Spisu zdawczo-
odbiorczego, o ktérym mowa w §7 zalacznika do Zarzadzenia. Dwa egzemplarze
Spisu zatrzymuje Archiwum Szkoly, trzeci przechowywany jest przez wydzial
prowadzacy SP, czwarty przechowuje Dzial Ewidencji Studentow.

4. Zasady dostepu do zarchiwizowanej dokumentacji okresla § 11 zalacznika
do Zarzadzenia.

5. Dokumentacja danej edycji SP jest przekazywana do Archiwum Szkoly nie pézniej
niz dwa lata od zakorczenia edycji SP i posiada kategorie BE 50, a dokumentacja
finansowa SP - podlega archiwizacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami
wynikajacymi z Ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.).

6. Dokumentacja organizacyjna SP jest przekazywana do Archiwum Szkotly w ciagu
miesiaca od zniesienia SP.

7. Czynnosci zwiazane z poddana archiwizacji dokumentacja SP, w szczegélnosci:
przygotowanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia studidw, udzielenie informacji
o szczegolach programu edycji SP, wykonuje pracownik wydziatu prowadzacego
SP wyznaczony przez dziekana wydzialu, a w wyjatkowych, uzasadnionych
sytuacjach - Dzial Ewidencji Studentow.”

6) § 17 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

w4 Wzor Swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych okre§la uchwala



(S

2 8

nr 403/XLVII/2012 Senatu PW z dnia 25 stycznia 2012 . w sprawie zatwierdzenia
wzoréw dyploméw ukoniczenia studiow oraz wzoru §wiadectwa ukoniczenia studiéw
podyplomowych w Politechnice Warszawskiej.”

7) zalgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreélone w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia;

8) uchyla sig zalgcznik nr 7 do zarzadzenia:

§2
Studia podyplomowe utworzone przed dniem wejécia w zycie zarzadzenia, zachowuja
akceptacjg Rektora, o ktérej mowa w § 16 ust. 1 zarzgdzenia, okreslonego w ust. 2, pod
warunkiem przedstawienia Rektorowi w terminie do dnia 30 wrzesnia 2012 r. uchwaty
Rady Wydzialu w sprawie uzupehienia dokumentacii organizacyjnej SP o dokumenty
zwiazane z okresleniem efektow ksztalcenia, o ktorych mowa w §1a, §2 ust. 11, §5 ust. 2
Regulaminu studiow podyplomowych w Politechnice Warszawskiej uchwalonego
uchwalg nr 371/XLVIV/ 2011 Senatu PW z dnia 23 listopada 2011 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Studiéw Podyplomowych w Politechnice Warszawskiej wraz z

zatwierdzonymi dokumentami. W przypadku utraty akceptacji Rektora, stosuje sie
odpowiednio §17 ust. 2, zarzadzenia, o ktérym mowa w ust. 2.

Edycje SP uruchomione na podstawie zarzadzenia nr 12/2007 Rektora Politechniki
Warszawskiej z dnia 8 marca 2007 r. w sprawie zasad i trybu tworzenia i znoszenia oraz
prowadzenia, finansowania idokumentacji studiow podyplomowych sa realizowane
wedlug zasad okreslonych w tym zarzadzeniu, do zakonczenia pelnego cyklu ksztalcenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem ust. 2.

EHXTOR

prof. dr hatl. inz. Wlodzimierz Kurnik
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