POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 2"4/201 1
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 4§ sierpnia 2011 r.

W sprawie procesu inwestycji i remontéw w Politechnice Warszawskiej

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 11 Statutu PW zarzadza sie, co nastgpuje:

PRZEPISY OGOLNE

§1

1. Proces inwestycji i remontéw w Politechnice Warszawskiej odbywa sie z zachowaniem
zasad okreslonych w przepisach powszechnie obowiazujacych, a w szczegélnoéci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 z pozn.
zZm.);

ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2010 r. nr 243, poz.
1623 t.j.):

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz.
1223 z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2008 r. nr
25, poz. 150, z poz. zm.);

ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (Dz. U. 2005 r. nr 239, poz. 2019 z
pozn. zm.)

ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. Nr 80, poz. 717 z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U. z 2010 r.
nr 113, poz. 759 z pézn. zm.);

ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2009 r. nr 151,
poz. 1220 z pozn. zm.);

ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. nr 164, poz.
1365 z pozn. zm.);

10) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. r. o finansach publicznych (Dz. U. nrl57, poz.

2104 z pézn. zm.);

11) ustawy z dnia 9 stycznia 2009 r. o koncesji na roboty budowlane lub ushigi (Dz. U.

nr 19, poz. 101)

oraz aktow wykonawczych wydanych na ich podstawie.

2. Zarzadzenie okreSla szczegolowe zasady i procedury planowania, przygotowania,
realizowania 1 rozliczania inwestycji i remontéw prowadzonych w Politechnice
Warszawskie;j.

3. Okreslenia uzyte w zarzadzeniu oznaczaja:

1) inwestycje o charakterze strategicznym — inwestycje ujete w wieloletnim planie

inwestycyjnyin;



2)

4)

inwestor PW — Rektor, oraz na podstawie pelnomocnictwa Rektora - Prorektor ds.
Szkoly Nauk Technicznych i Spolecznych w Plocku, kanclerz, kierownicy
podstawowych jednostek organizacyjnych i dyrektor Biblioteki Gloéwnej, zwany
dalej ,,dyrektorem BG”;

koordynator zadania inwestycyjnego — przedstawiciel inwestora PW, do zadan
ktorego nalezy w szczegdlnoSci koordynacja czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem 1 realizacja zadania inwestycyjnego, we wspolpracy z
uzytkownikiem, projektantem i wykonawca majaca na celu prawidiowg realizacje
zadania;

kierownik projektu — osoba kierujaca projektem, powolana przez Rektora,
kanclerza lub kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej, posiadajgca
odpowiednie kompetencje i odpowiedzialna za prawidlowa realizacje projektu.

§2

1. Z uwagi na zakres rzeczowy inwestycje dzieli si¢ na :

1)

2)

3)

przedsigwzigcie inwestycyjne — zamierzenie inwestycyjne o kompleksowo ujetym
zakresie 1zeczowym obejmujacym nie tylko inwestycje podstawowa lecz takze
wszystkie inwestycje wspolzalezne;

zadanie inwestycyjne — wyodrgbniona czgs¢ przedsiewziecia inwestycyjnego
stanowigca samodzielng catos¢ pod wzgledem funkcjonalnym, zapewniajaca
konkretny efekt ushugowy lub uzytkowy, umozliwiajaca dokonanie rozliczenia;
obiekty inwestycyjne - budynki i budowle lub ich cze$ci wraz z ich pelnym
wyposazeniem w instalacje i urzadzenia, dzigki ktérym dany obiekt moze pelni¢
okreslong funkcjg, do obiektow inwestycyjnych zalicza sig réwniez urzadzenia

1 instalacje techniczne.

2. Z uwagi na charakter dzialalno$ci inwestycje dzieli sie na:

1)

2)

inwestycje dla budowy lub rozbudowy:

a) budowa,

b) rozbudowa — powigkszenie skladnikéw majatkowych, w szczegdlnoéci zas
budynkoéw i budowli, instalacji technicznych;

inwestycje dla ulepszenia $rodka trwalego:

a) przebudowa — zmiana istniejacego stanu na inny, powodujaca dostosowanie
do pelnienia innych funkcji, zmiane warunkéw technicznych lub wilasciwosci
uzytkowych,

b) rekonstrukcja — odtworzenie (odbudowanie) zuzytych -catkowicie lub
czgSciowo skladnikéw majatkowych, ale tylko wowczas gdy zwieksza sie ich
wartos¢ uzytkowa,

c) adaptacja — przystosowanie (przerobka) skladnika majatkowego do
wykorzystania go w innym celu niz bylo jego pierwotne przeznaczenie
albo nadanie temu skiadnikowi nowych cech uzytkowych.

3. Rozroznia sig nastepujace stopnie realizacji inwestycji:

1)
2)
3)
4)

1y

inwestycje rozpoczynane w roku planowym;
inwestycje kontynuowane z lat ubiegtych;

inwestycje konczone w roku planowym;

inwestycje przechodzace do realizacji na lata nastepne.

Prace nie majace cech ulepszenia $rodka trwatego traktowane sa jako prace:

remontowe — przywracajace jedynie pierwotny stan techniczny i uzytkowy obiektu,
nie powodujacy zmian w jego uzytkowaniu, przeznaczeniu i konstrukeji;



2) konserwacyjne - majace na celu utrzymanie skladnika majatkowego we
wlasciwym stanie technicznym, zapobiegajace przedwczesnemu niszezeniu calogci
lub czegsci tego skladnika nie powodujace zmiany sposobu uzytkowania, warunkow
technicznych, wygladu.

5. W razie poniesienia wydatkow zwigzanych z konkretnym $rodkiem trwalym, gdy nie
zwigksza sig jego warto§¢ uzytkowa, wydatki te traktowane sa jako wydatki na remont.

6. O zakwalifikowaniu robét do nakladéw inwestycyjnych czy tez do kosztéw remontow
decyduja wylacznie kryteria techniczne.

PLANOWANIE

§3

1. W Politechnice Warszawskiej w zakresie inwestycji sporzadza sie wieloletni plan
inwestycyjny na okres 5 lat.

2. Wieloletni plan inwestycyjny tworza przedsiewziecia, zadania i obiekty inwestycyjne
o charakterze strategicznym.

3. Wieloletni plan inwestycyjny nie obejmuje zadan inwestycyjnych, ktérych realizacja
nie wymaga w S$wietle przepisow Prawa budowlanego uzyskania pozwolenia na
budowe.

4. Wieloletni plan inwestycyjny przyjmuje Senat na wniosek Rektora.

5. Wieloletni plan inwestycyjny moze by¢ zmieniany w trybie okre§lonym w ust 4.

§4

Prorektor ds. Szkoly Nauk Technicznych i Spotecznych w Plocku, kierownicy
podstawowych jednostek organizacyjnych i dyrektor BG — w odniesieniu do podleglych
sobie jednostek organizacyjnych oraz kanclerz - w odniesieniu do pozawydzialowych
jednostek organizacyjnych i jednostek organizacyjnych administracji centralnej moga
wystgpowac do Rektora z wnioskami o wyrazenie zgody na podjecie prac projektowych
dotyczacych poszezegolnych przedsigwzigé, zadan i obiektéw inwestycyjnych, niezaleznie
od zrodia finansowania.

§5

1. Koordynacjg dzialan i nadzér nad prawidlowym przebiegiem opracowywania projektu
i realizacji wieloletniego planu inwestycyjnego sprawuje kanclerz.
2. W okresie formutowania projektu wieloletniego planu inwestycyjnego kanclerz:
1) przyjmuje wnioski skierowane do Rektora o zakwalifikowanie przedsiewzied,
zadan i obiektow inwestycyjnych do planu;
2) weryfikuje wskazane we wnioskach zrodla finansowania inwestycji;
3) opracowuje harmonogram realizacji i finansowania poszczegdlnych przedsiewziec,
zadan i obiektéw inwestycyjnych w kolejnych latach i przedstawia go Rektorowi.

§6

1. Wnioski o zakwalifikowanie przedsigwzie¢, zadan i obiektéw inwestycyjnych do planu
wieloletniego skladaja inwestorzy PW.
2. Wnioski powinny zawieraé:
1) nazweg inwestycji;



2) uzasadnienie celowodci realizacji inwestycji;

3) przewidywane efekty rzeczowe — kubatura, powierzchnia catkowita i uzytkowas

4) studium programowo-przestrzenne (projekt koncepcyjny);

5) wstepne zestawienie kosztow i harmonogram finansowania inwestycji;

6) plan przewidywanego pozyskiwania $rodkéw na realizacje projektu;

7) skutki finansowe po przekazaniu inwestycji do uzytkowania z okresleniem zréde!
finansowania.

Wniosek moze by¢ uzupelniony zalacznikami zawierajacymi:

1) informacje o stopniu zaawansowania przygotowania budowy (decyzja o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, projekt budowlany lub jego czesci
skiadowe, pozwolenie na budowe);

2) kosztorys inwestorski;

3) ewentualne wskazanie kierownika projektu.

. Rektor moze z wlasnej inicjatywy zleci¢ opracowanie okre$lonego projektu i wszczal

procedurg zmierzajaca do jego zakwalifikowania do wieloletniego planu

inwestycyjnego.

§7

. Zakwalifikowanie =~ wnioskowanego  przedsiewziecia, zadania lub  obiektu
inwestycyjnego do wieloletniego planu inwestycyjnego zalezy w szczegdlnosci od:

1) znaczenia planowanej inwestycji dla dzialalno$ci i rozwoju Uczelni;

2) wysokosci zadeklarowanych $rodkéw finansowych na jego realizacje pozyskanych

lub zadeklarowanych ze Zrodel zewnetrznych.

. Rektor na podstawie materialéw przygotowanych przez Prorektora ds. Szkoty Nauk
Technicznych i Spolecznych w Plocku, kierownikéw podstawowych jednostek
organizacyjnych, dyrektora BG oraz kanclerza wystepuje do wlasciwych organéw
administracji pafistwowej w sprawach zwigzanych z dofinansowaniem inwestycji.

Przy braku $rodkow finansowych lub z powodu wystapienia innych istotnych
przyczyn, inwestycja moze by¢ zakwalifikowana do wieloletniego planu
inwestycyjnego warunkowo, o ile wnioskujacy zobowiaze sie do spelnienia w
ustalonym terminie dodatkowych warunkéw okreslonych przez Rektora.
. W razie niespelnienia w ustalonym terminie warunkéw, o ktérych mowa w ust. 3,
decyzja o zakwalifikowaniu inwestycji do wieloletniego planu inwestycyjnego traci
moc, a inwestycje objgte wnioskiem nie sq uruchamiane albo podlegajg wstrzymaniu a
ewentualne koszty zwiazane z ich wstrzymaniem ponosi inwestor PW .

§8

Rektor po zasiggnigciu opinii Senackiej Komisji ds. Rozwoju Kampuséw
Akademickich oraz Senackiej Komisji Mienia i Finanséw podejmuje decyzje
o zakwalifikowaniu przedsigwzig¢, zadan i obiektéw inwestycyjnych do projektu
wieloletniego planu inwestycyjnego.

. Rektor przedkiada Senatowi projekt wieloletniego planu inwestycyjnego PW,
obejmujacy inwestycje zakwalifikowane zgodnie z § 7.

§9
. Uruchomienie zadania ujgtego w planie wieloletnim moze nastapi¢ dopiero po

zapewnieniu 7rodel finansowania inwestycji na caly okres realizacji lub jej
poszczegolne etapy.



!\J

Zadania do uruchomienia sa ujmowane w rocznym uczelnianym planie inwestycji.
Za realizacj¢ przedsigwzigcia, zadania lub obiektu inwestycyjnego wlaczonego do
wieloletniego planu inwestycyjnego odpowiada inwestor PW.

. W czasie realizacji wieloletniego planu inwestycyjnego zastgpca kanclerza ds.

rOZwoju:

1) sprawuje nadzor nad prawidlowo$cia procedur w trakcie realizacji zadan
inwestycyjnych;

2) przedstawia kandydata na koordynatora zadania inwestycyjnego; raz w roku
przedstawia Rektorowi i Senatowi sprawozdanie z realizacji wieloletniego planu
inwestycyjnego PW,

3) przedstawia propozycje niezbednych zmian wieloletniego planu inwestycyjnego;

4) wspolpracuje z kierownikami projektéw inwestycyjnych.

Obstuge administracyjng dzialan zwiazanych z przygotowaniem i realizacjg

wieloletniego planu inwestycyjnego zapewnia Biuro ds. Rozwoju.

§ 10

Do dnia 15 grudnia kazdego roku kalendarzowego, kierownicy podstawowych
jednostek organizacyjnych i pozawydzialowych jednostek organizacyjnych oraz
jednostek organizacyjnych administracji centralnej i dyrektor BG sktadajg do
kanclerza:

1) propozycje zadan inwestycyjnych lub remontowych na nastgpny rok
kalendarzowy, do ujecia w planach okre$lonych w § 11 ust. 1 pkt 1-2, podpisana
przez kierownika jednostki i pelnomocnika kwestora lub kwestora;

2) wykaz zadan inwestycyjnych i remontowych planowanych do realizacji
w nastepnym roku kalendarzowym ze $rodkéw wilasnych jednostki oraz srodkéw
uzyskanych spoza Uczelni — zgodnie z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 1 do
zarzadzenia.

Do dnia 30 stycznia kazdego roku kalendarzowego:

1) Dzial Nadzoru Inwestorskiego zwany dalej ,,DNI”, w porozumieniu z Dzialem
Ewidencji Majatku, zwanym dalej ,,DEM”, przekazuje do kanclerza wykaz zadat
inwestycyjnych i remontowych realizowanych centralnie, bedacych w toku
realizacji i,,przechodzacych” z roku poprzedniego na rok biezacy;

2) Dzial Przygotowania Inwestycji i Remontéw zwany dalej ,,DPI”, sporzadza i
przekazuje do kanclerza wykaz zadan inwestycyjnych i remontowych,
realizowanych centralnie, uruchomionych w roku poprzednim na podstawie
podpisanych uméw lub uruchomionych przetargéw, ktére bedg realizowane w roku
biezacym.

Na podstawie propozycji kierownikéw jednostek organizacyjnych Uczelni

z uwzglednieniem wykazu zadan okreslonych w ust. 2 DPI przygotowuje wstgpna liste

zadan do realizacji w danym roku kalendarzowym w ramach planéw okreslonych

w§ 11 ust. 7.

Nie pozniej niz do dnia 31 stycznia kazdego roku DPI przekazuje do kanclerza

wstepna listg zadan do realizacji w danym roku kalendarzowym.

Nie pézniej niz do dnia 15 lutego danego roku kanclerz przygotowuje i przekazuje

Rektorowi propozycje kolejnosci realizacji konkretnych zadan inwestycyjnych

i remontowych w ramach poszczegdlnych planéw, celem ostatecznych ustalen i

zatwierdzenia.

Po dokonaniu ostatecznych ustaleri i zatwierdzeniu przez Rektora, DPI, za

posrednictwem kanclerza przekazuje w terminie 4 dni do jednostek organizacyjnych



1

[oe]

informacje o zatwierdzonych zadaniach i udziale w finansowaniu zadania $rodkéw
wiasnych i $rodkéw centralnych.

§11

W terminie 20 dni od dnia zatwierdzenia przez Rektora zadan inwestycyjnych i
remontowych do realizacji na dany rok, przygotowuje si¢ w ramach prowizorium
budzetowego projekty:
1) planu inwestycji finansowanych centralnie - sporzadzany przez DPI;
2) planu remont6éw finansowanych centralnie - sporzadzany przez DPI ;
3) wydzialowych planéw inwestycji;
4) wydzialowych planéw remontow;
5) planu remontéw Biblioteki Gléwnej, zwanej dalej ,,BG” - sporzadzany przez BG;
6) planu inwestycji Administracji Budynkéw Mieszkalnych zwanej dalej ,,ABM”
- sporzadzany przez ABM;
7) planu remontéw ABM - sporzadzany przez ABM;
8) planu remontéw Oficyny Wydawniczej, zwanej dalej ,,OW” - sporzadzany przez
ow,
9) planu remontéw o$rodk6w wypoczynkowych - sporzadzany przez Dzial Socjalny;
10)planu remontéw w ramach funduszu pomocy materialnej dla studentow
i doktorantow - sporzadzany przez kanclerza ds. dzialalnosci podstawowe;.
Projekty planéw okreSlonych w ust. 1 nalezy sporzadzaé zgodnie z wzorami
okre$lonymi w zalacznikach nr 2 i nr 3 do zarzadzenia, stosujac je odpowiednio.
Do planéw okreslonych w ust. 1 pkt 1 i 2 nalezy dolaczyé wykaz $rodkow
finansowych przekazanych podstawowym jednostkom organizacyjnym przez Rektora
ze $rodkow centralnych.
Plany okreslone w ust. 1 pkt 3 i 4 powinny:
1) wskazywa¢ zadania finansowane ze $rodkéw wlasnych, $rodkéw uzyskanych
spoza Uczelni oraz z przekazanych $rodkow centralnych;
2) uwzglednia¢ zadania inwestycyjne lub remontowe bedace w toku realizacii
1,,przechodzace” z roku poprzedniego na nastepny rok kalendarzowy;
3) uwzgledniac zadania, ktorych uruchomienie w danym roku nastapi na podstawie
juz podpisanych uméw lub uruchomionych przetargow.
Do planéw okreslonych w ust. 1 pkt 3 i 4 nalezy dolaczyé wykaz $rodkéw wiasnych
przeznaczonych przez jednostke na finansowanie poszczegdlnych zadan ujetych w
planach okre$lonych w ust.1 pkt 112 .
Projekty planéw okreslonych w ust. 1 podpisane przez wlasciwych dysponentow
srodkow 1 odpowiednio kwestora lub pelnomocnika kwestora przekazuje sie do
kanclerza.
Na podstawie planéw okreslonych w ust. 1 DPI, w terminie 7 dni od terminu
okreslonego w ust. 1, konstruuje projekty:
1) uczelnianego planu inwestycji;
2) uczelnianego planu remontdw;
3) uczelnianego planu remontéw w ramach funduszu pomocy materialnej dla
studentéw i doktorantow.

. Po uzyskaniu na jednym egzemplarzu kazdego z planow okreSlonych w ust. 7

akceptacji kwestora i pozostatych zastgpcow kanclerza, kanclerz przekazuje projekty
plandéw w dwoch egzemplarzach do zatwierdzenia przez Rektora.

Po zatwierdzeniu przez Rektora uczelnianych plan6w inwestycji, remontéw
i remontéw z funduszu pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw Biuro
Rektora za posrednictwem kanclerza przekazuje egzemplarz kazdego planu z parafami



do Dziatu Ekonomicznego, zwanego dalej ,,DE”, a drugi egzemplarz kazdego planu
przekazuje do DPI.
10. DPI w terminie 7 dni od daty otrzymania od kanclerza sporzadza kopie planéw i
przekazuje je do:
1) kanclerza;
2) zastgpcow kanclerza;
3) kwestora;
4) DNI;
5) Dzialu Zamowien Publicznych, zwany dalej ,,DZP”
oraz przygotowuje odpowiednie wyciagi z planéw i przekazuje za posrednictwem
kanclerza dla wiasciwych kierownikow jednostek organizacyjnych.

§12

Po uchwaleniu przez Senat planu rzeczowo — finansowego Uczelni i uzyskaniu informacji
o wysokoéci przydzielonych srodkow, kierownicy jednostek organizacyjnych okreglonych
w § 11 ust I, w terminie do 14 dni od daty przyjecia przez Senat planu rzeczowo-
finansowego przekazujg do kanclerza zweryfikowane plany swoich jednostek dotyczace
inwestycji 1 remontow realizowanych w danym roku kalendarzowym.

§13

1. Po otrzymaniu skorygowanych planéw, o ktérych mowa w § 12, DPI w terminie 7 dni
dokonuje odpowiednich weryfikacji planéw okreSlonych w § 11 ust. 7 z zastosowaniem
odpowiednio procedury okre$lonej w § 11 ust. 8§ —10.

2. Uczelniany plan inwestycji, uczelniany plan remontéw i uczelniany plan remontéow w
ramach funduszu pomocy materialnej dla studentow i doktorantéw moga byé w ciagu
roku korygowane z zachowaniem procedury okre$lonej w § 11 ust. 8 — 10.

PRZYGOTOWANIE
§ 14

1. Inwestycje i remonty w Politechnice Warszawskiej moga by¢ realizowane na rzecz:
1) Szkoly Nauk Technicznych i Spotecznych w Plocku;
2) podstawowych jednostek organizacyjnych;
3) Biblioteki Glowne;;
4) pozawydzialowych jednostek organizacyjnych;
5) jednostek administracji centralne;.
2. Wszelkich czynnosci formalno-prawnych w procesie inwestycjii i remontow
realizowanym przez jednostki PW okreslone w ust. 1 dokonuja w zakresie ustalonym
w niniejszym zarzadzeniu lub pelnomocnictwach Rektora odpowiednio:
1) Prorektor ds. Szkoty Nauk Technicznych i Spolecznych w Plocku;
2) kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych;
3) dyrektor BG;
4) kanclerz w odniesieniu do pozawydzialowych jednostek organizacyjnych oraz
jednostek administracji centralne;.



§ 15

l. Do obowiazkéw inwestora PW w ramach przygotowania projektu (zalozen techniczno-
ekonomicznych/studium wykonalno$ci) nalezy:
1) uzyskanie, w razie potrzeby wyrysu 1 wypisu z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego;
2) uzyskanie decyzji w sprawie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu;
3) uzyskanie uzgodnien, opinii, zgody i pozwolen specjalnych;
4) uzyskanie zatwierdzenia projektu budowlanego i pozwolenia na budowe.
2. Inwestor PW moze zaangazowac¢ w proces okreslony w ust. 1 specjalistyczne jednostki
organizacyjne.
3. Wyspecjalizowane podmioty zewnetrzne na podstawie odrebnych uméw moga spetnié
zadania okre$lone w ust. 1 jako:
1) inwestor zastgpczy lub powierniczy, np. w odniesieniu do spraw poprzedzajacych
wykonawstwo i1 odbior obiektu inwestycyjnego;
2) generalny wykonawca — tzw. “inwestycja pod klucz™;
3) koncesjonariusz - uzytkownik wykonanego obiektu, uczestnik rozruchu i odbioru
konicowego obiektu budowlanego.
4. Podstawg dzialania inwestora zastgpczego jest umowa o zastepstwo inwestycyjne
zawarta z inwestorem PW.
§16

W celu przygotowania inwestycji i remontow do realizacji przyjmuje sie nastepujace

stadia dokumentacji projektowe;j:

1) studium programowo przestrzenne — stuzace do opracowania wniosku o ustalenie
warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu lub ustalenie lokalizacji celu
publicznego;

2) koncepcja programowo przestrzenna — stuzaca do uscislenia programu zamierzenia
inwestycyjnego uwzgledniajaca decyzje o ustalenie warunkéw  zabudowy
1 zagospodarowania terenu lub ustalenie lokalizacji celu publicznego oraz sporzadzania
studium wykonalnoéci dla inwestycji o warto$ci powyzej 1 mln. zt.;

3) program funkcjonalno-uzytkowy — shizacy do wykonania prac projektowych
i ewentualnie ustalenia planowanych kosztow prac projektowych i robét budowlanych;

4) projekt budowlany — shuzacy do uzyskania wymaganych uzgodnien oraz pozwolenia
na budowe;

5) projekt wykonawezy — stuzacy wykonawcom do wykonania robot objetych inwestycja
lub remontem;

6) przedmiary robdt i kosztorysy inwestorskie — stuzace do okreslenia szacunkowego
kosztu zadania.

HARMONOGRAMY REALIZACJI INWESTYCJI I REMONTOW
Inwestycje o charakterze strategicznym
§ 17
W Politechnice Warszawskiej inwestycje budowlane o charakterze strategicznym objete

wieloletnim planem inwestycyjnym prowadzone sg wedlug nastgpujacego harmonogramu
dzialan:



1)

2)

3)

4)

5)

7

8)
9)

10)

11)

12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)

19)

pomyst inwestycyjny opracowuja inwestorzy PW i przekazuja do Biura ds.
Rozwoju, zwanego dalej ,BRW”, pomys! inwestycyjny powinien spelniaé 2
podstawowe warunki:

a) miescic si¢ w kompetencjach PW a realizacja zadania powinna by¢ zgodna z

uregulowaniami prawnymi obowigzujacymi wyzsze uczelnie,

b) technicznie i technologicznie by¢ mozliwy do realizacji;
potwierdzenie, w terminie 5 dni, przez BRW zgodnosci inwestycji ze Strategia
rozwoju PW,
wstepna selekcja wariantow pomystu - przez komisje w skiadzie: prorektor ds.
ogllnych, zastepca kanclerza ds. technicznych i zastgpca kanclerza ds. rozwoju - i
wybor wariantu do szczegdlowego opracowania, komisja moze zasiegnaé opinii
ekspertéw zewnetrznych;
niezakwalifikowanie pomystu inwestycyjnego do zadan inwestycyjnych PW
o charakterze strategicznym nie przekre$la mozliwosci jego realizacji, takie
zadanie moze by¢ realizowane we wspdlpracy miedzy zglaszajacym pomyst
podmiotem a podmiotem zewnetrznym;
wskazanie przez inwestora PW Zrédla finansowania prac projektowych;
uzyskanie zgody Rektora PW na podjecie prac projektowych;
zlecenie przez zastepeg kanclerza ds. rozwoju, kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej lub dyrektora BG - opracowania studium programowo-
przestrzennego, stuzacego do przygotowania wniosku o uzyskanie warunkéw
zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o lokalizacji celu publicznego;
zlozenie przez kanclerza - wniosku o wydanie decyzji o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu lub decyzji o lokalizacji celu publicznego;
uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji
o lokalizacji celu publicznego;
zlecenie przez inwestora PW opracowania przez jednostke organizacyjna PW lub
podmiot zewngtrzny koncepcji programowo-przestrzennej ostatecznej wersji
projektu, uwzgledniajacej decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu lub decyzje o lokalizacji celu publicznego;
opracowanie przez BRW studium wykonalnosci i uzyskanie oceny ekonomicznej
przedsigwzigcia, w tym oceny ryzyka oraz proponowanego programu i
uzasadnienia do uzyskania finansowania poprzez opini¢ kwestora i akceptacje
kanclerza;
opracowanie 1 zlozenie przez inwestora PW wniosku o zakwalifikowanie
inwestycji do wieloletniego planu inwestycyjnego Uczelni;
podjecie przez Senat decyzji o wlaczeniu inwestycji do wieloletniego planu
inwestycyjnego i skierowanie go do realizacji;
podj¢eie przez inwestora PW decyzji dotyczacej sposobu wyboru projektanta
inwestycji oraz dokonanie tego wyboru;
wystapienie przez Rektora do wlasciwych organdéw administracji panstwowej
i samorzadowe;j z wnioskami o dofinansowanie inwestycji;
okreSlenie przez inwestora PW, Zrodel finansowania inwestycji po uzyskaniu
decyzji o przyznaniu dotacji;
umieszczenie przez kanclerza inwestycji w uczelnianym planie inwestycji;
decyzja Rektora uruchamiajaca inwestycje na wniosek inwestora PW i powolanie
koordynatora;
zlecenie przez inwestora PW opracowania wielobranzowego projektu
budowlanego wraz z uzgodnieniami i ewentualnymi ekspertyzami oraz



20)
21)

22)

23)

24)
25)

26)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

przygotowania wszelkiej dokumentacji niezbednej do uzyskania pozwolenia na
budowe;

wystgpienie przez kanclerza z wnioskiem o pozwolenie na budowe;

uzyskanie decyzji wladz architektoniczno-budowlanych o pozwoleniu na budowe i
zatwierdzeniu projektu budowlanego;

zlecenie przez inwestora PW wykonania projektow wykonawczych wraz z
dokumentacja kosztowa (kosztorysy inwestorskie);

ogloszenie przetargu i przeprowadzenie przez DZP postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na wykonanie okre§lonych robét oraz wybér wykonawcy
zadania;

zorganizowanie przez DNI nadzoru inwestorskiego i przez BRW nadzoru
autorskiego;

zawarcie przez Rektora lub inng upowazniong przez Rektora osobe umowy
o wykonanie inwestycji lub robot budowlanych;

rozpoczecie przez DNI rob6t wg projektow wykonawczych poprzez protokélarne
wprowadzenie wykonawcy na budoweg - wzor protokotu stanowi zatacznik nr 4 do
zarzadzenia;

realizacja robOt przez wykonawce przy prowadzeniu koordynacji przez
koordynatora i nadzor inwestorski;

powolanie komisji koncowego odbioru robét — wzér decyzji okresla zalacznik nr 5
do zarzadzenia;

dokonanie przez DNI z udzialem koordynatora zadania inwestycyjnego,
kierownika projektu i gléwnego uzytkownika obiektu oraz innych oséb
przewidzianych odrgbnymi przepisami, odbiorow czesciowych, préb i
ewentualnego rozruchu koricowego oraz koncowego odbioru na podstawie
protokotu koncowego odbioru robdt, ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 6 do
zarzadzenia;

realizacja platnosci przez jednostki organizacyjne Kwestury po weryfikacji
zgodnosci faktur z zarzadzeniem w sprawie sporzadzania, kontroli obiegu i
przechowywania dowodow ksiggowych w PW;

kontrola przez DNI skompletowanej przez wykonawce dokumentaci
powykonawczej, geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej oraz instrukcji
obstugi i eksploatacji;

uzyskanie przez DNI, pozwolenia na uzytkowanie lub zgloszenie zakoficzenia
robot do Panstwowej Inspekcji Nadzoru Budowlanego;

przekazanie inwestorowi PW przez DNI lub jednostke realizujaca zadanie
informacji o zakonczeniu realizacji zadania wg wzoru okreslonego w zalaczniku
nr 7, akopii informacji do DEM;

wyznaczenie przez inwestora PW osoby wilasciwej do rozliczenia zadania w
ewidencji majatkowej jednostki po przyjeciu do uzytkowania wg wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 8;

rozliczenie inwestycji - realizowane zgodnie z zasadami okre§lonymi w Instrukcji
sporzadzania, kontroli i obiegu dowodéw ksiggowych w zakresie $rodkéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz przedmiotéw niskocennych w
Politechnice Warszawskiej bedacej zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia nr 30 Rektora
Politechniki Warszawskiej z dnia 12 czerwca 2007 r. w sprawie sporzadzania,
kontroli obiegu i przechowywania dowodéw ksiggowych w Politechnice
Warszawskie;j.



Inwestycje niebedgce inwestycjami strategicznymi, wymagajace pozwolenia na
budowe

§ 18

W Politechnice Warszawskiej inwestycje budowlane, niebedace inwestycjami
strategicznymi, wymagajace pozwolenia na budowg, prowadzone sa wedtug nastepujacego
harmonogramu dziatan:

1) pomyst inwestycyjny opracowuje inwestor PW;

2) wstepna selekcja przez komisje w skladzie: kanclerz, zastgpca kanclerza ds.
technicznych, pomystodawca - a nastgpnie wybér wariantu do szczegdlowego
opracowania,

3) wskazanie przez inwestora PW Zrodta finansowania prac projektowych;

4) uzyskanie zgody Rektora PW na podjecie prac projektowych;

5) podjgeie przez inwestora PW decyzji dotyczacej sposobu wyboru projektanta
inwestycji oraz dokonanie tego wyboru;

6) zlecenie przez inwestora PW opracowania studium programowo-przestrzennego,
stuzacego do przygotowania wniosku o uzyskanie warunkdw zabudowy
1 zagospodarowania terenu lub decyzji o lokalizacji celu publicznego;

7) zlozenie przez inwestora PW za posrednictwem kanclerza wniosku o wydanie
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o lokalizacji
celu publicznego;

8) uzyskanie przez kanclerza decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu lub decyzji o lokalizacji celu publicznego;

9) zlozenie przez inwestora PW wniosku do Rektora o zakwalifikowanie inwestycji do
planu inwestycyjnego Uczelni;

10) umieszczenie inwestycji w uczelnianym planie inwestycji;

11) wystapienie przez Rektora do wlasciwych organéw administracji panstwowej
1 samorzadowej z wnioskami o dofinansowanie inwestycji;

12) okreslenie przez inwestora PW lub kierownika projektu, zrodel finansowania
inwestycji po uzyskaniu decyzji o przyznaniu dotacji;

13) decyzja Rektora uruchamiajgca inwestycje na wniosek inwestora i ewentualne
powotlanie koordynatora;

14)zlecenie przez inwestora PW wykonania projektéw budowlanych oraz
przygotowanie wszelkiej dokumentacji niezbednej do uzyskania pozwolenia na
budowe;

15) wystapienie przez kanclerza z wnioskiem o pozwolenie na budowe;

16) zlecenie przez inwestora PW wykonania projektow wykonawczych (technicznego)
wraz z dokumentacjg kosztowa (kosztorysy inwestorskie);

17) ogloszenie odpowiednio przez DZP lub kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej, przetargn i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na wykonanie okreslonych robot oraz wybér wykonawcy
zadania;

18) zorganizowanie przez DNI lub inwestora PW - w przypadku inwestycji
prowadzonych bez udziatu DNI, nadzoru inwestorskiego;

19) zorganizowanie przez inwestora PW nadzoru autorskiego;

20) zawarcie przez Rektora lub inna upowazniona osobe umowy o wykonanie
inwestycji;



21) rozpoczgeie  robot  wg  projektow  wykonawczych poprzez  protokdlarne
wprowadzenie wykonawcy na budowg - wzor protokohu stanowi zalgcznik nr 4 do
zarzadzenia;

22) realizacja robét przy prowadzeniu koordynacji przez koordynatora i nadzér
inwestorski;

23) powolanie komisji koricowego odbioru robdt — wzér decyzji okreéla zalacznik
nr5;

24) dokonanie przez nadzor inwestorski z udzialem przedstawicieli uzytkownikéw,
podmiotéw wymienionych w § 1 ust. 3 pkt 3 i 4 (jesli wystepuja) oraz innych oséb
przewidzianych —odrebnymi przepisami, odbioréw czesciowych, prob i
ewentualnego rozruchu oraz odbioru koncowego na podstawie protokolu
koncowego odbioru robét, ktdrego wzor stanowi zalacznik nr 6 do zarzadzenia;

25) realizacja platnoSci przez jednostki organizacyjne Kwestury po weryfikacji
zgodno$ci faktur z zarzadzeniem w sprawie sporzadzania, kontroli obiegu
i przechowywania dowodéw ksiegowych w PW;

26) kontrola przez nadzér inwestorski skompletowanej] przez wykonawce
dokumentacji powykonawczej, geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej oraz
instrukcji obstugi i eksploatacji;

27)uzyskanie przez inwestora PW pozwolenia na uzytkowanie lub zgloszenie
zakonczenia robdt do Panstwowej Inspekcji Nadzoru Budowlanego zwanej dalej
»PINB”;

28)przekazanie inwestorowi PW przez DNI lub jednostke realizujacg zadanie
informacji o zakonczeniu realizacji zadania wg wzoru okreslonego w zalaczniku
nr 7 akopii informacji do DEM;

29)wyznaczenie przez inwestora PW osoby wlasciwej do rozliczenia zadania
w ewidencji majatkowej jednostki po przyjeciu inwestycji do uzytkowania -
zalaeznik nr 8 do zarzadzenia;

30)rozliczenie inwestycji - realizowane zgodnie z zasadami okre$lonymi w Instrukcji
sporzadzania, kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w zakresie Srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz przedmiotéw niskocennych w
Politechnice Warszawskie;j.

Inwestycje niewymagajgce pozwolenia na budowe

§19

Inwestycje budowlane niewymagajace pozwolenia na budowe prowadzone sa wedhg
nastgpujacego harmonogramu dziatan:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

pomyst inwestycyjny opracowuje inwestor PW;

wstepna selekcja wariantow pomystu i wybér wariantu do szezegélowego opracowania
dokonana przez zastgpcg kanclerza ds. technicznych;

wskazanie przez inwestora PW zrodta finansowania prac projektowych;

uzyskanie zgody Rektora PW na podjecie prac projektowych;

podjecie przez Rektora decyzji o wlaczeniu inwestyciji do planu inwestycyjnego;
umieszczenie przez kanclerza inwestycji w uczelnianym planie inwestycji;

wystapienie przez Rektora do wlasciwych organéw administracji pafistwowej
1 samorzadowej z wnioskami o dofinansowanie inwestycji;

okreslenie przez inwestora PW, zrddel finansowania inwestycji po uzyskaniu decyzji o
przyznaniu dotacji;

decyzja Rektora PW uruchamiajaca inwestycje na wniosek inwestora:



10) podjecie przez inwestora PW, decyzji dotyczacej sposobu wyboru projektanta
inwestycji oraz dokonanie tego wyboru;

I1)zlecenie przez inwestora PW wykonanie dokumentacji technicznej obejmujace;j
wielobranzowy projekt wykonawczy i dokumentacje kosztowa;

12) wystapienie przez DPI, lub inwestora PW - w przypadku inwestycji prowadzonych bez
udziatu DPI - ze zgloszeniem robét budowlanych do wlasciwego organu administracji
panstwowej, jesli jest to wymagane;

13) ogloszenie odpowiednio przez DZP lub  kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej, przetargu i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na wykonanie okreslonych rob6t i wybér wykonawey zadania;

14) zorganizowanie przez DNI lub inwestora PW - w przypadku inwestycji prowadzonych
bez udziatu DNI nadzoru inwestorskiego;

15) zorganizowanie przez inwestora PW nadzoru autorskiego;

16) zawarcie przez Rektora lub inng upowazniona osobe umowy o wykonanie inwestycji
lub robdt budowlanych;

17) rozpoczecie przez DNI lub inwestora PW - w przypadku inwestycji prowadzonych bez
udziatu DNI rob6t wg projektu wykonawczego poprzez protokélarne  wprowadzenie
wykonawcy na budowe - wzér protokotu stanowi zalacznik nr 4 do zarzgdzenia;

18) powolanie komisji koricowego odbioru robdt — wzér decyzji okresla zalacznik nr 5 do
zarzadzenia;

19) dokonanie przez DNI lub inwestora PW - w przypadku inwestycji prowadzonych bez
udziatu DNI, z udzialem przedstawicieli uzytkownika, inwestora PW oraz innych osob
przewidzianych odrgbnymi przepisami odbioréw czeiciowych oraz odbioru
koncowego na podstawie protokotu koricowego odbioru robét, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 6 do zarzadzenia;

20) realizacja platnosci przez jednostki organizacyjne Kwestury po weryfikacji zgodnosci
faktur z zarzadzeniem w sprawie sporzadzania, kontroli obiegu i przechowywania
dowoddw ksiegowych w PW;

21)kontrola przez nadzér inwestorski skompletowanej przez wykonawce dokumentacji
powykonawczej, geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej oraz instrukcji obstugi
i eksploatacji;

22) przekazanie inwestorowi PW przez DNI lub jednostke realizujaca zadanie informac;ji
o zakoficzeniu realizacji zadania wg wzoru okreSlonego w zalaczniku nr 7 do
zarzadzenia , a kopii informacji do DEM;

23) wyznaczenie przez inwestora PW osoby wlasciwej do rozliczenia zadania w ewidencji
majatkowej jednostki;

24)rozliczenie inwestycji - realizowane zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukeji
sporzadzania, kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w zakresie srodkéw trwalych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz przedmiotéw niskocennych w Politechnice
Warszawskie;.

Remonty wymagajace pozwolenia na budowe
§ 20

Remonty budowlane wymagajace pozwolenia na budowe prowadzone sg wedhug

nastgpujacego harmonogramu dzialan:

1) zgloszenie potrzeby remontu przez jednostki organizacyjne do wiasciwego inwestora
PW;



2) zgloszenie potrzeby remontu przez inwestora PW, do zastgpcy kanclerza ds.
technicznych;

3) DPI wykonuje lub zleca wykonanie ekspertyzy gdy remonty realizowane bedg
z centralnych Srodkéw finansowych 1 jezeli taka bedzie potrzebna ze wzgledu na stan
techniczny obiektu;

4) ekspertyza powinna zawierac:

a) opis stanu technicznego,

b) zakres prac niezbgednych do wykonania w celu utrzymania wlasciwego stanu
technicznego obiektu lub jego czesci,

c) Wwstepne oszacowanie kosztow prac remontowych;

5) kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych, wykonuja ekspertyzy we
wilasnym zakresie gdy remonty realizowane sa ze $rodkow finansowych tych
jednostek;

6) opracowanie przez inwestora PW, programu funkcjonalno - uzytkowego dotyczacego
zadania;

7) w razie potrzeby wystapienie przez Rektora do wlasciwych organéw administracji
panstwowej i samorzadowej z wnioskami o dofinansowanie zadania remontowego;

8) okreslenie przez inwestora PW, zrodel finansowania zadania remontowego po
uzyskaniu decyzji o przyznaniu dotacji;

9) podjecie przez Rektora decyzji o wiaczeniu zadania do uczelnianego planu remontéw
i skierowanie go do realizacji;

10) umieszczenie przez kanclerza zadania w uczelnianym planie remontéw;

11) podjecie przez inwestora PW, decyzji dotyczgcej sposobu wyboru projektanta zadania
remontowego oraz dokonanie tego wyboru;

12) zlecenie przez inwestora PW wykonanie wielobranzowego projektu budowlanego oraz
przygotowania wszelkiej dokumentacji niezbgdnej do uzyskania pozwolenia na
budowe ;

13) wystapienie przez kanclerza z wnioskiem o pozwolenie na budowe;

14) zlecenie przez inwestora PW, wykonania projektu wykonawczego wraz
z dokumentacja kosztowg (kosztorysy inwestorskie);

15) ogloszenie odpowiednio przez DZP Ilub kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej, przetargu i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na remont i wybdér wykonawcy zadania;

16) zorganizowanie przez DNI lub inwestora PW - w przypadku remontéw prowadzonych
bez udziatu DNI - nadzoru inwestorskiego;

17) zorganizowanie przez inwestora PW nadzoru autorskiego;

18) zawarcie przez Rektora lub inng upowazniona osobe umowy o wykonanie robot
remontowych;

19)rozpoczecie przez nadzor inwestorski robot wg projektu wykonawczego poprzez
protokélarne wprowadzenie wykonawcy na budowe - wzér protokolu stanowi
zalgcznik nr 4 do zarzadzenia;

20)realizacja robét przy prowadzeniu koordynacjii przez koordynatora zadania
remontowego (wiodacy inspektor nadzoru) i nadzdr inwestorski;

21) powolanie komisji koficowego odbioru rob6t — wzér decyzji okresla zalacznik nr 5 do
zarzadzenia;

22) dokonanie przez DNI lub inwestora PW - w przypadku remontéw prowadzonych bez
udziatu DNI, z udzialem przedstawicieli uzytkownikéw, inwestoréw PW oraz innych
osOb  przewidzianych odrgbnymi przepisami, odbioréw cze$ciowych, prob
i ewentualnego rozruchu oraz odbioru koficowego na podstawie protokotu koncowego
odbioru robdt, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 6 do zarzadzenia;



23) realizacja platnosci przez jednostki organizacyjne Kwestury po weryfikacji zgodnosci
faktur z zarzadzeniem w sprawie sporzadzania, kontroli obiegu i przechowywania
dowoddéw ksiegowych w PW;

24)kontrola przez nadzor inwestorski skompletowanej przez wykonaweg dokumentacji
powykonawczej, geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej oraz instrukcji obstugi i
eksploatacji;

25)zgloszenie przez DNI, koordynatora zadania remontowego lub kierownika
podstawowej jednostki organizacyjnej, zakonczenia robét do organow administracji
panstwowej;

26) przekazanie inwestorowi PW przez DNI lub jednostke realizujaca zadanie informacji
o zakonczeniu realizacji zadania wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 7 do
zarzadzenia.

Remonty niewymagajace pozwolenia na budowe
§ 21

Remonty budowlane niewymagajace pozwolenia na budowe prowadzone sg wedlug
nastgpujacego harmonogramu dziatan:

1) zgloszenie potrzeby remontu przez jednostki organizacyjne do wiasciwego inwestora
PW;

2) zgloszenie potrzeby remontu przez inwestora PW do kanclerza;

3) opracowanie przez DPI dokumentacji projektowej i kosztorysu inwestorskiego
dotyczacego zadania realizowanego z centralnych $rodkow finansowych, a przez
kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej, ze $rodkow finansowych tej
jednostki;

4) podjecie decyzji, odpowiednio przez kanclerza lub inwestora PW o wiaczeniu
zadania do programu remontowego i skierowanie go do realizacji;

5) umieszczenie przez kanclerza zadania w uczelnianym planie remontow:

6) przedstawienie kanclerzowi przez zastgpce kanclerza ds. technicznych propozycji
realizacji remontéw przez Zaklad Konserwacyjno Remontowy PW, zwany dalej
WwZKR”;

7) podjecie przez kanclerza decyzji o realizacji remontu przez ZKR lub podmiot
Zewnetrzny;

8) ogloszenie odpowiednio przez DZP 1lub kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej przetargu na wykonanie przez podmiot zewnetrzny okreslonych robot
na podstawie posiadanych przedmiaréw robét i wybér wykonawcy zadania;

9) przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie
okreslonych robdt i wybor wykonawey zadania;

10) wystapienie przez DPI lub kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej, ze
zgloszeniem rob6t budowlanych do wilasciwego organu administracji panstwowe;
(jesli wymagane);

11) zorganizowanie przez DNI lub inwestora PW - w przypadku remontéw
prowadzonych bez udzialu DNI - nadzoru inwestorskiego;

12) zorganizowanie przez inwestora PW nadzoru autorskiego;

13) zawarcie przez Rektora lub inng upowazniona osobe umowy z podmiotem
zewngtrznym o wykonanie robot remontowych;



1.

14) protokélarne wprowadzenie wykonawcy na budowe - wzér protokolu stanowi
zatacznik nr 4 do zarzadzenia i rozpoczecie przez ZKR lub podmiot zewnetrzny
robdt wg zakresu rzeczowego;

15)realizacja robodt przy prowadzeniu koordynacji przez koordynatora zadania
remontowego (wiodacy inspektor nadzoru) i nadzoér inwestorski;

16) powolanie komisji koficowego odbioru rob6t — wzér decyzji okresla zalacznik nr 5
do zarzadzenia;

17) dokonanie przez DNI lub inwestora PW - w przypadku remontéw prowadzonych bez
udziatu DNI, z udzialem przedstawicieli uzytkownikow inwestora PW oraz innych
osob przewidzianych odrebnymi przepisami odbioréw czesciowych, prob i
ewentualnego rozruchu oraz odbioru koficowego na podstawie protokotu koficowego
odbioru robét, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 6 do zarzadzenia;

18)realizacja platnodci przez jednostki organizacyjne Kwestury po weryfikacji
zgodnosci faktur z zarzadzeniem w sprawie sporzadzania, kontroli obiegu i
przechowywania dowodow ksiegowych w PW;

19) kontrola przez nadzér inwestorski skompletowanej przez wykonawce dokumentacji
powykonawczej, geodezyjnej inwentaryzacji powykonawezej oraz instrukcji obstugi
i eksploatacji;

20) przekazanie inwestorowi PW przez DNI lub jednostke realizujaca zadanie informacji
o zakonczeniu realizacji zadania wg wzoru okre§lonego w zalaczniku nr 7 do
zarzadzenia.

REALIZACJA
§ 22

Uruchomienie zadania inwestycyjnego, objetego planem inwestycji na dany rok,
nastepuje na podstawie decyzji Rektora.
W decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, na wniosek inwestora PW, Rektor moze powolaé
koordynatora zadania inwestycyjnego.
Do obowiazkéw koordynatora zadania inwestycyjnego nalezy w szczegdlnosei:
1) na etapie przygotowania zadania do realizacji:

a) koordynacja dziatan zwiazanych z przygotowaniem zatozen projektowych

i uzgodnienie ich z uzytkownikiem,
b) nadzér nad realizacja prac projektowych i uzyskiwaniem decyzji

administracyjnych,
c) wnioskowanie w sprawie skladu zespolu opiniujacego dokumentacje
projektowa,

d) udzial w tworzeniu budzetu zadania inwestycyjnego,
e) przygotowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego i uzgodnienie go
z zewngtrznymi jednostkami finansujacymi,
f) udzial w pracach komisji przetargowej w celu wyboru wykonawcy;
2) na etapie realizacji:

a) wspolipraca z DNI lub innym podmiotem sprawujacym nadzér inwestorski,

b) udziat w naradach koordynacyjnych,

c) realizacja wnioskow DNI lub innego podmiotu sprawujacego nadzér
inwestorski, dotyczacych zlecen niezbednych prac projektowych i robét
dodatkowych, i zamiennych,

d) nadzor nad realizacja nadzoréw autorskich przez projektantéw,



€) udzial w pracach komisji odbioru konicowego i w przekazaniu zadania
uzytkownikowi.

Szczegolowe obowiazki i uprawnienia koordynatora zadania inwestycyjnego okre$la

umowa o realizacje zadania inwestycyjnego.

W projektach inwestycyjnych wspétfinansowanych lub finansowanych z funduszy

strukturalnych Unii Europejskiej, odpowiednio Rektor, kanclerz lub kierownik

podstawowej jednostki organizacyjnej powoluja kierownika projektu.

Do obowigzkow kierownika projektu nalezy w szczegdlnosci:

1) dobér czionkéw zespotu, ktéry ma realizowaé zadanie inwestycyjne i nadzér nad
ich pracg;

2) nadzor nad okresleniem kosztow zadania;

3) nadzor nad przygotowaniem i aktualizacja harmonogramu realizacji zadania;

4) identyfikowanie zagrozen w trakcie realizacji zadania i podejmowanie dzialan
w celu ich likwidacji;

5) udzial w przekazaniu zadania do uzytku.

§ 23

. Uruchomienie zadania remontowego, objetego planem remontéw na dany rok,

nastgpuje na podstawie decyzji Rektora, Prorektora ds. Szkoly Nauk Technicznych
1 Spotecznych w Plocku, kanclerza, kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej
lub dyrektora BG, z zastrzezeniem ust. 2.

Na wniosek kierownika podstawowe] jednostki organizacyijnej, zadanie remontowe
realizowane ze srodkéw wlasnych jednostki moze byé uruchomione decyzja kanclerza.

. Realizacjg robét remontowych na zlecenie kanclerza lub jego zastepcéw oraz na

zlecenie innych jednostek organizacyjnych, moze realizowaé ZKR po wskazaniu przez
zlecajgcego zrodla finansowania.
§ 24

Uruchomienie zadania inwestycyjnego lub remontowego o wartoéci wyzszej niz wartoéé
okre$lona w Statucie, nastepuje za zgoda Senatu na podstawie decyzji Rektora.

§ 25

Projekty decyzji o uruchomieniu zadania inwestycyjnego oraz decyzji o uruchomieniu
zadania remontowego wydane przez Rektora lub kanclerza przygotowuje DPI.

1.

§ 26

Inwestycje i remonty w Politechnice Warszawskiej realizowane sg z zachowaniem
przepisow powszechnie obowiazujacych o udzielaniu zaméwien publicznych oraz
Regulaminu  udzielania zamoéwien publicznych  Politechniki Warszawskiej
z zastrzezeniem ust. 2.

W postepowaniu o udzieleniu zamdwienia publicznego na roboty budowlane
przedstawicielem zamawiajacego wiasciwym dla Oficyny Wydawnicze;j, Centralnego
Osrodka Informatyki i Szkoty Biznesu jest kanclerz.



I

§ 27

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na roboty budowlane rozpoczyna
zlozenie wniosku w trybie i na zasadach okre$lonych w Regulaminie udzielania
zamowien publicznych w Politechnice Warszawskiej, z zastrzezeniem ust. 2-6.

W odniesieniu do inwestycji i remontow, dla ktérych przedstawicielem zamawiajgcego
jest kanclerz, realizowanych na podstawie przyjetych i zatwierdzonych planow
inwestycji i remontéw, wnioskodawcg w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na
roboty budowlane, w rozumieniu niniejszego zarzadzenia jest DPL.

DPI, moze rowniez pelni¢ role wnioskodawcy w odniesieniu do wskazanych
inwestycji 1 remontow realizowanych przez podstawowe jednostki organizacyjne lub
BG na podstawie decyzji kanclerza, wydanej na uzasadniony wniosek kierownikéw
ww. jednostek.

W odniesieniu do inwestycji o charakterze strategicznym objetych planem wieloletnim
rolg wnioskodawey w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na roboty
budowlane pelni BRW.

W odniesieniu do inwestycji i remontéw okreslonych w ust. 2 i 3 wnioski o udzielenie
zamowienia publicznego, przed podjeciem decyzji w sprawie wszczecia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego wymagaja zaopiniowania przez specjaliste ds.
umoéw na roboty budowlane.

W decyzji w sprawie wszczgcia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
roboty budowlane inwestor PW dodatkowo okre§la termin przygotowania przez
jednostke wnioskujacq kompletnej dokumentacji niezbednej do udzielenia zaméwienia
publicznego.

Za niedotrzymanie terminu okreslonego w ust. 6 jednostka wnioskujaca odpowiada
przed inwestorem PW.

Udzielenie zaméwienia nieujetego w planie zamoéwiern publicznych mozliwe jest
w zwigzku z wystgpieniem sytuacji wyjatkowej, ktorej nie mozna bylo przewidzieé.
Decyzje o wszczgeiu postgpowania na roboty budowlane podejmuja odpowiednio
przedstawiciele zamawiajacego, z zastrzezeniem § 26 ust. 2

§28

Przygotowanie postgpowania o udzielenie zamdwienia na roboty budowlane
wnioskodawca rozpoczyna od dostarczenia jednostce organizacyjnej lub osobie
prowadzacej postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego wymagane;
dokumentacji nie pdzniej niz:

1) co najmniej na 7 dni przed data zamieszczenia ogloszenia — w przypadku
zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoscei
kwoty 14 000 euro;

2) na co najmniej 14 dni przed datq zamieszczenia ogloszenia — w przypadku
zamowien, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$é kwoty
14 000 euro.

Rozpoczynajac postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na roboty

budowlane wnioskodawca zobowiazany jest zlozyé do jednostki Ilub osoby

prowadzacej postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego dodatkowe
informacje konieczne dla jego przeprowadzenia, a w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) wymogi dotyczace ewentualnych ofert wariantowych lub réwnowaznych;

3) kosztorys inwestorski okreslajacy wartos¢ szacunkowsg zamowienia;



4) okreslenie sposobu rozliczania zadania ( kosztorysowe lub ryczaltowe):

5) dotyczace konieczno$ci wadium/ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

6) kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej;

7) warunki, jakie winien speni¢ wykonawca ze wzgledu na dane zamdéwienie;

8) 1stotne dla stron postanowienia umowy — zwane dalej ,,IPU”, ktére stanowié beda
integralna czgs¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zwanej dalej
»SIWZ™,

9) prawomocne pozwolenie na budowe;

10) kopie wszystkich uzyskanych decyzji administracyjnych niezbednych do realizacji
umowy;

11) informacje dotyczaca planowanego terminu zawarcia umowy.

3. W przypadku, gdy przedstawicielem zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego na roboty budowlane jest kanclerz, IPU o ktorych mowa w
ust. 2 pkt 8, opracowywane sg przez specjaliste ds. uméw na roboty budowlane w
uzgodnieniu z DNIi DPI.

§ 29

1. Na podstawie kompletnych danych zawartych we wniosku i dodatkowych informacji,
o ktérych mowa w § 28 ust. 2, jednostka lub osoba prowadzaca postgpowanie o
udzielenie zamoéwienia publicznego przygotowuje treé¢ wymaganych dokumentow, w
szczegolnosci tres¢ SIWZ na roboty budowlane oraz treéé istotnych postanowien
umowy, ktora stanowic bedzie integralng czes¢ STWZ, z zastrzezeniem § 28 ust. 3.

2. W przypadku inwestycji i remontow realizowanych przez kanclerza, tresé SIWZ
wymaga uzgodnienia z DNI i specjalista ds. umoéw na roboty budowlane.

3. Tres¢ IPU wymaga opiniowania przez radce prawnego lub adwokata.

§ 30

Jednostka lub osoba prowadzaca postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
wykonuje czynnosci zwiazane z procedura, w szczegdlnosci:

1) umieszeza ogloszenia i informacje na tablicy ogloszen w miejscu wyznaczonym
przez zamawiajacego oraz na stronach portalu Uczelni w miejscu wyodrebnionym
dla zaméwien publicznych;

2) przekazuje wykonawcom specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, w razie
koniecznosci wraz z dodatkowymi dokumentami;

3) przygotowuje dokumenty w zakresie korespondencji z wykonawcami oraz
Urzedem Zamoéwien Publicznych.

§ 31

Tres¢ modyfikacji lub wyjasnien dotyczacych tresci dokumentéw pojawiajacych sie w
toku postepowania, w szczegolnosci tresci STWZ przygotowuja stosownie do swoich
wlasciwosci przedstawiciele wnioskodawcy albo jednostka lub osoba prowadzgca
postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 32

1. Jezeli cena oferty uznanej za najkorzystniejsza przekracza $rodki potwierdzone we
wniosku, komisja przetargowa przed sformulowaniem propozycji  dalszego



postgpowania powinna uzyska¢ od przedstawiciela decyzje w sprawie zwiekszenia
iloSci $rodkéw przeznaczonych na sfinansowanie zamdéwienia.
Zwigkszenie $rodkéw przeznaczonych na sfinansowanie zaméwienia oraz wskazanie
dotyczace ich zrodla finansowania wymaga potwierdzenia przez kwestora lub
petnomocnika kwestora.

§ 33

W przypadku gdy jest wnoszone zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w
formie innej niz pieniadz (przelew), przyjmuje je jednostka lub osoba prowadzaca
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego a oryginal przekazuje do
kwestora/ pelnomocnika kwestora.

Niezwlocznie po zawarciu umowy jednostka lub osoba prowadzaca postgpowanie
przekazuje jednostce prowadzacej i nadzorujacej roboty budowlane kopie dokumentéw
niezbednych do prowadzenia nadzoru wykonania umowy.

§ 34

Realizacja procesu inwestycji i remontéw odbywa sie na podstawie umoéw
cywilnoprawnych zgodnie z zasadami okreSlonymi w Regulaminie udzielania
zaméwien publicznych w Politechnice Warszawskiej.

. Umowa powinna zawierac:

1) nazwe, datg i miejsce jej zawarcia oraz numer;

2) wskazanie oznaczenia stron oraz ich siedziby lub miejsca zamieszkania,
wskazanie 0s6b uprawnionych do reprezentacji, numer NIP, REGON, nr wpisu do
odpowiedniego rejestru sadowego lub ewidencji dzialalnosci gospodarczej,
w przypadku sp6iki cywilnej date zawarcia umowy spotki;

3) podstawe prawna, tryb udzielonego zaméwienia publicznego, nr postepowania
(sprawy);

4) przedmiot umowy oraz informacje, Ze przedmiot umowy bedzie realizowany w/lub
na obiekcie-terenie wpisanym do rejestru zabytkow;

5) termin i sposéb wykonania przedmiotu umowy;

6) zasady wynagradzania, (rozgraniczenie na ryczattowe lub kosztorysowe);

7) ceng lub warto$¢ przedmiotu umowy (netto i brutto cyfrowo i stownie), stawke
VAT lub informacjg o zwolnieniu z podatku VAT;

8) warunki i sposob platnosei, w tym szczegotowe zasady rozliczania wynagrodzenia
podwykonawcow;

9) opis warunkoéw technicznych i innych, ktére powinny spetniaé wyroby, roboty
budowlane i ustugi stanowiace przedmiot umowy;

10) szczegolowe zasady rozliczania w zakresie korzystania przez wykonawce
z medidw zamawiajacego;

11) warunki odbioru/odbioréw przedmiotu umowy;

12) warunki 1 okres rekojmi i gwarancji w tym przeglad pogwarancyjny warunkujacy
zwrot zabezpieczenia lub kaucji;

13) klauzulg, ze bez zgody PW wykonawca nie moze powierzyé¢ przedmiotu umowy
innemu wykonawcy;

14)klauzule okreSlajaca, Ze przeniesienie wierzytelnosci wynikajacej z umowy
wymaga zgody PW;

15) zasady odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu
umowy w tym w szczegdlnosci:

a) kary umowne,



b) zastrzezenie, Ze w przypadku poniesienia przez PW szkody przewyzszajacej
wysokos¢ kary umownej dopuszczalne bedzie dochodzenie odszkodowania
uzupetniajacego:

16) klauzule waloryzacyjna, jezeli jest wymagana;

17) warunki zawieszenia wykonania umowy;

18) klauzule zabezpieczenia nalezytego wykonywania przedmiotu umowy, w
wyjatkowych przypadkach mozna odstepowaé od klauzuli:

19) mozliwosci dokonania zmian umowy oraz warunki zmian, zgodnie z wymaganiami
przepisow art. 144 ustawy Prawo zaméwien publicznych;

20)tryb rozwigzania lub wypowiedzenia umowy oraz wprowadzania zmian do
umowy;

21) klauzulg zobowiazujaca strony umowy do polubownego rozwiazywania Sporow na
podstawie przepisow art.184-186 kpc;

22) okreslenie sadu wlasciwego do rozpatrywania sporéw dotyczacych umowy;

23) okreslenie iloéci sporzadzanych egzemplarzy umowy, z zastrzezeniem, Ze co
najmniej 2 egzemplarze przeznaczone sa dla PW;

24) w przypadku umowy zawieranej z podmiotem zagranicznym, umowa sporzadzona
W jezyku polskim moze mie¢ wersjg lub wersje obcojezyczne, podstawa wykladni
takiej umowy jest wersja polska.

Wprowadzanie zmian do umowy w formie anekséw odbywa sie na zasadach

okre$lonych dla umow.

. DPI w miarg potrzeb i mozliwosci w uzgodnieniu z BOP publikuje na stronie Dziatu

zalecane, do wykorzystania przy opracowaniu projektéw uméw ogdlne warunki

umow.
§ 35

. Projekty uméw na roboty budowlane (tj. projekty uméw na prace projektowe, na
realizacjg robot budowlanych i uméw o nadzoér inwestorski) i aneksow do uméw
przygotowuja:

1) Biuro ds. Rozwoju - w uzgodnieniu z DPI, DNI, kwestorem i DZP - dla realizacji
inwestycji o charakterze strategicznym;

2) specjalista ds. uméw na roboty budowlane - w uzgodnieniu odpowiednio z DPI,
DNI, kwestorem i DZP - dla realizacji inwestycji i remontéw realizowanych przez
kanclerza;

3) specjalista ds. uméw na roboty budowlane - w uzgodnieniu z pelnomocnikiem
kwestora, pelnomocnikiem ds. zaméwien publicznych i osoba wiasciwg ds.
inwestycji w  przypadku, gdy zadanie realizowane jest przez kanclerza w
podstawowej jednostce organizacyjnej lub BG na podstawie decyzji kanclerza,
wydanej na uzasadniony wniosek kierownikéw ww. jednostek;

4) jednostki organizacyjne lub osoby w podstawowych jednostkach organizacyjnych
zgodnie z kompetencjami — dla realizacji inwestycji i remontéw realizowanych
przez podstawowe jednostki organizacyjne na podstawie decyzji kierownikéw.

Projekty umoéw, o ktérych mowa w ust. 1, sporzadza sie na podstawie kompletne;j

dokumentacji niezbgdnej do jej sporzadzenia, dostarczonej wraz z wnioskiem o jej

sporzadzenie odpowiednio przez DZP lub pelnomocnika ds. zaméwien publicznych.

§ 36

. Umowy na roboty budowlane podpisuja odpowiednio Rektor, kanclerz lub osoba
posiadajaca pelnomocnictwo Rektora.
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Przedlozona do podpisu Rektora lub kanclerza umowa powinna zawieraé parafy:

1) osoby sporzadzajacej projekt;

2) kierownika DPI;

3) kierownika DZP ;

4) kierownika DNI;

5) kierownika BRW- w przypadku umoéw na realizacje inwestycji o charakterze
strategicznym;

6) z-cy kanclerza ds. technicznych;

7) z-cy kanclerza ds. rozwoju - w przypadku umoéw na realizacje inwestycji
o charakterze strategicznym;

8) z-cy kanclerza ds. dziatalnosci podstawowej w przypadku uméw na realizacje
remontow z funduszu pomocy materialnej dla studentdw i doktorantow;

9) radcy prawnego lub adwokata;

10) kwestora.

Przediozona do podpisu kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej lub

dyrektora BG umowa powinna zawieraé parafy:

1) osoby sporzadzajacej projekt;

2) pelnomocnika ds. zamowien publicznych;

3) osoby wiasciwej ds. inwestycji w jednostce organizacyjne;;

4) pelnomocnika kwestora;

5) radcy prawnego lub adwokata.

§37

. Po podpisaniu przez strony umowa otrzymuje numer umowy i wpisywana jest do

rejestru umow- wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 9 do zarzadzenia.

Kazda strona zarejestrowanej umowy oznaczana jest numerem umowy (stopka).
Rejestry umo6w na roboty budowlane o wartosci przekraczajacej wyrazong w zlotych
rownowarto§¢ kwoty 14 tys. euro prowadza wedlug wlasciwosci jednostki
organizacyjne prowadzace procedury o udzielenie zaméwienia publicznego na roboty
budowlane.

Nadanie numeru i wpisanie umowy do rejestru uméw nastepuje w dniu jej
podpisania.

Oryginal umowy przechowuje jednostka prowadzaca rejestr, ktéra najpozniej
nastgpnego dnia po zarejestrowaniu przekazuje kopie umowy do DNI i do DPI lub
innej wiadciwej jednostki realizujacej inwestycje Iub remont.

DNI lub inna jednostka realizujaca inwestycje Iub remont w terminie okreslonym w
umowie dokonuje wprowadzenia wykonawcy na budowe.

§ 38

Do obowiazkow inwestora PW na etapie realizacji prac nalezy zorganizowanie procesu
budowy oraz wykonanie i odbiér robdt budowlanych przez osoby o odpowiednich
kwalifikacjach zawodowych.
Zadania okreslone w ust.1 realizowane sa poprzez:
1) ustanowienie przez inwestora PW 0s6b peliacych furnkcje techniczne
1 koordynacyjne na budowie (projektant, kierownik budowy, inspektor nadzoru,
koordynator zadania inwestycyjnego, kierownik projektu);
2) wykonanie przez ZKR lub podmiot zewngtrzny prac przygotowawczych np.:
niwelacji terenu, robét rozbidrkowych, poprzedzajacych rozpoczecie budowy;
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) udostepnienie przeprowadzenia kontroli budowy przez organy upowaznione
(nadzoru budowlanego, technicznego, bezpieczenstwa itp.);

4) zapewnienie przez DNI lub inng jednostke albo osobe nadzoru inwestorskiego,

inspektora nadzoru - koordynatora, przedstawicieli inwestora PW oraz innych
0s0b przewidzianych odrgbnymi przepisami do dokonywania odbiorow
czgsciowych i odbioru koncowego obiektu budowlanego wraz z rozruchem
technicznym i technologicznym zainstalowanych maszyn, urzadzen i
wyposazenia technicznego;

5) rozliczenie i przekazanie odpowiednio przez DNI, koordynatora zadania

inwestycyjnego, kierownika projektu, kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej, obiektu do uzytkowania.

Do obowiazkow inwestora nalezy rozliczenie §rodkéw otrzymanych spoza PW na
realizacj¢ zadania poprzez sporzadzenie sprawozdania zgodnie z wymaganiami
instytucji finansujace;j.

§ 39

Uczestnikami procesu budowlanego w PW sa;

D

2)
3)
4)
5)

—

inwestor PW pelniacy rolg wiodaca i odpowiadajacy za caloksztatt przebiegu
procesu inwestycyjnego lub remontowego;
inspektor nadzoru inwestorskiego;
projektant;
kierownik budowy;
kierownik robot.
§ 40

Inwestor PW ustanawia inspektora nadzoru inwestorskiego na budowie.

W przypadkach realizacji réznorodnych, duzych lub skomplikowanych inwestycji,
przy budowie ktérych jest potrzebne ustanowienie inspektoréw nadzoru
inwestorskiego w zakresie roznych specjalnosci, kierownik DNI lub kierownik
jednostki realizujacej zadanie wyznacza jednego z inspektoréw do pelnienia
funkcji koordynatora ich czynnos$ci na budowie.

Inspektor-koordynator zobowigzany jest zlozy¢ o$wiadczenie na piémie,
potwierdzajace przyjecie pelnienia obowiazkéw koordynatora a o ewentualnych
zmianach w tym zakresie inwestor PW winien bezzwlocznie zawiadomié
wykonawce inwestycji lub remontu oraz PINB.

§ 41

Do podstawowych obowiazkéw inspektora nadzoru inwestorskiego nalezy:

1y

2)

3)

reprezentowanie inwestora PW na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnoéci
jej realizacji z projektem i pozwoleniem na budowe, przepisami i obowigzujacymi
Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej;

sprawdzanie jakosci wykonywanych robét, wbudowanych wyroboéw, a w
szczegoOlnoSci  zapobieganie zastosowania wyrobéw budowlanych wadliwych
i niedopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie;

sprawdzanie i odbiér rob6t budowlanych ulegajacych zakryciu lub zanikajacych,
uczestniczenie w probach i odbiorach technicznych instalacji urzadzen
technicznych i przewodéw kominowych oraz przygotowanie i udzial
w czynnos$ciach odbioru gotowych obiektéw budowlanych i przekazywanie ich do
uzytkowania;
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4) potwierdzenie faktycznie wykonanych robot oraz usuniecia wad a takze,
kontrolowanie rozliczen budowy.
Inspektor nadzoru ma prawo do:
1) wydawania kierownikowi budowy lub kierownikowi robdt polecen
potwierdzonych wpisem do dziennika budowy dotyczacych zadania:
a) usunigcia zaistnialych nieprawidlowosci lub zagrozen, wykonania préb lub
badan, ktore okaza sie konieczne lub ktore uzna za potrzebne,
b) przedstawienia ekspertyz dotyczacych prowadzonych robét budowlanych,
c) przedstawienia dowodéw dopuszczenia do obrotu i  stosowania
w budownictwie wyrobow budowlanych oraz urzadzen technicznych;
2) Zadania od kierownika budowy lub kierownika rob6t dokonania poprawek badz
ponownego wykonania wadliwie zrealizowanych robét;
3) wstrzymania dalszych robot budowlanych w przypadku gdyby ich kontynuacja
mogla wywola¢ zagrozenie badZz spowodowa¢ niedopuszczalna niezgodno$é z
projektem lub pozwoleniem na budowe.

§ 42

W szczegllnie uzasadnionych przypadkach wynikajacych z niemozliwodci
wykonywania nadzoru inwestorskiego przez DNI, dla inwestycji i remontéw
realizowanych przez kanclerza, nadzor inwestorski moze by¢ realizowany przez osoby
lub specjalistyczne firmy zewnetrzne, na podstawie umowy podpisanej przez
kanclerza, o nadzér inwestorski wyloniony w drodze postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na podstawie przepisow ustawy — Prawo zaméwien
publicznych.

Projekty umoéw, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadza specjalista ds. uméw na roboty
budowlane.

§ 43

Udzielenie zamowienia publicznego na prace projektowo-architektoniczne powinno
swoim zakresem obejmowac réwniez realizacjg ustugi nadzoru autorskiego.

2. W wyjatkowych przypadkach ushigi na realizacje nadzoru autorskiego moga by¢

3

realizowane na podstawie odrgbnej umowy o nadzér autorski.

Do podstawowych obowiazkéw sprawujacego nadzor autorski nalezy:

1) stwierdzanie w toku wykonywanych robét budowlanych zgodnosci robét
budowlanych z opracowanym projektem;

2) wyjasnianie watpliwosci dotyczacych projektu i zawartych w nim rozwigzan oraz
uzupelnianie szczegolow dokumentacji projektowej;

3) uzgadnianie z inwestorem PW i wykonawca rob6t realizowanych na podstawie
projektu mozliwosci wprowadzania rozwiazan zamiennych w stosunku do
przewidzianych w projekcie w odniesieniu do materiatéw i konstrukcji oraz
rozwiazan technicznych i technologicznych;

4) monitorowanie by zakres wprowadzonych zmian nie spowodowat istotnej zmiany
zatwierdzonego projektu budowlanego wymagajacej uzyskania nowego
pozwolenia na budowe;

5) udzial w komisjach i naradach technicznych organizowanych przez
Zzamawiajacego.
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§ 44

Zakonczenie realizacji czesci lub cato$ci zadania inwestycyjnego lub remontu wymaga

dokonania odbioru czgsciowego lub koricowego.

W ramach odbioréw czgdciowych dokonuje si¢ odbioréw technicznych elementéw

robot ulegajgcych zakryciu lub elementéw stanowiacych wyodrebniong czesc

inwestycji lub remontu np. do celéw rozliczeniowych.

Odbidr koficowy ma na celu odebranie calosci robdt danego zadania inwestycyjnego

lub remontowego w celu przekazania go do uzytkowania.

Odbidr konicowy poprzedzony jest nastepujacymi dzialaniami uczestnikéw procesu

inwestycyjnego:

1) zgloszenie przez wykonawce zakoficzenia robét i gotowoécei do odbioru w terminie
zgodnym z zapisanym w umowie;

2) potwierdzenie przez inspektora (inspektorow) nadzoru gotowosci wpisem w
dzienniku budowy i/lub na pi$mie wykonawcy;

3) powolanie przez inwestora PW realizujacego zadanie komisji koncowego odbioru
robot, z zastrzezeniem pkt 5 — wzor decyzji o powotaniu komisji okregla zalacznik
nr 5 do zarzadzenia,

4) w skiad komisji koricowego odbioru rob6t powinni wehodzié przedstawiciele:

a) uzytkownika,

b) nadzoru inwestorskiego,

c) Inspektoratu BHP,

d) Inspektoratu Ochrony Przeciwpozarowej,
e) wykonawcy,

f) projektanta;

5) w przypadku realizowania zadania przez dyrektora BG, komisje koncowego
odbioru rob6t powoluje kanclerz na wniosek dyrektora BG;

6) wykonawca, nie pézniej niz na 2 dni przed daty pierwszego spotkania komisji
odbioru, dostarcza inwestorowi PW kompletna dokumentacje powykonawcza w
celu jej sprawdzenia przez nadzor inwestorski;

7) w skiad dokumentacji powykonawczej w szczegdlnosci wehodza:

a) projekty wykonawcze z naniesionymi zmianami zgodnie z wymogami prawa
budowlanego,

b) certyfikaty,

c) aprobaty techniczne i dokumentacja techniczno-ruchowa na zastosowane
materialy i urzadzenia,

d) protokoly z prob technicznych instalacji i rozruchéw urzadzen,

e) o$wiadczenie kierownika budowy, zgodnie z wymogami prawa budowlanego,

f) protokoty odbioréw czesciowych;

8) w trakcie odbioru komisja sprawdza i ocenia zgodnos¢ realizacji zadania
inwestycyjnego lub remontowego z zakresem rzeczowym (umownym) opisanym
w SIWZ i projekcie wykonawczym, ma prawo wskazania usterek i zobowiazania
wykonaweg do ich usunigecia w uzgodnionym terminie, a w uzasadnionych
przypadkach odméwienia dokonania odbioru koficowego;

9) z czynnosci odbioru sporzadzany jest protokdl koficowego odbioru robdt w co
najmniej dwoch egzemplarzach po jednym dla wykonawcy i inwestora - wzér
protokotu okresla zalacznik nr 6 do zarzadzenia;

10) protoké! odbioru koficowego stanowi podstawe (w zaleznosci od zapisu w decyzji
- pozwolenie na budowg) do zgloszenia do Powiatowego Inspektoratu Nadzoru



Budowlanego zakoniczenia robdt lub rozpoczecia procedury uzyskania decyzji —
pozwolenia na uzytkowanie;

11) stosowne dokumenty dla kanclerza lub kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej przygotowuje DNI lub dla inwestycji prowadzonych bez udziatu
DNI kierownik projektu lub koordynator;

12) brak sprzeciwu w ustalonym terminie do zgloszenia lub decyzji pozwolenia na
uzytkowanie stanowi podstawe do rozpoczecia eksploatacji obiektu lub jego czesci
stanowiacej przedmiot zadania inwestycyjnego lub remontowego.

§ 45

Dla inwestycji i remontdéw realizowanych przez jednostki administracji centralnej

stosuje si¢ nastgpujacy tryb postepowania:

1) w celu rozpoczecia realizacji zadania inwestycyjnego lub remontowego DPI lub
BRW przedkladajg kanclerzowi wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego
zgodnie z wzorem okre$lonym w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych
Politechniki Warszawskiej;

2) na wniosku kwestor lub pelnomocnik kwestora potwierdza dostgpnosé srodkow
finansowych ze wskazanego zZrédia lub Zrodet finansowania na pokrycie kosztéw
realizacji zadania inwestycyjnego lub remontowego;

3) po zatwierdzeniu przez kanclerza zadania inwestycyjnego lub remontowego do
realizacji, kopig wniosku przesyla sig do uzytkownika;

4) wnioski, o ktérych mowa w pkt 1-3 przechowuje DZP;

5) w celu wylonienia wykonawcy zadania inwestycyjnego lub remontowego, kanclerz
w porozumieniu z gléwnym uzytkownikiem lub koordynatorem zadania, zgodnie
z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych Politechniki Warszawskiej
uruchamia stosowna procedurg postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

6) postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi DZP z udzialem
glownego uzytkownika obiektu budowlanego lub z udzialem koordynatora zadania
inwestycyjnego, jezeli zostal ustanowiony;

7) kierownik DNI ustala skiad inspektoréw nadzoru, dostosowany do zakresu prac
planowanych do realizacji, ze wskazaniem osoby, ktéra bedzie pehila role
koordynatora, i przekazuje go do jednostki sporzadzajacej tekst umowy;

8) przed uruchomieniem realizacji zadania inwestycyjnego lub remontowego DNI
sprawdza kompletno$¢ dokumentacji otrzymanej z DPI w zakresie dokumentacji
technicznej i formalno-prawnej;

9) w przypadku stwierdzenia brakow w dokumentacji, w szczegdlnoéci dotyczacych
istotnych uzgodnien i decyzji administracyjnych, DNI przyshuguje prawo odmowy
uruchomienia zadania i zwrotu dokumentacji do inwestora celem jej uzupelnienia;

10) po zarejestrowaniu zadania w DNI, kierownik dzialu, przekazuje dokumentacje
techniczng inspektorowi nadzoru, ktory bedzie pelnit role koordynatora, lub
kierownikowi projektu, jesli jest powolany, w celu zapoznania z jej trescia
pozostalych inspektoréw i jako podstawe sprawowania nadzoru;

11) kierownik DNI przekazuje kopig umowy i dokumentacji finansowej specjaliscie
ds. rozliczen w celu rejestracji zadania i prowadzenia ewidencji kosztowej robot;

12) dla zadan ktére beda realizowane na podstawie pozwolenia na budowe wskazany
przez kierownika DNI pracownik Dzialu przygotowuje komplet dokumentéw



niezbednych do zgtoszenia zamiaru rozpoczecia rob6t we wilasciwym Powiatowym
Inspektoracie Nadzoru Budowlanego (PINB);

13) zgloszenia, o ktérym mowa w pkt 12 nalezy dokonaé¢ w terminie 7 dni przed
wprowadzeniem wykonawcy na plac budowy;

14) DNI, przy udziale w szczegélnosci przedstawicieli Inspektoratu BHP i Inspektoratu
Ochrony Przeciwpozarowej oraz uzytkownika, na rzecz ktérego majg byé
realizowane roboty, dokonuje protokolarnego wprowadzenia wykonawcy na
budowe;

15)DNI poprzez powolywany kazdorazowo zespdl inspektoréw, sprawuje nadzor
inwestorski nad realizacja robdt inwestycyjnych i remontowych zgodnie z
obowiazujacymi przepisami, polegajacy w szczegdlnosci na:

a)

g
h)
i)

k)
D

kontrolowaniu  zgodnosci zakresu wykonywanych prac z projektem
budowlanym stanowiacym zalgcznik do pozwolenia na budowe, a w przypadku
robdt realizowanych na podstawie zgloszenia z dokumentacja techniczna
stanowigcg zatacznik do umowy,

kontrolowaniu postepu prac i zgodno$ci wykonywanych robét z warunkami
technicznymi,

egzekwowaniu wlasciwej jakosci wykonywanych robét,

monitorowaniu przebiegu realizacji umowy oraz wystepowanie z wnioskami o
zmiang warunkéw umowy, zawieszenie, rozwiazanie lub odstapienie od jej
realizacji,

przedstawianiu, osobom okreslonym w § 35 ust. 1 wlasciwym do sporzadzania
aneksow do umdéw, materialéw i propozycji do ich sporzadzenia,
dokonywanie odbioréw czesciowych robot w tym robét zanikowych,
wydawaniu wykonawcom polecen dotyczacych prowadzenia robét zgodnie z
zasadami bhp 1 p.poz.,

sprawdzaniu ilosci wykonywanych robét,

weryfikacji kosztoryséw powykonawczych,

potwierdzaniu dokumentdéw stanowiacych zalaczniki do faktur (protokotly
odbioru czgSciowego i inne),

prowadzeniu narad koordynacyjnych,

wspOlpracy z projektantami sprawujacymi nadzér autorski i uzytkownikami
przy realizacji zadania,

wnioskowaniu w przypadkach uzasadnionych interesem PW o zlecenie
w ramach realizowanego zadania robot dodatkowych, zamiennych i
uzupelniajacych,

potwierdzaniu zakonczenia robot i gotowosci do odbioru koricowego,

czuwaniu nad kompletnoscig i prawidlowoscia dokumentacji powykonawczej,
przygotowaniu dokumentéw stanowigcych podstawe powolania i udzial w
pracach komisji odbioru koncowego,

przygotowaniu wniosku o uzyskanie decyzji pozwolenia na uzytkowanie i
udziat w procesie jej uzyskania w przypadkach gdy pozwolenie na budowe to
przewiduje,

przygotowaniu dla PINB dokumentow i zgloszeniu zakonczenia robdt,
przekazywaniu dokumentacji powykonawczej do DPI oraz uzytkownikéw,
prowadzeniu spraw zwiazanych z usuwaniem usterek w okresie gwarancyjnym,
udziale w przegladach gwarancyjnych, na wniosek uzytkownika,

skladaniu ~ wnioskéw dotyczacych potrzeb w  zakresie utrzymania
odpowiedniego stanu technicznego obiektéw, przy okazji udzialu w
przegladach gwarancyjnych;



16) w zakresie obstugi finansowej realizowanych zadan inwestycyjnych

1 remontowych DNI zobowiazany jest do:

a) rejestrowania oraz prowadzenia ewidencji realizowanych przez jednostki
administracji centralnej umoéw zlecen na roboty inwestycyjne i remontowe z
uwzglednieniem podziatu na obiekty,

b) przyjmowania i rejestrowania faktur wraz z dokumentami zrédlowymi
stanowigcymi podstawe ich wystawienia,

¢) kontroli merytorycznej sktadanych dokumentéw finansowych w zakresie ich
kompletnosci i zgodnoéci z przepisami i zapisami w umowach i zleceniach,

d) uzyskania od DPI wskazania pozycji planu, ktérej dotyczy faktura,

€) uzyskania na fakturze akceptacji kwestora lub pelnomocnika kwestora oraz
dysponenta srodkow,

f) zarejestrowania faktur i przedlozenia ich kanclerzowi do akceptacji oraz
przekazaniem do kwestury w celu realizacji platnosci,

g) przekazywania do kwestora dyspozycji dotyczacej zwolnienia kaucji
gwarancyjnych,

h) przygotowywania wnioskéw dotyczacych naliczania kar umownych zgodnie ze
stosownymi zapisami w umowach i protokélach odbioru koricowego,

i) uzgadniania z DEM sald realizowanych zadan,

J) przechowywania kopii faktur i protokoldw odbioru zleces i umow dotyczacych
prac inwestycyjnych i remontowych zrealizowanych przez jednostki
administracji centralnej oraz oryginaloéw kosztoryséw powykonawczych.

2. W okresie obowiazywania gwarancji uzytkownik obiektu zobowiazany jest do
zglaszania w formie pisemnej do DNI wszelkich zauwazonych usterek oraz
wnioskowac o zwolanie przed uplywem okresu gwarancji Komisji.

§ 46

Realizowanie inwestycji i remontéw przez jednostki organizacyjne PW niebedace
jednostkami administracji centralnej, z udzialem DNI odbywa sig odpowiednio wg trybu
okreslonego w § 45 , z tym ze:

1) kierownik jednostki organizacyjnej sklada pisemny wniosek do zastgpcy kanclerza
ds. technicznych o zapewnienie nadzoru inwestorskiego przez DNI nad realizacjg
zadania inwestycyjnego lub remontowego realizowanego przez t¢ jednostke:;

2) wniosek powinien wskazywacé Zrodio finansowania nadzoru;

3) do wniosku, o ktorym mowa w pkt 1 i 2, nalezy dolaczy¢ dokumentacje zawierajaca;
a) kopie umowy lub zlecenia wykonania robét,

b) dokumentacje techniczng lub projekt budowlany dla robét realizowanych na
podstawie pozwolenia na budowe,

c) kosztorys ofertowy lub /i harmonogram rzeczowo finansowy — w przypadku gdy
nadzor ma obejmowac réwniez rozliczenia finansowe;

4) w przypadku podjgcia przez zastgpce kanclerza ds. technicznych decyzji o
realizowaniu przez DNI nadzoru nad okre$lonym we wniosku zadaniem, okresla sie
jego zakres;

5) nadzor jest realizowany zgodnie z procedury okreslong w § 45 ust. 1 pkt 15 z
zastrzezeniem, ze udzial DNI w pracach komisji odbioru koficowego zrealizowanych
zadan oraz udzial w zwolywanych w sytuacjach awaryjnych komisjach technicznych
odbywa sig na podstawie wniosku kierownika jednostki, w ktérej realizowane jest
zadanie;



6)

7)

8)

archiwizowanie oryginalow dokumentéw finansowych, z wylgczeniem dowodow

ksiggowych, dotyczacych realizowanej inwestycji lub remontu nalezy do jednostki

ja realizujgce;j;

na wniosek kierownika jednostki realizujacej inwestycje lub remont w pracach

komisji odbioru koncowego realizowanych zadan moze braé udzial przedstawiciel

DNTI;

w zakresie obstugi finansowe;j realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych

Jednostka realizujaca inwestycje zobowiazana jest do :

a) rejestrowania oraz prowadzenia ewidencji realizowanych przez jednostke umoéw
zlecen na roboty inwestycyjne i remontowe z uwzglednieniem podzialu na
obiekty,

b) przyjmowania i rejestrowania faktur wraz z dokumentami Zrédlowymi
stanowiacymi podstawe ich wystawienia,

c) kontroli merytorycznej skiadanych dokumentéw finansowych w zakresie ich
kompletnosci i zgodnosci z przepisami i zapisami w umowach i zleceniach,

d) uzyskania od DPI potwierdzenia pozycji w planie,

e) uzyskanie od kwestora lub pelnomocnika kwestora oraz dysponenta $rodkéow
potwierdzenia Zrodia finansowania,

f) zarejestrowania faktur oraz przekazanie do Kwestury w celu ksiegowania i
realizacji platnosci,

g) przekazywania do kwestora informacji dotyczacej zwolnienia kaucji
gwarancyjnych,

h) przygotowywania wnioskéw dotyczacych naliczania kar umownych zgodnie ze
stosownymi zapisami w umowach na podstawie informacji uzyskanych od
uzytkownikow 1 inspektorow nadzoru w oparciu o dane z przegladow
gwarancyjnych,

1) uzgadniania z DEM sald realizowanych zadan,

J) przechowywania kopii faktur i protokoléw odbioru zleceri i uméw dotyczacych
prac inwestycyjnych i remontowych zrealizowanych przez jednostki oraz
oryginaléw kosztoryséw powykonawczych.

§ 47

Realizowanie inwestycji i remontéw przez jednostki organizacyjne PW niebedace
Jednostkami administracji centralnej przy nadzorze inwestorskim realizowanym przez
osoby i wyspecjalizowane firmy zewnetrzne odbywa sie po uzyskaniu zgody kanclerza na
nadzor zewnetrzny, na podstawie odrgbnych uméw, wg trybu okreslonego w § 45
stosowanego odpowiednio, z tym ze:

)

2)
3)

4)

kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych oraz dyrektor BG, posiadajacy
odpowiednie pelnomocnictwo Rektora, moga realizowaé inwestycje lub remonty
gdzie nadzor inwestorski sprawowany jest przez posiadajace odpowiednie
kwalifikacje i uprawnienia osoby fizyczne lub firmy spoza PW;

nadzor, o ktérym mowa w pkt 1, wykonywany jest na podstawie uméw
cywilnoprawnych o nadzo6r inwestorski i realizowany zgodnie z § 45 ust. 1 pkt 15;

w pracach komisji odbioru robét zrealizowanych zadan, na wniosek kierownika
jednostki realizujacej zadanie, moze bra¢ udzial przedstawiciel DNI;

przed akceptacjg faktur za roboty budowlane przez wlasciwego dysponenta $rodkéw
i skierowaniem ich do Kwestury do realizacji, konieczne jest uzyskanie na fakturze
akceptacji DNI, ktéry w terminie 7 dni od daty otrzymania dokonuje kontroli



kompletnosci i prawidlowosci dokumentéw stanowiacych podstawe wystawienia
faktury;

5) po akceptacji DNI, fakturg podpisuje dysponent $rodkéw, a nastgpnie przekazuje do
realizacji przez Kwesture.

§ 48

W przypadku obcigzenia Politechniki Warszawskiej karami umownymi wynikajacymi z
realizacji umow na roboty budowlane, wlasciwe jednostki organizacyjne biorace udziat w
procesie inwestycji i remontoéw sktadaja inwestorowi PW stosowne, pisemne wyjasnienia.

PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE

§ 49

1. Inwestycje i remonty, ktérych realizacje rozpoczeto przed dniem wejScia w zycie
zarzadzenia beda prowadzone w my$l przepiséw niniejszego zarzadzenia, wedhug
procedur w nim wskazanych, z tym ze czynnoéci dokonane przed tym dniem sg
skuteczne.

2. Do spraw, dla ktérych w decyzjach Rektora w sprawie uruchomienia i finansowania
zadan inwestycyjnych, zostaly okreslone zadania koordynatora  zadania
inwestycyjnego, od dnia wejscia w Zycie zarzadzenia majg zastosowanie przepisy
§ 22 ust. 3.

§ 50

Traci moc zarzadzenie nr 23 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 25 listopada 1999r.
w sprawie zasad i trybu realizacji Programu Inwestycyjnego Politechniki Warszawskie;j.

§ 51
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z tym Ze przepisy dotyczace obowiazku

sporzadzania oraz zasad i procedur powstawania planéw inwestycyjnych i remontowych
majq zastosowanie do planow od 2012 1.

KTOR
ook

prof. dr hab. inz. Wiodzimierz Kurnik
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