Zalgcznik nr 1 do Regulaminu ZFSS w PW —
zarzadzenie nr3(/2009 Rektora PW z dniaZ4f listopada 2009 r.

Instrukcja dokumentowania sytuacji materialnej, rodzinnej i zdrowotnej osob
ubiegajjcych si¢ o Swiadczenia z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w Politechnice Warszawskiej

Wymienione ponizej dokumenty powinny zostaé przedstawione w oryginale lub odpisie,
Jezeli wlasciwe przepisy przewidujg wydanie odpisu obok lub zamiast oryginalu. Jednakze
w uzasadnionych przypadkach dokumenty moga byé przedstawione w uwierzytelnionych
kopiach. Uwierzytelnienia moze dokonaé¢ pracownik Dziatu Socjalnego, czlonek Rektorskiej
Komisji ds. ZFSS, notariusz lub instytucja, ktéra dokument wydata.
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Dokumentowanie sytuacji materialnej
§1
Przy ustalaniu wysokosci przychodu uwzglednia sie wylgeznie przychod osiggniety przez
uprawnionego, wspoétmatzonka uprawnionego, a takze bedace na utrzymaniu

uprawnionego lub jego wspdtmalzonka dzieci niepetnoletnie, dzieci uczgce si¢ (nie diuzej
niz do ukonczenia 25 roku zycia) oraz dzieci niepetnosprawne (bez wzgledu na wiek).

Do odwiadezenia stwierdzajgcego wysokosé przychodu rodziny nalezy dolgczy¢

odpowiednio:

1) zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci przychoddw uzyskanych przez
czlonkéw rodziny w ubieglym roku kalendarzowym, jezeli przychody te podlegaja
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb fizycznych na zasadach ogdlnych,
lub zaswiadczenie o niefigurowaniu w rejestrze podatnikéw podatku dochodowego;

2) w przypadku, czlonkéw rodziny, ktérzy rozliczaja sie na podstawie przepisow
o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osigganych przez
osoby fizyczne — za$wiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci naleznego
zryczattowanego podatku dochodowego za dany rok albo decyzje ustalajace wysokos¢
podatku dochodowego w formie karty podatkowej;

3) zaSwiadczenie wlasciwego urzedu gminy lub nakaz platniczy o wielkosci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogolnej powierzchni
uzytkow rolnych w ubieglym roku kalendarzowym oraz zaswiadczenie o wysokosci
doplaty bezposredniej ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j;

4) umowe dzierzawy, w przypadku oddania czesci lub calosci znajdujgcego sie w
posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej
stosownie do przepisow o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw albo oddania
gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w
przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z
Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (tzw. renty
strukturalnej);

5) przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace wysokosé alimentdw. jezeli
czlonkowie rodziny sg zobowigzani wyrokiem sadu lub ugoda sadows do ich placenia,
na rzecz osoby spoza rodziny;



6) odpis wyroku sadu zasadzajacego alimenty na rzecz osdb w rodzinie albo odpis
protokolu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody sadowej, przekazy lub przelewy
pienigzne dokumentujgce faktyczna wysokosé alimentow, w przypadku uzyskania
alimentéw nizszych niz zasadzone w wyroku lub ugodzie sadowej oraz zaswiadczenie
komornika o catkowitej lub czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentow, a takze
0 wysokosci wyegzekwowanych alimentdw;

7) zaSwiadczenie o wysokos$ci ponoszonej oplaty za pobyt czlonka rodziny,
przebywajacego w ubieglym roku kalendarzowym, w instytucji zapewniajgcej
calodobowe utrzymanie;

8) dokument potwierdzajgcy utrate przychodu oraz miesigczng wysokos$¢ utraconego
przychodu przez czlonka rodziny (uzyskanie prawa do urlopu wychowawczego, utrata
prawa do zasitku dla bezrobotnych, utrata zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
utrata zasitku przedemerytalnego, emerytury lub renty, renty rodzinnej lub socjalne;j,
nieotrzymanie czesci lub calosci $wiadczen alimentacyjnych, wyrejestrowanie
dzialalnosci gospodarczej);

9) dokument okreslajagcy wysokosé uzyskanego przez czlonka rodziny dodatkowego
przychodu (zakonczenie urlopu wychowawezego, uzyskanie: prawa do zasitku dla
bezrobotnych, zatrudnienia, zasilku przedemerytalnego, emerytury lub renty, renty
rodzinnej lub socjalnej, calosci lub czesci zasadzonych $wiadczen alimentacyjnych,
rozpoczgeie dzialalnosci gospodarczej.

W przypadku, gdy czlonek rodziny osigga dochody poza granicami RP dokonuje sie ich
przeliczenia na podstawie $redniego kursu walut oglaszanego przez Prezesa NBP, z
ostatniego dnia roboczego poprzedniego roku kalendarzowego.

W przypadku uprawnionego, ktérego przychdéd na osobe w rodzinie jest nizszy niz
150,00 zi, Komisja moze domagaé sie zaswiadczenia o znajdowaniu sic w trudnej
sytuacji materialnej z wlasciwego osrodka pomocy spolecznej na potrzeby ubiegania sie
0 przyznanie odpowiedniego $wiadczenia.

Dokumentowanie sytuacji rodzinnej

§2

Do oswiadczenia o czlonkach rodziny i uzyskanych przychodach nalezy dolaczy¢
odpowiednio:

1) skrocony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument urzedowy potwierdzajgcy
wiek dziecka, a w przypadku, gdy dziecko ukoriczyto 18 rok zycia, zaswiadezenie ze
szkoly lub legitymacje (szkolna, studencka);
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orzeczenie o niepelnosprawnoéei, w przypadku gdy w rodzinie wychowuje si¢ dziecko
niepelnosprawne;



3) odpis prawomocnego wyroku sadu orzekajacego rozwaéd lub separacj¢ albo akt zgonu
maizonka lub rodzica dziecka, w przypadku osoby samotnie wychowujacej dziecko;

4) odpis wyroku zasadzajacego alimenty w przypadku osoby uczacej sie;

5) prawomocny wyrok sadu rodzinnego stwierdzajacy przysposobienie lub informacje
sadu o toczacym sig postepowaniu w sprawie o przysposobienie dziecka, w przypadku
osoby faktycznie opiekujacej si¢ dzieckiem, ktéra wystapita o przysposobienie tego
dziecka;

6) odpis zupelny aktu urodzenia dziecka, w przypadku gdy ojciec dziecka jest nieznany;

7) odpis wyroku oddalajacego powddztwo o ustalenie $wiadczenia alimentacyjnego;

8) orzeczenie sadu zobowiazujace jednego z rodzicéw do ponoszenia catkowitych
kosztow utrzymania dziecka.

2. W przypadku, gdy czlonek rodziny ma ustalone prawo do alimentéw, ale ich nie
otrzymuje lub otrzymuje je w wysoko$ci nizszej od ustalone; wyrokiem Iub ugodg
sadowa, do dochodu wlicza sig alimenty w otrzymywanej wysokosci.

3. W przypadku, gdy czlonek rodziny ma zobowiazania alimentacyjne na rzecz osoby spoza
rodziny, od dochodu uzyskanego przez czlonkéw rodziny w poprzednim roku

kalendarzowym odejmuje si¢ kwotg alimentéw zaplaconych w poprzednim roku
kalendarzowym.

Dokumentowanie sytuacji zdrowotnej
§3
Do wniosku o przyznanie pomocy finansowej nalezy dotaczy¢:
1) zaswiadezenie lekarskie o stanie zdrowia lub karte informacyjng ze szpitala;
2) faktury za zakupione lekarstwa,

3) faktury za zakupiony sprzet rehabilitacyjny.
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