POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 5
Rektora Politechniki Warszawskie;j
zdnia 25 stycznia 2005 r.

Zmieniajace zarzgdzenie nr 13 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 15 maja 2003 r. w sprawie
zmian organizacyjnych w administracji centralnej.

Na podstawie § 113 ust. 2 i ust. 3 Statutu PW oraz § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Politechniki Warszawskiej zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
W zarzadzeniu Rektora PW z dnia 13 maja 2003 r. wprowadza si¢ nastgpujaca zmiang:

zalacznik nr 1 ,,Zakres zadan Biura Spraw Studenckich” otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia nr5 .....
Rektora PW z dn. .2 9. &tycznia 2605

.........................

Zakres zadan
Biura Spraw Studenckich

Do zadan Biura Spraw Studenckich nalezy:

1.

&

10.

11.
12.

13.
14.
15.

16.
17.

Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej dla studentéw oraz podstawowych jednostek
organizacyjnych uczelni, w zakresie obowiazujacych regulacji wewnetrznych i przepiséw
prawa, w odniesieniu do spraw studenckich.
Inicjowanie i merytoryczne opracowywanie zmian w przepisach wewnetrznych, w zakresie
zadan Biura.
Inicjowanie i organizowanie szkolen dla pracownikow dziekanatow oraz Samorzadu
Studentéw PW, w zakresie spraw studenckich, w tym zmian wprowadzanych w stosownych
przepisach.
Dziatania w zakresie spraw zdrowotnych studentéw, w tym obcokrajowcow, w szczegdlnosci:
a) wspolpraca z placowkami stuzby zdrowia,
b) nadzor i koordynacja akcji obowiazkowych badan lekarskich,
¢) udzielanie informacji dotyczacych ubezpieczen zdrowotnych oraz ustug medycznych.
Obstuga procesu wydatkowania srodkow z:
a) Funduszu Pomocy Materialnej dla Studentéw w zakresie Funduszu Odwolawczego,
b) Funduszu Kulturalno-Wychowawczego dla Studentow,
¢) Wiasnego Funduszu Stypendialnego.
Koordynacja procesu przyznawania stypendiow z Funduszu Pomocy Materialnej dla
Studentow.
Nadzér merytoryczny i obstuga administracyjna stypendiéw fundowanych oraz stypendiow
Asystenta Stazysty.
Obstuga administracyjna stypendiow MENiS.
Wspétpraca z Samorzadem Studentow PW przy rozwiazywaniu, zglaszanych przez Samorzad,
spraw socjalno-bytowych studentow oraz spraw dyscyplinarnych.
Obstuga administracyjno-biurowa:
a) Biura Samorzadu Studentéw PW,
b) Komisji dyscyplinarnych ds. studentow,
¢) Rzecznikéw dyscyplinarnych ds. studentow.
Obstuga spraw dotyczacych studentéw — obcokrajowcow.
Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu sprawozdan i materialéw dla celow
sprawozdawczych.
Udzielanie informacji dotyczacych kredytow i pozyczek studenckich.
Kontrola i rozliczanie studenckich praktyk zawodowych krajowych i zagranicznych.
Przygotowywanie i aktualizacja informacji na potrzeby strony internetowej, w zakresie
dziatan Biura.
Obstuga administracyjna spraw dotyczacych mediow studenckich.
Obstuga rozliczania kosztow schroniska studenckiego ,,Koliba”.



