POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 108 /2021
Rektora Politechniki Warszawskigj
z dnia 9 listopada 2021 r.

w sprawie okreslenia zasad ograniczenia w udostgpnianiu prac dyplomowych z nadang
klauzulg tajnosci lub utajnionych prac dyplomowych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 11 w zw. z art. 347 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 . -

Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.), w zw. z § 30
ust. 6 Regulaminu studiéw w Politechnice Warszawskiej, stanowigcego zatgcznik do uchwaty
nr 363/XLIX/2019 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu studiow w Politechnice Warszawskiej, z pdézn. zm., zarzadza si¢,
co nastegpuje:

§1

Zarzadzenie okresla zasady ograniczenia w udostepnianiu prac dyplomowych:

1)

2)

1.

ze wzgledu na zawarte w nich informacje niejawne, wykorzystane przy tworzeniu pracy
dyplomowej, zwane dalej pracami dyplomowymi z nadang klauzula tajnosci;
ze wzgledu na zawarte w nich dane poufne wykorzystane przy tworzeniu pracy
dyplomowej lub ze wzgledu na ochron¢ wiasnosci przemystowej, zwane dalej pracami
utajnionymi.

§2
Pracom dyplomowym, ktore zawierajg informacje niejawne, o ktérych mowa w ustawie
o0 ochronie informacji niejawnych, nadawana jest odpowiednia klauzula tajnosci zgodnie
z ustawg o ochronie informacji niejawnych.
Procedura nadania pracy dyplomowej klauzuli tajnosci, stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
Wzor wniosku o nadanie pracy dyplomowej klauzuli tajnosci, stanowi zalacznik nr 2
do zarzadzenia.
Dostep do pracy dyplomowej z nadang klauzulg tajnosci maja wylacznie o0soby
obstugujace proces dyplomowania, ktore posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji
niejawnych, zgodnie z ustawg o ochronie informacji niejawnych.
Prace dyplomowe z nadang klauzulg tajnosci na podstawie ustawy o ochronie informacji
niejawnych wykonywane sa i przechowywane wylacznie w strefach ochronnych
kancelarii tajnej Politechniki Warszawskiej w formie papierowej lub wersji
elektronicznej, w teczce akt w kancelarii tajnej, w sposdb uniemozliwiajacy dostep
osobom nieupowaznionym, zawierajacej nastepujace informacje: imi¢ 1 nazwisko
studenta, wydziat, tytul/stopien naukowy imi¢ i nazwisko promotora, data rozpoczgcia
pracy dyplomowej, data zakonczenia pracy dyplomowe;.

§3
Pracom dyplomowym, ktore zawieraja informacje podlegajace ochronie z uwagi
na ochrong wlasnos$ci przemystowej badz zawarte w nich dane poufne wykorzystane przy
tworzeniu pracy, moze by¢ nadany, przez kierownika podstawowej jednostki



organizacyjnej, status pracy ,,utajniona”. Warunkiem utajnienia pracy dyplomowej jest
uzasadnienie powodow utajnienia.

2. O utajnienie pracy dyplomowej moze wnioskowa¢ do kKierownika podstawowej jednostki

organizacyjnej:
1) student bedacy autorem pracy dyplomowej;
2) Kierujacy pracg dyplomowg (promotor);
3) inne osoby niewymienione w pkt 1 i 2, ktére posiadajg informacje wskazujace
na konieczno$¢ utajnienia pracy dyplomowej.

3. Utajnienie pracy dyplomowej moze nastgpi¢ rowniez z inicjatywy wilasnej Kierownika
podstawowej jednostki organizacyjnej.

4.  Wzbr wniosku o nadanie statusu praca ,,utajniona”, stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

5. Wzoér rozstrzygnigcia Kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej w sprawie
utajnienia pracy dyplomowej okresla zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

6. O tym, czy praca dyplomowa o statusie ,,utajniona” jest drukowana decyduje kierownik
podstawowej jednostki organizacyjnej, majac na wzgledzie szczegdétowe wymagania
wydziatowe dotyczace zasad dyplomowania. W przypadku przechowywania pracy
0 statusie ,,utajniona” rowniez z wersji drukowanej, nalezy umiesci¢ ja w teczce akt
osobowych studenta w sposob uniemozliwiajacy dostgp osobom nieupowaznionym,
tj. w zamknietej kopercie zawierajacej nastepujace informacje: napis ,,PRACA
UTAJNIONA”, piecze¢ wydziatu, imi¢ i1 nazwisko studenta, numer albumu studenta,
tytul/stopien naukowy imi¢ i nazwisko promotora, data ztozenia pracy dyplomowe;.

7. Student, ktorego praca zostata utajniona, w trakcie procesu dyplomowania, nie udziela
Uczelni licencji na upublicznienie pracy.

8. Egzemplarze pracy dyplomowej stanowigce wilasnos¢  studenta/absolwenta
nie podlegaja ochronie przez Uczelnig.

§4

Szczegdtowe zakresy udostgpniania prac dyplomowych z uwagi na nadanie klauzuli tajnosci
lub utajnionych, stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§5
Traci moc zarzadzenie nr 106/2020 Rektora PW z dnia 6 pazdziernika 2020 r. w sprawie
utajniania prac dyplomowych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 108 /2021
Rektora PW z dnia 9 listopada 2021 r.

Procedura nadania pracy dyplomowej klauzuli tajnosci

Z wnioskiem o nadania pracy dyplomowej klauzuli tajnosci moze wystapi¢ student lub
kierownik pracy dyplomowej (promotor) przed rozpoczeciem wykonania pracy
dyplomowej.

. Whniosek sktadany jest do kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej, ktory
okresla klauzule tajnosci, i niezwtocznie przekazuje go do Rektora.

Rektor rozpatruje wniosek i przekazuje go do Pelnomocnika Rektora ds. Ochrony
Informacji Niejawnych w celu rozpoczgcia procedury wykonania pracy dyplomowe;.

W przypadku nieposiadania uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych przez
osoby wskazane we wniosku Pelnomocnik Rektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych
zwraca si¢ do Rektora w celu wydania uprawnien i prowadzi szkolenia z zakresu ochrony
informacji niejawnych.

Petlnomocnik Rektora w przypadku braku mozliwosci wykonania pracy o danej klauzuli
tajnosci informuje Rektora z wnioskiem o zmiang¢ tematu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢ przepisy ustawy
0 ochronie informacji niejawnych oraz wewngtrzne akty prawne Uczelni.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 108 /2021
Rektora PW z dnia 9 listopada 2021 r.

Wzor wniosku o nadania pracy dyplomowej klauzuli tajnosci

Warszawa/Plock®, dnia .....................

adres do korespondenciji
nrtelefonu ...
adrese-mail...........c.ooiii

Kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej

Politechnika Warszawska

Whniosek
0 nadanie pracy dyplomowej klauzuli tajnosci
Whnioskuje o nadanie pracy dyplomowej klauzuli tajnosci nastgpujacej pracy dyplomowej:

- praca dyplomowa inzynierska/licencjacka/magisterska?:

(nalezy wpisa¢ nazwe klauzuli zgodnie z klasyfikacjg informacji niejawnych zawarta w ustawie
0 ochronie informacji niejawnych): ...

Uzasadnienie (obowigzkowo):

Opinia kierujacego praca dyplomowa - promotora (obowigzkowo)®: ....................................
tytut/stopien naukowy imig i nazwisko promotora

data i podpis
Yjezeli z wnioskiem wystepuje student
2 niepotrzebne skresli¢
3 nie wypetniaé gdy z wnioskiem wystepuje kierujgcy pracq



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 108 /2021
Rektora PW z dnia 9 listopada 2021 r.

Wzor Wniosku 0 nadanie pracy dyplomowej statusu praca ,,utajniona”

Warszawa/Plock®, dnia .....................

adres do korespondencji
nrtelefonu ...
adrese-mail...........cccooeviiiiiiiii
Kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej

Politechnika Warszawska

Whniosek
0 nadanie pracy dyplomowej statusu praca ,,utajniona”
Whioskuje o nadanie statusu praca ,,utajniona” nastgpujacej pracy dyplomowe;j:

- praca dyplomowa inzynierska/licencjacka/magisterska?:

Opinia kierujacego praca dyplomowa - promotora (obowigzkowo)®: ....................................
tytul/stopien naukowy imie i nazwisko promotora

data i podpis

1jezeli z wnioskiem wystepuje student
2 niepotrzebne skresli¢

% nie wypetniaé gdy z wnioskiem wystepuje kierujgcy pracq



Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr 108 /2021
Rektora PW z dnia 9 listopada 2021 r.

Wzor rozstrzygniecia kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej w sprawie utajnienia
pracy dyplomowej
Nazwa i adres jednostki

(pieczec)
Pan/Pani ............ccooviiiiiiiiiinnne.
Adres oo
ROZSTRZYGNIECIE nr ................
Kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej ..........cccecvevervrnenns zdnia ...
Na podstawie § 3 ust. 1 zarzadzenia nr .....[.... Rektora PW z dnia .......cccooene.n. r. w sprawie

okreslenia zasad ograniczenia w udostgpnianiu prac dyplomowych z nadang klauzulg tajnosci i
utajnionych postanawia si¢, Co nast¢puje:
Nadaje sie/nie nadaje? si¢ status ,,utajniona” nastepujacej pracy dyplomowe;:

- praca dyplomowa inzynierska/licencjacka/magisterska®:

- autor pracy dyplomOWE] (imie i RAZWISKO) .........cccccueviiiveiiiie s st
- wykonanej na Wydziale/w Kolegium? ... ... ... PW

Zgodnie z wydzialowymi wymaganiami dotyczacymi zasad dyplomowania, praca jest/nie jest
drukowana.
UZASADNIENIE?

Z wzgledu na uzasadnienie zawarte we wniosku zdnia ..................... r., ztozonym przez

(imig i nazwisko wnioskujgcego oraz status: autor pracy dyplomowej/promotor/ inna osoba)

Szczegodtowe uzasadnienie:

w przypadku wydania rozstrzygniecia z inicjatywy wlasnej kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej®

Rozstrzygniecie 0 utajnieniu pracy dyplomowej wydano ze wzgledu na nastepujace przestanki:

POUCZENIE

Od niniejszego rozstrzygniecia przystuguje odwotanie do Rektora PW w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia. Odwolanie wnosi si¢ za posrednictwem kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej.

data i podpis

Otrzymujg:
1. Autor utajnionej pracy dyplomowej (do rgk wlasnych za pokwitowaniem lub listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru),
2. Autor wniosku, jezeli whioskujgcym nie byt autor pracy (j.w)

3. ala

L niepotrzebne skreslié
2w przypadku uwzglednienia wniosku studenta, promotora, innej 0soby mozna odstqpi¢ od uzasadnienia
3 zawsze nalezy podaé uzasadnienie



Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 108 /2021
Rektora PW z dnia 9 listopada 2021 r.

Zakres udostepniania prac dyplomowych objetych ograniczeniami w ich udost¢pnianiu

W odniesieniu do prac dyplomowych z nadana klauzulg tajnosci — podlegajacych ochronie na
podstawie ustawy o ochronie informacji niejawnych, stosuje si¢ nast¢pujace zasady:

1. Tekst pracy nie jest:
1) wgrywany do systemu USOS-APD;
2) przekazywany do repozytorium pisemnych prac dyplomowych;
3) sprawdzany w jednolitym systemie antyplagiatowym (JSA);
4) przekazywany do Bazy Wiedzy PW.
2. Zasady postepowania w systemie USOS i USOS-APD:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

w miejsce pliku z pracg wgrywane jest rozstrzygnigcie, ze pracy jest nadana klauzula
tajnosci;

pole: czy praca poufha: TAK

pole: czy udostgpniaé w czytelni: NIE

pole: czy praca moze by¢ przestana do ORPD: NIE

pole: sfowa kluczowe: ,,praca z nadang klauzulg tajnosci”

pole: streszczenie: ,,praca z nadang klauzulg tajnosci”

pole: tytul pracy: ,praca z nadang klauzulg tajnosci”

pole: tytul pracy przed utajnieniem. ,,praca z nadang klauzulg tajnosci”

3. Dane o ww. pracach sa przekazywane do Bazy Wiedzy PW zgodnie z ograniczeniami
wskazanymi w pkt 2 ppkt 2-7.

W odniesieniu do prac dyplomowych, ktéorym nadano status ,,utajniona” - podlegajacym

ochronie na podstawie ustawy prawo wilasnosci przemystowej lub zawierajacym informacje

poufne, stosuje si¢ nastgpujace zasady:

1. Tekst pracy jest:

1)
2)
3)

wgrywany do systemu USOS-APD;
przekazywany do repozytorium pisemnych prac dyplomowych;
sprawdzany w jednolitym systemie antyplagiatowym (JSA);

2. Tekst pracy nie jest przekazywany do Bazy Wiedzy PW.
3. Zasady postepowania w systemie USOS i USOS-APD:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

plik z praca wgrywany jest do USOS-APD

pole: czy praca poufha: TAK

pole: czy udostepniaé w czytelni: NIE

pole: czy praca moze by¢ przestana do ORPD: TAK

pole: stowa kluczowe: ,,praca utajniona”

pole: streszczenie: ,,praca utajniona”

pole: tytut pracy: ,,praca utajniona”

pole: tytut pracy przed utajnieniem: nalezy wpisac tytul pracy

4. Dane o ww. pracach sa przekazywane do Bazy Wiedzy PW zgodnie z ograniczeniami
wskazanymi w pkt 2 i 3 ppkt 1-7.



