POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Decyzja nr 297 /2021
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 26 pazdziernika 2021 r.

w sprawie ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujacych

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz.U. z 2021 r. poz.478, z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 111 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r poz. 685), rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujgcych (Dz. U. 2021 .
poz. 1625) oraz rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie
zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2519, z p6zn. zm.) ustala si¢, co nastgpuje:

§1

Z dniem 1 stycznia 2022 r. w Politechnice Warszawskiej wprowadza si¢ obowigzek ewidencji
sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujacych, zwanej dalej ,,ewidencjg”.

§2

1. Obowiazkiem ewidencji objeta jest kazda czynno$¢ sprzedazy towarow i ustug na rzecz
0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

2. W zwiagzku z ust. 1 zobowiazuje sie¢:

1) dyrektora Centrum Informatyzacji PW do:

2)

a)

b)

c)
d)

e)

zakupu kas/drukarek fiskalnych, zwanych dalej réwniez ,,kasami rejestrujgcymi”,
I ich instalacji w jednostkach organizacyjnych, ktoére przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych prowadzi¢ beda ewidencje sprzedazy,

wyboru podmiotu prowadzacego serwis Kas rejestrujagcych oraz sprawowania
nadzoru nad fiskalizacjg kas przez ten podmiot,

zapewnienia szkolenia os6b wyznaczonych do prowadzenia ewidencji,
zapewnienia statego i bezpiecznego lacza za pomoca ktorego odbywac si¢ bedzie
transmisja danych z kasy rejestrujacej do Centralnego Repozytorium Kas,
sprawowania nadzoru nad realizacja prac wykonywanych przez podmiot
prowadzacy serwis wynikajacych z przepisow prawa,;

kwestora do:

a)
b)
c)

d)

przygotowania zasad prowadzenia ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu kas
rejestrujacych,

przekazania zasad, o ktorych mowa w lit. a, jednostkom organizacyjnym
prowadzacym ewidencje,

weryfikacji nazw towardéw i ustug objetych ewidencja i ich wlasciwego przypisania
do stawek podatku lub zwolnienia od podatku oraz do oznaczen literowych,
kontroli poprawnosci prowadzonej ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych,



e)

terminowego przesytania do wilasciwego urzedu skarbowego protokotu z wymiany
pamigci fiskalnej, zakonczenia uzywania kasy rejestrujacej lub utraty kasy
rejestrujace;;

3) kierownikow jednostek organizacyjnych do:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

)

k)

wyznaczenia oséb do prowadzenia ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu kas
rejestrujacych,

zapoznania osob prowadzacych ewidencj¢, przed rozpoczeciem jej prowadzenia,
z informacja o zasadach ewidencji, stanowiaca zalacznik nr 1 do decyzji,
obejmujagca podstawowe zasady prowadzenia ewidencji i wystawiania paragonu
fiskalnego oraz skutkami ich nieprzestrzegania,

wyznaczenia administratorow kas rejestrujacych,

zapewnienia prawidtowego zaprogramowania nazw towaroéw i ushug oraz stawek
podatku,

kontroli poprawnosci pracy kasy rejestrujace;j,

niezwlocznego zglaszania podmiotowi prowadzacemu serwis:

— nieprawidlowosci w pracy kasy rejestrujace;j,

— wymiang pamigci fiskalnej w zwiazku z jej zapetlnieniem lub uszkodzeniem,

— wymiang pamieci chronionej,

— obowigzkowego przegladu technicznego kasy rejestrujace;,

prowadzenia i przechowywania ksigzki kasy rejestrujacej, w tym dokonywania
wpiséw przewidzianych dla PW jako podatnika, umozliwienie dokonania wpiséw
przewidzianych dla podmiotu prowadzacego serwis i kontroli tych wpisow,
wpisania do ksigzki kasy rejestrujgcej oraz naniesienia na obudowe kasy numeru
ewidencyjnego, ktory dla kasy rejestrujacej i ksigzki kasy jest identyczny i nie moze
by¢ przypisany innym urzadzeniom,

powiadomienia Dzialu Ksiggowos$ci 0 utracie kasy rejestrujacej lub ksigzki kasy.
W przypadku utraty kasy rejestrujacej lub ksigzki kasy w wyniku kradziezy
do powiadomienia nalezy dotaczy¢ potwierdzenie zlozenia zawiadomienia o
kradziezy wydane przez organy $cigania,

wystgpienia do podmiotu prowadzacego serwis o wydanie duplikatu ksigzki kasy
rejestrujacej W przypadku jej utraty,

udostepnienia kasy rejestrujacej do kontroli na zadanie wtasciwych organow.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej moze zleci¢ czg$¢ czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2
pkt 3, osobie prowadzacej ewidencjg.

Osoba wyznaczona do prowadzenia ewidencji, przed rozpoczeciem jej prowadzenia,
zobowigzana jest do zlozenia o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z informacja o zasadach
ewidencji, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do decyzji.

4.

§3

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



Zatacznik nr 1 do decyzji nr 297 /2021 Rektora PW

Informacja o zasadach ewidencji

1. Zasady prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej, wystawiania
i wydawania paragonu fiskalnego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

kazda sprzedaz towaru lub uslugi osobie fizycznej, ktéra nie prowadzi dziatalno$ci
gospodarczej, a takze rolnikowi ryczattowemu (w tym roéwniez otrzymanie zaliczki),
jest ewidencjonowana przy uzyciu kasy rejestrujace;j;

sprzedawca ma obowigzek wystawi¢ 1 wyda¢ kupujacemu paragon fiskalny, nawet bez
jego zadania,

paragon fiskalny jest wydawany kupujagcemu najpézniej z chwilg przyjecia naleznosci,
bez wzgledu na forme platnosci (zaptata gotdwka, karta, odroczona platnosé, przelew,
itp.);

sprzedawca, ktéry otrzymat zaliczke w gotowce, wystawia i wydaje paragon fiskalny
z chwilg jej otrzymania;

sprzedawca, ktory otrzymat zaliczke przelewem lub tytulem wptaty na rachunek,
wystawia 1 wydaje paragon fiskalny niezwltocznie po uznaniu tej nalezno$ci na rachunku
bankowym (lub rachunku w SKOK), nie p6zniej niz z koncem miesigca, w ktorym
naleznos$¢ zostata uznana na rachunku, a jesli przed koncem tego miesiaca podatnik
dokonal sprzedazy, paragon fiskalny za otrzymang zaliczke wystawia najpdzniej
z chwilg dokonania tej sprzedazy;

paragon fiskalny zawiera w szczegdlnos$ci nastepujace dane: napis ,,PARAGON
FISKALNY?”, dane sprzedawcy i jego NIP oraz centralnie umieszczone logo fiskalne i
numer unikatowy kasy rejestrujacej;

dokument, ktory nie zawiera danych wymienionych w pkt 6, nie jest paragonem
fiskalnym.

Skutki nieprzestrzegania zasad prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy

rejestrujgcej, wystawiania i wydawania paragonu fiskalnego:

1)

2)

3)

na osobe, ktora dokona sprzedazy z pominigciem kasy rejestrujacej albo nie wyda
paragonu fiskalnego (faktury) moze zosta¢ natozona kara grzywny za przestgpstwo
skarbowe albo wykroczenie skarbowe (zgodnie z art. 62 § 4 i § 5 ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2021 r. poz. 408 z p6zn. zm.);
niezaewidencjonowanie sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej powoduje zanizanie
wysokosci sprzedazy podatnika, ktéra powinna by¢ opodatkowana,

wystawienie 1 wydanie z kasy rejestrujacej innego dokumentu niz paragon fiskalny
(faktura) oznacza, ze sprzedaz nie zostata zaewidencjonowana i nie wydano paragonu
fiskalnego (faktury).



Zatacznik nr 2 do decyzji nr 297 /2021 Rektora PW

Oswiadczenie osoby, ktora prowadzi u podatnika ewidencje¢ sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujacej, o zapoznaniu si¢ z informacja o zasadach ewidencji

1. Dane podatnika:

NIP podatnika: 5250005834

Nazwa: Politechnika Warszawska

2. Dane osoby, ktora prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujace;j:

Nazwisko i1 pierwsze imig:

Numer PESEL:

3. Tres¢ oswiadczenia

Oswiadczam, ze podatnik zapoznal mnie z zasadami prowadzenia ewidencji sprzedazy przy
uzyciu kasy rejestrujacej, wystawiania 1 wydawania paragonu fiskalnego oraz ze skutkami
nieprzestrzegania tych zasad, objetymi informacjg o zasadach ewidencji.

Oswiadczam, ze znam obowigzki wskazane w informacji o zasadach ewidencji. Wiem,
ze za dokonanie sprzedazy z pomini¢ciem kasy rejestrujacej albo niewydanie paragonu
fiskalnego (faktury), w tym wydanie z kasy rejestrujacej zamiast paragonu fiskalnego
(faktury) innego dokumentu, moge¢ zosta¢ ukarany/a karg grzywny za przestgpstwo
skarbowe albo wykroczenie skarbowe.

4. Data i miejsce sporzadzenia o§wiadczenia oraz podpis sktadajagcego oswiadczenie:

Data (dd-mme-rrrr):

Miejsce:

Imig 1 nazwisko:

Czytelny podpis:




