POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 97 /2021
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

w sprawie kierowania za granice pracownikow, doktorantow 1 studentow Politechniki
Warszawskiej w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie

wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z pozn. zm.), w zwigzku z rozporzadzeniem
Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznoS$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167) oraz rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych,
motocykli i motoroweré6w niebedacych wlasnos$cig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27
poz. 271, z pdzn. zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Na podstawie skierowania PW odbywajg si¢ wyjazdy za granicg¢ pracownikow, doktorantow
i studentow Politechniki Warszawskiej w celach okre§lonych w ust. 2.

2. Wyjazdy za granicg¢ pracownikow, doktorantéw i studentéw PW na podstawie skierowania
PW odbywaja si¢ w szczegdlnosci w celach:
1) prowadzenia badan;
2) podejmowania i prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej;
3) szkoleniowych na:

a) odbycie czgsci jednolitych studiow magisterskich lub studiow pierwszego stopnia
albo studiow drugiego stopnia,

b) studia podyplomowe,

c) studia doktoranckie albo ksztatcenie w szkole doktorskiej,

d) staze naukowe i dydaktyczne,

e) kursy jezykowe i inne kursy podnoszace kwalifikacje zawodowe,

f) praktyki zawodowe,

g) sesje programu Athens.

§2

1. Decyzj¢ w sprawie skierowania za granice, o ktorym mowa w § 1, podejmuja:

1)

2)

3)

Rektor w stosunku do prorektorow, kierownikow podstawowych jednostek
organizacyjnych, dyrektor6w  ogolnouczelnianych  jednostek  organizacyjnych,
kierownikow i1 pracownikéw podleglych mu jednostek organizacyjnych administracji
centralnej oraz kanclerza;
kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej w odniesieniu do studentow
I pracownikow jednostki;
dyrektor ogolnouczelnianej jednostki organizacyjnej w odniesieniu do studentéw
I pracownikow jednostki;



4) dyrektor szkoty doktorskiej albo kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej
prowadzacej studia doktoranckie;
5) kanclerz w stosunku do pracownikéw podleglych mu jednostek organizacyjnych
administracji centralnej.
2. Rektor moze podja¢ decyzje w sprawie skierowania za granic¢ takze w stosunku do innych
0sob niz wymienione w ust. 1 pkt 1.
3. Decyzje, o ktorej mowa w ust. 1 i 2, podejmuje si¢ na podstawie ,,Wniosku - skierowania
za granice", sporzadzonego zgodnie z wzorem okre§lonym w zataczniku do zarzadzenia.

§3

1. Koszt wyjazdu za granice oséb kierowanych przez Politechnike Warszawska moze by¢
sfinansowany w catosci lub w cze$ci przez osoby kierowane, Politechnike Warszawska lub
inny podmiot.

2. Osobom, o ktorych mowa w § 1, kierowanym za granice¢ w celu prowadzenia badan
naukowych, w celach szkoleniowych lub w celu podejmowania i prowadzenia dziatalno$ci
dydaktycznej Politechnika Warszawska moze przyznaé nastgpujace swiadczenia:

1) stypendium/ryczatt na pokrycie kosztow utrzymania na okres realizowania zadan
w ramach celu, w jakim zostaly skierowane za granice w wysoko$ci nie wyzszej niz
kwota stanowigca rownowarto$¢ diety w pelnej wysokosci z tytutu podrozy stuzbowej,
wlasciwej dla panstwa, do ktorego osoba jest kierowana okre$lonej w zatgczniku do
rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej w sprawie naleznosci
przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce  sfery budzetowej =z tytulu podrozy stuzbowej, zwanego dalej
,rozporzadzeniem”;

2) koszty zakwaterowania w okresie realizowania zadan w ramach celu, w jakim zostaty
skierowane za granicg, w wysokosci nie wiekszej niz kwota limitu na nocleg dla danego
kraju okreslonego zgodnie z rozporzadzeniem;

3) koszty przejazdu do miejsca realizowania zadan w ramach celu, w jakim zostaly
skierowane za granice | z powrotem. Bilety na s$rodki transportu komunikacji
miedzynarodowej rezerwuje 1 zakupuje Centrum Wspotpracy Miedzynarodowej, zwane
dalej ,,CWM”, na podstawie zamoOwienia na bilet zlozonego w biurze podrozy,
wylonionym w ramach postgpowania przetargowego;

4) koszty polisy ubezpieczeniowej na wypadek choroby lub nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow, zakupionej przez PW;

5) koszty optat wizowych lub optat zwigzanych z legalizacja pobytu za granica.

3. Osoby korzystajace przy wyjazdach za granice ze $rodkéw programow Krajowych
I migdzynarodowych lub przekazanych PW przez zewngtrzne podmioty kierujace otrzymuja
Swiadczenia zgodnie z zasadami okreslonymi w tych programach.

§ 4

1. Zakres i wysokos¢ Swiadczen, o ktorych mowa w § 3, przyznanych danej osobie kierowanej
przez Politechnike Warszawska okresla kazdorazowo ,,Wniosek - skierowanie za granice”.

2. Osoba kierowana za granice powinna zalaczy¢ do wniosku umoweg o dofinansowanie
wyjazdu, sporzadzong zgodnie z wymogami projektu lub programu lub kopi¢ dokumentu
potwierdzajacego przyznanie §wiadczen na ten cel w przypadku zewnetrznych podmiotéw
finansujacych wyjazd.



3. Na stronie CWM umieszcza si¢ wzor ,,Wniosku - skierowania za granic¢” w wersji
edytowalnej do pobrania.

4. Kwalifikacji wniosku pod wzglegdem formalnym i jego zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami dokonuje CWM.

§5

Politechnika Warszawska, kierujac pracownika za granicg, udziela mu platnego urlopu na
wyjazd, na zasadach okre$lonych odpowiednio w Regulaminie pracy PW albo w Kodeksie

pracy.
§6

Osobie kierowanej za granicg przez PW w celu prowadzenia badan naukowych, w celach
szkoleniowych lub w celu podj¢cia i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, ktorej przyznane zostato
stypendium przez instytucje zagraniczng, a takze ktorej przyznane zostalo stypendium na
podstawie umowy migdzynarodowej, Politechnika Warszawska moze przyzna¢ inne
Swiadczenia, o ktorych mowa w § 3, Z wylaczeniem §wiadczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 2
pkt 1.

§7

Osoba skierowana na wyjazd za granic¢ zobowigzana jest ztozy¢ sprawozdanie z rezultatow
osiggnietych w realizacji celow, w jakich zostala skierowana.

§ 8
Osobom skierowanym za granicg przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia,

Swiadczenia przyznane na podstawie dotychczas obowigzujacych przepisow wyptaca si¢ do
konca okresu, na ktory zostaly przyznane.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia 1 pazdziernika
2021 r.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



