Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych PW
Obowiazki pelnomocnika ds. zamowien publicznych

Zakres obowiazkow pelnomocnika ds. zamoéwien publicznych obejmuje:
1) udzial w przygotowywaniu i przeprowadzaniu, na podstawic decyzji wiasciwego
przedstawiciela zamawiajacego, postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych,

a W szczegblnosci:

a) zapewnienie zgodno$ci wyboru trybu lub procedury o udzielenie zamdwien
publicznych z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych,

b) przygotowywanie w zakresie formalno-prawnym, we wspolpracy z cztonkami komisji
przetargowych i innymi osobami wskazanymi przez wlasciwego przedstawiciela
zamawiajacego dokumentéw zamoéwienia,

c) uczestnictwo w pracach komisji przetargowych,

d) opiniowanie, pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych, projektow umow oraz anekséw do umow,

e) wykonywanie obowigzkow informacyjnych okre§lonych w ustawie Prawo zamowien
publicznych oraz przepisach wewngtrznych Uczelni w zakresie zamowien publicznych;

2) przekazywanie do centrum kompetencyjnego danych do planu zaméwien publicznych na
podstawie rocznych zestawien potrzeb zgloszonych przez kierownikéw wewngtrznych
jednostek organizacyjnych, stanu realizacji zawartych umow oraz informacji dotyczacych

realizacji zamowien publicznych w roku biezacym i latach poprzednich, przygotowanie i

aktualizowanie planu postgpowan jednostki;

3) monitorowanie stanu prawnego w zakresie zaméowien publicznych;

4) udzielanie wyjasnien jednostkom wewngtrznym w zakresie stosowania ustawy Prawo
zamoOwien publicznych;

5) obsluge organizacyjng i administracyjng spraw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien
publicznych, tj.:

a) prowadzenie ewidencji udzielanych zamoéwien publicznych,

b) wspoélpraca z Dziatem Zamowien Publicznych,

€) nadzorowanie przechowywania dokumentacji postgpowania o zamoéwienie publiczne.



