POLITECHNIKA WARSZAWSKA
Zarzadzenie nr 77 /2021
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 13 wrzesénia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu dysponowania $rodkami na promocj¢ Politechniki

Warszawskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. z 2021 r. poz. 478, z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin dysponowania §rodkami na promocje¢ Politechniki Warszawskiej,
stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 18/2009 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 12 maja 2009 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu dysponowania $rodkami na promocje¢ Politechniki
Warszawskiej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



Zalacznik do zarzadzenia nr 77 /2021
Rektora PW

Regulamin dysponowania Srodkami na promocje Politechniki Warszawskiej

§1

1. Srodkami przeznaczonymi na promocje Politechniki Warszawskiej sa $rodki finansowe
wydzielane w budzecie ustalonym przez Rektora Politechniki Warszawskiej, zwane dalej
,Srodkami na promocje”.

2. Dysponentem $rodk6éw na promocje jest prorektor ds. studenckich, ktoremu Rektor pisemna
decyzja przekazal do dyspozycji §rodki na promocjg.

§2

Srodki na promocj¢ sa przeznaczone wylacznie na finansowanie przedsigwzigé majacych na

celu:

1) promocje oferty edukacyjnej Politechniki Warszawskiej;

2) umacnianie prestizu Politechniki Warszawskiej w kraju i za granica;

3) promowanie  osiggnie¢  naukowych, dydaktycznych, kulturalnych, sportowych
1 organizacyjnych Politechniki Warszawskiej, w celu wzmocnienia konkurencyjnosci
Uczelni na rynku krajowym 1 mi¢dzynarodowym;

4) zwigkszanie zainteresowania kandydatow studiami na Politechnice Warszawskiej;

5) realizacj¢ wybranych dziatan promocyjnych wskazanych przez prorektora ds. studenckich
oraz kierownika Biura Komunikacji i Promocji.

§3

Zadaniami stuzacymi realizacji celow, o ktorych mowa w § 2, finansowanymi ze srodkéw na

promocje sa w szczegolnosci:

1) wydawanie materiatow promocyjno — informacyjnych w postaci: folderéw, informatoréw,
broszur, ulotek, albumoéw, plakatow, rollupéw, Scianek wystawienniczych zardéwno
w formie drukowanej jak i elektronicznej;

2) realizacja filméw promocyjnych i sesji zdjeciowych;

3) organizacja i udzial w wydarzeniach promocyjnych m.in. targi edukacyjne, koncerty,
wystawy, spacery, wycieczki, pikniki edukacyjne, festiwale, drzwi otwarte i inne;

4) ttumaczenia tekstoéw promocyjnych na jezyk angielski;

5) dziatania CSR na rzecz zintegrowania spotecznos$ci lokalnej i akademickiej, w tym m.in.
kiermasze Swigteczne, bale karnawatowe, quizy i inne;

6) realizacja i nadzér nad aplikacjami internetowymi m.in. monitoring mediow, portal
kandydata, strony internetowe PW i inne;

7) organizacja spotkan z uczniami, olimpiad i konkursow dla uczniow, wyjazdow do szkot;

8) dziatania zwigzane z popularyzacja nauki;

9) dziatania zwigzane z organizacja wydarzen w szkotach partnerskich;

10) dziatania promocyjne zwigzane ze sklepem internetowym PW;

11) produkcja gadzetow reklamowych;

12) organizacja spotkan studentow z pracodawcami oraz absolwentami i przyjaciotmi PW;

13) organizacja wydarzen zwigzanych ze Swigtem Politechniki Warszawskiej;

14) dziatania promocyjne poprzez sport akademicki;

15) wspoétorganizacja wydarzen realizowanych przez SSPW oraz Kota Naukowe PW.



§4

Ze $rodkdw na promocje nie moga by¢ pokrywane koszty przedmiotow i dziatan, ktore nie
maja $cistego zwigzku z promocjg Uczelni i nie przynoszg efektu zwigkszenia popularnosci
I prestizu Uczelni i spotecznosci akademickie;.

§5

1. Podstawg gospodarowania srodkami na promocj¢ jest plan zadaniowy sporzadzany do dnia
31 stycznia kazdego roku budzetowego.

2. Plan zadaniowy obejmuje zadania przewidywane do realizacji przez Biuro Komunikacji
i Promocji oraz inne jednostki Uczelni dziatajace za posrednictwem Biura Komunikacji
I Promacji.

3. Plan zadaniowy stanowi podstawe do sporzadzenia przez Biuro Komunikacji i Promocji
planu rzeczowo — finansowego i planu zamdwien publicznych dotyczacych $rodkow
przeznaczonych na promocj¢ Uczelni. Plany te wlaczane sa do odpowiednich planow
administracji centralnej Politechniki Warszawskiej.

4. Wnioski o przyznanie $rodkdw finansowych na realizacj¢ zadan promocyjnych przez
jednostki organizacyjne Politechniki Warszawskiej sktadane sa wylacznie w Biurze
Komunikacji i Promocji w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 stycznia. Wzor wniosku
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Wyjatkiem sg organizacje studenckie,
ktore sktadaja wnioski do wiceprzewodniczacego ds. promocji Rady Kot Naukowych,
zgodnie z regulujacym to zarzadzeniem Rektora w sprawie przyznawania S$rodkow
finansowych organizacjom studenckim ze srodkéw na promocje Politechniki Warszawskiej.

5. Biuro Komunikacji i Promocji dokonuje oceny wnioskéw w zakresie ich zgodnos$ci z celami
okreslonymi w § 2 i § 3, a nastgpnie sporzadza plan zadaniowy, ktory przedstawia
do zaakceptowania prorektorowi ds. studenckich.

6. Ostateczng decyzj¢ o przyznaniu lub odmowie przyznania $rodkow finansowych
na realizacj¢ zadan okreslonych w planie zadaniowym podejmuje prorektor ds. studenckich.

7. W odniesieniu do wnioskéw sktadanych przez jednostki organizacyjne Politechniki
Warszawskiej — 0 decyzji prorektora ds. studenckich wnioskodawce powiadamia pisemnie
Biuro Komunikacji i Promocji w terminie dwoch tygodni od dnia zatwierdzenia planu
zadaniowego.

8. Wysoko$¢ dofinansowania w projektach zglaszanych przez jednostki Uczelni nie moze
przekroczy¢ 50 % dofinansowania ogdlnej wartosci zadania.

9. Jezeli jednostka wnioskujaca otrzymata juz na wskazany we wniosku cel dofinansowanie
z innych zrédet finansowych pochodzacych z budzetu Politechniki Warszawskiej, nalezy
odpowiednio udokumentowa¢ ten fakt. W takim wypadku decyzja o dofinansowaniu
uzalezniona jest od wysokos$ci otrzymanego juz dofinansowania.

§ 6

1. Do czasu opublikowania zarzadzenia Rektora w sprawie budzetu Politechniki Warszawskiej
na dany rok, plan zadaniowy jest planem tymczasowym. Realizacja zadan ujgtych
w tymczasowym planie zadaniowym realizowana jest do wysokosci srodkow wskazanych
W prowizorium budzetowym na dany rok finansowy.

2. Zatwierdzony przez Rektora plan zadaniowy jest przekazywany przez Biuro
Komunikacji i Promocji do Dzialu Ekonomicznego, kwestora, pelnomocnika kwestora oraz
kanclerza.
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§7

Dokonywanie wydatkow ze srodkoOw na promocje i kontrola finansowa odbywaja si¢
z zachowaniem zasad okre$lonych w zarzadzeniu Rektora w sprawie systemu wewnetrznej
kontroli finansowej w Politechnice Warszawskiej.

Procedure udzielania zamoéwien publicznych reguluja odrgbne przepisy.

Wydatki ze $rodkéw na promocje akceptowane sg merytorycznie przez Kierownika Biura
Komunikacji i Promocji, potwierdzane przez kwestora lub pelnomocnika kwestora oraz
zatwierdzane przez prorektora ds. studenckich.

. Srodki i koszty promocji rozliczane s przez Dziat Ekonomiczny.

§8

Jednostka odpowiedzialna za dany projekt w terminie 14 dni od wykonania zadania
sporzadza sprawozdanie merytoryczne i rozliczenie finansowe. Sprawozdania sg sktadane
w Biurze Komunikacji i Promaociji.

Biuro Komunikacji i Promocji na podstawie rozliczen finansowych, o ktérych mowa w ust.
1, w terminie do 31 stycznia przedstawia prorektorowi ds. studenckich zestawienie
wydatkoéw zwiazanych z dziataniami promocyjnymi za poprzedni rok kalendarzowy.

Wzor rozliczenia finansowego stanowi zaltgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
dysponowania $rodkami na promocj¢ PW

Warszawa, .......cooovvvivinnnnn..

Whiosek o wydatkowanie Srodkow na promocje

NAZWA ZAAANTA, . oo oottt e e e

O gaANIZAIO: ...ttt e e

TermMiN TEAIIZACHI: ...o.vit i

Osoba odpowiedzialna za realizacie: ........c.ooviiniiiriiiii i

Numer telefonu: ..................coiiiil. adres e-mail: ...

PO NI K ..ot

SUAENt WYAZIAIU: ... e

Lp.

Kod CPV
(zamowienia
publiczne)

Planowane wydatki

Zrodto Kwota [zl]
finansowania

N

Razem

Decyzja dysponenta srodkdw na promocje

kierownik jednostki
organizacyjnej/przewodniczacy
Samorzadu Studentéw/przewodniczacy
Rady Doktorantéw




Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej ,,RODO”, Politechnika
Warszawska informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych jest Politechnika Warszawska z siedzibg przy Placu
Politechniki 1, 00-661 Warszawa;

Administrator wyznaczyl w swoim zakresie Inspektora Danych Osobowych (IOD)
nadzorujacego prawidtowos$¢ przetwarzania danych. Mozna skontaktowac si¢ z nim pod
adresem: iod@pw.edu.pl.;

Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie danych wskazanych
we wniosku o wydatkowanie srodkoOw na promoc;jg;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez Administratora w celu realizacji
przyznania $rodkoéw finansowych na promocj¢ Politechniki Warszawskiej — podstawa
do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest artykut 6 ust. 1 lit f RODO;

Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywac Pani/Pana danych poza Europejski
Obszar Gospodarczy;

ma Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, prawo zadania usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Ze wzgledu na fakt, Ze przestanka
przetwarzania danych osobowych nie jest zgoda nie przystuguje Pani/Panu prawo do
przenoszenia danych;

Pani/Pana dane osobowe nie beda udostgpniane innym podmiotom (administratorom),
za wyjatkiem podmiotow upowaznionych na podstawie przepisow prawa;

dostep do Pani/Pana danych osobowych moga mie¢ podmioty (podmioty
przetwarzajace), ktorym Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynnosci
mogacych wigza¢ si¢ z przetwarzaniem danych osobowych;

Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania
Pani/Pana;

10) podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie

uniemozliwia Pani/Panu ztozenia wniosku dotyczacego wydatkowania $rodkéw na
promocje¢ Politechniki Warszawskiej;

11) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy RODO.


mailto:iod@pw.edu.pl

Zatacznik nr 2 do Regulaminu
dysponowania $rodkami na promocj¢ PW

Warszawa, .......coooveeeveiiiiianniii.

Rozliczenie zadania finansowanego ze Srodkow na promocje PW

L0 o024 U 11 )
Termin r€ALIZACHI: ....v et
Osoba odpowiedzialna za realizacie: .........o.vviriiriiniiiii i
Numer telefonu: ... adres e-mail: ...
PrACOWNIK: ...t e

Student wydzialu: ... .o

Nazwa wydatku Nr dowodu ksiggowego | Kwota [z1]

Wi =
©

Razem

podpis osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zadania

AKCEPTUJE

kwestor/pelnomocnik KWeStora e

kierownik Biura Komunikacji i Promocji

dysponent $rodkéw na promocje



Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej ,,RODO”, Politechnika
Warszawska informuje, ze:

12) Administratorem Pani/Pana danych jest Politechnika Warszawska z siedzibg przy Placu
Politechniki 1, 00-661 Warszawa;

13) Administrator wyznaczyl w swoim zakresie Inspektora Danych Osobowych (I0OD)
nadzorujacego prawidtowos$¢ przetwarzania danych. Mozna skontaktowac si¢ z nim pod
adresem: iod@pw.edu.pl.;

14) Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie danych wskazanych
w rozliczeniu zadania finansowanego ze srodkoOw na promocj¢ PW;

15) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez Administratora w celu realizacji
przyznania $rodkoéw finansowych na promocj¢ Politechniki Warszawskiej — podstawa
do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest artykut 6 ust. 1 lit f RODO;

16) Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych poza Europejski
Obszar Gospodarczy;

17)ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, prawo zadania usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Ze wzgledu na fakt, Ze przestanka
przetwarzania danych osobowych nie jest zgoda nie przyshuguje Pani/Panu prawo do
przenoszenia danych;

18) Pani/Pana dane osobowe nie beda udostgpniane innym podmiotom (administratorom),
za wyjatkiem podmiotow upowaznionych na podstawie przepisow prawa;

19)dostep do Pani/Pana danych osobowych moga mie¢ podmioty (podmioty
przetwarzajace), ktorym Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynnosci
mogacych wigza¢ si¢ z przetwarzaniem danych osobowych;

20) Politechnika  Warszawska nie  wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania
Pani/Pana;

21) podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie

uniemozliwia Pani/Panu rozliczenie zadania finansowanego ze $rodkéw na promocje
PW;

22) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy RODO.


mailto:iod@pw.edu.pl

