POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 150 /2020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 25 listopada 2020 r.

w sprawie prowadzenia dokumentacji dotyczacej substancji kontrolowanych i fluorowanych
gazOw cieplarnianych wykorzystywanych w urzadzeniach i w systemach ochrony
przeciwpozarowe;j

Na podstawie art. 23 ust 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85, z pdZzn zm.) w zwiazku z art. 19 ustawy z dnia
15 maja 2015 r. o substancjach zubazajacych warstwe ozonowg oraz o niektorych fluorowanych
gazach cieplarnianych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2158, z p6ézn. zm.), rozporzadzeniem Ministra
Srodowiska z dnia 21 grudnia 2017 r. w sprawie Centralnego Rejestru Operatoréw (Dz. U. poz.
2419), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) operator — gléwnego uzytkownika obiektu, sprawujgcego faktyczng kontrol¢ nad
technicznym dziataniem urzadzen i systeméw ochrony przeciwpozarowej, w ktdrych
wykorzystuje si¢ substancje kontrolowane lub fluorowane gazy cieplarniane;

2) gtowny uzytkownik obiektu — prorektora ds. Filii w Plocku, kanclerza i kierownikow
jednostek organizacyjnych PW, wymienionych w zarzadzeniu Rektora PW w sprawie
okreslenia glownych uzytkownikow obiektéw Politechniki Warszawskiej, ich praw
i obowigzkow w zakresie eksploatacji oraz zasad rozliczania kosztéw i dochoddéw;

3) osoba kontaktowa — wyznaczong przez glownego uzytkownika obiektu osobg
odpowiedzialng za dokonywanie rejestracji urzadzen lub systeméw ochrony
przeciwpozarowej, wystepujacych na podleglym terenie, w Centralnym Rejestrze
Operatorow Urzadzen i Systemow Ochrony Przeciwpozarowej, oraz za sporzadzanie
i prowadzenie Kart Urzadzen i Kart Systemu Ochrony Przeciwpozarowej;

4) system ochrony przeciwpozarowej — stacjonarny zbiornik lub szereg polaczonych
zbiornikdw wraz z elementami towarzyszacymi, zainstalowanych ze wzgledu na okreslone
zagrozenie pozarowe na okresélonej przestrzeni;

5) urzadzenie — kazde stacjonarne urzadzenie chlodnicze, klimatyzacyjne oraz pompg ciepla,
a takze urzadzenie bg¢dgce rozdzielnicg wysokiego napigcia lub urzadzenie zawierajgce
rozpuszczalniki, z wylaczeniem systemow klimatyzacji w niektérych pojazdach
silnikowych;

6) fluorowane gazy cieplarniane — wodorofluorowgglowodory, perfluorowgglowodory,
heksafluorek siarki i inne gazy cieplarniane zawierajgce fluor, lub mieszaniny zawierajace
ktorgkolwiek z tych substanc;i;

7) substancja kontrolowana — substancj¢ kontrolowana w rozumieniu art. 3 pkt 4
rozporzadzenia (WE) nr 1005/2009;

8) mieszanina — plyn zlozony z dwdch lub wigcej substancji;

9) tona(-y) ekwiwalentu CO2 — ilo$¢ gazow cieplarnianych, wyrazona jako iloczyn masy
gazow cieplarnianych w tonach metrycznych i ich wspélczynnika ocieplenia globalnego;

10) wspotczynnik ocieplenia globalnego lub ,,GWP” — wskaznik poréwnujacy sile
oddzialywania gazu cieplarnianego na ocieplenie klimatu do sily oddzialywania dwutlenku
wegla (COy), obliczany na podstawie skutkéw oddzialywania jednego kilograma danego
gazu cieplarnianego na ocieplenie klimatu w ciggu 100 lat w poréwnaniu z oddziatywaniem
jednego kilograma CO, jak okreslono w zalgcznikach I, II i IV, lub w przypadku



mieszanin — obliczany zgodnie z =zalgcznikiem IV Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego I Rady (UE) Nr 517/2014.

§2

Glowni uzytkownicy obiektow, na terenie ktérych znajduja si¢ urzadzenia chtodnicze,
klimatyzacyjne i pompy ciepla oraz systemy ochrony przeciwpozarowej, zawierajace
co najmniej 3 kg substancji kontrolowanych lub fluorowanych gazéw cieplarnianych, jak
réwniez urzadzenia bedace rozdzielnicami wysokiego napigcia zawierajagcymi fluorowane
gazy cieplarniane w ilosci co najmniej 3 kg lub urzgdzenia zawierajace rozpuszczalniki na
bazie fluorowanych gazéw cieplarnianych w ilosci co najmniej 3 kg, zobowigzani sg do
prowadzenia dokumentacji w formie Karty Urzadzenia albo Karty Systemu Ochrony
Przeciwpozarowej.
Karty Urzadzenia oraz Karty Systemu Ochrony Przeciwpozarowej stanowig element
Centralnego Rejestru Operatorow Urzadzen i Systemow Ochrony Przeciwpozarowej
i sg sporzadzane w postaci elektronicznej w trybie bezposredniego polgczenia z tym
rejestrem za posrednictwem systemu teleinformatycznego.
Przed sporzadzeniem pierwszej Karty Urzadzenia lub Karty Systemu Ochrony
Przeciwpozarowej operator jest obowigzany do zarejestrowania si¢ w Centralnym
Rejestrze Operatoréw Urzadzen 1 Systemoéw Ochrony Przeciwpozarowej, o ktorym mowa
w ust. 2, poprzez wypelnienie w tym rejestrze formularza rejestracyjnego.
Rejestracji operatora w systemie, o ktdrej mowa w ust. 3, dokonuje administrator konta
operatora, powolany przez Rektora.
Przed rejestracjg nalezy zapoznac¢ si¢ z dokumentem ,.Instrukcja Uzytkowania Centralnego
Rejestru  Operatorow Urzadzen 1 Systeméw Ochrony Przeciwpozarowej (CRO)”,
opublikowanym na stronie internetowej Dziatlu Przygotowania Inwestycji i Remontow.
W przypadku urzadzen chiodniczych, klimatyzacyjnych i pomp ciepta posiadajgcych
wigcej niz jeden obieg czynnika chlodniczego, kazdy z pojedynczych obiegow powinien
mieé zalozong odrgbng Karte Urzadzenia.
W przypadku rozdzielnic wysokiego napigcia posiadajgcych wigcej, niz jeden
wyodrebniony przedzial gazowy, kazdy z wyodrebnionych przedzialow gazowych
powinien mie¢ zalozong odrgbng Kart¢ Urzadzenia.
Do zadan administratora konta operatora nalezy:
1) wypelnienie formularza rejestracyjnego w imieniu operatora urzadzen, ktory znajduje
si¢ na stronie https://www.cro.ichp.pl.
Przed rejestracja nalezy zapozna¢ si¢ z dokumentem ,Instrukcja Uzytkowania
Centralnego Rejestru Operatorow Urzadzen i Systeméw Ochrony Przeciwpozarowej
(CRO)™;
2) przekazanie do kanclerza loginu i hasta, nadanego przez Centralny Rejestr Operatoréw;
3) zakladanie i usuwanie kont osobowych dla 0s6b kontaktowych;
4) nadzor nad poprawnoscig i aktualnoscig wpisow do Kart Urzadzen lub Kart Systemu
Ochrony Przeciwpozarowej przez wyznaczone osoby kontaktowe.

§3

Dane 0sob kontaktowych, gtéwny uzytkownik obiektu przekazuje do administratora konta

operatora, w celu nadania loginu i hasla dla nowego uzytkownika. Dane osoby

kontaktowej musza zawiera¢: imi¢ i nazwisko, adres poczty elektronicznej oraz numer

telefonu komorkowego, a w przypadku jego braku numer telefonu stacjonarnego.

Do zadan osoby kontaktowej powolanej przez gtownego uzytkownika nalezy:

1) zaloZenie i prowadzenie Karty Urzadzenia lub Systemu Ochrony Przeciwpozarowej dla
kazdego urzadzenia lub systemu ochrony przeciwpozarowej w Centralnym Rejestrze
Operatorow Urzadzen i1 Systemdéw Ochrony Przeciwpozarowej, za posrednictwem



systemu teleinformatycznego;

2) zalozenie 1 prowadzenie Karty Urzadzenia oraz Karty Systemu Ochrony
Przeciwpozarowej w terminie 10 dni od dnia dostarczenia urzgdzenia albo systemu
ochrony przeciwpozarowej na miejsce jego funkcjonowania, a w przypadku, gdy
urzgdzenie albo system ochrony przeciwpozarowe] wymaga zainstalowania —
wterminie 10 dni od dnia zakonczenia jego instalacji i napelnienia substancjg
kontrolowang albo fluorowanym gazem cieplarnianym;

3) zapewnienie, aby wpisu do Karty Urzadzenia albo Karty Systemu Ochrony
Przeciwpozarowej dotyczacego czynnosci instalacji, konserwacji lub serwisowania,
kontroli szczelnosci i przekazania do koncowego unieszkodliwiania urzadzenia lub
systemu ochrony przeciwpozarowej oraz instalowania systeméw wykrywania
wyciekéw oraz odzysku z nich substancji kontrolowanych lub fluorowanych gazéow
cieplarnianych, dokonywaty osoby posiadajace uprawniajacy certyfikat do wykonywania
w/w czynno$ci, w terminie 5 dni roboczych od dnia zakonczenia tych czynnosci;

4) zapewnienie w miejscu funkcjonowania urzadzenia albo systemu ochrony
przeciwpozarowej, aktualnych kopii Karty Urzadzenia albo Karty Systemu Ochrony
Przeciwpozarowej w formie elektronicznej, zabezpieczonych przed dostgpem osob
trzecich;

5) zamkniecie Karty Urzadzenia albo Karty Systemu Ochrony Przeciwpozarowej
i sporzadzenia nowej Karty Urzadzenia albo Karty Systemu Ochrony
Przeciwpozarowej, w przypadku gdy w urzadzeniu lub systemie ochrony
przeciwpozarowej substancja kontrolowana zostanie zastgpiona fluorowanym gazem
cieplarnianym albo fluorowany gaz cieplarniany zostanie zastgpiony innym
fluorowanym gazem cieplarnianym;

6) zamknigcie Karty Urzadzenia albo Karty Systemu Ochrony Przeciwpozarowej,
w przypadku gdy w urzadzeniu lub systemie ochrony przeciwpozarowej substancja
kontrolowana albo fluorowany gaz cieplarniany zostang zastgpione substancjg
alternatywng niebgdgcg substancja  kontrolowang ani  fluorowanym gazem
cieplarnianym.

§ 4

Administrator konta operatora ma dost¢p do danych zawartych we wszystkich Kartach
Urzadzen lub Kartach Systeméw Ochrony Przeciwpozarowej operatora urzadzenia lub
systemu ochrony przeciwpozarowe;.

Osoba kontaktowa ma dost¢p do danych zawartych w Kartach Urzadzen lub Kartach
Systemow Ochrony Przeciwpozarowej sporzadzonych przez siebie, lub do ktorych dostep
zostal jej udzielony przez administratora konta operatora, w trybie bezposredniego
polgczenia z systemem teleinformatycznym, po zalogowaniu si¢ do Centralnego Rejestru
Operatorow.

Informacje dotyczace zmiany os6b kontaktowych, gléwny uzytkownik obiektu
niezwlocznie przekazuje do administratora konta operatora w celu dokonania zmian
w Centralnym Rejestrze Operatorow Urzadzen i Systemow Ochrony Przeciwpozarowe;j.

W sytuacji, gdy osoba kontaktowa nie moze wykona¢ zadan okreslonych w § 3 ust. 2,
do czasu wyznaczenia nowej osoby kontaktowej przez glownego uzytkownika obiektu,
zadania te wykonuje administrator konta operatora.

Zmiana administratora konta operatora wymaga ponownego powolania oraz dokonania
zmian operatora konta w Centralnym Rejestrze Operatorow.

§5
Glowni uzytkownicy obiektow, obowigzani sg sprawowaé faktyczng kontrole nad
technicznym dziatlaniem urzadzen lub systemu ochrony przeciwpozarowej polegajaca na:



1) zapewnieniu pelnego dost¢pu do urzadzenia lub systemu ochrony przeciwpozarowe;j,
umozliwiajacg nadzorowanie jego elementéw i ich funkcjonowania oraz mozliwosci
udostepnienia urzadzenia lub systemu ochrony przeciwpozarowej osobom trzecim;

2) codziennej kontroli funkcjonowania lub dzialania urzadzenia lub systemu ochrony
przeciwpozarowej, w tym podejmowaniu decyzji o jego wigczeniu albo wylaczeniu;

3) podejmowaniu decyzji w sprawach finansowych i technicznych dotyczacych
modyfikacji urzgdzenia lub systemu ochrony przeciwpozarowej, w szczegdlnosci
wymiany poszczegdlnych elementow, zainstalowania detektora wyciekow,
podejmowaniu decyzji w sprawie modyfikacji ilosci substancji kontrolowanych lub
fluorowanych gazéw cieplarnianych zawartych w urzadzeniu lub systemie ochrony
przeciwpozarowej oraz decyzji dotyczacych sprawdzenia pod wzglgdem wyciekow,
lub naprawy urzadzenia lub systemu ochrony przeciwpozarowe;.

Sprawowanie kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, gléwni uzytkownicy obiektow mogg zleci¢

w formie pisemnej, osobie trzeciej, z tym zastrzezeniem, ze decyzje w sprawach

finansowych i technicznych moga by¢ podejmowane wylgcznie przez glownych

uzytkownikow obiektow.

Glowni uzytkownicy obiektow, uzytkujacy urzadzenia, ktore zawierajg fluorowane gazy

cieplarniane w ilosci 5 ton ekwiwalentu CO> lub wigkszej i nie zawarte w piankach,

zapewniajg, aby urzadzenia byly poddawane kontrolom szczelnosci.

Kontrole szczelnosci przeprowadza si¢ z nastgpujaca czgstotliwosceia:

1) w przypadku urzadzen, ktore zawierajg fluorowane gazy cieplarniane w ilosci 5 ton
ekwiwalentu CO; lub wigkszej, ale mniejszej niz 50 ton ekwiwalentu COaz:
co najmniej raz na 12 miesigcy lub co najmniej raz na 24 miesigce, jezeli majg
zainstalowany system wykrywania wyciekow;

2) w przypadku urzadzen, ktoére zawieraja fluorowane gazy cieplarniane w ilosci 50 ton
ekwiwalentu CO2 lub wigkszej, ale mniejszej niz 500 ton ekwiwalentu COa:
co najmniej raz na sze$¢ miesi¢ey lub co najmniej raz na 12 miesigey, jezeli maja
zainstalowany system wykrywania wyciekow;

3) w przypadku urzadzen, ktore zawierajg fluorowane gazy cieplarniane w ilosci 500 ton
ekwiwalentu CO; lub wigkszej: co najmniej raz na trzy miesigce lub co najmniej raz
na szcze$¢ miesiecy, jesli maja zainstalowany system wykrywania wyciekow.

Glowni uzytkownicy obiektow, uzytkujacy urzadzenia, ktdre zawierajg fluorowane gazy

cieplarniane w ilosci 500 ton ekwiwalentu CO2 lub wigkszej zapewniajg, aby urzadzenia

te byly wyposazone w system wykrywania wyciekéw, ktory alarmuje o kazdym wycieku.

Glowni uzytkownicy obiektow, uzytkujacy urzadzenia wymienione w ust. 3 zapewniaja,

aby systemy wykrywania wyciekéw byly kontrolowane co najmniej raz na 12 miesigcy

w celu zapewnienia ich wlasciwego dzialania.

§6

Traci moc zarzadzenie nr 15/2016 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 16 marca 2016 r.
w sprawie prowadzenia dokumentacji dotyczacej substancji kontrolowanych i fluorowanych
gazéw cieplarnianych wykorzystywanych w urzadzeniach i1 w systemach ochrony
przeciwpozarowe;j.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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