POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr '{07' /2020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 7 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zmian w strukturze organizacyjnej PW oraz zmian do Regulaminu organizacyjnego
Politechniki Warszawskiej (WCh, WIChiP, KNEiS)

Na podstawie § 21 ust. 6-7 i § 36 Statutu PW oraz w zwigzku z uchwata nr 10/L./2020
Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 23 wrzesnia 2020 r. w sprawie wyrazenia opinii
w przedmiocie zmian w strukturze organizacyjnej PW oraz zmian do Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

Z dniem 7 pazdziernika 2020 r. na Wydziale Chemicznym likwiduje sie Samodzielne
Stanowisko ds. Inwestycyjnych.
§2

1. Na Wydziale Inzynierii Chemicznej i Procesowej w administracji wydzialowej wprowadza
si¢ nastepujgce zmiany organizacyjne:
1) z dniem 31 pazdziernika 2020 r. likwiduje si¢ Dzial Administracyjny;
2) zdniem 1 listopada 2020 r. tworzy si¢:
a) Dzial Obstugi (symbol: ICHDO, kod: 10700040),
b) Dzial Organizacyjny (symbol: ICHDOTr, kod: 10700080),
¢) Dazial Zaopatrzenia (symbol: ICHDZ, kod: 10700030),
d) Samodzielne stanowisko - kierownik administracyjny wydzialu (symbol: ICHSSKA).
2. Z dniem 1 listopada 2020 r. pracownicy likwidowanej jednostki, o ktorej mowa
w ust. 1 pkt 1, staja si¢ odpowiednio, zgodnie z propozycjg dziekana, pracownikami
nowoutworzonych jednostek, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a-c, chyba, ze w terminie
do dnia 15 pazdziernika 2020 r. zloza na r¢ce dziekana Wydziatu Inzynierii Chemicznej
i Procesowej pisemne o$wiadczenia, ze nie wyrazajg na to zgody.

§3

1. Z dniem 31 pazdziernika 2020 r. w Kolegium Nauk Ekonomicznych i Spotecznych Filii PW
w Plocku likwiduje si¢ Zespotu Metod Ilosciowych.

2. Z dniem 1 listopada 2020 r pracownicy likwidowanej jednostki, o ktorej mowa
w ust. 1, stajg si¢ odpowiednio, zgodnie z propozycja dyrektora kolegium, pracownikami
Zespolu Nauk Ekonomicznych i Spolecznych lub Zespotlu Finansow i Rachunkowosci
chyba, ze w terminie do dnia 15 pazdziernika 2020 r. ztoza na r¢ce dyrektora Kolegium Nauk
Ekonomicznych i Spotecznych pisemne o§wiadczenia, ze nie wyrazajg na to zgody.

§4

W Regulaminie organizacyjnym Politechniki Warszawskiej, stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:



1) § 44 otrzymuje brzmienie:
»§ 44

Schemat struktury organizacyjnej Politechniki Warszawskiej okreslajacy podleglosé
organizacyjna oraz podleglo$¢ merytoryczng zawarty jest w zalgczniku nr 6
do regulaminu.”;

2) w zalgczniku nr 1:
a)w § 14 wust. I w pkt 12 uchyla sig lit h,
b)uchyla sie § 22,
c)w § 51 wust. I w pkt 7 uchyla sie lit. c,
d)w § 51 wust. 1 w pkt 7 po lit. ¢ dodaje si¢ lit. d — g w brzmieniu:
..d) Dzial Obstugi (symbol: ICHDO, kod: 10700040),
e) Dzial Organizacyjny (symbol: ICHDOTr, kod: 10700080),
f) Dzial Zaopatrzenia (symbol: ICHDZ, kod: 10700030),
g) Kierownik administracyjny WIChiP (symbol: ICHSSKA).”,
e)w § 53 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Biuro Dziekana podlega organizacyjnie kierownikowi administracyjnemu WIChiP,
nadzor merytoryczny sprawujg dziekan 1 prodziekani zgodnie ze swoimi
kompetencjami.”,
f) w § 54 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

..3. Dzial Finansowy podlega organizacyjnie kierownikowi administracyjnemu WIChiP,
nadzor merytoryczny sprawuja dziekan 1 prodziekani zgodnie ze swoimi
kompetencjami.”,

g)uchyla si¢ § 55,
h)po § 55 dodaje si¢ § 55a — 55 d w brzmieniu:

~955a
Dzial Obslugi

1. Do podstawowych zadan Dzialu Obshugi w szczegdlnosci nalezy:
1) utrzymanie czystosci na terenie WIChiP;
2) obstuga recepcji i szatni;
3) udzial w przygotowaniu wydarzen organizowanych na terenie WIChiP;
4) obsluga warsztatu mechanicznego, w tym realizacja zlecen na rzecz dzialalnosci
dydaktycznej i badawczej;
5) biezagca kontrola 1 konserwacja oraz realizacja zlecen wykonania modernizacji
wyposazenia, urzadzen mechanicznych i instalacji laboratoryjnych;
6) czuwanie nad bezpieczenstwem obiektu i mienia WIChiP;
7) alarmowanie odpowiednich stuzb w przypadku awarii, zaklocenia porzadku w gmachu,
wpisywanie meldunkow o wszystkich zaistniatych wydarzeniach.
2. Dzial Obstugi podlega organizacyjnie kierownikowi administracyjnemu WIChiP.

§55b
Dzial Organizacyjny

1. Do podstawowych zadan Dzialu Organizacyjnego w szczegdlnosci nalezy:



1) prowadzenie prac administracyjnych zwigzanych z dzialalno$cig dydaktyczna, badawcza
i organizacyjng;

2) sporzadzanie wymaganych przepisami wewnetrznymi i zewnetrznymi sprawozdan
zwiazanych z dzialalnoscia WIChiP;

3) prowadzenie dziatan informacyjnych 1 promocyjnych, w tym zwigzanych
z obowiagzkiem informacyjnym;

4) wspolpraca z Biurem ds. Promocji i Informacji PW;

5) administrowanie licencjami oprogramowania komputerowego;

6) obstuga sprzetu i uzytkownikow laboratorium komputerowego pod kierunkiem opiekuna
laboratorium.

2. Dzial Organizacyjny podlega organizacyjnie kierownikowi administracyjnemu WIChiP,
nadzor merytoryczny sprawuja dziekan i prodziekani zgodnie ze swoimi kompetencjami.

§55¢
Dzial Zaopatrzenia

1. Do podstawowych zadan Dzialu Zaopatrzenia w szczegdlnosci nalezy:
1) przeprowadzanie spraw zwigzanych z postgpowaniami;

2) nadzor nad gospodarkg 1 zarzadzaniem $rodkami trwalymi, warto$ciami
niematerialnymi i prawnymi oraz niskocennymi sktadnikami majatku:

3) przeprowadzanie prac inwentaryzacyjnych, likwidacji, utylizacji i sprzedazy
sktadnikéw majatku WIChiP;

4) wysylanie dokumentéow 1 paczek za posrednictwem firm Kkurierskich oraz

przygotowywanie dokumentacji do odpraw celnych przesylek zagranicznych;
5) konserwacja i obsluga urzadzen audiowizualnych i sprz¢tu biurowego znajdujacego si¢
na stanie WIChiP.
2. Dziat Zaopatrzenia podlega organizacyjnie kierownikowi administracyjnemu WIChiP,
nadzor merytoryczny sprawuja dziekan i prodziekani zgodnie ze swoimi kompetencjami.

§55d
Kierownik administracyjny WIChiP

1. Do podstawowych zadan kierownika administracyjnego WIChiP w szczegdlnosci nalezy:
1) nadzor organizacyjny nad jednostkami administracji wydziatowej:
2) administrowanie budynkami i terenem WIChiP;
3) nadzor nad mieniem i dostgpem do pomieszczen WIChiP, sprawami bhp i ppoz.;
4) planowanie, nadzorowanie i odbieranie prac inwestycyjnych, modernizacyjnych
i remontowych;
5) nadzor nad sprawami dotyczacymi wynajmow,
6) koordynacja spraw bhp i ochrony danych osobowych.
2. Kierownik administracyjny WIChiP podlega organizacyjnie dziekanowi, nadzor
merytoryczny sprawujg dziekan i prodziekan ds. rozwoju.”;

3) w zalgczniku nr 2:
a)w § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. CI podlega bezposrednio kanclerzowi, nadzor merytoryczny sprawuje prorektor
ds. rozwoju.”,
b)w § 6 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
. CEZAMAT podlega Rektorowi PW, nadzor merytoryczny sprawuje prorektor
ds. rozwoju.”,



c)w § 14 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. SWFiS podlega Rektorowi, nadzor merytoryczny nad dziatalnoscig SWFiS sprawuje

prorektor ds. studenckich.”;

4) w zalaczniku nr 3 w § 7 uchyla sig ust. 5;

5) w zalgczniku nr 4:

a)w § 3 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Pracami CERED Kkieruje kierownik powolywany i odwolywany przez Rektora na
wniosek dziekana wydziatu, po zasiegni¢ciu opinii rady wydziahu.”,
b)w § 4 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
3. Pracami ZMiF kieruje kierownik powolywany i odwolywany przez Rektora na
wniosek dziekana wydziatu, po zasiggnigciu opinii rady wydziatu.”,
c)w § 5 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
3. Pracami Zespolu Lektorow kieruje kierownik powolywany i odwolywany przez
Rektora na wniosek dziekana wydziatu, po zasiegnigciu opinii rady wydziatu.”,
d)w § 6 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
3. Pracami ZWFiS kieruje kierownik powolywany i odwolywany przez
Rektora na wniosek dziekana wydzialu, po zasiggnig¢ciu opinii rady wydziatu.”,
e)w § 9 w pkt 1 uchyla sig lit. b,
f) w § 10 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
3. Kierownika ZNEiS powoluje i odwoluje Rektor na wniosek dyrektora kolegium, po
zasiggnigciu opinii rady kolegium.”,
g) uchylasie § 11,
h)w § 12 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
3. Kierownika ZFiR powoluje i odwoluje Rektor na wniosek dyrektora kolegium, po
zasiegnieciu opinii rady kolegium.™;

6) zalacznik nr 6 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

Loty —

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba
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