POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 64 /2020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 18 wrzesnia 2020 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanéw Wydzialu Administracji
i Nauk Spotecznych Politechniki Warszawskiej w kadencji 2020 - 2024

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, zarzadza sig,
co nastgpuje:

§1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ogdlnych na Wydziale Administracji i Nauk

Spotecznych nalezg:

1) realizacja zadan kierowniczych i podejmowanie decyzji w zakresie swoich kompetencji
1 przypisanych zadan;

2) wspotpraca w zakresie przypisanych zadan z jednostkami Uczelni, jej organami i cialami;

3) inicjowanie projektow z zakresu badan naukowych;

4) inspirowanie prac badawczych o charakterze interdyscyplinarnym, w tym integrujgcych
zespoly badawcze;

5) inicjowanie i koordynowanie wspolpracy wydzialu z krajowymi i zagranicznymi
instytucjami naukowymi, podmiotami gospodarczymi i administracja publiczng;

6) wspolpraca migdzynarodowa, w tym w zakresie badan naukowych, organizacji stazy
naukowych;

7) organizacja calosci wspdtpracy z Radg Interesariuszy Zewngtrznych;

8) dziatania na rzecz umiedzynarodowienia wydziatu.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauczania na Wydziale Administracji i Nauk
Spotecznych naleza:
1) realizacja zadan kierowniczych i podejmowanie decyzji w zakresie swoich kompetencji
i przypisanych zadan;
2) wspodtpraca w zakresie przypisanych zadan z jednostkami Uczelni, jej organami i cialami;
3) caloksztalt spraw organizacji 1 funkcjonowania procesu ksztalcenia na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunkach studiow prowadzonych na wydziale,
w szczegOlnosci:
a) przyjecia na studia (rekrutacja na studia I i II stopnia), przeniesienia studentéw z innych
uczelni,
b) rejestracja studentow,
¢) organizacja i funkcjonowanie procesu dydaktycznego na studiach I i II stopnia,
d) nadzor nad prowadzeniem zaj¢¢ dydaktycznych, realizacjg programéw i plandw,
e) koordynowanie, nadzorowanie i rozliczanie ustug dydaktycznych $wiadczonych przez
jednostki ogélnouczelniane,
f) kontrola jakosci procesu dydaktycznego,
g) sprawozdawczos¢ zwigzana z dydaktyka,
h) nadzér nad dokumentacjg procesu dydaktycznego;
4) nadzor nad systemem oceny prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych przez nauczycieli
akademickich;
5) sprawy jakosci ksztatcenia i akredytacji, w tym nadzdr nad dzialalnosciag wydziatowego
pelnomocnika ds. jakosci ksztalcenia;
6) wspodtpraca z Wydziatowa Radg Studentéw, komisjami dziekanskimi i innymi cialami
w zakresie swoich zadan;
7) inicjowanie i koordynowanie zmian programowych;



8) opracowywanie projektu oferty zaj¢¢ dydaktycznych dla innych wydzialéw Politechniki
Warszawskiej 1 rozdzialu zadan dydaktycznych w tym zakresie w ramach zlecen
otrzymanych z poszczegdlnych wydziatow,

9) nadzor nad studiami podyplomowymi;

10) promocja wydzialu, w tym spotkania z kandydatami na studia.

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauki na Wydziale Administracji i Nauk Spotecznych

nalezg:

1) realizacja zadan kierowniczych i podejmowanie decyzji w zakresie swoich kompetencji
i przypisanych zadan;

2) wspdlpraca w zakresie przypisanych zadan z jednostkami Uczelni, jej organami i ciatami;

3) ogblny nadzor nad organizacja badan naukowych prowadzonych przez pracownikow
wydziatu;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z ewaluacjg jakosci dzialalnosci naukowej w dyscyplinach
naukowych reprezentowanych na wydziale, uwzglednianych w ewaluacji jakosci
dziatalnosci naukowej Uczelni;

5) prowadzenie analiz osiggni¢¢ naukowych pracownikéw wydziatu;

6) prowadzenie dzialan majgcych na celu podnoszenie jakosci badan naukowych realizowanych
przez pracownikow wydziatu i maksymalizacj¢ osiagni¢¢ w ramach przyjetych wskaznikow
uwzglednianych w kryteriach oceny jakosci dziatalnosci naukoweyj;

7) sprawozdawczosc¢ z dziatalnosci naukowej;

8) koordynacja dziatan zwigzanych z ewaluacjg jakosSci dziatalnosci naukowej wydziatu;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskowaniem, realizacjg i rozliczaniem S$rodkéow
finansowych na badania naukowe realizowane przez pracownikéw wydziatu;

10) nadzoér nad sprawozdawczoscig realizacji projektow w zakresie badan naukowych, w tym
na potrzeby sprawozdawczosci z dzialalnosci wydziatu;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z projektami badawczymi realizowanymi przez
pracownikéw wydziatu; .

12) nadzér nad wprowadzaniem i poprawnoscig danych dotyczacych wydzialu do Bazy Wiedzy

PW i do zintegrowanego systemu o nauce i szkolnictwie wyzszym POL-on;

13) koordynacja dzialan w zakresie publikacji wynikéw badan naukowych, podrgcznikow,
skryptow, itd. pracownikéw wydzialu w wydawnictwie Politechniki Warszawskiej;

14) koordynacja oraz organizacja réznych form aktywnosci w zakresie wymiany i prezentacji
osiggnie¢ naukowych, w tym konferencji i seminariéw z udzialem pracownikéw wydziatu
lub na wydziale;

15) przedkladanie wnioskéw o nagrody i stypendia naukowe ministra oraz Rektora.

§4

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Administracji i Nauk

Spotecznych naleza:

1) realizacja zadan kierowniczych i podejmowanie decyzji w zakresie swoich kompetencji
i przypisanych zadan;

2) wspolpraca w zakresie przypisanych zadan z jednostkami Uczelni, jej organami i cialami;

3) wspoldzialanie z samorzadem studentéw i organizacjami studenckimi;

4) sprawy funduszu stypendialnego i wlasnego funduszu stypendialnego;

5) sprawy socjalno-bytowe, sportu i rekreacji studentéw, w tym nadzér nad warunkami
zamieszkania studentéw wydzialu w domach studenckich;

6) sprawy zycia kulturalnego studentow, w tym nadzér nad wykorzystaniem Srodkow na
dzialalnos¢ kulturalno-wychowawczg studentow;

7) koordynacja studenckich praktyk zawodowych;



8) wspolpraca przy organizacji wyjazdow studentow na stypendia i staze zagraniczne oraz

krajowe;

9) sprawy akademickiej stuzby zdrowia;

10) pomoc przy koordynowaniu dzialan zwigzanych z udzialem wydzialu w Festiwalu Nauki;

11) organizacja uroczystosci i imprez akademickich promujacych studia na wydziale;

12) nadzor nad zakupami urzadzen, aparatury naukowej i sprz¢tu komputerowego ze §rodkéw
publicznych przyznanych przez odpowiednie jednostki oraz podejmowanie decyzji z tym
zwigzanych;

13) podejmowanie decyzji w sprawach likwidacji lub zbycia aparatury naukowej i urzadzen
oraz sprz¢tu komputerowego;

14) sprawy informatyzacji wydziatu;

15) pomoc zwigzana z obstugg konferencji naukowych, w ktorych uczestniczy wydzial;

16) proces rekrutacji na studia;

17) utrzymywanie wiezi ze srodowiskami absolwentow wydziatu;

18) administrowanie serwisem informacyjnym wydziatu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

Bl

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



