POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr /f 0 /2020
kanclerza Politechniki Warszawskiej
z dnia ;J RF.2020r.

W sprawie wprowadzenia ,,Procedury bezpieczenstwa na terenie przedszkola Politechniki Warszawskiej
Bobotechnika w okresie obowigzywania w Polsce stanu epidemii COVID-19”

Na podstawie § 24ust. 6 i 11 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,
stanowiacego zalacznik do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, w zwiazku wytycznymi przeciwepidemicznymi
Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia 25 sierpnia 2020 r. dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w
szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzieé¢mi do lat 3,
zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ ,,Procedurg bezpieczeristwa na terenie przedszkola Politechniki Warszawskiej Bobotechnika
w okresie obowiazywania w Polsce stanu epidemii COVID-19”, zwana dalej ,,Procedura bezpieczenistwa”,
stanowigca zatacznik do zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzgdzenie nr 5/2020 kanclerza PW z dnia 18 maja 2020 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury

bezpieczenstwa na terenie przedszkola Politechniki Warszawskiej Bobotechnika w okresie obowigzywania
w Polsce stanu epidemii COVID-19.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KANCLERZ

dr inz. Krzysztof Dziedzic



zatacznik do zarzadzenia
nr.../2020 Kanclerza PW

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA NA TERENIE

PRZEDSZKOLA POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ
BOBOTECHNIKA

W OKRESIE OBOWIAZYWANIA W POLSCE
STANU EPIDEMII COVID-19
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1. Podstawa prawna:

D

2)

3)

4)

6)

ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Pz. U. poz. 374,
Z pézn. zm.);

ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo os$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910
Z pézn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491, z p6zn. zm.),

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 1356, z

poZn. zm.);
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 .
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych  szkotach

i placowkach (Dz. U. z2020 r. poz. 1166, z pdzn. zm.),

wytyczne przeciwepidemiczne Gléwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 25 sierpnia 2020 r. dla
przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3, wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 1. poz. 59, z pozn.
Zm.).

2. Podstawowymi celami wdrazanych procedur sa:

~

.

4.

1)
2)
3)
4)

5)

zapewnienie bezpiecznych warunkow dzieciom przebywajacym w placowce;

zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy wszystkim pracownikom;

unikniecie zakazenia pracownikow i dzieci przez osoby z zewnatrz — rodzice, dostawcy, goscie;
zmniejszenie liczby kontaktéw na terenie placowki, aby umozliwi¢ identyfikacje oséb, ktore beda
podlega¢ kwarantannie w przypadku potwierdzonego zakazenia;

informowanie pracownikéw, rodzicéw i opiekunéw o szezegélnych zasadach funkcjonowania
placowki w trakcie epidemii COVID-19.

Zakres i okres obowigzywania procedury

Procedura obejmuje i reguluje dzialania kierownika przedszkola oraz jego zastepcy, pracownikow oraz
innych osob przebywajacych na terenie przedszkola przez okres obowiazywania na obszarze Polski
stanu epidemii COVID-19 lub do odwolania.

Zadania organu prowadzacego

Politechnika Warszawska, w zwigzku z obowigzywaniem stanu epidemii COVID-19

w Polsce, realizuje nastepujace zadania w celu zapewnienia bezpieczenstwa na terenie przedszkola:
1) zapewnia $rodki higieniczne potrzebne do biezacego funkcjonowania placowki;
2) zaopatruje pracownikéw (w razie potrzeby) w indywidualne $rodki ochrony osobistej tj.:

jednorazowe rekawiczki, maseczki, przylbice, nieprzemakalne fartuchy
z dtugim rekawem;

3) pomaga kierownikowi w zapewnieniu opieki nad dzie¢mi i w realizowaniu kierowanych do niego

wytycznych;

4) bezzwlocznie uzupetnia kadre pedagogiczna w przypadku nicobecnosci nauczycieli z powodu

choroby lub kwarantanny;

5) wspiera kierownika w organizacji zywienia, w tym w wyborze bezpiecznych dostawcédw i zdrowych

produktow zywieniowych, takze w sytuacji wyboru dostawcy zewngtrznego;,

6) ustala szybki sposob komunikacji z kierownikiem placowki (np. koniecznos$¢ raportowania lub

informowanie w sytuacji podejrzenia zakazenia), tj.:
a) nr tel. do kierownika : 667 292 221
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b) e-mail: bogumila.dziedzic/@pw.edu.pl

Zadania rodzicow
5. Rodzice dzieci przyprowadzanych do przedszkola zobowigzani sg podjaé nastepujace dziatania:
1) przekazuja kierownikowi lub nauczycielowi istotne informacje o stanie zdrowia dziecka;
2) rodzice zobowiazani sa do odbierania telefonu z przedszkola w trybie natychmiastowym;
3) przyprowadzaja do placéwki dziecko zdrowe — bez objawéw chorobowych;

4) nie posylaja dziecka do przedszkola, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych;

5) wyjasniajg dziecku, Zzeby nie zabieralo do przedszkola i z przedszkola niepotrzebnych przedmiotéw
czy zabawek;

6) regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny (o unikaniu dotykania oczu,
nosa 1 ust, czgstym myciu ragk woda z mydlem i niepodawaniu reki na powitanie);

7) zwracaja dziecku uwage na odpowiedni sposob zaslaniania twarzy podczas kichania
czy kastania.

Organizacja opieki w przedszkolu
6. Kierownik organizuje opieke¢ w przedszkolu z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) jedna grupa dzieci wraz z opiekunem przebywa w wyznaczonej i stalej sali;

2) do grupy przyporzadkowani sg ci sami opiekunowie;

3) minimalna powierzchnia przypadajaca na jedno dziecko w pomieszczeniu przeznaczonym na

zbiorowy pobyt nie jest mniejsza niz 1,5 m?*.

*Do przestrzeni tej nie wlicza si¢ pomieszczenia lub pomieszczen kuchni, zbiorowego zywienia,
pomocniczych (ciggow komunikacji wewnetrznej, pomieszczeni porzgdkowych, magazynowych,
higienicznosanitarnych, np. tazienek i ustepow).
Nie nalezy sumowal powierzchni sal dla dzieci i przeliczaé {Igcznej jej powierzchni
na limit miejsc. Powierzchnie kazdej sali wylicza si¢ z uwzglednieniem mebli i innych sprzetow w
niej sie znajdujgcych.

4) z sali, w ktorej przebywa grupa usunigte sa przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie upraé
lub dezynfekowa¢ (np. pluszowe zabawki, ksiazki);

5) jezeli do zaje¢ wykorzystywane sa przybory sportowe (pitki, skakanki czy obrecze itp.), po
zakonczeniu zaje¢ sa one dokladnie myte, czyszczone lub dezynfekowane;

6) dziecko nie zabiera ze soba do placowki i z placowki niepotrzebnych przedmiotéw lub zabawek.
Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczegdlnosci z
niepelno sprawnosciami. W takich przypadkach opiekunowie zapewniaja aby dzieci nie udostepniaty
swoich zabawek innym dzieciom, natomiast rodzice dbaja o regularne czyszczenie, pranie i
dezynfekcje zabawki;

7) salg wietrzy si¢ co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec¢;

8) zapewnia si¢ takg organizacje pracy, ktora uniemozliwia stykanie si¢ ze sobg dzieci z poszczegdlnych
grup (np. rozne godziny przyjmowania grup do placowki, rézne godziny zabawy na dworze).
Kierownik okresli organizacje pracy przedszkola w tym zakresie;

9) opiekunowie zachowuja dystans spoleczny migdzy soba, w kazdej przestrzeni podmiotu, wynoszacy
min. 1.5 m;

10) personel kuchenny nie kontaktuje si¢ z dzieé¢mi oraz personelem opiekujacym sie¢ dzieémi;
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1) rodzice i opiekunowie przyprowadzajacy  dzieci do przedszkola i  odbierajacy
z przedszkola zachowujg dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikéw przedszkola, jak i innych
dzieci i ich rodzicow wynoszacy min. 1,5 m;

12) w przypadku odbywania przez dziecko okresu adaptacyjnego w przedszkolu rodzic i opiekun za
zgoda Kierownika moze przebywaé na terenie placéwki z zachowaniem wszelkich $rodkéw
ostroznosci (m.in. ostona ust i nosa, r¢kawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak; tylko osoba
zdrowa, w ktorej domu nie przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych).
Ogranicza si¢ dzienna liczbe rodzicow/opiekunéw dzieci odbywajacych okres adaptacyjny w
placowcee do niezbednego minimum z zachowaniem dystansu spotecznego wynoszacego co najmniej
1.5m;

13) rodzice wchodzg z dzie¢émi wylacznie do przestrzeni wspélnej przedszkola z zachowaniem
zasady - 1 rodzic z dzieckiem lub w odstepie
od kolejnego rodzica z dzieckiem 1,5 m, przy czym nalezy rygorystycznie przestrzegaé
wszelkich $rodkéw ostroznosci (min. oslona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja

rak);
14) do przedszkola uczeszczaja wylacznie dzieci zdrowe, bez objawéw chorobowych sugerujacych
chorobe zakazna,

15) dzieci do przedszkola sa przyprowadzane i odbierane przez osoby zdrowe;

16) jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych dziecko nie
moze uczeszezac do przedszkola;

17) ogranicza si¢ przebywanie o0sob trzecich w placéwce do niezbednego minimum,
z zachowaniem wszelkich $rodkow ostroznosei (min. ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe,
dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe);

18) zapewnia si¢ sposoby szybkiej komunikacji z rodzicami/opiekunami dziecka. Kierownik okresli
sposoby szybkiej komunikacji z rodzicami/opiekunami dziecka;

19) w przypadku pomiaru temperatury termometrem bezdotykowym, dezynfekuje sie go po uzyciu w
danej grupie. W przypadku uzywania innych termometréw niz termometr bezdotykowy, dezynfekuje
si¢ go po kazdym uzyciu;

20) uzyskuje si¢ zgode rodzicow/opiekunéw na pomiar temperatury ciata dziecka, jesli zaistnieje taka
koniecznos¢. tj. w przypadku wystapienia niepokojacych objawéw chorobowych;

21) dziecko, ktore manifestuje lub przejawia niepokojace objawy choroby odizolowuje si¢ w odrebnym
pomieszezeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych 0s6b
1 niezwlocznie powiadamia rodzicow/opiekunéw w celu pilnego odebrania dziecka z przedszkola;

22) zaleca si¢ korzystanie przez dzieci z pobytu na §wiezym powietrzu na terenie przedszkola, przy
zachowaniu mozliwie maksymalnej odleglosci i zmianowosci grup;

23) sprzgt na  placu  zabaw  jest regularmie  czyszczony z  uzyciem  detergentu
lub dezynfekowany, a jedli nie ma takiej mozliwosci- zabezpiecza sie go przed uzywaniem.
Kierownik przedszkola okresli czgstotliwo$¢ czyszezenia lub dezynfekowania sprzetu;

24) nie organizuje si¢ zadnych wyjs¢ poza teren przedszkola (np. spacer do parku).

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

7. W przedszkolu nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad higieny, czyszczenia i dezynfekcji pomieszczen i
powierzchni:



1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

przed wejsciem do budynku nalezy umozliwi¢ skorzystanie z plynu dezynfekujacego
do rgk oraz zamiesci¢ informacje o obowiazkowym dezynfekowaniu rak przez osoby doroste,
wchodzace do przedszkola;

nalezy dopilnowac, aby rodzice/opiekunowie dezynfekowali dlonie przy wejdciu, zakladali
rekawiczki ochronne oraz zakrywali usta i nos;

nalezy regularnie my¢ rece wodg z mydlem oraz dopilnowaé, aby robily to dzieci, szczegélnie po
przyjsciu do przedszkola, przed jedzeniem i po powrocie ze $wiezego powietrza, po skorzystaniu z
toalety (czas mycia co najmniej 30 sekund);

wprowadza si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegélnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggow komunikacyjnych, dezynfekeji powierzchni dotykowych —
poreczy, klamek, powierzchni ptaskich, w tym blatow
w salach i w pomieszczeniach spozywania positkéw, klawiatury, wlacznikéw (zgodnie z
zalgcznikiem nr 11 2 do procedury bezpieczenstwa);

przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych sie na
opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest $ciste przestrzeganie czasu niezbednego do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszezen i przedmiotow tak, aby dzieci nie byly narazone na
wdychanie oparow srodkdéw stuzgcych do dezynfekeji;

personel opiekujgcy sie dzieémi i pozostali pracownicy powinni by¢ zaopatrzeni w
indywidualne srodki ochrony osobistej - jednorazowe rekawiczki, maseczki na usta
1 nos, a takze fartuchy 2z dlugim rekawem (do wuzycia w razie koniecznosci
np. przeprowadzania zabiegdw higienicznych u dziecka — adekwatnie do aktualnej sytuacji);

nalezy wywiesi¢ w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych plakaty z zasadami prawidlowego
mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje;

nalezy zapewni¢ biezaca dezynfekcje toalet;
w zakresie gastronomi:

a) nalezy wylgczy¢ zrodetka i fontanny wody pitnej, zapewni¢ korzystanie z innych dystrybutoréw
przez dzieci pod nadzorem opiekuna; zalecenia higieniczne w przypadku innych dystrybutoréw
wody zostaly wskazane na stronie internetowej Gléwnego Inspektora Sanitarnego,

b) przy organizacji zywienia (kuchnia, catering) w przedszkolu, obok warunkéw higienicznych
wymaganych przepisami prawa, odnoszacych si¢ do funkcjonowania zywienia zbiorowego,
nalezy dodatkowo wprowadzi¢ zasady szczegdlnej ostroznosci dotyczace zabezpieczenia
epidemicznego pracownikow, w miar¢ mozliwosci zapewni¢ odleglos¢ stanowisk pracy, a jesli to
niemozliwe - $rodki ochrony osobistej, ptyny dezynfekujgce do czyszczenia powierzchni i
sprzetow. Szczegolnie tez nalezy zwraca¢ uwage na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i
dezynfekeji stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn stolowych i
sztuceow (zgodnie z zatgcznikiem nr 3 1 nr 4 do procedury bezpicczenstwa),

c) korzystanie z positkow musi by¢ bezpieczne, w miejscach do tego przeznaczonych,
wprowadza si¢ zmianowe wydawanie positkow, czyszczenie blatow stolow i poreczy krzesel po
kazdym positku. Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem
detergentu w temperaturze minimum 60 ° C lub je wyparza¢ (zgodnie z zalacznik nr 5 do
procedury bezpieczenstwa),

d) od dostawcow cateringu wymaga si¢ pojemnikow i sztu¢céw jednorazowych.

Srodki zapobiegawcze i ograniczajace rozprzestrzenianie si¢ wirusa

8. W przedszkolu wprowadza sie nastgpujace srodki zapobiegawcze i ograniczajace rozprzestrzenianie sie

wirusa:



1y
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9

wszyscy pracownicy oraz osoby przyprowadzajgce i odbierajgce dzieci stosujag 10 zasad
bezpiecznego zachowania (zgodnie z zalacznikiem nr 6 do procedury bezpieczenstwa);

stosuje sie na wszystkich ptaszczyznach dzialania wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego i
Ministra Zdrowia oraz przestrzega postanowienia niniejszej instrukeji;

personel placowki zachowuje szczegolng ostroznos¢ w trakcie przemieszczania si¢ z pracy do domu
1 z domu do pracy - zachowuje bezpieczng odleglosci od innych 0s6b zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz zakrywa usta i nos, w szczegdlnosei przy pomocy maski lub maseczki albo w inny
sposOb zgodnie z obowigzujacymi przepisami w miejscach, w ktérych zastanianie ust i nosa
obowigzuje;

do pracy w przedszkolu przychodza wylacznie osoby zdrowe, bez objawdéw chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub
w izolacji;

nie angazuje si¢ w zajecia opiekuncze pracownikoéw i personelu powyzej 60 roku zycia lub z
istotnymi problemami zdrowotnymi;

wyznacza si¢ 1 przygotowuje (m. in. wyposazenie w srodki ochrony i plyn dezynfekujacy)
pomieszczenie lub wydziela obszar, w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku
zdiagnozowania objawow chorobowych;

na stanowisku pracy korzysta si¢ z wlasnych (uzywanych na co dzien) materiatéw
i urzadzen biurowych, regularnie przeciera sie telefony, klawiature i myszki Srodkiem
dezynfekujacym lub woda z mydiem;

spotkania 1 zebrania pracownicze, jesli sa niezbedne, organizuje si¢ na wolnym powietrzu lub przy
otwartych oknach lub drzwiach;

na stanowisku pracy zachowuje si¢ bezpieczng zgodnie z obowigzujacymi przepisami odleglosé;

10) wprowadza si¢ obowiazek korzystania z rekawiczek ochronnych przez osoby przyjmujace

11

dokumenty 1 przesytki;

) zuzyte maseczki, rekawiczki i chusteczki po ich uprzednim zdezynfekowaniu wyrzuca sie do
zamknig¢tych pojemnikow na $mieci;

12) maksymalne ogranicza sie liczbe osdb, ktore korzystajg jednoczesnie z szatni 1 tazienki. Kierownik

okresli maksymalng liczbe 0s6b w tym zakresie;

13) maksymalnie ogranicza si¢ korzystanie z przestrzeni wspolnych. Kierownik okresli zasady

korzystania z przestrzeni wspolnych;

14) stosuje si¢ rekomendowane dawki preparatéw dezynfekujacych i utrzymuje je przez okreslony czas

na skorze.

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem lub zachorowania na

Covid-19

9. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub zachorowania na Covid-19:

D

pracownicy/obstuga przedszkola w przypadku wystapienia niepokojacych objawow nie
powinni/powinna przychodzi¢ do pracy; powinni/powinna natomiast pozosta¢ w domu i skontaktowac
si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczna, a w
razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowaé, ze mogg by¢
zakazeni wirusem SARS-CoV-2;



2) pracownicy/obstuga, ktorzy mogli narazi¢ sie na zakazenie wirusem SARS-CoV-2 poza placéwka,
muszg zgtosi¢ taki fakt do kierownika placowki;

3) zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/gis
a takze obowiazujacych przepisdw prawa;

4) w przypadku wystapienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
infekeji drog oddechowych powinien on skontaktowaé sie telefonicznie z lekarzem podstawowej
opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade medyczng. W takim przypadku nalezy niezwlocznie
odsung¢ pracownika od pracy. Nalezy wstrzymac¢ przyjmowanie kolejnych grup dzieci, powiadomi¢
wlasciwg miejscowo powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczna i stosowac si¢ Scisle do
wydawanych instrukcji i polecen; obszar, w ktorym poruszal sie i przebywal pracownik, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym , nalezy poddaé¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w
przedszkolu procedurami oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty
itp.);

5) nalezy stosowa¢ sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego w przypadku
potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie przedszkola oraz przy ustalaniu, czy nalezy
wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek;

6) nalezy przygotowac i umiesci¢ w okreslonym miejscu (tatwy dostep) potrzebne numery telefonow do:
organu prowadzgcego, kuratora o$§wiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej 1 stuzb medycznych;

7) nalezy ustali¢ liste 0séb przebywajacych w tym samym czasie w czesci/czesciach przedszkola, w
ktérych przebvwala osoba podejrzana o zakazenie i stosowaé si¢ do wytycznych Glownego Inspektora
Sanitarnego dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus oraz gis.gov.pl odnoszacych sie do oséb,
ktore mialy kontakt z zakazonym:;

8) w przypadku jakichkolwiek watpliwosci nalezy zwrdci¢ sig¢ do wlasciwej powiatowe] stacji sanitarno-
epidemiologiczne} w celu konsultacji lub uzyskania porady.

10. W przypadku zdiagnozowania wirusa u jednego lub wigcej pracownikow:

1) informuje si¢ pracownikow o sytuacji zwigzanej z osobami zakazonymi — o zagrozeniach dla
zdrowia 1 zycia oraz o dzialaniach podjetych w zwiazku z zaistniala sytuacja;

2) powiadamia sie powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng o zakazeniu;

3) zarzadza sie dezynfekcje stanowiska pracy chorego pracownika, narzedzi
1 przedmiotéw ktérych uzywal 1 okresla, czy ktdres czesei budynku powinny zostaé wykluczone na
dhuzszy okres czasu;

4) wydaje si¢ polecenie pracy zdalnej tym pracownikom, ktdrzy mogg tak pracowac— do czasu wydania
decyzji w sprawie kwarantanny przez stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w przypadku takiej
koniecznosci- zarzadza sie przestoj;

5) mierzy si¢ temperature ciata wszystkim pracownikom;

6) ustala sig, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorge pod uwage zaistniaty przypadek;

7) zaleca si¢ prace zdalna (lub wstrzymanie si¢ od pracy) pracownikom, ktoérzy mieli bezposrednia

stycznosc z zakazonym pracownikiem 1 w razie potrzeby uruchamia si¢ personel rezerwowy. Jesli po
tym czasie nie wystgpia objawy choroby, pracownicy moga wréci¢ do pracy na terenie przedszkola.

Postanowienia koncowe

1. Wszyscy pracownicy przedszkola zostaja zobowigzani do niezwlocznego zapoznania sig
z niniejsza Procedura bezpieczenstwa. Wzor oswiadczenia o zapoznaniu si¢  z Procedurg
bezpieczenstwa stanowi zalgcznik nr 7 do Procedury bezpieczenstwa.
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2. Procedurg bezpieczenstwa nalezy udostepni¢ do zapoznania rodzicom i opiekunom uczeszczajacych do
przedszkola dzieci - strona internetowa przedszkola www.bobotechnika.pw.edu.pl




zalacznik nr 1 do Procedury bezpieczenstwa

REJESTR MYCIA | DEZYNFEKCJI POWIERZCHNI W SALACH

Data s
Czestotliwosé

. 55 Zgsto |wos'c Uzywane detergenty Data Podpis osohy
Rodzaj czynnosci wykonywania i érodki i zodzina kenuiscel
czynnosci g e I

Mycie i dezynfekcja 2x dziennie *

zabawek
Dezynfekcja ciggow 4x dziennie *

komunikacyjnych,
wigcznikow swiatta,

uchwytow, klamek

Mycie i dezynfekcja 4x dziennie *

stolikéw i krzeset

Dezynfekcja 4x dziennie *
dozownikéw do mydta,

podajnikow

jednorazowych

Mycie i dezynfekcja 4x dziennie *

umywalek, muszli
klozetowych i drzwi

Mycie i dezynfekcja 3x dziennie *

podtog w salach




Rodzaj czynnosci

Czestotliwosé
wykonywania czynnosci

Datai godzina

Podpis osoby wykonujacej

Wietrzenie sali (co godzine
minimum przez 15 minut)

10 x dziennie

*Dodatkowa dezynfekcja w razie potrzeby/zaistniatej sytuacji lub po kazdorazowym uzytkowaniu.
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zatacznik nr 2 do Procedury bezpieczenstwa

REJESTR MYCIA | DEZYNFEKCJI POWIERZCHNI W HOLU

Data s
Czestotliwos¢ . :
; 2 3 gstotliw : Uzywane detergenty Data Podpis osoby
Rodzaj czynnosci wykonywania - ; y Z . .
. . i Srodki i godzina wykonujacej
czynnosci
Dezynfekcja 4x dziennie *

domofonu, ciggow

komunikacyjnych,

wigcznikdw swiatta,
uchwytow, klamek

Myecie i dezynfekcja | 3x dziennie *
podtoég

Mycie i dezynfekcja | 3x dziennie *
toalety dla rodzicow,

muszli i deski

klozetowe],
umywalki, dozownika

na mydto, podajnika
do recznikow
papierowych

Mycie i dezynfekcja | 3x dziennie *
szatni

*Dodatkowa dezynfekcja w razie potrzeby/zaistniatej sytuacji lub po kazdorazowym
uzytkowaniu.




zalacznik nr 3 do Procedury bezpieczenstwa

Procedura bezpiecznego przygotowywania i wydawania posilkéw w Przedszkolu Politechniki

Warszawskiej Bobotechnika w okresie epidemii COVID-19.

10.
11.

Przygotowywanie i wydawanie positkow odbywa si¢ z zachowaniem najwyzszych
standardow bezpieczenstwa.

Pracownicy kuchni w czasie przygotowywania i wydawania positkéw zabezpieczeni sg
w $rodki ochrony osobistej tj.: rekawiczki, maseczke lub przylbice, fartuch.

Pracownicy zajmujg stanowiska pracy w oddalonej od siebie odleglosci min. 2 m.
Obowigzuje bezwzgledny zakaz wstepu do kuchni dla oséb postronnych.

Naczynia stolowe, sztuéce oraz posilki wydaje pracownik kuchni po wezesniejszym
kontakeie telefonicznym z wybrana grupa.

Po umyciu i wyparzeniu naczyn oraz sztuécOw, pracownik obshugi w rekawiczkach
jednorazowych uktada przedmioty na wozku.

Personel kuchenny nie moze kontaktowaé si¢ z dzie¢mi oraz personelem opiekujgcym sig
dziec¢mi.

Naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu w temperaturze
minimum 60 ° C lub je wyparzad.

Nalezy zwracaé¢ roéwniez szczegdlng uwage na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i
dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktoéw, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych i
sztuccow.

Obowigzuje zakaz korzystania z toalety przykuchennej przez osoby postronne.

7 szatni i pomieszezenia socjalnego korzysta¢ moga tylko pracownicy kuchni, obowiazuje

zakaz wstepu osobom postronnym (wyjatek stanowi korzystanie z lodowki).

. Dalsze procedury zgodnie z zasadami HACCP.

. Procedura moze ulec zmianie w kazdym czasie ze wzgledu na dynamiczna sytuacje w kraju

oraz wytyczne Ministerstwa Zdrowia oraz Glownego Inspektora Sanitarnego.



zatacznik nr 4 do Procedury bezpieczenstwa

Procedura bezpiecznego przyjecia cateringu w okresie epidemii COVID-19 prowadzona

dodatkowo w Przedszkolu Politechniki Warszawskiej Bobotechnika

1. Firma cateringowa powinna dostarczy¢ przygotowane positki z zachowaniem najwyzszych
standardow bezpieczenstwa.

2. Positki dostarczane sa w zabezpieczonych pojemnikach.

3. Pracownik cateringu w czasie dostawy zabezpieczony jest przez firme cateringowa w srodki
ochrony osobistej: rekawiczki jednorazowe, maseczke lub przylbice, mile widziany bedzie
fartuch.

4. Po przyjezdzie do przedszkola:

1) kierowca bedacy w rekawiczkach jednorazowych dezynfekuje rece preparatem
zamieszczonym przed drzwiami do przedszkola;

2) pracownik obslugi przedszkola zabezpieczony w rekawiczki jednorazowe, maseczke
lub przylbice dezynfekuje preparatem dezynfekcyjnym pokrywe wierzchnia pojemnika
do transportu;

3) pracownik obstugi bezpiecznie usuwa uzyte rekawiczki, myje i dezynfekuje rece
wedhug instrukcji, nastepnie zaklada czysta pare rgkawiczek rozklada positki 1 dokonuje
pomiaru temperatury.

5. Dalsze procedury odbywaja si¢ zgodnie z zasadami HACCP.

6. Wykorzystane pojemniki i sztuéce jednorazowego uzytku zwracane sg firmie cateringowej
tego samego dnia.

7. Positki wydaje jeden wyznaczony pracownik obshugi.
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zalacznik nr 5 do Procedury bezpieczenstwa

REJESTR MYCIA | DEZYNFEKCJI POWIERZCHNI W POMIESZCZENIACH

KUCHENNYCH

Rodzaj czynnosci

Czestotliwosé
wykonywania
czynnosci

Uzywane detergenty
i srodki

Data
i godzina

Podpis osoby
wykonujacej

Mycie i dezynfekcja
stanowisk pracy
w kuchni wtasciwej

3x dziennie *

Mycie i dezynfekcja
wozkow stuzacych do
przewozu gotowych
positkéw do sali
dzieciecej

4x dziennie *

Mycie i dezynfekcja
stanowiska pracy
W pomieszczeniu do
obrébki wstepnej

3x dziennie *

Dezynfekcja ciggow
komunikacyjnych,
wtacznikdw $wiatta,
uchwytow, klamek

4x dziennie *

Mycie i dezynfekcja
sprzetu kuchennego

3x dziennie *




Mycie i dezynfekcja | 2x dziennie
urzadzen

chtodniczych

Mycie i dezynfekcja | 2x dziennie

pomieszczen
produkcyjnych

i magazynowych

Mycie i dezynfekcja | 3x dziennie *

toalety
przykuchennej,

umywalki, deski
klozetowej,

dozownika do mydta,
podajnika do
recznikow
papierowych

Mycie 3x dziennie *
i dezynfekcja podtag

*Dodatkowa dezynfekcja w razie potrzeby/zaistniatej sytuacji lub po kazdorazowym uzytkowaniu.
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zalgeznik nr 6 do Procedury bezpieczenstwa

Dziesig¢ zasad bezpiecznego zachowania

1. Czesto myj rece.
Nalezy pamigta¢ o czestym myciu ragk woda z mydlem, a jesli nie ma takiej mozliwosci
dezynfekowa¢ je ptynami/zelami na bazie alkoholu (min. 60%). Istnieje ryzyko przeniesienia
wirusa z zanieczyszczonych powierzchni na rece, dlatego czeste mycie rgk zmniejsza ryzyko
zakazenia.

2. Podczas powitania unikaj usciskow i podawania dloni.

W ciggu dnia dlonie dotykaja wielu powierzchni, ktére moga by¢ zanieczyszczone wirusem,
dlatego powstrzymaj si¢ od usciskow, catowania i podawania dloni na powitanie.

3.  Unikaj platnosci gotowka, korzystaj z kart platniczych.

Na powierzchni banknotéw i monet moga znajdowaé sie wirusy i bakterie. W miare mozliwosci
unikaj ptatnosci gotdwka, korzystaj z kart platniczych i bankowosci elektroniczne;j.

4. Unikaj dotykania oczu, nosa i ust.
Dtonie dotykajg wielu powierzchni, ktére moga by¢ zanieczyszczone wirusem. Dotkniecie oczu,
nosa lub ust zanieczyszczonymi rgkami, moze spowodowaé przeniesienie wirusa z powierzchni
na siebie.

Regularnie myj lub dezynfekuj powierzchnie dotykowe.

Powierzchnie dotykowe, w tym: biurka, lady i stoly, klamki, wiaczniki $wiatta, porecze musza
by¢ regularnie przecierane z uzyciem wody z detergentu lub $rodka dezynfekcyjnego. Wszystkie
miejsca, z ktdrych czesto korzystaja ludzie powinny by¢ starannie dezynfekowane.

Regularnie dezynfekuj swoj telefon i nie korzystaj z niego podczas spozywania posilkow.
Na powierzchni telefonéw komoérkowych bardzo fatwo gromadza sie chorobotworcze
drobnoustroje.  Regularnie  przecieraj lub  dezynfekuj swéj telefon  komérkowy
(np.: wilgotnymi chusteczkami nasgczonymi srodkiem dezynfekujgcym). Nie ktadz telefonu na
stole i nie korzystaj z niego podczas spozywania positkow.

. Zachowaj bezpieczng odleglo$é od rozmowey

Nalezy zachowa¢ bezpieczng (zgodnie z obowigzujacymi przepisami) odlegtosé z osoba, z ktdra
rozmawiamy.

Stosuj zasady ochrony podczas kichania i kaszlu,
Podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgigtym fokciem lub chusteczka — jak
najszybciej wyrzu¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umy¢ rece uzywajac mydta i wody lub

zdezynfekowac je srodkami na bazie alkoholu (min. 60%). Zakrycie ust i nosa podczas kaszlu i
kichania zapobiega rozprzestrzenianiu si¢ zarazkOw, w tym wiruséw.
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9. Odzywiaj si¢ zdrowo i pamigtaj o nawodnieniu organizmu.

Stosuj  zrownowazong  diete.  Unikaj wysoko przetworzonej  zywnosci. Pamietaj
0 codziennym jedzeniu minimum 5 porcji warzyw i owocow. Odpowiednio nawadniaj organizm.
Codziennie  wypijaj ok. 2 lirdéw  plyndéw (najlepiej  wody).  Doswiadczenia
z innych krajow wskazuja, ze nie ma potrzeby robienia zapasdbw  zywnosci
na wypadek rozprzestrzeniania sie koronawirusa.

10. Korzystaj ze sprawdzonych zrédel wiedzy o koronawirusie.

Niepokoj to naturalny odruch w przypadku wystepowania nowego zagrozenia zdrowotnego.
Korzystaj ze sprawdzonych zrddet wiedzy opartych na dowodach naukowych, ktére publikowane
s na stronach internetowych gis.gov.pl. Wiedza naukowa to najskuteczniejsze narzedzie w walce
z koronawirusem.



zatgcznik nr 7 do Procedury bezpieczenstwa

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z procedurg postepowania w trakcie epidemii Covid-19

Lp.

Imie i nazwisko

Podpis

10
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