POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 4 /2019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 1 pazdziernika 2019 1.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanéw Wydzialu Matematyki i Nauk
Informacyjnych Politechniki Warszawskiej powolanych do pelnienia funkcji kierowniczych na
okres do dnia 31 sierpnia 2020 r.

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, stanowigcego zalgcznik
do uchwaty nr 362/XLIX/2019 Senatu PW z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Politechniki Warszawskiej zarzgdza si¢, co nast¢puje:

§1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauki na Wydziale Matematyki i Nauk Informacyjnych
nalezg:

1) inicjowanie i nadzorowanie dziatan majacych na celu rozwdj badan naukowych;

2) koordynacja wspoélpracy z Radg Naukowg Dyscypliny Matematyka oraz Radg Naukowa
Dyscypliny Informatyka Techniczna i Telekomunikacja;

3) koordynowanie przygotowania dokumentacji potrzebnej do oceny parametrycznej
dyscypliny matematyka oraz dyscypliny informatyka techniczna i telekomunikacja;

4) nadzor nad aktualizacjg danych zwigzanych z dziatalnoscig naukowg wydziatu w bazie
POL-on i Repozytorium PW;

5) nadzér nad studiami doktoranckimi w zakresie matematyki i studiami doktoranckimi
zakresie informatyka prowadzonymi na wydziale;

6) wspolpraca ze Szkolg Doktorskg nr 3;

7) wspolpraca naukowa krajowa i zagraniczna;

8) promocja dziatalnosci badawczej wydziatu, w tym poprzez Internet;

9) przewodniczenie Komisji Rady Wydziatu ds. Nauki i Awansow;

10) koordynacja dzialan zwigzanych z przydzialem i rozliczaniem wewngtrznych grantow
na dziatalno$é naukowg na wydziale;

11) nadzér nad realizacjg grantow badawczych finansowanych przez organizacje zewngtrzne
i afiliowanych na wydziale;

12) przygotowanie materialéw do sprawozdan dziekana dotyczgcych spraw naukowych;

13) dbanie o archiwizacje¢ danych dotyczacych badan naukowych na wydziale 1 nadz6r nad
bazg Pluton;

14) koordynacja dziatan zwigzanych z przyznawaniem pracownikom nagréd i odznaczef;

15) merytoryczne rozliczanie naukowych wyjazdow stuzbowych pracownikéw;

16) nadz6r nad ochrong informacji niejawnych i danych osobowych, w tym nadzor nad baza
Szok;

17) nadzor nad pracg Sekretariatu Naukowego;

18) sprawy biblioteki wydzialowej i wspélpraca z Bibliotekg Giéwng.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauczania na Wydziale Matematyki 1 Nauk
Informacyjnych naleza:
1) realizacja programu ksztalcenia studentéw: rejestracja, powtarzanie, wznowienia,
skreslenia, przeniesienia, (z wylgczeniem przenoszenia z innych wydzialow i uczelni,
ktére wymagajg ostatecznej akceptacji dziekana);



2) nadzoér nad funkcjonowaniem i jakoscig procesu dydaktycznego na wydziale:

a) sprawy programowe,

b) wybdr specjalnosci i przedmiotow obieralnych przez studentéw,
¢) koordynacja spraw zwigzanych z pracami dyplomowymi,

d) zatwierdzanie programdéw indywidualnego toku studiow,

e) zapewnienie odpowiedniej obsady zaje¢,

f) kontrola wymiany migdzynarodowe;j;

3) zatwierdzanie szczegélowego planu zajeé na wydziale;

4) wystawianie innym jednostkom zlecen na zaj¢cia prowadzone na wydziale;

5) dokonywanie rozliczen wszystkich zaje¢ prowadzonych na wydziale (we wspoélpracy
z petnomocnikiem ds. administracji wydziatu);

6) wspdlpraca z pelnomocnikiem ds. administracji wydzialu w zakresie przygotowania
umoéw cywilno-prawnych za zaj¢cia dydaktyczne realizowane na wydziale;

7) wspblpraca krajowa i migdzynarodowa w zakresie ksztalcenia studentéw, sprawy
zwigzane z wyjazdami naukowymi studentow;

8) przewodniczenie Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej;

9) promocja wydzialu w zakresie ksztalcenia, w tym organizacja dni otwartych;

10) przygotowywanie materiatow informacyjnych dla studentéw i kandydatow;

11) nadzér nad praca dziekanatu;

12) inicjowanie i koordynacja dzialan zwigzanych z informatyzacjg obstugi procesu
dydaktycznego na wydziale;

13) nadzér nad dzialalnoscig wydawniczg zwigzang z dydaktyka;

14) nadzér nad dziataniami zwigzanymi z monitoringiem loséw absolwentéw wydziatu
i utrzymywanie wi¢zi ze Srodowiskiem absolwentéw wydziatu;

15) inicjowanie i koordynacja dziatan zwigzanych z poszukiwaniem funduszy dla projektow
i realizacjg projektéw dotyczacych procesu ksztalcenia na wydziale (we wspolpracy z
prodziekanem ds. studenckich);

16) przygotowywanie materialow do sprawozdan dziekana w zakresie procesu
dydaktycznego;

17) nadzér nad dzialaniami zwigzanymi z jakoscig ksztalcenia na wydziale;

18) nadzér nad dzialaniami zwigzanymi z bezpieczenstwem i higieng pracy inauki na
wydziale.

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Matematyki i Nauk
Informacyjnych naleza:
1) wspoldziatanie z wydzialowg radg samorzadu studentéw i organizacjami studenckimi na
wydziale;
2) dysponowanie Funduszem Pomocy Materialnej Studentéw w porozumieniu
z Samorzadem Studentow;
3) sprawy socjalno-bytowe studentow;
4) sprawy zwigzane ze stypendiami naukowymi, w tym Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego;
5) nadzor nad przydzialem miejsc w domach studenckich;
6) sprawy rocznic, inauguracji i innych uroczystosci wydzialowych;
7) przeprowadzanie i opracowanie wynikéw ankiet studentéw dotyczacych ich oceny
procesu dydaktycznego;
8) sprawy ofert pracy i praktyk dla studentéw i absolwentow wydziatu;
9) przygotowanie materialdw do sprawozdan dziekana w zakresie spraw studenckich oraz
przygotowanie corocznego sprawozdania dziekana we wspélpracy z pozostatymi
prodziekanami,



10) nadzoér nad przygotowaniem materialdw promocyjnych wydziatlu np. prezentacji (we
wspolpracy z innymi prodziekanami);

11) promocja wydzialu w zakresie ksztalcenia, w tym organizacja dni otwartych (we
wspOlpracy z prodziekanem ds. nauczania);

12) nadzor nad dzialalnoscig studenckich két naukowych;

13) sprawy urlopéw wypoczynkowych;

14) sprawy okresowych badan lekarskich pracownikow.

§4

Do zadan i kompetencji prodzieckana ds. rozwoju na Wydziale Matematyki i Nauk
Informacyjnych nalezg:

1) koordynacja przygotowania i rozwoju oferty ksztalcenia w ramach kierunku Inzynieria
i Analiza Danych (we wspolpracy z prodziekanem ds. nauczania);

2) wsparcie dzialan zwigzanych z poszukiwaniem funduszy dla projektow i realizacjg
projektow dotyczacych procesu ksztalcenia na wydziale (we wspdlpracy
z prodziekanem ds. nauczania);

3) koordynacja i wsparcie dzialan zmierzajacych do uruchamiania nowych podmiotow
gospodarczych przez studentow;

4) koordynacja dziatan zmierzajacych do rozwoju laboratoriow dydaktycznych i srodowisk
obliczeniowych wydziatu;

5) nadzdr nad rozwojem systemu obstugi serwisu internetowego wydziatu;

6) nadzor nad wspblpracg z otoczeniem biznesowym;

7) promowanie marki wydzialu jako uczestnika wspélnych innowacyjnych przedsigwzig¢
z udzialem przedsigbiorstw;

8) organizacja wspolnych seminariow i konferencji z przedstawicielami przedsigbiorstw;

9) wsparcie rozwoju potencjalu wydzialu jako uczestnika projektéw badawczo-
wdrozeniowych;

10) wsparcie wspolpracy studentéw wydziatu z przedsigbiorstwami;

11) wsparcie dzialah zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy krajowych i
miedzynarodowych dla projektéw naukowych i badawczo-rozwojowych planowanych
we wspolpracy z otoczeniem biznesowym;

12) wspolpraca z Komisjg Programowga kierunku Inzynieria i Analiza Danych;

13) wsparcie wspOlpracy migdzynarodowej 2z przedsigbiorstwami i jednostkami
akademickimi.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Jan Szmidt



