POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr & & /2019
Rektora Politechniki Warszawskie;j
z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

w sprawie okre$lenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanéw Wydziatu Inzynierii Produkcji
Politechniki Warszawskiej powotanych do petnienia funkcji kierowniczych na okres do dnia 31
sierpnia 2020 r.

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, stanowigcego zalgcznik
do uchwaty nr 362/XLIX/2019 Senatu PW z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Politechniki Warszawskiej zarzgdza si¢, co nastepuje:

§1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ogdlnych i nauki na Wydziale Inzynierii Produkcji
nalezg:

1) zastepowanie dziekana w czasie jego nieobecnosci;

2) sprawy organizacji i finansowania badan naukowych (w zakresie dzialalno$ci
statutowej, badan whasnych, aparaturowych, inwestycyjnych, ogélnotechnicznych, itp.);

3) wspolpraca z Zespolem ds. Nauki PW i MNiSzW w zakresie finansowania badan, itp.;

4) organizowanie wydzialowych seminariow naukowych, w tym dotyczacych oceny
wynikow badan realizowanych w ramach grantéw dziekanskich i rektorskich;

5) wspolpraca z Komisjami ds. Badan oraz Kadr i Rozwoju;

6) koordynowanie dzialalno$ci naukowe]j jednostek wydzialu; analizy ich aktywnosci
naukowej i wspolpraca w tym zakresie z komisjami rady wydziatu;

7) sprawy zwigzane z tokiem przewodow doktorskich i habilitacyjnych;

8) sprawy nagrod i odznaczen pracownikéw wydzialu oraz wspélpraca z Komisjg Rady
Wydziahu ds. Nagréd i Odznaczen;

9) sprawy rozwoju kadry naukowe;j;

10) sprawy dotyczgce asystentow stazystow;

11) wspodlpraca z kierownikiem studiow doktoranckich;

12) sprawy zwigzane z ksztalceniem doktorantéw krajowych i zagranicznych;

13) sprawy wspélpracy migdzynarodowej, w tym udziatu w mi¢dzynarodowych programach
naukowych;

14) wspolpraca z koordynatorem ds. wspétpracy migdzynarodowej;

15) inicjowanie i koordynowanie prac oraz nadzér nad infrastrukturg informatyczng
wydzialu;

16) wspdlpraca z pelnomocnikiem ds. informatyzacji;

17) sprawy zwigzane z awansowaniem pracownikow;

18) sprawy zwigzane z okresowg oceng nauczycieli akademickich;

19) sprawy urlopéw nauczycieli akademickich, w tym zwigzanych z wyjazdami
zagranicznymi;

20) analizy stanu, wyposazenia i rozwoju bazy laboratoryjnej;

21) przygotowanie i nadzor nad procesem wydawniczym raportow na temat badan
prowadzonych na wydziale;

22) inne sprawy zlecone przez dziekana wydziatu.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Inzynierii Produkcji naleza:



1

2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

10)
11)
12)

13)

wspolpraca w zakresie rekrutacji na studia stacjonarne oraz wspolpraca z Uczelniang i
Wydzialowa Komisjg Rekrutacyjng w zakresie tych studiow;

wspoldzialanie z Samorzadem Studentow i organizacjami studenckimi na wydziale w
zakresie swoich kompetencji oraz dysponowanie funduszem pomocy materialnej oraz
koordynacja spraw dotyczacych kredytéw studenckich;

sprawy socjalno-bytowe, zdrowotne i rekreacji studentow;

sprawy dzialalnosci klubéw studenckich i doméw akademickich;

inicjowanie i wspomaganie dziatalnosci studenckiego ruchu naukowego na wydziale,
sprawy zorganizowanych form informacji o wydziale ze szczegdlnym
ukierunkowaniem na kandydatéw na studia;

inicjowanie, organizowanie i koordynowanie dziatan promujgcych wydzial;

sprawy zwigzane z organizacjg uroczystej inauguracji roku akademickiego i
uroczystym wreczaniem dyplomow ukonczenia studiow;

sprawy zwigzane z odpowiedzialnoscig dyscyplinarng studentow;

sprawy zwigzane z wdrazaniem systemu informatycznego dziekanatu ds. studenckich;
analizy dostepnosci pomocy dydaktycznych;

organizacja i kierowanie systemem utrzymywania wi¢zi z absolwentami, w tym
systemem monitorowania karier i ankietowania absolwentow;

inne sprawy zlecone przez dziekana wydziatu.

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ksztalcenia i organizacji studiow na Wydziale Inzynierii
Produkcji naleza:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)
13)
14)
15)

16)

sprawy organizacji, funkcjonowania i jakoSci procesu dydaktycznego studidw
stacjonarnych oraz sporzadzanie analiz i przedkladanie propozycji zmian;

sprawy planow i programéw studiow stacjonarnych i wspélpraca w tym zakresie z
Komisjg RW ds. Nauczania;

sprawy rejestracji studentow, analizy wynikéw nauczania i przedstawianie jej radzie
wydziatu;

inicjowanie proces6w unowocze$niania procesu dydaktycznego na wydziale, w tym
zwigzanych z akredytacjg kierunkow studiow i systemem jakosci nauczania;
wspolpraca z Komisjg RW ds. Nauczania oraz podkomisjami ds. kierunkoéw studiow;
organizacja zaj¢é dydaktycznych na studiach stacjonarnych;

sprawy zwigzane z wdrazaniem systemu informatycznego dziekanatu;

wsp6lpraca z pelnomocnikiem ds. wymiany studenckiej z zagranica;

wsp6lpraca z Samorzagdem Studentéw w zakresie swoich kompetencji;

sprawy nadzoru, organizacji i przebiegu egzaminéw dyplomowych na studiach
stacjonarnych;

nadzor nad przebiegiem praktyk studenckich na studiach stacjonarnych;

nadz6r nad laboratoriami dydaktycznymi;

sprawy pomocy dydaktycznych ze szczegdlnym uwzglgdnieniem wydawnictw;
sprawy wyboru specjalnosci przez studentéw studiow stacjonarnych;

sprawy zwigzane z informacja o przedmiotach obieralnych i organizacjg zaj¢¢ z tych
przedmiotow;

inne sprawy zlecone przez dziekana wydzialu.

§4

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studi6w niestacjonarnych i angloj¢zycznych na
Wydziale Inzynierii Produkcji naleza:



1

2)
3)
4)

)
6)

7)
8)
9)
10)
11)

12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)

sprawy organizacji, funkcjonowania i jakoSci procesu dydaktycznego studiow
niestacjonarnych 1 anglojezycznych oraz sporzadzanie analiz i1 przedkladanie
propozycji zmian;

sprawy planéw i programéw studiéw niestacjonarnych i angloj¢zycznych oraz
wspOlpraca w tym zakresie z Komisjg RW ds. Nauczania;

sprawy rejestracji studentéw studiéw niestacjonarnych i anglojezycznych oraz analizy
wynikOw nauczania i przedstawianie ich RW;

inicjowanie proceséw unowocze$nienia procesu dydaktycznego na studiach
niestacjonarnych i anglojezycznych, w tym zwigzanych z akredytacjg kierunkow
studidéw i systemem jakosci nauczania;

wspolpraca z Komisjg RW ds. Nauczania oraz podkomisjami ds. kierunkéw studiow;
wspolpraca w zakresie rekrutacji na studia niestacjonarne i angloj¢zyczne oraz
wspolpraca z Uczelniang i Wydzialowag Komisjg Rekrutacyjng oraz z Centrum
Wspolpracy Miedzynarodowej;

organizacja zaj¢¢ dydaktycznych na studiach niestacjonarnych i anglojezycznych;
sprawy zwigzane z wdrazaniem systemu informatycznego dziekanatu;

wspolpraca z pelnomocnikiem ds. wymiany studenckiej z zagranica;

wspoOlpraca z Samorzadem Studentéw w zakresie swoich kompetenc;i;

sprawy nadzoru, organizacji i przebiegu egzaminéw dyplomowych na studiach
niestacjonarnych i angloj¢zycznych;

sprawy praktyk studenckich na studiach niestacjonarnych i angloj¢zycznych;

sprawy pomocy dydaktycznych dla studiow niestacjonarnych i anglojezycznych;
sprawy wyboru specjalnosci przez studentéw studidw niestacjonarnych i
anglojezycznych;

sprawy zwigzane z informacjg o przedmiotach obieralnych i organizacjg zaj¢é z tych
przedmiotoéw na studiach niestacjonarnych i anglojezycznych;

sprawy studiow podyplomowych, kurséw specjalnych i innych form ksztalcenia
ustawicznego,

sprawy ksztalcenia indywidualnego studentéw zagranicznych;

inne sprawy zlecane przez dziekana wydziatu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

.
prof. dr hab. inz. Jan Szmidt



