POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 1 3 12017
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 23 marca 2017 r.

w sprawie elektronicznego Biuletynu Politechniki Warszawskiej
Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Politechnice Warszawskiej tworzy si¢ podmiotowa strong internetowa do komunikacji
spolecznej o nazwie ,Biuletyn Politechniki Warszawskiej”, dost¢png pod adresem
http://www.biuletyn.pw.edu.pl .

§2

Wprowadza si¢ ,,Regulamin umieszczania informacji w elektronicznym Biuletynie Politechniki
Warszawskie]”, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia nr/| f’J 12017
Rektora PW z dnia 23 marca 2017 r.

Regulamin umieszczania informacji
w elektronicznym Biuletynie Politechniki Warszawskiej

§1

Postanowienia ogélne

Strona internetowa: https://www.biuletyn.pw.edu.pl zwana dalej ..Biuletynem PW” jest
informacyjnym wewngetrznym  zrodlem  komunikacji o charakterze spolecznym,
skierowanym do spolecznosci Uczelni.

Biuletyn PW w szczegolnosei kierowany jest do pracownikow Uczelni, doktorantow,
studentow 1 absolwentow PW,

Jednostkg odpowiedzialng za prowadzenie Biuletynu PW jest Biuro Rektora.

Za obstuge techniczng Biuletynu PW odpowiada Centrum Informatyzacji Politechniki
Warszawskiej.

§2
Zespol Redakeyjny

. Zadania zwigzane z prowadzeniem Biuletynu PW, a w szczegolnosci z zamieszczaniem

w nim informacji wykonuje Zespol Redakcyjny.

. W sktad Zespotu Redakcyjnego wehodza:

1) kierownik Biura Rektora;

2) kierownik Sekcji Komunikacji Spolecznej Biura Rektora;

3) pracownicy Sekcji Komunikacji Spolecznej Biura Rektora — redaktorzy Biuletynu PW;
4) administrator — pracownik Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskiej.

. Czlonkowie Zespotu Redakeyjnego przy wykonywaniu swoich zadan zobowigzani sa do

szczegolnej dbatosci o zachowanie zasad poprawnej prezentacji 1 publikacji tresci
w Biuletynie PW.
Kierownik Sekcji Komunikacji Spolecznej w Biurze Rektora przedstawia kierownikowi
Biura Rektora cykliczny plan wydawniczy oraz zglasza biezace propozycje redagowanych
tresci.

Do zadan redaktorow Biuletynu PW w szczegdlnosci nalezy:

1) biezace umieszczanie informacji dotyczacych dzialalnosci Uczelni i jej spolecznosci

w Biuletynie PW;

2) stala wspolpraca z jednostkami PW w zakresie aktualizacji informacji;

3) przeprowadzanie wywiadow z pracownikami PW lub innymi osobami;

4) dokumentacja fotograficzna wydarzen i/lub obrobka nadeslanych zdj¢¢.

Do zadan administratora w szczegdlnosci nalezy:

1) wsparcie techniczne redaktorow w ich czynnosciach;

2) opieka nad systemem zarzadzania trescig Biuletynu PW;

3) usuwanie usterek dotyczacych funkcjonalnosdcei Biuletynu PW;

4) dbanie o wysoki poziom dostgpnosci tresci zamieszczonych w Biuletynie PW;

5) dbanie o zgodnos¢ Biuletynu PW z aktualnymi standardami sieci www.



§3
Procedura publikowania informacji

W Politechnice Warszawskiej do zlecania umieszczania informacji w Biuletynic PW
upowaznieni sg:

1) Rektor osobiscie lub za posrednictwem kierownika Biura Rektora;

2) prorektorzy;

3) kanclerz;

4) kierownicy jednostek organizacyjnych PW.

Informacje do umieszczenia w Biuletynie PW moze zaproponowac¢ kazda osoba
wysylajac e-mail na adres bpw(@rekt.pw.edu.pl.

Do podejmowania decyzji o zamieszczeniu w Biuletynie PW danej informacji
upowaznienti sa:

1) kierownik Biura Rektora;

2) kierownik  Sekcji  Komunikacji  Spolecznej, po uzgodnieniu zakresu tresci

z kierownikiem Biura Rektora.

Zgloszone informacje powinny by¢ zgodne z wytycznymi zawartymi w ust. 7-10.
Redaktor Biuletynu PW decyduje o miejscu, sposobie i ostatecznej formie 1 tresei
informacji umieszczanej w Biuletynie PW.

Redaktor Biuletynu PW planujac przeprowadzenie wywiadu z pracownikiem PW jest
rowniez zobowigzany pozyskaé zgode jego przelozonego.

W Biuletynie PW nie umieszcza si¢ reklam ani zadnych informacji promujacych
wydarzenia komercyjne niezwigzane z Politechnikg Warszawska.

W Biuletynie PW nie publikuje si¢ zadnych informacji zawierajacych tresci polityczne,
ani zadnych innych nie zwigzanych z szeroko poj¢tag dzialalnoscia Uczelni.

W Biuletynie PW nie umieszcza si¢ tresci mogacych w jakikolwiek sposob naruszac
prawa czlowieka, w tym prawa zwigzane z dyskryminacja, itp.

. Informacje zawarte w Biuletynie PW nie moga narusza¢ prawa polskiego, norm

spolecznych 1 obyczajowych oraz ddbr 0sob trzecich 1 uzytkownikow.

. Wszystkie tresci przekazywane przez pracownikow Uczelni, studentéw i doktorantow

z zamiarem publikacji w Biuletynie PW, udostgpniane sa nicodplatnie.

. Informacja do umieszczenia w Biuletyniec PW powinna by¢ przestana w pliku

edytowalnym, natomiast pliki graficzne powinny stanowi¢ oddzielny zalacznik.

. Wybrane informacje z Biuletynu PW sg wysylane w sposdob cykliczny i bezterminowo

w formie listu elektronicznego jako newsletter.

Newsletter Biuletynu PW  jest bezplatny 1 dostgpny dla uzytkownikdéw poczty
elektroniczne] w domenie PW. Osoby spoza Uczelni mogg zapisa¢ si¢ do subskrypcji
newslettera Biuletynu PW.

. Rezygnacja subskrybenta z ustugi newslettera nastgpuje poprzez wyslanie informacji do

Biura Rektora na adres bpw.newsletter@rekt.pw.edu.pl.

. Jednostki organizacyjne Politechniki Warszawskiej, oraz podmioty zewn¢trzne,

wykorzystujgce materialty z Biuletynu PW, w szczegolnosci teksty i zdjgcia, sa
zobowigzane do podania Zrédta informacji na swoich stronach www.

. Obszary oraz clementy skladowe strony https://www.biuletyn.pw.edu.pl, ktore stanowig

wizualng kompozycje Biuletynu PW nie moga by¢ wykorzystywane przez inne jednostki
PW lub podmioty zewngtrzne.



