POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 64 /2014
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 29 wrzesnia 2014 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 13/2008 Rektora PW w sprawie zasad przygotowywania
1 wydawania wewnetrznych aktow prawnych przez organy jednoosobowe i kanclerza
Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW, w zwiazku z § 3 zarzadzenia nr 6/2008
Rektora PW z dnia 30 stycznia 2008 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego
Politechniki Warszawskie] zarzgdza sig, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu nr 13/2008 Rektora PW z dnia 31 marca 2008 r. w sprawie zasad
przygotowywania i wydawania wewnetrznych aktéw prawnych przez organy jednooscbowe
i kanclerza Politechniki Warszawskiej wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § 1 otrzymuje brzmienie:

»§ 1

W' rozumieniu niniejszego zarzadzenia, wewnetrznymi aktami prawnymi wydawanymi
w Politechnice Warszawskiej przez organy jednoosobowe PW, prorektora ds. Filii w Plocku
i kanclerza sa:

1) zarzadzenie Rektora - akt normatywny regulujacy sfere dziatalnosci Uczelni niezastrzezona
odrebnymi przepisami do kompetencji innych organéw Uczelni lub kanclerza,
w szczegOlnoSci w zakresie: struktury organizacyjnej, wzajemnych relacji pomigdzy
roznymi podmiotami Uczelni, sposobu realizacji wyznaczonych kompetencji, ustalania
zasad i procedur dzialania oraz realizowania w Uczelni przepisow powszechnie
obowigzujacych i inne;

2) zarzadzenie prorektora ds. Filii w Plocku - akt normatywny regulujacy funkcjonowanie
Politechniki Warszawskiej Filii w Plocku w zakresie kompetencji prorektora ds. Filii
w Plocku ustalonych w Statucie PW, Regulaminie organizacyjnym Politechniki
Warszawskiej Filia w Plocku i Rektora;

3) zarzadzenie kanclerza - akt normatywny regulujacy funkcjonowanie administracji
1 gospodarki Uczelni w zakresie kompetencji kanclerza ustalonych w Statucie PW Iub
przez Rektora;

4) zarzadzenie kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej - akt normatywny regulujacy
funkcjonowanie podstawowej jednostki organizacyjnej Uczelni w sferze zastrzezonej
odrebnymi przepisami do kompetencji kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej;

5) decyzje:

a) Rektora,

b) prorektora ds. Filii w Plocku,

c) kanclerza,

d) kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej



- akty o charakterze normatywnym regulujace sprawy indywidualne lub
dotyczace $ciSle okreslonej grupy oséb lub spraw, nalezace odpowiednio
do kompetencji ww. podmiotéw, niebedace decyzjami w rozumieniu Kodeksu
postgpowania administracyjnego;
6) pisma okolne:

a) Rektora,

b) kanclerza
— akty prawne o charakterze informujacym, interpretujacym, wyjasniajacym,
porzadkujacym informacje itp. w obszarach dziatalnosci Uczelni nalezacych
odpowiednio do kompetencji Rektora lub kanclerza.”:

2) § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Zasady 1 tryb przygotowywania i wydawania wewnetrznych aktow prawnych
Politechniki Warszawskiej wydawanych przez prorektora ds. Filii w Plocku
1 kanclerza okreslaja w drodze zarzadzenia odpowiednio: prorektor ds. Filii w Plocku
i kanclerz.”;

3) § 5 otrzymuje brzmienie:
8 5

1. Wewngtrzne akty prawne wydane przez Rektora, prorektora ds. Filii w Plocku, kanclerza
i kierownikoéw podstawowych jednostek organizacyjnych publikowane sa, w zakresie
przez nich ustalonym, odpowiednio na stronie Biuletynu Informacji Publicznej lub
stronach internetowych wlasciwych jednostek organizacyjnych.

2. Wewngtrzne akty prawne wydawane przez Rektora i kanclerza publikowane sa réwniez,
w zakresie przez nich ustalonym, w systemie LEX — BAW.”;

4) § 6 otrzymuje brzmienie:
!!§ 6

1. Rejestry aktow prawa wewnetrznego wydanych przez Rektora i kanclerza prowadzi Biuro
Organizacyjno Prawne.

2. Rejestry aktéw prawa wewnetrznego wydanych przez prorektora ds. Filii w Plocku
1 kierownik6w podstawowych jednostek organizacyjnych prowadza ich sekretariaty.”;

5) w zalacznika nr 2 do zarzadzenia § 8 otrzymuje brzmienie:

’5§ 8

1. Podpisany przez Rektora w dwoch egzemplarzach oryginat aktu prawnego, Biuro Rektora
przekazuje do Biura Organizacyjno Prawnego.

2. Biuro Organizacyjno Prawne nadaje numer i wpisuje akt prawny do odpowiedniego
rejestru. Dla kazdego rodzaju aktu prawa wewngtrznego wydanego przez Rektora
prowadzi si¢ odrebny rejestr.

3. Elektroniczna wersja podpisanego aktu prawnego jest archiwizowana w Biurze Rektora;
edytowalng wersjg¢ aktu prawnego Biuro Rektora przekazuje do Biura Organizacyjno
Prawnego.

4. W zakresie ustalonym przez Rektora wewnetrzny akt prawny w wersji elektronicznej
w formacie pdf Biuro Rektora publikuje na stronie http:/bip.pw.edu.pl .




5. Biuro Organizacyjno Prawne tworzy i utrzymuje baze wewnetrznych aktow prawnych
Politechniki Warszawskiej w elektronicznym systemie LEX-BAW, ktéra zawiera
dokumenty w wersji edytowalnej z okre$leniem ich statusu (obowiazujace, archiwalne)
i jest informatycznym narzedziem umozliwiajacym sprawne wyszukiwanie i korzystanie
z dokumentow przeznaczonym wylacznie do uzytku wewnetrznego (do korzystania przez
pracownikéw, doktorantow i studentéw PW).

6. Teksty wewnetrznych aktow prawnych zamieszczone w LEX-BAW w przypadku aktow
zmienianych maja posta¢ tekstéw ujednoliconych, tj. uwzgledniajacych wszystkie
dotychczasowe zmiany, ze wskazaniem aktéw prawnych wprowadzajacych te zmiany. .

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. Inz. Jan Szmidt
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