POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr ZI g /2012
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 24 sierpnia 2012 1.

w sprawie zasad dokumentowania przebiegu studiéw doktoranckich, wzoru karty uczestnika
studiow doktoranckich oraz wzoru za§wiadczenia o przebiegu studiéw doktoranckich

Na podstawie §4 ust. 23 Regulaminu studiéw doktoranckich w Politechnice Warszawskiej,
stanowigcego zalgcznik nr 1 do uchwaly nr 415/XLVII/2012 Senatu PW z dnia 22 lutego
2012 r. w sprawie Regulaminu studiéw doktoranckich w Politechnice Warszawskiej,
w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 pazdziernika
2011 r. w sprawie studiéw doktoranckich oraz stypendiéw doktoranckich (Dz. U.
2011.225.1351) oraz rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12
pazdziernika 2006 r. w sprawie podejmowania i odbywania przez cudzoziemcéw studiow
i szkolerl oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach rozwojowych (Dz. U.
2006.190.1406), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1
Informacje dotyczace doktoranta i przebiegu studidw doktoranckich w Politechnice
Warszawskiej uczelnia gromadzi w:

1) albumie doktorantow:;

2) teczkach akt osobowych;

3) dokumentach przebiegu studiéw doktoranckich;

4) ksiedze dyploméw.

5§73
1. Okresla sig nastgpujace wykazy oraz wzory:

1) wykaz dokumentéw rekrutacyjnych obowigzujagcych na studiach doktoranckich
w Politechnice Warszawskiej, okreslony w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia;

2) wykaz dodatkowych dokumentéw rekrutacyjnych na studiach doktoranckich
w Politechnice Warszawskiej obowigzujacych cudzoziemcow, okreslony w zalaczniku
nr 2 do zarzadzenia;

3) wykaz dokumentéw postepowania kwalifikacyjnego obowiazujacych na studiach
doktoranckich w Politechnice Warszawskiej, okreslony w zalaczniku nr 3 do
zarzgdzenia;

4) wykaz dokumentéw przebiegu studiéw doktoranckich obowigzujacych w Politechnice
Warszawskiej, okreslony w zalgczniku nr 4 do zarzadzenia;

5) wzor karty uczestnika studiéw doktoranckich, o ktérej mowa w § 2 ust. 11 Regulaminu
studiow doktoranckich w PW, okreslony w zalaczniku nr 5 do zarzadzenia;

6) wzor ,Zaswiadczenia o przebiegu studiow doktoranckich”, o ktérym mowa w §4
ust. 19 Regulaminu studiéw doktoranckich w PW, okreslony w zataczniku nr 6 do
zarzadzenia.

2. Zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 6, wydaje si¢ osobom, ktore zostaly skreélone

z listy uczestnikéw studiéw doktoranckich po dniu 1 pazdziernika 2011 r.



§3

1. Album doktorantéw zawiera: numer albumu; date rozpoczecia studiéw doktoranckich; rok
studiéw doktoranckich, na ktéry doktorant zostal przyjety; imie (imiona) i nazwisko oraz
dat¢ i miejsce urodzenia doktoranta; numer PESEL, a w przypadku jego braku - nazwe
inumer dokumentu tozsamosci; imiona rodzicow; informacje dotyczace dyplomu
ukonczenia studiéw (uzyskany tytul zawodowy, nazwa uczelni, nazwa podstawowej
jednostki organizacyjnej, numer dyplomu, data i miejsce wystawienia); nazwe
podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni prowadzacej studia doktoranckie; dziedzing
nauki i dyscypling naukowa, w ktorych prowadzone sg studia doktoranckie; date
ukonczenia studiow doktoranckich albo date skreslenia z listy uczestnikéw studiow
doktoranckich wraz z przyczyna skreslenia.

2. Album doktorant6w moze by¢ prowadzony w formie elektroniczne;.

3. Numer albumu wpisuje si¢: w karcie uczestnika studiéw doktoranckich, o ktérej] mowa
w § 2 ust. 1 pkt. 5, 1 w legitymacji doktoranckiej. Numerem albumu oznacza sie teczke akt
osobowych doktoranta.

4. Album doktorantéw prowadzi Dziat ds. Studiow.

§ 4

1. Teczka akt osobowych po przyjeciu doktoranta na studia doktoranckie zawiera:
1) dokumenty rekrutacyjne okre$lone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
2) dodatkowe dokumenty rekrutacyjne obowigzujace cudzoziemcéw, okreslone
w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia;
3) dokumenty  post¢powania kwalifikacyjnego, okreslone w  zalaczniku nr 3
do niniejszego zarzadzenia;

2. Dzial ds. Studiow zaklada i przechowuje teczke akt osobowych doktoranta wraz
z dokumentami, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Dokumentacje przebiegu studiéw doktoranckich, z zastrzezeniem § 5, prowadzi
1 przechowuje:

1) w czgsci, o ktorej mowa w zalagezniku nr 4 w § 1 — sekretariat studiéw doktoranckich
na wydziale;
2) w czesei, o ktorej mowa w zalgczniku nr 4 w § 2 — Dziatl ds. Studiéw.

4. Po ukonczeniu studiow doktoranckich lub po zakonczeniu ksztalcenia na studiach
doktoranckich do teczki akt osobowych doktoranta dolgcza si¢ dokumentacie, o ktorej
mowa w zalgcznikunr4 w § 11§ 3.

5. Przypotowanie i przekazanie teczek akt osobowych doktorantéw do Archiwum Szkoly
dokonuje Dziat ds. Studiow.

§5

Zakres 1 sposOb przechowywania dokumentéw zwiazanych z przyznaniem doktorantom
swiadczen ze srodkéw funduszu pomocy materialnej oraz dokumentéw zwigzanych
z przewodem doktorskim okreslajg odrebne przepisy.



§6

1. W przypadku nieprzyjecia kandydata na studia doktoranckie uczelnia zwraca kandydatowi
zlozone przez niego dokumenty, a takze prace wstepne, jezeli zakres egzaminow
wstepnych przewiduje zlozenie takich prac.

2. Uczelnia przechowuje przez 12 miesigcy kopie dokumentéw kandydatow nieprzyjetych na
studia doktoranckie wraz z kopig pisma, na podstawie ktérego zwrécono kandydatowi
ztozone oryginaly dokumentéw postepowania kwalifikacyjnego.

§ 7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

EK{'OR

prof. dr hab.|inz. Wlodzimierz Kurnik
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